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Smernica na realizaciu tuzemskych pracovnych ciest a na poskytovanie cestovnych ndhrad na Stavebnej fakulte

Clanok 1
Vseobecné ustanovenie

Smernica dekana ¢. 3/2012 na realizéciu tuzemskych pracovnych ciest na Stavebnej fakulte STU
v Bratislave a na poskytovanie cestovnych nahrad (dalej len ,,smernica®) je spracovana v stilade
so zakonom ¢&. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni zakona ¢&. 530/2004 Z.z., zakona
¢.81/2005 Z.z. zakona &. 312/2005 Z.z., zakona &. 348/2007 Z.z.., zékona ¢.475/2008 Z.z., zakona
€.548/2010 Z.z. (dalej len ,,zakon®). Upravuje poskytovanie cestovnych néhrad pri tuzemskych
pracovnych  cestich (dalej len , TPC¥) zamestnancov,  emeritnych  profesorov,
doktorandov, $tudentov Stavebnej fakulty a fyzickych osob Cinnych na zaklade dohdd o pracach
vykondvanych mimo pracovného pomeru, ktori plnia pre Stavebnu fakultu Glohy &i uZ z pozicie
¢lena samospravneho organu alebo na zaklade pisomnej zmluvy. Smernica uréuje jednotny

postup pri schvalovani TPC, pri poskytovani preddavkov, ako aj povinnosti suvisiace s ich
vyuctovanim.

Clanok 2
Schval’ovanie a vyslanie zamestnanca na tuzemskni pracovnu cestu

a) TPC méZe zamestnanec vykonat' len po predchddzajicom vyplneni tlagiva Cestovny prikaz,
ktory musi byt nasledne zaevidovany na prislusnej katedre / pracovisku a schvaleny
podpisom nadriadeného veduiceho pracovnika.

V pripade financovania pracovnej cesty z projektu ( VEGA, KEGA, APVV a zahraniéného
projektu) alebo zmluvy o dielo (v ramci podnikatel'skej ¢innosti) je nutné posudit Geelnost’
vynakladania finanénych prostriedkov vzhladom na stlad s rozpoCtom  projektu.
V Cestovnom prikaze musi byt uvedené &islo projektu / zmluvy a riesitel’ svojim podpisom
a uvedenim ddtumu dava sthlas s Eerpanim finan&nych prostriedkov.

Zamestnanec v Cestovnom prikaze urdi Gcel a &as pracovnej cesty, pouzitie dopravného
prostriedku a definuje &islo zékazky (projektu, zmluvy) a zdroj financovania v zmysle
pravidiel rozpoétu fakulty.

b) Zamestnanec, ktorého pracovna cesta bude hradena z celofakultnych zdrojov ( napr. vyudba
vteréne, habilitacie, Statne zaveretné skiisky, vedecké rady ainé), musi dat zaevidovat
cestovny prikaz na sekretariate dekana.

¢) Zamestnanec, ktory nema schvaleni TPC, nesmie vystupovat’ v mene fakulty a nema pravo
Ziadat’ od fakulty akékol'vek finanéné nhrady spojené s cestou.

d) Cas, ktory na TPC patri do pracovného ¢asu zamestnanca, sa na Ucely tohto zakona povaZuje
za vykon prace.

e) Pri vycestovani tudentov, doktorandov, emeritnych profesorov, cudzich 0sdéb pracujucich na
zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je potrebné predlozit’ aj
tlativo Dohoda o vykonani pracovnej cesty pre u&ely Stavebnej fakulty.

f) Pri schvalovani TPC je potrebné dodrZiavat' princip maximalnej hospodarnosti, efektivnosti
a ucinnosti s vynakladanymi finanénymi prostriedkami.

Tuzemska pracovna cesta méZe byt financovana z nasledujticich finan&nych zdrojov:

¢ dotdcia zo $tatneho rozpodtu,
e granty, finan¢né prostriedky na rieSenie vyskumnych a vzdeldvacich uloh, ak sa v
savislosti s ich pridelenim alebo rieSenim s takymito nakladmi pocita,
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g)

h)

)

b)

* zisk podnikatel'skej Einnosti (d’alej len ,,PC*),

* nazaklade predmetu darovacej zmluvy,

* nanaklady PC v zmysle podpisanej zmluvy o dielo,

 na naklady pozyvajucej strany - ina fyzicka alebo pravnicka osoba (zamestnanec

prilozi k Cestovnému prikazu pozvénku, akceptacny list alebo iny podobny
dokument).

Ak sa zmen{ termin odchodu na TPC oproti planovanému terminu uvedenému v cestovnom
prikaze, je zamestnanec povinny tito zmenu po navrate pisomne zdovodnit' v Sprdve
z pracovnej cesty.
Zamestnavatel’ sa mdZe so zamestnancom dohodnit na jej preruSeni z dovodov na strane
zamestnanca. PreruSenie sa moZe uskuto¢nit’ v obdobi pred zagatim pracovnej cesty, alebo
v obdobi po skonéeni pracovnej cesty.
PocCas doby preruSenia pracovnej cesty z dévodu na strane zamestnanca cestovné nahrady
zamestnancovi nepatria.
Cestovné nahrady (stravné, vedlajsie vydavky, ubytovanie), ktoré zamestnancovi vznikli pred
a po dobe dohodnutého prerusenia pracovnej cesty z dovodov na strane zamestnanca, patria
zamestnancovi vo vyske, v ktorej by mu patrili v pripade, ak by k preruSehiu pracovnej cesty
nedoslo.
Ziadost' o thradu vioZného na tuzemské konferencie, sympézia, seminare sa predkladaji na
referat planu arozpoStu na tlative Ziadost o shradu konferenénych poplatkov. U3 pri
registracii zamestnanca je potrebné zadat’ organizatorovi podujatia spravne fakturaéné tdaje,
ktoré s podkladom pre vystavenie dafiového dokladu.
Identifikaéné udaje fakulty su:
Slovenska technicka univerzita v Bratislave,
Stavebna fakulta, Vazovova 5, 812 43 Bratislava,
1CO: 00397687, ICDPH: SK2020845255.
Tla¢iva na TPC uvedené vtejto smernici, ktoré suvisia shlavnou &nnostou fakulty
(habilitacie/vedecké rady, obhajoby, Statnice, vyutba v teréne apod.), potvrdzuje svojim
podpisom vediici katedry/pracoviska a dekan alebo nim povereny prodekan a tieto pracovné
cesty su hradené z celofakultnych prostriedkov. V pripade doktorandov, resp. Studentov tieto
tlaCiva podpisuje prodekan a dekan.
Vsetky tlaciva na TPC uvedené v tejto smernici, ktoré stvisia s ulohami vyskumu, projektmi
alebo zmluvami_ o dielo, potvrdzuje svojim podpisom zodpovedny rieditel, vedci
katedry/pracoviska a dekan alebo nim povereny prodekan.
V pripade doktorandov, resp. $tudentov tieto tladiva podpisuje zodpovedny riesitel’ projektu,
prisluSny prodekan a dekan.

Clanok 3
Preddavok na tuzemskii pracovni cestu

Zamestnancovi, ktory je vyslany na TPC (napr. vyucba v teréne v stlade so $tudijnym
programom fakulty), méZe byt poskytnuty preddavok v pripade potreby krytia vyssich
vydavkov. Poziadavku na preddavok vypiSe zamestnanec na tladive Cestovny prikaz a jeho
vySku dohodne s pracovnikom referatu pracovnych ciest.

Po splneni vSetkych podmienok pracovnik referatu pracovnych ciest vystavi prikaz na
vyplatenie preddavku.
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¢) Pracovnik pokladne vyzve zamestnanca prevziat' preddavok v hotovosti v pokladni fakulty,
¢o zamestnanec potvrdi podpisom vydavkového pokladniéného dokladu.

Clanok 4
Nahrady na tuzemski pracovnu cestu

Zamestnancovi vyslanému na TPC patria tieto nahrady:
a) Nahrada preukiazanych cestovnych vydavkov:

Cestovnymi vydavkami sa rozumeju vietky vydavky zamestnanca, ktoré vynalozil
v stvislosti s TPC na dopravu, t.j. vydavky za cestovné listky na vlak, autobus,
lietadlo, 16Zkovy voze, poplatok za taxik, miestnu pravidelni dopravu.
Zamestnanec mdZe pouzit' cestné motorové vozidlo okrem vozidla zamestnavatela
vyhradne na zéklade uzavretia Dokody o pouZiti cestného motorového vozidla so
zamestnavatelom, ktori podpisuje zamestnanec, jeho nadriadeny pracovnik
a tajomnik fakulty. Uvedenti dohodu je nutné podpisat’ ete pred uskutoénenim
pracovnej cesty.
Zamestnancovi, ktorého TPC bude financovana z dotécie $tatneho rozpoctu /Statnice,
obhajoby/ a ktory sa dohodne so zamestndvatelom, Ze pri pracovnej ceste pouzije
cestné motorové vozidlo, patri nédhrada v sume zodpovedajucej cene cestovného
listka vlaku prvej triedy. Zamestnanec musi k vyuctovaniu doloZit' potvrdenie od
dopravcu/cestovnej kancelarie o vyske cestovného listka. Poplatok za vystavenie
potvrdenia je sucastou vyOltovania. Bez uvedeného potvrdenia nebude TPC
vyGctovana. Tato ndhrada patri iba zamestnancovi, ktory sa so zamestnavatelom
dohodol na pouziti cestného motorového vozidla, ostatnym spolucestujucim tato
néhrada nepatri.

Zamestnancovi patria nahrady za pouZitie cestného motorového vozidla, okrem

vozidla zamestnavatela v zmysle zikona:

1. Sadzba zikladnej ndhrady za | km jazdy sa zamestnancovi poskytuje za vietky
prejazdené kilometre. V pausalnej sadzbe nihrad je zohladnend amortizacia
vozidla, drobné opravy, jeho udrzba a pod. Ministerstvo prace, socialnych veci
arodiny SR stanovi vysku nahrad uverejnenim Opatrenia o sumach zakladne;
nahrady za pouZivanie cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestich
v Zbierke zékonov.

2. Naéhrada vydavkov za pohonné hmoty patri zamestnancovi podPa cien
pohonnych latok (dalej len ,,PHL“) platnych v &ase pouZzitia vozidla a
prepocitanych podl'a priemernej spotreby pohonnych hmét (1/100km) uvedenej v
technickom preukaze vozidla. Cena PHL sa preukazuje dokladom o kape
pohonne;j latky, z ktorého je zrejma suvislost’ s TPC. Pri viacerych dokladoch sa
cena vypocita aritmetickym priemerom preukazanych dokladov o kiipe PHL.
Doklad o odbere PHL s aktualnou cenou pohonnych latok musi zamestnanec
priloZit’ k vyactovaniu TPC. Ak zamestnanec v ojedinelom pripade nepreukiZe
cenu PHL originalnym dokladom o kipe, (z dovodu straty alebo iného dévodu),
na vypocet sa pouZzije cena PHL, ktord platila v ¢ase nastupu na pracovnii cestu
zistena Statistickym tradom Slovenskej republiky http:/portal.statistics.sk.
Tieto ndhrady patria iba zamestnancovi, ktory sa so zamestnavatelom dohodol na
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pouziti cestného motorového vozidla, ostatnym spolucestujiicim tito néhrada
nepatri .
] Pri prvom pouZiti motorového vozidla sa na referdt pracovnych ciest predklada
fotokopia velkého technického preukazu motorového vozidia pre uéely zistenia jeho
technickych parametrov, ktora ostdva uloZzend na referdte pracovnych ciest.

b) Nahrada preukizanych vydavkov za ubytovanie
Zamestnanec ma néarok na ndhradu preukézatelného vydavku za ubytovanie na zaklade
predloZeného dafiového dokladu vystaveného hotelom, penziénom, ubytovacou agenturou alebo

zo stkromného ubytovacicho zariadenia s predpokladom, *e¢ bude obsahovat zakladné
naleZitosti.

¢) Nahrada preukizanych potrebnych vedPajSich vydavkov

Za potrebny vedlaj$i vydavok sa povazuje poplatok za parkovanie alebo za pouzitie garaZe,
poplatky za nevyhnutny telefén na fakultu, nakup roénej diafni¢nej znamky (posudzuje sa
individudlne z hladiska rentability), poplatok za tischovu batozin, poplatok za vjazd do mesta,
miestne poplatky, vstupné na vystavu alebo veltrh (ak uéel cesty savisi s navstevou vystavy
alebo vel'trhu as plnenim hlavnych dloh fakulty), poplatok za exkurziu vramci odborného
podujatia, za nakup odbornej literatiry (podmienkou opravneneho nakup je jej zaev1dovan1e
v KIC). VynaloZenie spominanych vydavkov v§ak nesmie mat’ sikromny charakter.

Za nevyhnutné vedlajSie vydavky sa nepovazuju vydavky na uhradu pokuty, vydavky za
odtiahnutie motorového vozidla, vydavky za umytie vozidla a pod.

d) Stravné
Narok na stravné sa posudzuje na zaklade &asu trvania pracovnej cesty. Sadzbu stravného
ustanovuju podl'a ¢asovych pasiem Opatrenia Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny
Slovenskej republiky o sumach stravného:

- Casové pasmo od 5 az 12 hodin

- Casové pasmo nad 12 hodin aZ 18 hodin

- Casové pasmo nad 18 hodin
Ak mé zamestnanec na TPC preukézane zabezpedené bezplatné stravovanie v celom rozsahu,
zamestnavatel’ mu stravné neposkytne. Preukéazanie zabezpeeného jedla je zamestnanec povinny
uviest' vo vyGctovani nahrad v cestovnom prikaze. V pripade ak md zamestnanec preukazane
zabezpeCené bezplatné stravovanie Ciastoéne, zamestnavatel stravné krati :

e za poskytnuté ratiajky o0 25%

e zaposkytnuty obed 0 40%

e za poskytnuta veceru o 35 % zo sumy stravného pre ¢asové pasmo nad 12 hodin.
Zamestnancovi sa stravné nekrati, ak nemohol vyuZit' zabezpetené jedlo alebo poskytnuté
raflajky z dévodov, ktoré nezavinil, a toto mdze potvrdit’ aj vyhlasenim v Cestovnom prikaze.
Pocas doby preruSenia TPC dohodnutého na Ziadost' zamestnanca v obdobi pred zagiatkom
pracovnej cesty alebo v obdobi po skonéeni pracovnej cesty stravné zamestnancovi nepatri.
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Clénok 5
Vyiétovanie preddavku a predloZenie spravy z tuzemskej pracovnej cesty

Zamestnanec je povinny do desiatich (10) pracovnych dni po skoneni TPC predloZit na
referat TPC nasledujuce pisomné doklady potrebné k vyadétovaniu:
* Cestovny prikaz — podpisany vedicim katedry / pracoviska - pred a 1 po ukonceni
pracovnej cesty, ‘
¢ Dohodu o pouZiti cestného motorového vozidla so zamestnavatel'om,

e Spravu z pracovnej cesty obsahujucu najmé informacie osplnem cielov cesty
a o skuto€nostiach, ktoré maju vplyv na posidenie jej efektivnosti, |

¢ na osobitnej prilohe prilozit' origindly dokladov potrebnych nfa vyuctovanie
pracovnej cesty — (cestovné listky, doklady o ubytovani, doklady o parkovam’ ).

V pripade straty dokladov, ktoré uz nemozno ziskat' ndhradnym spdsobom, nap1se Zzamestnanec
Cestné vyhldsenie o strate, ktoré podpise ucastnik TPC a veduci katedry /pracoviska.

Pracovnik referatu pracovnych ciest skontroluje vytictovanie pracovnej cesty a zada vyuctovanie
do systému EIS Magion. Spracovana TPC sa predloZi na referat planu a rozpoctu, do finanénej
uctarne a nasledne na podpls tajomnikovi fakulty . ]

Referat pracovnych ciest je povinny vyagtovat’ pracovnu cestu do desiatich (10) dn1 maximalne
v8ak do 30 dni odo diia predloZenia pisomnych dokladov potrebnych na Vyuctovame

V pripade, ked vySka pozadovanych cestovnych nahrad za pracovnu cestu je vyssm ako bol
poskytnuty preddavok na TPC, zamestnancovi sa rozdiel poukéZe bezhotovostne na jeho osobny
ucet. Ked' celkova suma vypoéitanych cestovnych ndhrad TPC je niZia, ako bol poskytnuty
preddavok na pracovni cestu, zamestnanec preplatok vrati zamestnavatelovi do pokladne
Stavebnej fakulty po vyzvani pracovmkom pokladne. |

Ak sa vyskytni okolnosti ktoré nie su upravené v tejto smernici, bude sa konkrétny pripad
posudzovat’ individudlne.

Clanok 6 |
Pristup k smernici a k tla¢ivim pre tuzemské pracovné cesty

Tato smernica, upravené tla¢iva k TPC a sadzby stravného pri TPC sa pristupné na internetovej
stranke Stavebnej fakulty http://www.svf.stuba.sk. v Dokumentoch.

Strucné zhrnutie:
Pred uskuto¢nenim tuzemskej pracovnej cesty je nutné vystavit’ tladiva:
o Cestovny prikaz
- v pripade poZiadavky na preddavok - 10 dni pred vycestovanim na pracovnu cestu,
- prilozit’ material odovodiiujici udel pracovnej cesty,
- uviest’ predpokladanu vysku pozadovanych néhrad — preddavku na TPC
® Dohoda o vykonani pracovnej cesty — pri pracovnych cestach Studentov, doktorandov,
emeritnych profesorov a cudzich 0s6b na zaklade podpisanych dohdd,

¢ Dohoda o pouziti cestného motorového vozidla so zamestnavatel'ov - v pripade pouzitia
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stkromného motorového vozidla zamestnanca.

Kazda pracovna cesta musi byt’ vytiétovana v cestovnom prikaze samostatne, nie je
pripustné spajat’ niekol’ko za sebou nasledujucich pracovnych ciest do jedného spolo¢ného
cestovného prikazu.

Po uskutoéneni tuzemskej pracovnej cesty je nutné predloZit’ vyplnené tladiva:
o Cestovny prikaz
- predloZit’ do 10 dni po ukonéeni pracovnej cesty podpisané zamestnancom a
vedicim katedry/ pracoviska,
* Podklady pre vyuctovanie pracovnej cesty,
- uviest’ miesto a redlny ¢as odchodu na pracovni cestu a prichodu z pracovnej
cesty pre urenie vysky stravného,
- preukdzanie zabezpedeného jedla zamestnanec uvedie vo vyuctovani ndhrad
v cestovnom prikaze svojim vyhldsenim,
- na osobitnej prilohe priloZit’ originély dokladov na vyt&tovanie s popisom,
doklady musia byt’ v stlade s asom a miestom konania pracovnej cesty,
* Sprdva z pracovnej cesty
- uviest’ vysledky a prinosy z pracovnej cesty.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica nadobtda platnost’ a u¢innost’ diiom jej podpisania.
Touto smernicou sa rusia vietky predchaddzajice smernice a pokyny pre oblast tuzemskych
pracovnych ciest. —_—

V Bratislave diia: 5. septembra 2012

prof. Ing. Alojz Kopacik, PhD.
dekan

Priloha ¢.1:  Cestovny prikaz |

Priloha ¢. 2:  Dohoda o pouZiti cestného motor. vozidla okrem cestného motor. vozidla
zamestnavatela

Priloha & 3:  Ziadost o uhradu konferenénych poplatkov

Priloha €. 4:  Dohoda o vykonani pracovnej cesty
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Zamestnavatel: Osobné ¢islo
STU v Bratislave

Stavetra fakfa CESTOVNY PRIKAZ &. ... cenestance

Radlinského 11, 813 68 Bratislava Katedra / pracovisko

Priezvisko, meno, titul Telefon, klapka

Bydlisko Pracovny éas

Zatiatok cesty (datum, miesto, hodina) Miesto konania cesty Ugel cesty Koniec cesty (datum, miesto)

Suhlas zamestnanca s vyslanim na pracovni cestu v zmysle
§ 57 zékona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnika prace

Podpis U¢astnika pracovnej cesty

VyplIni katedra / pracovisko: PredbeZna finanéna kontrola v zmysle § 9 zakona &. 502/2001 Z.z..
Cerpanie FP je v zmysle rozpodtu :
Zdroj
] projektu &islo 1 zmluvy &islo
Zékazka

1 dotacie z roku

PEK:631001 Stredisko:

Datum : Podpis zodpovedného riesitela projektu / zmluvy

3. Spolucestujlci:

4. Urceny dopravny prostriedok (pri vlastnom vozidie druh, priemema spotreba PHL podla technického preukazu)
5. Predpokladana Siastka vydavkov €

6. Povoleny preddavok € vyplateny diia pokl. doklad ¢islo

Podpis pokladnika Datum a podpis vedlceho katedry / pracoviska

Vyl¢tovanie pracovnej cesty

7. Sprava o vysledku pracovnej cesty bola podana dia
So spésobom vykonania suhlasi:

Datum a podpis vediceho katedry / pracoviska

8 Vydajovy _ prijmovy doklad &. Vyplnl referat planu a rozpo&tu:

Uctovana nafrada bola preskUMand @ Upravena na ................ € ] Potvrdzujem - [C|  nepotvrdzujem predbeznd finanénd
Vyplateny preddavok ¢ |kontrolua zdroj financovania.
Z 8181a CMUL L ovvvves
Doplatok — Preplatok € | Spravea rozposiu
Slovom /datum a podpis/
Spracované v zmysle zakona islo 283/ 2002 Z.z. o cestovnjch nahradach Zat’ijét?vavné v zmysle zakona €. 431/2002 Z.z. o tétovnictve v zneni neskorsich
v zneni neskorsich predpisov predpisov.

Datum a podpis zamestnanca, ktory upravil vyiétovanie Zauctoval(datum apodpls)




Vyudtovanie pracovnej cesty

Pouz | Vzdia-

ODCHOD - PRICHOD 1) f“"”& lenost
Déatum miesto rokovania pros
podgiarknite

2) 3)

Potet
hodin
prekaz
v praci

4)

Plnenie

pracovnych.

Gloh
od-do

Nahrady pri pracovnej ceste 5)

Cestovng

micsing Stravne | Nocfainé

preprava

Nutné
vedlajsie
vydavky

Iné
nahra-
dy

6)

Spolu

Upra-
vene

hod. | skr km

hod.

hod.

€ € €

€

Odchod
Prichod

Qdchod

Prichod

Odchod
Prichod

QOdchod
Prichod

Odchod
Prichod

Odchod
Prichod

Odchod
Prichod

QOdchod
Prichod

Odchod
Prichod

Odchod
Prichod

Odchod
Prichod

Sprava z pracovnej cesty

Odchod
Prichod

Bezplatne boli poskytnuté 7)

Rafiajky Obed Vegera

Spolu

(preciarknut’ stravné neposkytnuté bezplatne)

Poznamky:
1) Cas odchodu a prichodu vypliite podfa cestovného poriadku
2) Poutity dopravny prostriedok uvadzajte v skratke:

O - osobny vlak AUS - auto sluzobné

R - rychlik AUV - auto vlastné

A — autobus MOS - motocykel sluZobny
L - lietadlo MOV - motocykel viastny

3) Podet km uvédzajte len pri pouZiti iného ako verejného hromadného dopr.
prostriedku

4) §22 zakona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach

5) Narokové nahrady sa poskytuju podra §4 zakona & 283/2002 Z.z. pism. a)
aze.)

6) Nenarokové nahrady v zmysle §9 zakona ¢&. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach

7) §8 0ds.2 a §5 ods.4 zakona €. 283/2002 Z.z..0 cestovnych nahradach

Preddavok

Doplatok - Preplatok

Vyhlasujem, Ze som vSetky Udaje uviedol Uplne a spravne.

Datum a podpis Uétovatela



DOHODA
uzatvorena medzi
Slovenskou technickou univerzitou v Bratislave —- Stavebnou fakultou
Radlinského 11, 813 68 Bratislava, ICO 00397687
zastipenou: Ing. Tomasom Saturom, tajomnikom fakulty (d’alej len ,,zamestmivatel"?
a
Meno a priezvisko ( d'alej 16N ,ZAMESIIANEC™ ). ... ..iveeivereiesieereeeeeeseesseeeessrensseressessesessaesseassessssessesassssssessssssasseessssas

Pracovisko: ....c.cocooeviviininiiins Trvalé bydlisko: aumvmsssiaimsini i b i iy

0 pouZiti cestného motorového vozidla okrem cestného motorového vozidla zamestnivatel’a pri pracovnej ceste
v zmysle ustaneveni zdkona &, 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov

CLL 1
1. Zamestnanec a zamestnévatel’ sa dohodli, Ze pri pracovnej ceste zamestnanec pouZije cestné motorové vozidlo

v diioch

P U1 ST A
Miesto konania pracovnej cesty /Mesto, SEAL / ...........c.coovvrvverernrsrereessesrenrerssnieresens iR
Typ vozidla:........cccoooveneirieicceeen, ZNACKAL v BOV s

Technicky preukaz ...............cooceerevennnn, (7<) - N élbl
Spotreba pohonnych hmét na 100 km

Majitel MOtoroVEND VOZIALAL .i..iivicsieriiecseis et etere e e e seeses s eesessesssesssenasss et eresesesaeend 1 ..................
L sttt R T S TiA S BRSNS evense s veesessstsssossessesasstsecasesesossensesnanesanassenssasassonans ‘, ................
Havarijnd poistka - poistoviia: ....ooecevrivecreaveries GI8107 wvevireveresesieneroeninn uhrada poistného diia: 1 ..................
Evidenéné &islo vodidského preukazu zamestnanca: ‘ .................

3. Zamestnanec vyhlasuje, Ze opravnene pouZiva vyssie uvedené motorové vozidlo. ‘ ‘
4. SpPOIUCESIUJUCT N PIACOVIIE) CESIE: vevvururvuivieiriiereeriesiescetsetestes e sessesesn e seeseeseessesresssoreseseesessssessessessesesssans ‘
|

1. Zamestnanec sa zaviizuje, Ze:

- pri pouZiti motorového vozidla ECV .....ccoorrreeerenne. bude znéasat’ v3etky $kody, ktoré mu vzniknu alebo ich
spdsobi pocas pracovnej cesty sebe alebo inym osobam,

- pouZivat dohodnuté motorové vozidlo bude vylugne na plnenie pracovnych povinnosti po&as pracovnej cesty,

- vyhotovi cestovny prikaz na predpisanom tladivo a podpisany priamym nadriadenym zamestnancom,

- vcestovnom prikaze vyznaéi podet skutoéne najazdenych kilometrov na pracovnej ceste,

- predloZi vyuctovanie cestovnych néhrad zamestnavatelovi na schvalenie do 10 kalendirnych dni odo diia
ukondéenia cesty,

- predloZi origindl dokladu o zaképeni pohonnych Litok, ktory je neoddelitePnou stast'ou vyaétovania
pracovnej cesty; v pripade, ak doklad nepredloZi, zamestnavatel mu v ramci vyG&tovania pracovnej cesty
uhradi néklady vo vyske zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy,

- bezodkladne oznami zamestnévatelovi akikol'vek zmenu, ktord ma vplyv na plnenie tejto dohody.

2. Zamestnanec berie na vedomie podmienky, s akymi je moZné pouZit' na pracovni cestu motorové vozidlo okrem

motorového vozidla zamestnavatela.
¢l IIL
Zamestnivatel’ poskvtne zamestnancovi:
1.¥V stlade s § 7 ods. 4 — 8 zakona &. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorgich predstov
zdkladnu ndhradu za kaZdy 1 km jazdy a ndhradu za spotrebované pohonné litky. \

2.* V silade s §7 ods.10 zdkona ¢.283/2002 Z. z. o cestovnych néhradéch v zneni neskorsich predpisov
ndhrady za pouZitie cest. motorového vozidla v sume zodpovedajiicej cene cestov. listka pravidelnej verejnej dopravy.

vybrat" dohodnuty spésob nahrady nakladov stvisiacich s prac. cestou v zmysle Smernice dekana &. 2 / 2012 na
realizaciu pracovnych ciest.

*

CL1v.
1. Téato dohoda nadobuda platnost’ a Géinnost’ diiom jej podpisania.
2. Téato dohoda je neoddelitelnou sticastou vyuétovania pracovnej cesty.

Vyjadrenie priameho nadriadeného vediceho zamestnanca k tielnosti pouZitia cestného motorového vozidla
okrem motorového vozidla zamestnavatela:
a}  u&elné a hospodarne vzhfadom na vyuzitie pracovného &asu a finanéné néklady,
b) nie je k dispozicii sluZobné motorové vozidlo zamestnévatel'a,
¢) iny dovod:
datum a podpis priameho nadriadené¢ho vediceho zamestnanca
V Bratislave, diia:

Za zamestnavatel'a tajomnik fakulty: ............cccverrcrnnnn. Podpis zamestnanca: .......ccccoevvurereririireennns ST



SsTU - - . .
SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE

Stavebni fakulta
*SvF

Ziadost o Ghradu konferenénych poplatkov - VLOZNE

Predklada: Referat planu a rozpoétu

Dia: ZAV ¢cislo:

Viybavuje (meno, katedra, klapka):

Pre pracovnika:

Nazov akcie: Usporiadatel

Bankové spojenie:

V dnioch: Variabilny symbol:
Miesto konania - ICO:
Poznamka:

Peciatka - predbeznej fin. kontroly

Konferencné poplatky celkom:

€
z toho: vloZné (zbornik, org. néklady) €
ubytovanie €
stravovanie €

obcCerstvenie €

Ugast' O aktivna O pasivna O prispevok do zbornika 0 iné

Financovanie: e U W
Zakazka: Zdroj: PEK: viozné 637001

glenské 642006

Potvrdzujem oprévnenost' erpania finanénych prostriedkov, ktoré su v stlade s rozpoétom:

O projektu €8I0 ..oovoviviiecie O3 ZMIUVY BISI0 Liiiiisiicniiiinieanrersereossenssnsbasesseses
O dotacie Z rokuU ........coocovevvvcioireoioeii, O mimodotadné &islo ......coveeeevvivoei b

Datum a podpis zodpovedného riesitela projektu/ZmIUVY ........ocoovrvioemooeoooeoee

Schvaluje Veduci pracovnik katedry / pracoviska
podpis podpis, pediatka

Plan a rozpoget: Predbezna finanéna kontrola bola vykonana v zmysle § 9 zakona €. 502/2001 Z.z.
Financna operacia O je [ nie je v sulade s rozpoétom a zdrojom financovania
Potvrdzujem Uhradu vo vySke .........ccccoovvvvvvenniinn, Bur 208 s imiiimmens

Datum: ..o, Potpist oo

Finanéna uétaren: Zauctované v zmysle zakona ¢&. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskor&ich predpisov.

B T Podpis: ..o

Tlacivo predlozit’ dvojmo najneskér 7 dni pred pozadovanou tuhradou !




SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE

- v ;_ : Stavebnd fakulta
Dohoda o vykonani pracovnej cesty
medzi U¢astnikmi
Meno:
narodeny dna:
bytom :
a) Student ¢) emeritny profesor
b) doktorand d) cudzia osoba
a
Zamestnavatel:  Slovenska technicka univerzita v Bratislave,
Stavebna fakulta
v zastupeni: prof. Ing. Alojz Kopacik, PhD. — dekan
Adresa: Radlinského 11, 813 68 Bratislava

1. Predmet dohody: vykonanie pracovnej cesty pre Ggely Stavebnej fakulty STU

|
2. Ugel pracovnej cesty: ‘

3. Termin pracovnej cesty:
4. Miesto vykonu:
5. Spésob dopravy:

6. Dalsie dohodnuté podmienky:
Ugastnici dohody sa dohodli, Ze cestovné nahrady spojené s touto pracovnou cestou
bude Stavebna fakulta financovat zo svojich finanénych prostriedkov. 1
Vylétovanie pracovnej cesty bude spracované v zmysle zakona & 283/2002 Zz.
ocestovnych  nahradach vzneni neskor$ich predpisov. Suma z vyuctovanla
pracovnej cesty bude poukazana na osobny Ucet G¢astnika pracovnej cesty: \

UG oo kéd banky ......................
Tato dohoda je neoddelitelnou su&astou cestovného prikazu.

V Bratislave dfia ...........c..........

podpis Ucastnika cesty podpis prisl. prodekana podpis dekana

podpis zodpovedného riesitela projektu (pri projektoch resp. zmluvéch financovanych ‘z katedry)



