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a)

ilinok 1

Uvodn6 ustanovenie

Smernica dekana i'.412012 narealizilciu zahranidnych llracovnych ciest na Stavebnej fakulte
STIJ v Bratislave a na poskytovanie cestovnych nShrad (d'alej len ,,smernica,,) vych 6dza zo
zitkona E. 28312002 Z. z. o cestovnych n6hradrlch v zneni zdkona (). 53012004 Z.z. , z1kona
d).8112005 Z.z. zilkona (,. 31212005 2.2, zdkona d. 34812007 2.2.", ziikona il4751200g 2.2., zirkona('.54812010 (d alej len ,,zdkon"), z Usmernenia rektora d. 512003 v znenijeho dodatku d.112007 .

Smernica upravuje poskytovanie n5hrad pri zahranidnych pracovnych ,"ri,l"h (d'alej len ,,ZpC,,)
zamestnancov, emeritnfch profesorov, doktorandov, Studentov Stavebnej fakulty- a fyiic6,gci
os6b dinnych na ziklade doh6d o prScach vykon6van;fch mimo pracovndho po-.ru, kiori pinia
pre Stavebnf fakultu rilohy di uL z pozfcie dlena samospr6vneho orgdnu alebo na ziklad,e
pisomnej zmluvy. Smernica urduje jednotny postup pri schval'ovani ZpC, pri poskytovanf
preddavkov, ako aj povinnosti srivisiace s ich vvridtovanirn.

(thnok2
Schval'ovanie zahraniinej pracovnej cesty

n po predchildzajicom vyplnenf tladiva Ziadost'
(d alej Ien ,,Ziadosl*'), ktoni odsrihlasuje prodekan

pre zahranilnd vzfahy a n6sledne po prerokovani vedenfm fakulty schval'uje dekan Ziadosf
predkladd zamestnanec na refer6t zahranilnych pracovnych ciest.
iZamestnanec, ktory nem6 schv6lenu Ziadosl', nesmie 'v zahraniti vystupovat' v mene fakulty
tt nem5 priivo Liadat'od fakulty al<dkol'vek finandnd ndhrady spojen6 s cestou.
Cas, ktory na ZPC zamestnanec str6vi bez svojho zavinenii inak, ako plnenfm pracovnfch
irloh, sa na ridely tohto z6kona povaZuje za vykon pr6ce (napr. nepredvidand problerny
v doprave - Strajk na letisku).
Pri navrhovanl ZPC je potrebn6 dodrLiavaf princfp maxim6lnej hospod6rnosti, efektivnosti
a ridinnosti vynakladania fi nandnych prostriedkov.
Preru5enie zPC je moLnd v srilade so zAkonom o cestovnfchndlrcaddch.

ilinok 3
Vyslanie zamestnanca na zahraniinf pracovnf cestu

)Ttadosf zamestnanca posudzuje a odporfda vedrici katedry/pracoviska zamestnanca, ktorf
urdf v iiadosti pouZitie dopravn6ho prostriedku, kateg6riu ubytovania, predpokladan6 ntiklady
na cestu a definuje zdroj financovania ZPC. y prfpade financovania pracovnej cesty
z projektu ( VEGA, KEGA, APVV azahranidn6ho projektu) alebo zmluvy o dielo 1v r6mii
podnikatel'skej dinnosti) je nutnd posridit' fdelnost' vynakladania finandnych prostriedkov
vzhl'adom na srilad s rozpodtom projektu ars pravidllami prislu5nej grantovej
schdmy/agentirry. Y Ziadosti mursi byt' uvedend dislo projektv I zmluvy a rie5itel' svojfm
podpisom a uvedenfm d6tumu d6va srihlas s derpanfm finandnych prostriedkov. Zamestnanec

ryej3vf srihlas s vyslanim na pracovnf cestu za stanoven;ich podmienok podpis anim hiadosti.
K Ziadosti je potrebnd doloZit' pfsomnosti, naprikJad pozvinku, program konferencie,
seminSra, pisomn6 poverenie flohou att. Pri vycestovanf Studentov, doktorandov,

b)

c)

d)

e)

a)
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b)

c)

d)

emeritnych profesorov, cudzfch os6b pracujricich na z,itklade doh6d o pr6cach vykoniivanych
mimo pracovndho pomeru je potrebn6 k Ziadosti pripojit' aj tladivb Dohodl o vykoian{
pracovnqi cesU.
Zahranifin{ pracovni cesta mdie byt'financovani z:nasledujircich finandnlfch zdrojov:o dotiicia zo Stiitneho rozpodtu,
o granty, ftnandn6 prostriedky na riesenie vyskumnych avzd,elilvacfch riloh, ak sa v

srivislosti s ich pridelenfm alebo riesenim s takymito n6kladmi podita,o zisk podnikatel'skej dinnosti ee), v zmysle darovacej zmluvy a na n6klady pi len po
konzultricii s oddelenfm po,,Cnikatel,skej dinnosti,

o nriklady.pozfvajttcej strany - in6 fyzick6 alebo pr6vnickrl osoba (zamestnanec priloZi k
Ziadosti pozviinku, akceptadny list alebo in17 podobn! dokument); v pripade, ak
vyslandmu zamestnancovi patri podl'a grantovej sch6my/podmienok pozgvilttcej strany
n6hrada vydavkov v niZ5ej vlf5ke, ako podl'a zrikonnej ,ip.auy SR, ioskytne Stavebnii
fakulta nShradu v rozsahu a vo v;fike dan6ho rozdlielu,

o Lethtanidn6 projekty Eur6pskej rinie a ind projekt.y - zame:;tnancovi, ktorj je vyslany na
ZPC zo zahranidnych projelktov, Stavebn6 fakulta neposkytne n6hradu l,,'r-yri" zitkona
o cestovnych nrihrad6ch; n6hrada cestovnych n6kladov bude realizovanh podl'a
medzin6rodnej zmluvy EU, na ziklade ktorej podas tejto doby zamestnancovi patrf
niihrada podl'a medzin6rodnej zmluvy, alebo podl'a podmienok a sadzieb na ztrklade

. rozhodnutia org6nov alebo in5titticii Eur6pskej rinie.'V Ziadosti je nutn6 vZdy uviest' dislo ztkazky (grantu, zmluvy) azdroj financovania
v zmysle pravidiel rozpodtu fakulty. Sprilvnost' a dostatodne krytie finandnych prostriedkov
na predpokladane cestovnd n6hrady overi niisledne pracovnid;ka ekonomickdho oddelenia,
ktorS do Ziadosti vpi5e dfslo fdtu, na ktorom sa finandnd prostriedky nachhdzaji. do prisluSn6
pracovnfdka potvrdi svojim podpisom.
Ziadosf je nutn6 predkladat' nil referSt ZPC v primeranom dasovom predstihu, nainesk6r
v5ak 10 dni pred wcestovanilq. Ak zamestnanec uvedenf lehotu nedodrZi, Stavebn6
tfakulta mu nezaruduje administrativne a ridtovnd zrealizovanie vyberu a poskytnutie hotovosti
preddavku.
V prfpade, Ze pride k zmene terrninu odchodu na ZPC oproti terminu uvedendmu v Ziadosti,
.1e zamestnanec povinnf tfto zmenu pisomne ozndni( na rcferifie ZPC napr. pisomnd
poverenie inymi flohami, alebo in6 zixaLne dOvody (nrapr. pr6ceneschopnost') v dostatodnom
riasovom predstihu. Neskord storn6, pripadne neohlSsienie zru5enej cesty majf za niisledok
nehospoddrne vynakladanie finandnjch prostriedkov.
V prfpade, Le pride k zmene termfnu prfchodu zo ZPC oproti termfnu uvedendmu v iiadosti
il prerokovandmu vedenim Stavebnej fakulty, je zamestnanec povinnl' trito zmenu pisomne
;zd6vodnit' v tladive Sprdva zo ZPC. Vedrici katedry tfto skutodnost potvrdf svojim
podpisom.
V pripade, Ze pracovnik zruSi ZPC, je povinn;f predloZit' zd6vodnenie zru5enia ZPC
podpisand vedricim katedry.
Ak zamestnanec v dase predkladania Ziadosti nem6 prostriedky na finandnd krytie cestovnlich
rn6hrad uvedend v ods. a), aaj napriek tomu Ziada fakultu o schv6lenie ZPC, v tom prfpade
'v Ziadosti uvedie, Ze si nen6rokuje preddavok a srihlasi s doplatenim cestovnych nirhrad, aL
ked finandn6 prostriedky budri pripfsan6 na ridet fakulty, do potvrdi svojim podpisom
a podpisom vedriceho katedry.

e)

f)

s)
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h) Povinnost' predkladat' Ziadosf sa tyka aj takej ZPC, ktorej v5etky nrlklady na cestu hradi
zamestnancovi pozyvajfca strana alebo in6 inStitricia. Zamestnanee je pOeas @jto ZpC
posudzovany ako pritomny v pr6ci.
Pri urdovanf podmienok ZPC sa zamestnilvatel' m6Ze so zamestnancom dohodnrit' na jej

. Preru5enie sa m6Ze uskutodnit' v obdobi pred
alebo v obdobi po skondenf vykonu pr6ce na
estnanca s fakultou. DlZka preruSenia ZpC musf

Podas doby preru5enia pracovn{ cesty z d6vodu na strane zrmestnanca cestovnd nrihrady
:zamestnancovi nepatria.
Cestovn6 n6hrady (stravn6, vedl'ajSie vydavky, ubytovanie), ktord zamestnancovi vznikli pred
a po dobe dohodnut6ho preru5enia pracovnej cesty z dOvodov na strane zamestnanca,
zamestnancovi patria vo qf5ke, Jktor6 by mu patrila v pripade, ak by k preruseniu pracovnej
cesty nedoSlo.
Uhrada vloZndho na konferenciu, kongres, semin6r ardzne dlenskd poplatky db zahranidia sa
predkladajri na refer6t pl6nu a rozpodtu na tladive

i)

j)

k)

a sfdasne sa na refer6t zahranidnych pracovnych ciest predloZi Ziadosf. poclmienkou rihrady
vloZn6ho je schvillenie cesty v srilade s il6nkom 2 ods. a). Ak je sfdast'ou vloZn6ho aj
r;polodensky veder, vydavky naf, sa povazujri za sfdast'vloZndho.
Tladiv6 na ZPC uvedend v tejto smernici, ktor6 stivisia s hlavnou diuqqs{qu fakulty
(habilitricie/vedeckd rady, obha.jjoby, St6tnice a pod.), potvrdz:uje rrro3fi podpi--rom vedrici
katedry/pracoviska a dekan alebo nim poverenf prodekarr a tieto cesty sri hraden6
z celofakultnych prostriedkov. V pripade doktorandov, resp. Studentov tieto tlidiv6 podpisuje
prodekan a dekan.
Tladiv6 na ZPC uveden6 v tejto smernici, ktord srivisia s rilohami rtfskumu. projektmi alebo
zmluvami o dielo, potvrdzuje svojfm podpisom zoclpovedny rie5itel,, vedfci
katedtylpracoviska adekan alebo nim povereny prodekan. Vpripade doktorandov, resp.
Studentov tieto tladiv6 podpisuje riesitel'projektu, prisltusny prodekan a dekan.

Clinok 4
Preddavok na zahraniinri pracovnf cestu

Po schv6leni Ziadosti vystavi zrodpovedn;1? pracovnik refer6tru ZPC prikaz na vyplatenie
preddavku na cestu.
flracovnik pokladne vyzve najmenej tri dni pred uskutodnenim pracovnej cesty zamestnanca
ptevziat si preddavok na pracovnf cestu, do zamestnanec potvrdi podpisom vydavkov6ho
pokladnidn6ho dokladu.

Clinok 5
Nr{hrady pri zahraniinej pracovnej ceste

N6hrady je moZnd zamestnancovi vyplatit' len na zilklade ripln6ho, pravdiv6ho a vdasndho
vyplnenia v5etkych fdajov v stivisiacich podkladoch. Zamestnancovi vyslan6mu na ZPC patria
tieto n6hrady:
a) Nfhrada preukfzan;fch cestovnych qidavkov:

a)

b)
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Srnemica na realiziiciu zahranidnych pracovnych ciest a na posk).to.gqniB_geglevnlich n6hrad na Stavebnej fakulte

o Cestovnymi vydavkami sa rozumejri vSetky vydavky zamestnanca, ktor6 vynaloZil
v srivislosti so ZPC na clopravu, tj. vidavky za ceitovn6 listky na vlak, autobus,
lietadlo, leZadloqf vozeii, l6Zkovy vozei, poplatok z,.a taxik, miestnu pravidelnri
dopravu.

o Zamestnancovi patri n6hrada cestovnych vydavkov v preuk6zanej vlfSke za prenajatie
motorov6ho vozidla, pri dodrZani hospod6rnosti, efektivnosti a ridelnosti. prenajatie
motorovdho vozidla je moZnd len v tom pripade, ak je ZPC realizovan6 leteckou
dopravou a je probl6mov6 spojenie do miesta vlikonu ZPC alebo je to zhl'adiska
efektfvnosti a hospodrirnosti vf hodnej Sie.

o PouZit' cestnd motorov6 vozidlo okrem vozidla zamestniwatel'a mdZe zamestnanec
vyludne na zitklade uzavretia *Dohody o pou:ziti cestndho moto
zamestndvatgl-oryt". ktorir podpisuje zamesfnanec, jeho nadriadenf pruro"nif.
a tajomnik fakulty. Uvedenri dohodu je nutn6 podpisaf e5te pred uskuioinenim
pracovnei cestv. Dohoda sa priklad6 k Ziadosti.

o Zamestnancovi, ktordho ZPC bude financovan ii z dotfucie St6tneho rozpodtu /Stiitnice,
obhajoby/ a kton-y sa dohodne so zamestn6vatel'om, Let pri p.u.orrn.j ceste pouZije
cestnd motorovd vozidlo, patri nrlhrada v sume zodpoveclajricej cene cestovndho listka
vlaku prvej triedy (EC/ICf). Zamestnanec musii k vyfidtr:vaniu doloZit' potvrdenie od
dopravcu /cestovnej kancel6rie o v'-iSke cestovn6ho listka . K n6vrhu je potrebnd
priloZit' Dohodu o pouZiti cestndho motorovdho vozidla (okrem cestn6ho motorovdho
vozidla zamestn6vatefa). )Poplatok za vystaveniie potvrdenia je sridast'ou vyridtovania.
T6to nShradapatri iba zamestnancovi, ktory sa so zamestnSvatel'om dohodoj napouLiti
cestn6ho motorovdho vozidla, ostatnym spolucestujricim trlto nilhradanepatri"

o Zamestnancovi patria nrihrady zapouLitie cestnelho motorovdho vozidla, okrem vozidla
zamestn6vatel'a v zmysle zdkona. Sadzba zlkladnej ntthrady za 1 km jazdy sa
zamestnancovi poskyuje za v5etky ptejazclene kilometre vLdy iiba v Eur6ch.
V pau56lnej sadzbe n6hrad je zohl'adnen6 amortizhcia vozidla, drobnd opravy, jeho
idtLba a pod. Ministerstvo pr6ce, soci6lnych veci a rodiny SR stanovi vy5ku n:ihrad
uverejnenim Opatrenia o sum6ch zikladnej n6hrady za pouZfvanie cestnych
motorovych vozidiel pri pr.acovn;fch cest6ch v Zbierke z6konov.

o N6hrada vydavkov za pohonnd hmoty patri zamestnanaovi podl'a cien pohonnfch
l6tok (d alej len ,,PHL") platnfch v iase pouZitia vozidla a prepodftanych podl'a
priemernej spotreby pohonnych hm6t (l/l00km) uvedenej v technickom preukare
vozidla. Cena PHL sa preukazuje dokladom o kripe pohonnej lifiky, zktor6ho je zrejmit
sfvislost' s ZPC. Pri viaceqfch dokladoch sa cena vypodita aritmetickym priemerom
preukfuanych dokladov o kripe PHL. Doklacl o odbere PHL s aktu6lnou cenou
pohonnych l6tok musi zamestnanec priloZit' k vyridtovaniu ZpC.

Ak zamestnanec cenu pHL origin6lnym dokladom o
kripe, (z ddvodu straty alebo indho d6vodu), na qipodel; sa pouZije cena PHL, ktor6
platila v dase n6stupu na pracovnri cestu zistend Statistickym riradom Slovenskej
republiky . Tieto n6hracly patia iba zamestnancovi, ktory sa so
zamestniivatel'om dohodol na pouZiti cestrLdho motorovdho vozidla, ostatnfm
spolucestujricim t6to n6hrada nepatri .

o Pri prvom pouZiti motorovdho vozidla sa na refer6t pracovnych ciest predklad6
fotok6pia vel'kdho technick6ho preukazu motorov6ho vozidla pre ridely zistenia jeho
technickich parametrov. Fotok6pia ost6va uloLend na refer6te pracovnych ciest .
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b) N6hrada preuk6zanfch vydavkov za ubytovanie
Zamestnanec m5 n6rok na n6hradu preuktnatel'ndho qfdavku za ubytovanie na ziklade
predloZen6ho dokladu vystaveneho hotelom, penzi6nom, ubytovacou agentrirou alebo zo
srikromndho ubytovacieho zariadeniazapredpokladu, Ze bude obsalhovat' zdkladndn6leZitosti.
Podas doby dohodnutdho preruSenia ZPC na Ziadost' zamestnanca v obdobi frred zadiatkom
pracovnej cesty alebo v obdobf po skondeni pracovnej cesty z d6vodov na stra4e zamestnanca
nhhrada v'ydavkov zaubytovanie v eur6ch alebo v cudzej rnene zamestnancovi nepf in6leZi.

9 Nr{hrada preukdzanych potrebnych vedl'aj5ich qidavkov
Z?potrebny vedlaj5i vydavok sa povaZujf finandnd prostriedky na vybavenie viza, na n6kup
PHL pre cestnd motorovd vozidlo na kilometre prejazdene v zahranidi, poplatok za parkovanie
alebo pouZitie garirte, poplatky za nevyhnutny ptatok za dial,nicu, tunela
alebo trajektu, poplatok za fschovu batoLin, mesta, miqstne poplatky,
tlmodnik, vstupnd na qistavu alebo vel,trh (ak ri vou vystavy alebi .rr"tt t u
a s plnenim hlavnych riloh fakulty), poplatok za exkurziu v r6mci odborndhopodijatia, za n6kup
9{b_o1nej 

literatriry (podmienkou opr6vnendho n6kupu je Xej zaevidovanie n fIC;; N6kup rodnej
dial'nidnej znfimky sa posudzuje individu6lne i pohl'aAu efektivnosti a hospod6rnosti
vyn aloZenie spominanlich qidavkov vsak nesmie mat' srikromny charakter.
za nevyhnutn6 vedl'ajsie vydavky sa nepovaLujt vydavky na rihradu pokutlr, vydavky za
odtiahnutie motorovdho vozidla, vydavky zaumytievozidra a pod.

d) Stravn6
Nrirok na stravn6 v eurdch alebo cudzej mene sa pri ZPC posudzuje na zdklade dasu trvania
ZPC mimo izemia dni, ktordho posridenie z.hvisi od spOsobu dopravy do
zahtanrlia. Ak zame cky zo Slovenska, rozhodujricim daiom pre posridenie
dasu str6vendho v j ch je ias odletu a priletu lietadla podlb letov6ho
poriadku.
V prfpade, ak zamestnanec cestuje autom, autobusom alebo vlakom, rozhoduje das prechodu
slovenskej St6tnej hranice a pri doprave lod'ou je rozhodujfcim das prfchod a odchod lode z
prfstavu.
ias prechodu slovenskej Stritnej hranice je neryhnutnfm rirlajom pri vyridtov ani ZPC.
Ministerstvo financii SR stanovi v'.iSku stravn6ho v eurlich alebo v cudzej mene uverejnenim
Opatrenia o sum6ch zhkladnej sadzby stravn6ho pri ZPC v Zbierke z6konov. ias [rvania ZPC je
rozdelen;f na dasovd pSsma:

o zrikladnej sadzby stravn6ho, ak zahranidn5 pracovn6 cesta mimo izeryia Slovenskej
republiky trvala v r6mci kalend6rneho dia nad 12 hodin,

o 50o/" zo zitklzdnej sadzby stravn6ho, ak zahranidn6 pracovnd cesta mimo izemia
Slovenskej republiky trvala v riimci kalendiirneho df,a nad 6 hodin aL,12 hadin vriltane.

o 25o/o zo zhkladnej sadzby stravn6ho, ak zahranidn6 pracovnii cesta mimo izemia
Slovenskej republiky twalav r6mci kalend6meho dfia do 6 hodin vr6tane.

Pri poskytovani stravn6ho pri ZPC pri prechode cez tranzitnd krajiny je v Ziadosli potrebn6
z d6vodu spr6vneho urdenia stravndho za kalend5rny deri zaznamendvat das pobytu v
j ednotlivych kraj inrlch.
Stravn6 v cudzej mene za kalend6rny deri poskytne zamestn6vateiL' zamestnancovi v mene a vo
vy5ke stravndho ustanovendho pre krajinu, v ktorej zamestnanec striivi v kalend6rnom dni najviac
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hodin. Ak zamestnanec str6vi v kalend6rnom dni rovnaky podet hodin vo viacefych krajin6ch,
zamestn|vatel'poskytne stravnd v cudzej mene, ktor6 je pre iamestnanca vyhodnejfia.
V pripade leteckdho sp6sobu dopravy sa za rozhodujrici das pre posridenie d-bsu str6ven6ho
v jednotlivych krajindch povaZuje das odletu lietadla.
Ak mrl zamestnanec preukbzan6 v cene za ubytovanie zaltezpedend poskytnutie rhiajok, stravnd
sa kr6ti o 25o/o.

Ak m6 zamestnanec preukdzand zabezpeden6 bezplatndi stravovanie diastodne, zamestn6vatel'
stravn6 krriti o :

o 25Yo zabezplatne poskytnut6 raiajky
. o 40Yo, zabezplatne poskytnut;f obed
o o 35Yo zabezplatne poskytnutri vederu

z ustanovenej sumy stravn6ho pre dasov6 p6smo nad 12 hodin.

Ak mri zamestnanec na ZPC preukiizane zabezpe(ene bezplatnd stravovanie v oelom rozsahu,
zamestnixatel' mu stravn6 neposkytne . Preukiaanie zabezpelendho, jedla zamestnanec uvedie vo
vyridtovanf n6hrad svojim slovnjm vyhlisenim /obed nebo1, vedera nebola/.

I vyulit' zabezpedend jedlo alebo poskytnutd
otvrdit' a.j vyhl6senim vo vyridtovanf n6hrad.
Ziadost' zamestnanca v obdobi pr:ed zadiatkom

pracovnej cesty alebo v obdobi po skondeni pracovnej cesty z d6vodov na strane zamestnanca
stravn6 v eur6ch alebo v cudzej mene zamestnancovi neprinilreLi.

e) Poistenie neryhnutnfch lieiebn;fch nrikladov v zahraniii
n6kladov v zahrani(,i sa posudzuje ako potrebnli vedl,ajSi
na poistenie sa hradia zo zisku pi, projektu, r6Zie pd.
stif sa v Slovenskej republike e5te pred n6stupom na cestu.

Poistenie zamestnancov sa zabezpeduje centr6lne na referrite zahranid,nych pra-ovnych ciest
prostrednictvom prenosnych poistnych kariet. Tieto sa vyd6vajri zamestnancom fakulty na
zitklade Hromadnej poistnej zmluvy o poisteni nevyhnutnych liedebn;fch n6kladov uzatvoienej
medzi Stavebnou fakultou a Poist'ovriou Union a.s. Poistnri karty sa vydrlvajri pred vycestovanfm
a zamestnanec je povinny pred n6stupom na ZPC prevziat' si poistnri kartu a po ndvrate wifiit'
poistnri kartu na referiit zahranilnych pracovnych ciest do 24 hodin po ukonden i ZitC.
Z,amestnanec, ktory m6 vlastn6 poistenie nevyhnutnlch liedebnlich n6kladov v z,a\ranidi, ozndmi
dfslo poistenia na refer6te ZPC. Ak je zamestnanec drZitetom uditel'skej karty ITIC, ku ktorej m6
poistenie LINION na prisluSny kalendrlrny rok, tento rodny poplatok za poistprnie je moZn6
uhradit' v riimci vyridtovania ZPC. Vy5ka poistenia musi zodpovedat' podtu h:realizovanfch
pracovnjch ciest zamestnanca.

f) Nrihrada vfdavkov za povinn6 a odporfian6 oikovanie
Zamestnancovi, ktory je vyslan;f na ZPC do tropich-fch oblasti, alebo do inak zdravotne
obtaLnych oblastf, patri nirhrada preukfuan;fch vydavkov za povinnd odkovanie aLza odkovanie
odprrrridand Svetovou zdravotnickou organizdciou alebo Uradom verejndho zdravotnictva.

g) Vreckov6
Vreckovd sa zamestnancovi pri ZPC neposkytuje.
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ildnok 6
Zahr ani(n6 p ra c ovn 6 c esty vykon 6van 6 n a zhklade do h 6 d

o vz6jomnej qfmene zamestnancov.

Yzdjomnd vymena zamestnancov, klor6 sa realizuje na z"6klade urniverzitnSich alebo fakultnfch
dohdd so zahranidnymi univerzitani, spravidla na principe reciprocity, sa riadi nasledujricimi
pravidlami:

a) Ndhrady zamestnalla fak;rltv pri zahraniinej pracovnej cerste Oo iR sa riadia v zmysle
dohody Stavebnych fakrilt en a SR zo dira 1 l. 9. t001.
V zmysle uvedenej dohody cestovnd n6hrady hradi vysielajirca organizircia. Stavebn6 fakulta
,uhradf cestovn6 nrihrady v prfpade, Ze ide o:
o obhajoby (PhD., DrSc.) a vedeckd rady (z celofakultnjch finandnych prostriedkov),o Stritne skri5ky, obhajoby diplomovych pr6c (z celofakultnlfch finandnych prostriedkov ),o ind komisie srivisiace s pedagogickou alebo vodecko-vfskumnou dinrLost'ou (podl'a

fdelu cesty sa stanovf zdroj financovania).
v rilmci hospod6rnosti treba dodr:zat' nevyhnutnf diZku pobytu.

b) Nrihrady zahraniin6lu hosfovi prijat6mu na Stavebnej fakulte sa riadia finandnymi
podmienkami, ktord sa fakulta aizahraniln;i host, zaviuzalipln1t,:
o Ak sa fakulta zaviazala hradit' zahranidndmu host'ovi stravnd, patri prijat6mu

zahranidn6mu host'ovi za kaLdy kalendrirny dei stravn6 v sume trojn,risobiu sumy
stravn6ho ustanoven6ho pre pracovnd cesty na izemi Slovenskej ..prbl1ky v dasovom
piisme nad 18 hodin avreckov6 vo vySke 20Yovstanoven6ho stravndho. Vpripade, Ze
pracovn6 cesta prijateho z:ahranidn6ho host'ovi netrvii cel5i kalend6rny dei, patri
prijat6mu zahranidn6mu host'ovi pomernii suma stravndho v z6vislosti od diZky trvania
pracovnej cesty v kalend6rnom dni (sadzbal24 hodin x podet hodin pobytu
zakalendhmy den). Suma stravn6ho sa zaokrfhli na cel6 koruny nahor. Na z6klade
uvedendho treba v Ziadosti presne uviest' d6tum a hodiny pobytu zahranidndho host'a .o Prijatie zahranidndho host'a na fakulte moZno uskutodnit' iba na zhkldd,e schv6lenej

a Dohody o Wkonani pracovnej ces\t pre ridely
Stavebnej fakulty STU. Ziadosti o prijatie zahranidnych hosti sa predkladajri na referiite
zahranidnych pracovnych ciest, ktord odsrihlasuje prodekan pre zahranidne vzfahy
a n6sledne po prerokovani vedenim fakulty schval'uje dekan.

o Po schv6leni Ziadosti o prijati zahraniEndho hLost'a vystavi zodpovedny pracovnik
refer6tu ZPC platobny poukaz.
Pracovnik pokladne vyzve pracovnika zodpovedndho za prijatie zahranidnlho host'a
prevziat finandnri hotovosf a pracovnik zabezpeli, aby finandnd prostriedky prevzal
zahtanidny host'. Ten prevzatie peitazi podpi5e na tladive Potvrdenie o.prevzati Eur.
Pripadne preddavok vyplati pokladria v 1.dei nrlviitevy priamo zahranidndnnu host'ovi.
Po skondenf pobyu zahranidn6ho host'a na SvF predloZi zodpovedny pracovnik na
refer6t ZPC tla1iv6
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il{nok z
Platov6 ndleiitosti zamestnancov poias zahraniinych pracovnycir ciest

Pri posudzovanf platovych n6lejiitosti zamestnancov podas ZP'C sa rozli5uje, di ide o cestu
konanf z podnetu a v zhujme Stavebnej fakulty ako zamestnilvatela ulebo o cestu vo
vlastnom zhujme ';:il;tt"t""' 

stu Stavebnou fak'ltou sa tento dis povaLuje za
l6ca sa ifny plat, bez ohl'adu na dfZku pracovnej cesty,
za ri z riadiacej funkcie odvolany, alebo ak sa

so zamestnan
ovisko vedie evidencii dochldzky p.u.outl,i cestu, resp.
dijnj pobyt. estnanca na pracovisku z ddvodu pracovnej

oesty, ktor6 trvil viac ako 30 kalend6rnych dnf, oatilmi pracovisko oddeloniu 
-l'udskfch

zdrojov (dalej len ,,OIJZ") pred zadiatkom pracovnej ..ity su-ostatne z{ kaLdlr beLny
rnesiac. Z6konn6 zdravotne a soci6lne poistenie podas cesty plati 4amestnanec a
',zamestniry atel' z v y pl6can6ho pri 

i mu.
2. Ak ide o Studijnli pobyt alebo pracovny pobyt rcalizovany vyludne v z1ujm| zamestnanca,
zamestnanec je povinny s dasovlfm predstihom pred cestou do zahraiitia po1iadaf
zamestnhvatel'a o pracovn6 vol'no. Po vyjadrenf vedfceho pracoviska katedra rlorudi Ziadost'
cez podatel'riu fakulty na OIJZ. Po prerokovani vedenim fakulty ozndmi OII3Z stanovisko
dekana zamestnancovi, vedfcemu jeho pracoviska a rnzdovej udtrlrni. ierpanie pracovn6ho
vol'na bez nSroku n6hrady mzdy zamestnanca OYZ nahl6si do socidlnej a do zdravotnej
poist'ovne. Zamestnanec, ktory z tohto d6vodu derprl neplatend vofno, je pc,vinn;f s6m sa
prihl6sit'vo svojej zdravotnej poisit'ovni, ako samopl atitel aodviest' preddavkyraa poistn6.

ClSnok 8

Vyfitovanie preddavku a predloZenie sprivy zo zahraniinej

Zamestnanec je povinnf do desiatich
refer6t pracovnfch ciest nasledujrice
a poskytnut6ho preddavku:

pracovnej cesty

(10) pracovnych dni po skondeni ZPC predloli( na
pisomn6 doklady potrebnd pre vyirdrtovanie ZPC

o ,,V)tdtitovanie zahraniinej pfgcpvnej___ee_g!!,, schv6len6 zodpovednym pracovnikom
katedry/pracoviska,

o ,,Podklady pre Wuitovanie ZP-g " podpisand zamestnancom - tu povinne musi byt'
uvedeny kaLdy prechod St5tnych hranic, 5t6t, mesto, d6tum prechodu a das prechodu,

o origindbt dokladov na vyfdtovanie preddavku ZPC (cestovnd listky, elektrdnickf letenku,
palubn6 lfstky, doklady o ubytovani, doklady o parkovani, att.),

o ,,Sprdva zo ZPC obsahujrica najmii inform6cie o splneni ciel'ov p4acovnej cesty
a o skutodnostiach, ktor6 majri vpl) / na posfdenie jej efektfvnosti alebo odsrihlasenie
odchyliek oproti urden6mu sp6sobu vykonania cesty,

o ,,Dohoda o pouiitf cestndho motorovdho vozidla'o okrem cestn6ho motorov6ho vozidla
zamestnix atel'a pri pouZiti stihomn6ho motorov6ho vozidl a zamestnanca,
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o v pripade straty dokladov, k:ord uL nemoLno ziskat' n6hradnym spdsobom a.j napriek
v5etkdmu risiliu alebo v mimoriadnych pripadoch, ked'doklad nemoZno ziskaf vdbec,'hoci
vydavok vznikol, napiSe zamestnanec destnd vyhl6senie o strate, ktord pgdpise ridastnfk
ZPC a vedrici katedry/pracoviska. Vydavok bude posfdeny s prihliadnutim na podmienky
ZPC.

Pracovnik refer6tu skontroluje a skompletizuje vyridtovanie ZPC azadit,vy1dtovanie do syst6mu
n, v ktorom sir prednastavend v;1imenn6 kuuzy na prepodot cestoynyich nahrad.
v EIS Magion v module cestovnych n6hrad - v;fmenn6 kurzy je z4dind centr6lne
STU.

Spracovan6 ZPC sa predloZi na refer6t pkinu a rozpodtru, do finandnej udt6rne a nrisledne na
podpis tajomnfkovi fakulty,
R'eferSt zahtanilnych.Prlcovnych ciest je povinn;i vyridtovat' predclavok na zahra'i,i1nf pracovnri
cestu do desiatich (10) dni, maxim6lne vSak do 30 dnf odo dia predloZenia pisomrrych dokladov

prfpade, ked v'-f5ka poZadovan;fch cestovnfch
skytnutf preddavok na ZPC, zamestnancovi sa
et.

na pracovnri cestu, zamestnanec r.zdiel - rr";l::oit*1i:13f;?l#trl,:?rn"riYil5
vyzvan[ pracovnikom pokladne do pokladne fakulty .

Ak sa vyskytnri okolnosti, ktord nie sf upravend v tejto smernici, bude sa konkrdtny pripad
posudzovat' individu6lne.
ZPC bude po n6vrate zamestnanca ztltovand len v tom pripade, ak zbornik, odbornil publik6cia,
elektronickli nosid s odbornym obsahom a pod., ktord boli z:ahrnut6 v fhrade 

- 
vloZn6ho,

zaevidoval zamestnanec po n6vrate v KIC, do KIC potvrdf na Sprdve zo zpc.

ildnok 9
vysielanie a prijfmanie zahraniinfch studentov a doktorandov

lPodmienky vysielania Studentov a doktorandov Stavebnej fakulty a prijimanie zahraniEnych
Studentov a doktorandov sri upravend medzin6rodnlimi univerzitnymi aletro fakultnlmi
dohodami alebo medzin6rodn;fmi vymennlimi programami. Tieto uvddzaji ppdsob v'.iberu
iitudentov a doktorandov, financovanie pobytu, obstar6vanie cestovn;ich listkov a
zodpovednost za poistenie liedebnych n6kladov v zahrani(i.

Kr6tkodobd (do 30 kalend6rnychr dnf) vysielanie Studentov a doktorandov Stayebnej fakulty,
ak sa konii na zitklade plnenia tiloh Stavebnej fakulty, di ui, zpozicie dlena gamospr6vneho
org6nu Stavebnej fakulty alebo z poverenia vedenia Stavebnej fakulty, sa uprqvuje imluvou,
v ktorej sa dohodnri n6hrady vfdavkov pri takejto zahranidnej pracovnej ceste.

dHnok 10
Pristup k smernici a tlaiivdm k zahraniinfm pracovnfm cest6m

T'6tcr smernica, upravend tladiv6 kZI>C a sadzby stravn6ho, do jednotlivych krajin sri pristupnd na
inter:netovej str5nke Stavebnej fakulty .v zfioLke,,Dokumenty...

a)

b)
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Strudn6 zhrnutie:
Pred us-kutodnenim zahranidnej pracovnej cesty je nutn6 predloZif vyplnend tla(ivit:. Ziadost' o vyslanie nazahranidnf pracovnf cestu:

- dorudit'najneskdr l0 dni pred vycestovanfm na pracovnf cestu,
- potvrdit'vysielanym zamestnancom a jeho priamym nadriadenym,
- priloZif materi6l odOvodf,ujrici ridel pracovnej cesty,
- uviest' predpokladanri vy5ku poLadovanych n6hrad .- vySku predpoklaklandho

preddavku na pracovnf cestu,
o Dohodu o vykonanf pracovnej cesty - pri pracovnych cest6ch Studentov, dokiorandov,

emeritnych profesorov a cudzich osdb na zdklade podpfsanych doh6d;o Dohodu o pouZiti cestndho motorov6ho vozidla - v pripade pouZitia motorov6ho
vozidla okrem cestndho motorov6ho vozidla zamestn6vatel'a,

o ptevziat poistnri kartu IINION - ked'poistenie zabezpeduje zermestn6vatel'.

Po uskutoineni zahranidnej piacovnej cesty je nutn6 prerlloZit'vyplnend tladiv6:o Vyridtovanie zahranidnej pracovnej cesty:
- predloZit' do l0 dni po ukondeni pracovnej cesty podpir;and vyslanlfm

zamestnancom a jeho priamym nadriadenfm,
o Podklady k vyridtovaniu zahranidnej pracovnej cesty:

- uviest'miesto are|lny das prechodu hranic medzijednotliqfmi krajinefni pre
urdenie vlSky stravndho,

- pteukitzanie zabezpe(,enej stravy zamestnanec uvedie vo vyridtov ani n$hrad svojim
slovn;im vyhl6senfm,

- vypisaf zoznam priloZenjch dokladov ZpC,
- na osobitnej priloh dokladov na vyirdtovanie s popibom,
- vsetky doklady z d hl'adiska musia byt fpln6 a spr6vne, tj.
doklady musia byt' v srilade s dasom a miestom koninia ZPC.o Spr6va zo zahranilnej pracovnej cesty:

- uviest' vysledky a prinosy z pracovnej cesty,
o vr6tit'poistnir kartu LINION - v pripad r poistenia pracovnej cesty zamestn6]vatel'om.

Clinok 11

Ziverein6 ustanovenie

T6to smernica nadobrida platnost' a ridinnost' driom jej podpisania,
Touto smemicou sa rusia vsetky predchddzajice usmernenia a pokyny pre zahra
cesty,

V Bratislave, dia 5. septembra2012

nlone pracovn6

prof. Ing, AlojzKop6\ik, PhD.
dekan 

I
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_ Stavebn6 fakulta

::::.

Lbd,osf o vyslanie na zahraniinri pracovnf cestu

Zdroj financovania - Vyplnf katedra/ pracovisko Vyplni ekonomick6 oddelenie

Zdroj

Zilkazka PEK 631002

Poa-i vajrica strana

o ridtu

Spr6vca rozpodtu podpis

D6tum

D6tum

PredbeZnii finandn6 kontrola v zmysle $ 9 z6kona E. 502101 2.2.. Navrhovan| operhciaie finandne l{>rt6 a derpanie FP je
v srilade s rozpodtom: ! projektu dislo ! zmluvou dislo

l-l dotiiciou z roku ! mimodotadnjch zdrojov

D6tum a podpis zodpovedndho rieiitefa projektu/zmluvy

Podpis zodpovedndho vedriceho pracovnika katedry / pracoviska D6tum
P16n a rozpodet l-l potvrdzuje ! nepotvrdzuje predbeZnf finandnri kontrolu a zdroj financovania:

Podpis zodpovedn6ho pracovnika (dekan6t)

zamestnanec.

Priezvisko, meno, titul: Osobnd dfslo:

PracoviskolkaJedra: e . pracoviska -Magion:
Pracovnd zar adenie /zamestnanec doktorand Student/: Tel.:
Spolucestu.iric

Adresa trvaldho bydliska:

Odchod dfia: o hodine: lPrichod dria: o hodine: I Podet dni:
Stavy: Mesto/6:
Udel cesty:

Prilohy oddvodiuj rflce cestu
Priloha l:
Priloha2:

(prilohy treba priloZit k Ziadosti)

PoloZky predpokladanfch n:ikladov - Vypliluje vedfci pracoviska Mena: Mena/spolu:

1. Doprava: [lietadlo lvlak/miestenky lautobus lsluZobn6 auto

nsrikromnd auto ntaxi lmiestna doprava
2. Stravnd: (podet dni x sadzba)

3. Uby.tovanie: (podet noci x poplatok)

4. Vreckovd: (podet dni x sadzba)

5. Registradny poplatok: nfaktrira lbankoqi prevod [v hotovosti
6. Vedl'ajSie vydavky na ridely:

7. Poistenie: 6no

nie /m6m vlastnd dislo poistenia - treba nahlisit, naref. ZpC
Predpokladan6 niklady spolu:

financovania urdil a cestu
Srihlas vysielan6ho zamestnanca v zmysle $57 Zdkonnika
prdce zAkonaE 31112001 Z z.

Veduci katedry: Prodekan pre zahranidnd vzfahy:

D6tum: Datum Prerokovane vo vedeni fakulty df,a:



DOHODA
uzatvorend medzi

Slovenskou technickou univerzitou v Bratislave -- Stavebnou fakultou
Radlinskdho 11, 813 68 Bratislava. ICO 00397687

zastripenou: Ing. Tomf5om Saturom, tajomnfkom fakulty (d'alej len ,,zamestn6vatel,,,)
a

Pracovisko: Tlald bydlisko:

o pouZiti cestn6ho motorovdho vozidla okrem cestn6ho motorov6ho vozidla zamestndvatel'a pri prar:ovnej ceste
v zmysle ustanoven( zikona f.,28312002 Z.z. o cestovnfch ndhradr{ch v zneni neskorSich pie{pisov

ir. r.
l. Zamestnanec a zamestn6vatel' sa dohodli, Ze pri pracovnej ceste zamestnanec pouZ:ije cestnd motorov6 vozidlo

v dfioch

2. 6iel cesty:
Miesto konania pracovnej cesty /mesto, Stdt / ..............

1'echnickli preukaz ........ sdria: dislo
spotreba pohonnfch hmdt na 100 km .......... cena pohonnej hmoty Eur

Majitel' motorovdho vozidla:

Havanjn6 poistka - poisfovia: ............................... dislo: ...... rihrada poistndho dia:
Evidendnd dislo vodidskdho preukazu zamestnanca:

3. Zlamestnanec vyhlasuje, Ze oprilvnene pouZiva vyssie uveden6 motorovd vozidlo.
4. Spolucestujfci na pracovnej ceste:

ir. n.
1. Zamestnanec sa zavdzaje,Lez

- pri pouZiti motorovdho vozidla EiV ......................... bude zn65af v5etky Skody, ktord mu vzniknri alebo ich
spdsobi podas pracovnej cesty sebe alebo inlim osob6m,

- pouLivat dohodnut6 motorovd vozidlo bude vliludne na plnenie pracovny'ch povinnosti podas placovnej cesty,- vyhotovi cestovny prikaz na predpisanom tladivo a podpisan! priamym nadriadenjm zamestna{rcom,
- v cestovnom prikaze vyzna(i poiet skutodne najazdenlchkilometrov napracovnej ceste,- predloZi vyridtovanie cestovnlch n6hrad zamestniivatel'ovi na schviilenie do 10 kalenddrnyr:h dni odo dfia

ukonienia cesty,
- predloZf origin6l dokladu o zakripeni pohonnfch l6tok, ktorf je neoddelitel'nou sfiastou vyriitovania

pracovnej cesty; v pripade, ak doklad nepredloZi, zamestn6vatef mu v riimci vyridtovania pracovnej cesty
uhradi naklady vo v1iSke zodpovedajricej cene cestovn6ho listka pravidelnej verejnej dopravy,

- bezodkladne oznrimi zamestn6vatel'ovi akrikol'vek zmenu, ktoril m6 vplyv na plnenii tejto d;hody.
2. Zamestnanec berie na vedomie podmienky, s akymi je moZnd polLit na pracovnf cestu motoroVd vozidlo okrem

motorovdho vozidla zamestniivatela. 
e l. nI.

Za mestnivatel' ooskvtne zamestna ncovi:
1'*Vsrilades$7ods.4-szikonaC.2S312002Z.z.ocestovnfchnahraddchvzneni neskor5ichpredpisbv:

zrikladnfi ndhradu za kaidi, I kmjazdy a ndhrqdu za spotrebovand pohonnd tdtky.
2. r' V srilade s $7 ods.10 z6kona E.28312002 Z. z. o cestovnyl'ch nrihrad6ch v zneni neskor5ich pledpisov

realizitciu pracovnich ciest. 
il. fV.

1. Trito dohodanadobridaplatnost' aridinnosf dnom jej podpisania.
2. Trito dohoda je neoddelitelhou sridasfou vyirdtovania pracovnej cesty.

ct. v.
Vyjadrenie priameho nadriaden6ho vedriceho zamestnanca k (ielnosti pouiitia cestn6ho motorov6ho vozidla
okrem motorov6ho vozidla zamestnivatel'a:

a) fdeln6 a hospod6me vzhfadom navyuLitie pracovn6ho dasu a finandndn6klady,
b) nie je k dispozicii sluZobn6 motorovd vozidlo zamestnilatefa,
c) in! d6vod:

d6tum a podpis priameho nadriadendho vedriceho zamestnanca
V Bratislave, dia:

Za zamestndv atelia tajomnik fakulty : Podpis zamestnanca:
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SLOVENSKA TECHNI(KA UNIVERZITA V BRATISLAV'E
Stavebnii f akuLta

Dohoda o vykonani pracovnej cesty
medzi 06astnikmi

Meno:
narodenlf dia:
bytom:

a) Student
b) doktorand

Adnesa:

c) emeritnf profesor
d) cudzia osoba

a

Zamestn6vatel': slovensk6 technicki univerzitav Bratislave.
Stavebn6 fakulta
v zast0peni: prof. Ing. Alojz Kop6cik, PhD. - dekan
Radlinsk6ho 1 1, 813 68 Bratislava

1. Predmet dohody: vykonanie pracovnej cesty pre 0cely Stavebnejfakulty ST1J

2. Udel pracovnej cesty:

3. Termin pracovnej cesty:

4. Miesto vikonu:

5. Sp6sob dopravy:

6. Dal5ie dohodnut6 podmienky:
Udastnici dohody sa dohodli, 2-e cestovn6 n6hrady spojen6 s touto pracovnou cestou
bude stavebnd fakulta financovaf zo svojich finan6nfch prostriedkov.
Vytlctovanie pracovnej cesty bude spracovan6 v zmysle zitkona 6,. 28312002 Z.z.
o cestovnfch n6hrad6ch v znenf neskor5ich predpisov. Suma z vy06tovania
pracovnej cesty bude poukdzan6 na osobnf 06et (6astnika pracovnej cesty:

6. u6tu kod banky

T6to dohoda je neoddelitel'nou s0casfou cestovn6ho prikazu.

V Bratislave dia

podpis 0castnika cesty podpis prlsl. prodekana podpis dekana

podpis zodpovedn6ho rie5itel'a projektu (pri projektoch resp. zmluv6ch financovanfch z katedry)



Dorudern6 na ref. pl6nu a rozpodtu: EIS Maqion ZAV cislo:

ST

.s
. . sLovEHsxA rEcHNtcrA uNtvERztrA v BRATTsLAVE

Stavebni fakutta
fo

Ziadost'o realizfciu latb do zahraniiia

U

Y

Ziadatel'

MENA SUMA Financovanie: ZDRO. ZAKAZKA KATEDRA

Zamestnanec
Specifikhcia platby ((rhrada fakt0ry,
ubytovania, prispevok do zbornika,
konferendnVch poolatkov a ood.)

D6tum konania konferencie: Miesto konania konferencie:

Realizicia platbv I Fakultnou kreditnou platobnou kartou BankovVm prevodom
PLATBA NA OEET AIEbO PLATBA SCTOTI

Nizov prijemcu:

Uplny niizov:

Ulica, dislo

Mesto, St6t

Cislo ridtu (IBAN):
X

SWIFTovV kod X

NSzov banky: Udaj nie je povinn!

Uplnf nazov : dtto

Mesto a ulica: dtto

st6t: dtto

Podrobnej5ia spr6va pre prijemcu (v jazyku prijemcu) Pri platbe do CR uviest variabilny pymbol

Vfdavky zahranidnej

banky 
* oznadif

!
Na tarchu PLATITELA

Llt
Na tarchu PRiJEMCU Na tarchu PLA iem r pniLrr',rcu

Potvrdzujem opr6vnenost'derpania finandnich prostriedkov, ktor6 s0 v s0lade s rozpodtom :

! projektu dislo n zmluvy cislo ! dotacie z rol

T-tu mtmoootacne FP

(u

d6tum podpis zodpovedn6ho rieSitel'a projektu izmluvy
Priezvisko

pediatka podpis ved0ceho kat
Priezvisko

Tdry/ pracoviska

Pl6n a rozpodet:

Predbe2ni finandn6 kontrola bola vykonan6 v zmysle g 9 z6kona t. 50212001 Z. z.

Finandnd operacia n je n nie je v s0lade s rozpodtom a zdrojom financovania.

Potvrdzujem 0hradu vo vf5ke............. .........Eur z rldtu d:

Finandn6 udtdrei
Za0dtovan6 v zmysle z1kona t. 43112002 Z.z. o tdtovnictve v zneni neskor5ich predpisov.

Pri platbe konferendnich poplatkov predloite dvojmo !
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"Slovenskf technicki univerzita v Bratislave
Stavebnb fakulta

Sprfva z<t zahranidnej pracovncj cesty

S p r civtL t5t p | fu 1j e z a nxes I tl o ne c c e z p oi I t a i.
Ktr.':ot vlo:k clo ieclelto policku o ltiite. -Cost'rrt.r,ettir no 1n!1tis1,a clcitrttn.y sa outortroticku postit,n ttoclol

Meno frdaslnil<aZPC:

NavStivenV 516t/5t6ty:

Mesto/mestri:

NavStivenri in5titrirc ia:

LJdcl ZPC:

Vlsledky a prinosy:

Podpis frdastrr ilca ZPC:

SchvAIil prodelcan pre zahranidu6 styl<y:

Datun:

D6tLrnr:



Sprdva z<t zahranidncj pracovncj cesty

Meno irdastrikaZPC:

NavSt[venV StAt/StArv :

Mesto/rnest6:

'l-crrn in lcorrau ia cestv: od Do; I lrodcr drri:

IJ&I ZPC:

Vlisledl<y a prinosy:

Podpis frdastnil<a ZPC: D6tLrrrr:

Schvrilil prodel<an pre zahranidn6 slyky : Ditunl:
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SLOVENSKA TECHNICKA U]IIVERZITA
5tevebni fakultr

::

V BRATIS[AI,lE

VYUETOVAN I E ZAHRANICruCU PRACOVN EJ CESTY

Vyplni referdt zahranidniich pracovnfch ciest

Poistn6:

Do5lo:

Spracovan6 v zmysle zdkona e . 2831 2002 Z.z. o cestovnfch n6hraddch v zneni neskor5ich
predpisov.

DAtum:

ZaUdtovan6 v zmysle z1kona 6

Da{tum:

Podpis:

43112002 Z.z. o lllovnlctve v zneni neskor5ich predpisov.

Katedra

Meno vysielan6ho
pracovnika

- zamestnanec
- doktorand
- Student / externista

- Eiludijnli pobyt
- f(onferencia / kongres
- Siymp6zium / Semin6r
- Porada / workshoo
- Kurz
- S;tatnice, obhajoby

Udelcesty stSt

Mesto

Prechod slovenskfch hranlc tam
dha:

Prechod slovenskfch hranic spiit'
dha:

Podet dni:

ZPC sa vyU6tuje:

Podpis vedfceho katedry
/ pracoviska

Zdroj Z{kazka

Vyhlasujem, Ze som uviedol 0daje riplne a spr6vne. Ak sadzby za ubytovanie uveden6
v dokladoch zahihali (0plne alebo diastodne) poloZky za stravovanie, alebo tieto n6klady boli
pokryte z vlo2n6ho, je t6to skuto6nost'v priloZenlch dokladoch uvedend.

Podpis Udastnika cesty: D6tum:

Podpis:



5TI.J
Slovenskf technickd u n iv erzita v Bratislave

Stavebn6 fakulta

Podklady k vyriitovaniu zahranidnej pracovne,i cesty i:

-,J!!!!9:\!!!1199_pp tlct.vJa!_9-Z :fLU:,,,:j!L41tmc.ovf ej_ces1L !-!o_it"_lyy,'p,- 4::lg4ltyUll:!y,:t pltrq

Pnt'zv_isko. ntcno. !_[,]ly: I

tsgr_-U! c,'A1y_

N6stup na cestu:

Prechod hranice SR do StAtLr:

Prechod luanice do StAtLl:

Prechod hranice do 5t6tLr:

!'-ggZdgqi u _ciefovonr Stzite: __-

Prechod hranice do 5t6tLr:

Prechod hranice clo StAtLr :

Prechod hranice do SR zo StAtLr:

Ukondenic ccs]yl __
+Naiazdenli poiel lcnt vltpllttLle iba zqrnestncrnec, lclorli pottzrl slttiobni alebi strkromnd cestnd rnotoroii t,iziclto

ry4! q z-_e nJ9! dold acl ov @ o p i i t e tuz cl y ct o k I a ct)

't' Cisla dolclodot, scr nttr.sict zhoclot,ctt' s

origind|1;do|r.ladol,nltLsictbyt'L|pevnenenctpapiart]4zo!hoikot'tapapiernnL'y[obscthovct|'c1/tLttmopocl.1is

I n fornr 6c i a-lt vy fr d1g.varl11lglg! {av k r-r n a slrav n 6

Ranajb!_ L=JbolfZ+pogftgll" y__c_gllg:qu!yqo_v.+ryq Ison.r si hradil/a zo srravrr6ho

.Obed bol zabezpedeny a podarry_v drioch;

l'rehlasujem, Zc v5etky uvcctrcn6 frda.ic sfi pravdiv6.
poclp i s zar.r-rcslnanca cJh tu nr

Sirhlasim s vyiritovanim cesty v eurfch:
poclpis zarrcstnanca dA tu n-r



vzor ako predkladat' k vyfitovaniu zahraniinej pracovnej cesty 
'

originily preukdzatel,nych vydavkov.

Hotel Laura

Doklad iislo 1

ELF Tankstelle

Doklad iislo 3

Dial'niind znhmka

Doklad iislo 5

Benzina

Doklad iislo 2

Parking

Doklad iislo 4

Dial'niinf znflmlia

Doklad iislo 6

Podpis ridastnika cesty D6tum:
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SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE
Stavebn5 fakutta

Ziadosf o prijatie zahraniin6ho host'a
zamestnanec Vloite kurzor do sivdho

D6tum narodenia;

E-mail:

Prichod: hod.: Podet dni:

sidliacei v Stdte:

Funkdnd zar adenie zahr anidneho zamestnanca :

SvF/proiektu/ri

Polozky predpokladanfch ndkladov na prijatie - vyplriuje vedirci pracoviska Mena:
1. Stravn6: (podet dni x sadzba)

2. Ubytovanie: (podet noci x poplatok)

4. Vedl'aj5ie vlfdavky na ridely:

Predpokladan6 nfklady spolu:

Zdroj financovania - Vyplni katedra/pracovisko

Zdroj

Zitkazka PEK6420|4
Pozjvajrica strana

Vypln i ekonomick6 oddelenie

islo ridtu

Spr6vca rozpodtu podpis

D6tum

PredbeZnd finandn6 kontrola v zmysle g 9 zdkona (.502101 2.2..
v sflade s rozpodtom: ! projektu dislo

D6tum a podpis zodpovedndho rie5itefa projektu/zmluvy

Podpis vedfceho pracovnika (katedry / pracoviska)

Navrhovan6 oper6cia je finandne krfiA a derpanie Fp je
! zmluvy dislo

D6tum

Plin a rozpodet

! potwdzuje n nepotvrdzuje predbeZnri finandnu kontrolu a zdroj financovania.

Podpis zodpovedndho pracovnika (dekan6t)

Zdroi fr ia urdil a cestu od

D6tum

rol ilnancovanla urcll a cestu
Podpis pracovn ika I garanta prijat5ho
hosfa:

Vedrici katedry: Prodekan pre zahranidnd vdahy :

Diitum: D6tum: Prerokovand vo vedeni fakulty dia:
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SLOVENSKA TECHNICKI UI{IVERUITA V

Strvebn$ feh.utt:
YFr

BRATISI.AVE

VYUEToVANIE PoBYTU zAHRANIcIEno HosTA

DoSlo:

spracovan€ v zmysle zakona e . 2831 2002 z.z. o cestovnlch n6hrad6ch v zneni
neskorSich predpisov.

Ddtum: Podpis:

Za[dtovan6 v zmysle zakona e . $112002 z.z. o lltovnictve v zneni neskorsich
predpisov

Ddtum:

Pracovnik
zodpovednV za oriiatie

Katedra

Meno zahranidneho
host'a
Vysielajtca organizdcia

Zo Stdtu

Mesto

Pobyt odo dfra prekrodenia Stitnych hranic:
(v cellch hodin6ch)

Hod

t:j. po0et dni:

Pobyt do dha prekrodenia Stitnych hranic:
(v celfch hodin6ch)

Hod.

Prijatie zahrani6n6ho host'a sa vyri6tuje:

Podpis ved0ceho katedry
/ pracoviska

Zdrq ZAkazka

Vyhlasujem, Ze som uviedol Uplne a sprdvne ridaje.

Podpis pracovnika zodpovedn6ho za prijatie: D6tum:

Podpis:
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Stau'shni, fekutte
+$xfit
i*srf,

Zhznam o prijati zahranidn6ho host'a

Vysledky:

Podpis pracovnika I ganntaprijat6ho host'a: Podpis prodekana pre zahranitnd vdahy:

D6tum: D6tum:

Meno a priezvisko
host'a:

In5titucia, adresa a 5t6t

host'a:

Nav5tiven6 pracovisko :

Garant prij at6ho host'a:

D6tum prijatia: od: do: podet dni:

Udel prijatia:


