Navod na upravu nastavenia zobrazovania informacii o vlozeni novych dokumentov

Dokumentovy server AlIS- Strom dokumetov

8.3.2024

Zalozka Strom dokumentov prehladne zobrazuje vsetky priecinky a podpriecinky dokumentového
servera. Strom dokumentov je viditelne rozdeleny na neverejnu a verejnu ¢ast.

Automatické priecinky neverejného dokumentového servera su spristupnené pouzivatelovi podla
jeho roly v AlIS a priradenia k entite, napriklad fakulte.

Verejny Dokumentovy server je prie¢inok pristupny pre verejnost aj bez prihlasenia do systému AIS,
a teda aj pristup k informaciam nie je obmedzeny.

PouZivatel sém méze rozhodnut o ktorych prie¢inkoch a do nich vlioZenych dokumentoch chce byt,
resp. nechce byt informovany.
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Aplikacia Nové dokumenty obsahuje zoznam novych dokumentov, ku ktorym ma pouzivatel pristup
a ktoré este nedital. Umoznuje ich rychle zobrazenie bez toho, aby ste museli zadavat jednotlivé
prie¢inky Dokumentového Servera. Cislo v zatvorkach vedla prepojenia poskytuje informécie o pocte
novych dokumentov.

Informdcia o vloZzenych novych dokumentoch sa takisto zobrazuje po prihlaseni do AIS v hlavicke
stranky vpravo:
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Kliknutim na pocet novych dokumentov sa otvori stranka s novymi dokumentmi v DS.

A » Dokumentovy server (strom) » Dokumentovy server - Nové dokumenty

I nové dok 1ty v Dok m serveri
oS

Strom dokumentov Véetky moje prieginky ‘ Nové dok @ ie DS hlads

Aplikicia umoZfiuje prehliadanie vietkych novych dokumentov. Po pretitani sa uz dokument nebude zobrazovat.

& Aktualizovat dokumenty

Nasledujuca tabulka zobrazuje dokumenty (31 - 40 2 72).

= 4= . 11-20 21-30 31-40 41-50 51-60 .. =» =»

Ozn. Prietinok Néazov (-> odkaz na dok. v priecinku) Komentar Viozil VloZzené Zobrazit Priloha
2023 Sprava z periodického hodnotenia_B_CE L. Erdélyiova 06.03.2024 Q
2023 Sprava z periodického hodnotenia L. Erdélyiovda 06.03.2024 @ Q
11-0P_A Odborn3 prax Ukdzky kétovania jestv. stavu B. Vavrovic  22.02.2024 &
11-TOB Tepelna ochrana budov 2 Norma STN 73 0540 -2 Z1 + Z2 Posielam nermu. R. Ingeli 18.02.2024 &
11-TOB Tepelnd ochrana budov 2 Pomocka pre TOB2 Posielam pomocku pre riesen...  R. Ingeli 18.02.2024 & @
I1-ARKA2 Architektonicko-konStrukeny atelier 2 Model podiozia M. Sulovska  15.02.2024 &
I11-PIB PoZiarne inZinierstvo budov zaddvaci harok A. Palkova 15.02.2024 Ig.
D-DIZN 2023_FAD_Rada 5P D-DIZN, D-ext_2023 - Sprava z periodického hodnotenie SP M. Czafik 13.02.2024 &
1-DZ 2023_FAD_Rada 5P 1-DZ_2023 - Sprava z periodického hodnotenie Sp M. Czafik 13.02.2024 &
T-ARCHxA 2023_FAD_RADA_SP_AU,_A,_A_-_Sprava_z_periodickeho_Hodnotenia_SP M. Czafik 13.02.2024 lg @

M= 4= . 1120 2130 3140 4150 5160 .. =» =M

Stlatenim tlacidla "Vybrané oznatit ako prefitané” sa vietky vybrané nové dokumenty oznatia ako prefitané. Ak stladite
tlacidlo "VSetky oznadit ako precitane”, oznatia sa ako pretitané vietky nové dokumenty na aktudlnej stranke.

Vybrané oznait ako preitand  Vetky oznaii ako preéitané

Ak si pouzivatel neZela zobrazovat informécie o vloZeni novych dokumentov do vybranych
prie¢inkov je potrebné oznadit prie¢inok ako NESLEDOVANY.

Oznacenie priecinka ako nesledovaného (pouzivatel nesleduje dokumenty, ale priecinok je nadalej
viditelny v DS) — nesledovany priecinok je priec¢inok, ktory sa bude zobrazovat v strome dokumentov,
ale pre ktory novo vloZzené dokumenty nie su monitorované, t.j. nezobrazuju sa v aplikacii Nové
dokumenty a neodosielaju sa e-mailové spravy o ich vkladani. Tlacdidlo oznaci priecinok ako
nesledovany. Ak maju byt vsetky jej podpriecinky ozna¢ené ako nepozerané, je potrebné pred
stla¢enim tlacidla oznacit polozku vratane jej podprieéinkov .

Navod je uvedeny na priklade priecinka Verejny Dokumentovy server .


https://is.stuba.sk/auth/help.pl?page=9743
https://is.stuba.sk/auth/help.pl?page=9743
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[ pokumentovy server

| Strom dukumentcw]

Vietky moje priefinky [ Nové dokumenty Q] Nastavenis DS Wyhladivanie
T

Pokumentowy server sliZi na evidenciu a spravu dokumentov. Jednotlivé prieinky mdZu obsahovat dokumenty, ich pofet
ignalizuje &islo uvedené v zatvorkach za nazvom priefinka. Ak obsahuje priefinok nové dokumenty, je ich poiet
obrazeny tief v tychto zatvorkdch, a to tuénym pismom. Tuéne zobrazené ndzvy priefinkov signalizuji novy dokument
niektorom z podprieinkov.
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Fakulta chemickej 2 potravinarskej technoldgie (1] &
Fakulta informatiky a informaénych technolagii &g
Klubowa karta STU (1) &
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V rozbalenom strome dokumentov je vidiet vietky podpriecinky.

Kliknutim na text nazov priecCinka (napr. Verejny Dokumentovy server) sa zobrazi rozsirend ponuka,
kde je potrebné urobit zmenu:

l Operacie v prieéinku

Na tomto mieste mdZete vybrat ak( operdciu si Zeldte urobit.

Archiv MozZnosti prietinka
dokumentov




* # Dokumentowy server (strom) » Dokumentovy server

B Priecinok Verejny Dokumentovy server
D5/ Verzjny Dokumentovy server

Strom dokumentov Vietky moje prieginky Nové dokumenty @ Nastavenie DS Wyhlzddvanie

[ Zobrazenie dokumentov 1 Strom od prieginka

Tato strénka zobrazuje dokumenty a podpriedinky, ktoré sd v priefinku Verejny Dokumentovy server. Sprivcovia tohto
priedinka si: Ing. Ale$ Kutin, Ing. Andrea Bujdikovd. Pokial budete chcief zmenif privo, kentaktujte spraveu tohto
priefinka. Vage prdvo na tento priefinok je CITANIE g~

Nasledujica tabulka zobrazuje dokumenty (0 - 0 z 0},

Mizov Komentir VloZil Datum dokumentu Modifikicia Zobrazitf Upravif Statistika Priloha Zmenif prilohu

Nendjdené Zizdne vyhovujlice dita.

Operacie v priefinku

Nz tomto mieste mézete vybraf akd operdciu si Zzldte urobif,

EZ

Archiv Moznosti priefinka
dokumentowv

Nasledujica tabulka obszhuje zoznam podprieinkev (1 - 10 z 20).

1-10  11-20 = =»

0Ozn. MNazov Anglicky nazowv Posledna zmena
Akraditidcia 13.04.2022
Centrum akademickéhe Sportu Centrum zkademického Sportu 11.11.2022
Dokumenticia AIS AIS documentation 22.11.2021
Fakulta architektiry a dizajnu Faculty of Architecture and Design 11.11.2022
Fakultz elektrotechniky a informatiky Faculty of Electrical Engineering and Information Technolegy 11.11.2022
Fakulta chemickej a potravindrskej technaldgie Faculty of Chemical and Food Technolegy 11.11.2022
Fakulta informatiky a informaénych technelégii Faculty of Informatics and Infarmaticn Technelogies 11.11.2022
Klubova karta STU 25.09.2017
Materidlovotechnologicka fakulta so sidlom v Trnave  Faculty of Materials Science and Technology in Trnava 11.11.2022
Rektordt STU Rektordt STU 19.12,2022

Upravif

Vstup do priefinka

1282222228

Ozna&enim prie¢inka ako NESLEDOVANY sa nové dokumenty nebudu zobrazovat v zahlavi AIS a

nebudu chodit e-maily o vloZzeni dokumentu.

ﬁ' # Zobrazenie wsetkych dokumentov *» Dokumentovy server

B Priecinok Vereiny Dokumentovy server
DS/ Vergjny Dokumentovy server

Zobrazenie dokumentov ] Strom od priedinka

priefinka. VaZe pravo na tento priedinok je CITANIE o

Oznacenie prie€inka akeo nesledovany

Mesledovat tento priecinok n wratane podpriecinkov

Strom dokumeantov Waetky moje prietinky MNowvé dokumenty @ MNastavenia DS

YWyhladavanie

Tato stranka zobrazuje dokumenty a podpriedinky, ktoré sd v priefinku Verejny Dokumentovy server. Spravcovia tohto
priedinka su: Ing. Ales Kukin, Ing. Andrea Bujdakewa. Pokizl budete chcief zmenif prave, kontakiujte spravcu tohto

Pokial si Zeldte prietinok vidiet, ale nechcete, aby sa dokumenty do neho vioZené ukazovali ake neprefitané, mdte
moZnost oznafif priefinok ako NESLEDOWANY. Od tejto chvile Wam z tohto priefinka nebudd chodif e-maily o vieZeni
dokumentu (aj ked zasielanie mite aktivovand) a nové dokumenty sa nebudd zobrazovaf v zdhlavi AIS. Zobrazenie
vietkych Yami cznafenych priefinkov ako nesledované je v portalovom menu pod odkazom Vistky maoje priedinky.




Potvrdenie vykonanej operiacie:

4 Q Priecinok vratane podprie€inkov bol nastaveny ako NESLEDOVANY

Oznacenie priecinka ako sledovany

z nadprieinkoch nastavené nesledovanie vratane podpriecinkov.

Sledovat” tito zloZzku

Tento priedinok bol oznaeny ako nesledovany. Pokial' chcete byt znovu informovani o novo vloZenych dokumentoch, méte
mozZnost oznadit tento priefinok ako SLEDOVANY. Zobrazenie vietkych Vami oznafenych priefinkov ako nesledované je
v portalovom menu pod odkazom Vietky moje priefinky. Sledované prietinky nie je mozZné obnovit pokial bolo v niektorych

Po obnoveni stranky sa zobrazuju uz iba Zelané informacie:

M » Zcbrazenie vietkyjch dokumentov » Dokumentovy server

B Priecinok Verejny Dokumentovy server
D5 / Versjny Dokumentowy server

Strom dokumentov

VEetky moje priefinky [ Nové dokumenty ] Nastavenie DS

Wyhladsvanie

[ Zobrazenie dokumentov } trom od prieéinka

Tato stranka zobrazuje dokumenty a podpriefinky, ktoré si v priefinku Verejny Dokumentovy server. Spravcovia tohto

P6vodné zobrazenie informacii o novych dokumentoch:

Sbrom dokunentos mové dokumenty  E2)

ety moje priedinky

Mastaverie DS | Whiadivanie

pflment nebude robrazoral
tuslizovat dokuminty
Hasleduliica tablica zobrazule dekumenty (31 - 402 72).
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O, Prietinok Birow (-» odkaz na dok v prietinku)

Komentér Viodit Viedené  Zobrazil Drilaha
2023 Spréva 2 pariodickéno hodnsteria_8_CE Coiod csmaze (B (g
200 Spriva 2 periodichibo hodnteria Cohios osmzon [ [
1108 o prax PO [ e |
E1-T0B Tepeind ochrans budoy 2 Meera STH 73 0840 -2 21 + 23 Posislam reemu. R Inge worzons  |El @
£1-TOB Topeind ochrana budy 2 Pomecia pre T0B2 Posiatam pomocku pre rsan... R [nges woxs (@[
ey cks-h - ateliér 2 st Wosdosks  1sozeoas  fol [

s

Po oznaéeni “Nesledovat”:

Ozn.  Prietinok Nizov (-> odkaz na dok. v prietinku) Komentir Vioiil Viokené  Zobrazit Priloha
12-0P_A Odbornd prax Ukidky kétovanis Jestv, stavy B. Vavrovié =8
) 11708 Tepeins ochrana budov 2 Norma STH 73 0340 -2 21 + 22 Posialam normu. R. Ingel =8
13-TOB Tapein ochrans budov 2 Somecka pre TOB2 Posialam pomacku pra riezan... . Inge =%
11-ARKA2 Architektonicko-kondtrukny atelir 2 Modal podiotia W, Siforsks =%
11-P18 Potiarne intinierstvo budor zadivaci hirok A Pakovi =%

(B

PrieCinok je nadalej viditelny v dokumentovom serveri.




