ki
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Webové formulare na evidenciu publikacnej ¢innosti
v kniZznicno-informacnom systéme ARL

1 Pristup k formularom

Webové formuldre su dostupné z adresy:

https://kis.cvt.stuba.sk/i3/epca/indexEvidence.csp?ictx=stu&language=1

2 Prihlasenie

Prihlaste sa

Prinlasowvacie meno

Heslo

Pomoc

K webovym formuldrom sa prihlasuje pomocou prihlasovacich Udajov rovnakych aké pouZivate
pri prihlasovani do AlS.

Prava na pouzivanie webovych formuldrov sa prideluju individudlne kazdému pouzivatelovi.
Hromadne sme ich udelili pracovnikom a internym doktorandom Stavebnej fakulty STU. V pripade, Ze
prava na editaciu zaznamov nemate (mohlo sa stat, Ze pri hromadnom pridelovani prav bol vas Gcet
neumyselne vynechany) zobrazi sa informacia:

Chyba *

Overenie mena a hesla prebehlo Uspesne, ale vade pristupové prava neumoZiujl spustenie
aplikacie

V tomto pripade napiste struéna Ziadost mailom o udelenie prav na pouZivanie formulédra na adresu
poverenej pracovni¢ky KIC: drahoslava.mohlerova@stuba.sk a vkdpii na mailovd adresu:

margita.holubekova@stuba.sk (p. Holubekovd bude p. Mohlerovi zastupovat v agende udelovania

pristupovych prav pocas jej pripadnej nepritomnosti na pracovisku).



Taktiez ich kontaktujte v pripade inych problémov s prihlasenim (prosime uviest vase prihlasovacie
meno a pripadne nasnimat text chyby, ktory sa zobrazi po neldspesnom prihlaseni).

Po prihlaseni je meno prihldaseného pouZivatela zobrazené v pravom hornom rohu pri tlacidle
Odhldsit sa.

SO SSSSLSEECCUOUU OO
Subova Jana X Odhlésit sa

3 Vyhladavanie zaznamov

V rozhrani je mozné vyhladat:
- uloZené rozpracované zaznamy — ako vyhladavaci termin pouzite svoje prihlasovacie meno,

- uloZené zaznamy odoslané na kontrolu v kniZnici — ako vyhladdvaci termin pouZite svoje
prihlasovacie meno,

- zdznamy uloZené mimo webového rozhrania (napr. pracovnickami kniZznice na inych
fakultach).

Na vyhladavanie sluzi vyhladavacie poli¢ko v hlavhom menu.

Evidendia publikacnej Cinnosti

5] Mowy Euezit &l Odoslat  =iTlaé | Rozpracované (spracovatel v Wyhladat

2 3

Pri vyhladavani je mozné zvolit si vyhladavacie kritérium (na obrdzku oznacené ako 1), zapisat
hladany termin do vyhladavacieho poli¢ka (na obrazku oznacené ako 2) a vyhladavanie spustit bud
klavesou Enter alebo kliknutim na tladidlo Vyhladat (na obrazku oznacené ako 3).

Po zadani prikazu vyhladdvania sa zobrazi pomocna obrazovka pre vyhladavanie.



it | Rozpracované (spracovatel) | gurasek Vyhladat
Vyhl'adavanie *®
Rozpracované (spracovatel) hd Slownik
Vyhladavanie | Slovnik (scan) Zobrazenie ¥
Roziirenie [ Fraza || Listovanie [V] ASCI Ely | PouZivatelsky format ~

Kéd zdznamu 0000325

Zaznam (1 poloZiek) D
neschvalené - rozpracované (upravit' méze len spracovatel)
Evidencia publikaénej éinnosti v praxi Mesi... 0000325 Spracovatel SUbova Jana (5VE) qjurasek

|Jdaje o ndzve Evidencia publikadnej dnnost v praxi
Q (Autor) 50 % Mesiar, Radko, 1951- - SvF k.matematky a dekriptivnej

Z&hlavie-meno A
geometrie
Dal. zodpovednost’ (Autor) 50 % Subovd, Jana
In Q Slovak Journal of Civil Engineering. - Vol. 22, No. 1, rok 2014, s, 12-20
Jazyk dok. nemé&ina
Druh dok. REYX - danok z periodika
Kateodria BDF - 12{0Odborné prace v domacich nekarentovanych fasopisoch ;

13/0dborné prace v ostatnych domacich Easopisoch
Rok vykazovania 2014
Datum vloZenia  09.12.2014

Stighnut Harmonizovat | | oK || Zrusit |

Zobrazia sa vysledky vyhladdvania. Vo vysledkoch je zobrazeny stav zdznamu (pozri kapitola Pravidla
pre ukladanie aupravu zdznamov) — na obrazku ako 1 ataktieZ spracovatel, ktory zdznam
do databazy vlozZil cez webové formulare (na obrazku ako 2).

Vyhladévanie je mozné pouzit i na vyhladanie uz vloZenych zaznamov ato v pripade, ak chceme
skontrolovat, ¢i pracu uz nevlozil niektory zo spoluautorov. V tom pripade je mozné vyhladavat napr.
podla slov z nazvu, podla nazvu, autora a pod.



Vyhladavanie *

Slova z ndzvu v [=softvér | Vyhladat Slovnik
Vyhladavanie | Slovnik (scan) Zobrazenie »
RozSirenie [V] Fréza [ | Listovanie [V] AsCll PouZivatel'sky format w7
Zéznam (20/587 poloZiek) o GilmEETn LG i

Udaje o ndzve Softvérové ndstroje pre analyzu vplyvu povodni na stokové siete
— Q Holubec, Michal, 1984- 25 % (Autor) - SvF katedra zdravoiného

»

Softvérové nastroje pre analyzu vphyvu po... 0000253

VyuZitie softvérovej podpory Tecnomatic P... 0000212 Zahlavie-mena inginierstva
Tvorba radov softvérovych vyrobkov z jes... stu2937... fellzorpovednost, Q, Galbova, Kristina, 1982- (Autor) 25 % - SwF katedra zdravotného
Extrakeia softvérovich artefaktov pre vizu... stu2937.. inZinierstva
Systém na podporu vizualizacie softvéru S...  stu2938... Q Hrudka, Jaroslav, 1988- (Autor) 25 % - SvF katedra zdravotného
e . . . . infinierstva |
Wizualizacie optimalizovaneho dispozicneh... stu284%... | . =
. . . ., = Q Stanko, Stefan, 1964 (Autor) 25 % - SvF katedra zdravotného
PouZivajte softver za vihodnd cenu (2} Hu... stu291119 S
Autematizované vyhodnotenie kvality softv... stu2938.. Prekl.ndz Software tools for analyzing the impact of flood on sewer network
Systém na podporu vizualizacie softvéru P...  stu2838... 4 46, konferendia vodohospodarov v priemysle [244 5.] / Dubova,
Sprava binarnych softvérovych balkev ai.. stu2g936... In Vanda. -- Bratislava : HEKAS s.r.o., 2014. —ISEN 978-80-971819-0-1. -
5.211-216

Softvér v sictovom riadeni Fodrek, Peter, 2. stu2935. .

|| Predmet.hesld Q dynamicky model

Virtudlny palubny poéitac - softvérova real... stu2943 . s
N K R K = daid'oveé zrazky

Nawrh opatreni na zlepSenie softverovejp... stu2831...

. i %, CFD mode!
Koncepény navrh robotizovaneho pracovi...  stu2957_ .. Q

.. . B i rain water
Koncepény navrh rebotizevaného pracovi...  stu2857...

—— = - o dynamic model -
R A T b TOET.

Stiahnut Harmonizovat 0K | Zrugit |

4 Novy dokument

Evidenda publikacnej cinnosti

] Nowy EuUlozit (5 Odoslat =hTlaé | RHozpracované (spra

Po kliknuti na tlacidlo Novy, ktoré sa nachddza v hlavhom menu sa otvori pomocnd obrazovka
s vyberom formuldra na spracovanie konkrétneho typu dokumentu.

Otvorit’

Databdza Publika¢na finnost’ b

GETOURT T = CRIFP CA - MONOGRAFLA |"’|

EPCA - MONOGRAFIA
EPCA - CLANOK Z PERIODIKA
EPCA - CLANOK ZO ZBORNIKA/KAPITOLA Z KNIHY
EPCA - ZBORNIK
EPCA - VYSKUMMNA SPRAVA

| EPCA - DIZERTACNA/HABILITACNA PRACA

| Otvorit || Zatworit |




Po vybere formuldra z ponuky a kliknuti na tlacidlo Otvorit sa otvori formular, do ktorého je mozné
vloZit idaje o publikacnej ¢innosti.
Je mozné mat otvorenych a rozpracovanych aj viac zdéznamom naraz. Jednotlivé zaznamy sa potom

ukazuju v zalozkach.

Evidendia publikacnej cinnosti

TINow [Eulezit [3)Odoslat (=iTlaé |  Rozpracov
(= epca - monografia = ercA - Clanok z periodika '*

EPCA - Clanck z periodika

Tento postup vSak neodporuéame, pretoie sa mobze lahko stat, Ze niektory zrozpracovanych
zaznamov neuloZite a pri zatvoreni webovych formuldrov o rozpracované udaje pridete.

5 Zapis informacii o dokumente
Formular obsahuje polia na zapis zakladnych informacii o dokumente.

Autor, kltucové slova, zdrojovy dokument (€asopis, zbornik)

Pri vyplfiani autora je najprv potrebné vyhladat autora v databaze. Po kliknuti na pole Vyber zdznamu

sa otvori pomocné okno na vyhladanie zaznamov.

EPCA - Clanck z periodika
Prvy autor
Vyber ziznamu al
Priezvisko, meno
Pracovisko
Rola autora

Podiel autora (v %) - celé Eislo



Vyhl'adavanie 1 *

Osobné meno ¥ | mesiar Wyhladat Slownik =¥}

Vyhladavanie || Slovnik (scan) Zobrazenie i v
| RozSirenie [] Fraza || Listovanie =W | | Podrobny format b
Zaznam (9 poloZiek) D C" Zaznamu stu25358

—_— Datum 24.11.2014

Hesiarkova, Jarmia stuS1343 Osobné meno Mesiar, Radko, 1951-

Mesiarik, Mario, 1988- (SvF celd fakulta) - ... stu1085... Iné meno Mesiar, R.

Mesiarik, Peter - aut. dipl. stuS5350 racovisko SvF k.matematiky a dekriptivnej geometrie - uditel’

Mesiarkin, Jozef - aut. dokt. St73787 ruh siboru gbv

: kaz ~ s

Mesiarova, Andrea - autor zo SR, nie je pr...  stuS8150 g Q (1) - encyklopédia

Mesiarové, Jana - autor zo SR, nie je prac...  stuB5204 Q {4) - monografia

Mesiarova, Miroslava stu12412 2 a (2) - skripta

Mesiar, Martin, 1991- (SvF celd fakuta) -a... sti1234._ (1) - ugebnica

Q, {1) - vyskumnd sprava

Q, (7) - zbornik

Q {9) - dizertacna praca

Q, (1) - habiiitaéné préca 3
2 (462) - danky

Mesiar, Radko, 1951- (SvF k.matematiky a ... stu25358

0K Zrusit

Zapiste priezvisko a meno autora, ktorého hladate. Po stlaceni kldvesy Enter alebo kliknuti na tlacidlo
Vyhladat (na obr. oznacené ako 1) sa spusti vyhladavanie a zobrazia sa jeho vysledky. Ak je ndjdenych
zdznamov viac ako 10 (pocet zdznamov sa zobrazuje v hlavicke tabulky s vysledkami), dalSie je mozné

nalistovat kliknutim na tladidlo nad tabulkou s vysledkami (na obr. oznaéené ako 2).

Ak sa meno autora medzi vyhladanymi zdznamami nachadza, kliknite na neho. V prave] Casti
obrazovky sa zobrazia detailnejsie Udaje o autorovi. Kliknutim na tlacidlo OK (na obr. oznacené ako 3)
prislusného autora vyberiete a vloZite do rozpracovanej publikacie. Ak ste autora nenasli, pomocné
okno pre vyhladavanie zatvorite tla¢idlom Zrusit.

Meno autora, ktory nie je v databdze, je mozné zapisat do policka Priezvisko, Meno. Meno sa zapisuje
v tvare Priezvisko, Meno.

Podobnym spbsobom sa postupuje pri vypifiani klicovych slov alebo zdrojového dokumentu
(Casopisu alebo zbornika). Vidy je potrebné najprv Udaj vyhladat v databdze aaz v pripade, ze

s

prislusny Udaj nendjdete, treba ho vpisat ho do poli¢ok.

V pripade zdrojového dokumentu je potrebné doplnit Gdaj o rozsahu stran, na ktorych sa ¢lanok
(prispevok, kapitola) nachadza.

Zdrojovy dokument (periodilkum)

Vyber zdznamu (al
MNdzov periodika Fdrum manaZéra
IS5M 1336-7773

Roznik, &l (rok), strany €. 1 (2014), s.|14-28 #




Ostatné popisné udaje

Nazov, vydavatel, jazyk dokumentu a ostatné popisné udaje sa zapisuju priamo do prislusného
policka, pripadne vyberaju z ponuky.

Povinné udaje st oznacené Cervenou vinovkou.

Kategoria publikacnej Cinnosti

Kategdria publikicie |V

Oblast’ viskumu %

Bez vyplnenych povinnych Gdajov nie je mozné zaznam ulozit.

Tladidlo plus (+) vedla niektorych poli na vpisovanie Udajov znamend, Ze je moziné ich zopakovat
a zapisat viackrat (napriklad viac klt¢ovych slov, Cisiel projektov alebo viac autorov).

Tladidlo minus (-) poutzite, ak niektory z idajov chcete odstranit (napr. vlozili ste nespravne kltucové
slovo).

6 Ulozenie a odoslanie dokumentu

Zaznam je mozné do databdzy uloZit kliknutim na tlacidlo UloZit v hlavhom menu. Zaznam sa ulozi
priamo do kniZni¢no-informacného systému ARL. Zdznamy sa ukladaju priamo do databdzy, ale su
oznacené ako neschvdlené — rozpracované a nie su pristupné pre vystupy publikacnej ¢innosti ani
pre online katal6g. Odporiéame zdznamy pri praci priebezne ukladat.

UloZené rozpracované zaznamy je mozné v budicnosti vyhladat (napr. podla mena spracovatela)
a znovu upravit. Zmeny v rozpracovanom zazname méze v suicasnosti uloZit len ten spracovatel, ktory
ho do databazy vlozil (v dalsej verzii formularov poditame aj s moznostou Upravy zaznamov autormi).

POZOR! V aktudlnej verzii webovych formuldroch je mozné otvorit rozpracovany zaznam aj iného
spracovatela a upravovat ho, zmeny v3ak nie je mozné ulozit — zobrazi sa chyba pristupovych prav
(v pravom dolnom rohu).

¥ Chyba X
Zaznam sa nepodarilo ulozit'.

Pri manipulacii s formularom sa vyskytla chyba:
ERRWS1000&#STU_US_CAT#existing right 't <
required right 'w'#access denied;
username="client_stu' (STU_US_CAT, msg:

- existing right 'r' < required right 'w")

Dokument, ktorého spracovanie ste dokonéili, mézete odoslat do KIC SvF na kontrolu a dal$ie
spracovanie. SlUzi na to tladidlo Odoslat. Odoslané zaznamy je mozné v rozhrani znovu vyhladat
(napr. podla spracovatela) a vytlacit k nim dodato¢ne sprievodku.



POZOR! V aktualnej verzii webovych formularov je mozné otvorit aj odoslany zaznam a upravit ho.
Zmeny viak nebude mozné ulozZit — zobrazi sa chyba pristupovych prav (v pravom dolnom rohu).
Vsimajte si preto pozorne stav zdznamu v zobrazeni informacii o dokumente.

Odoslané zaznamy modie zalat kontrolovat pracovnitka KIC SvF p. Margita Hollibekova,
zodpovedna za evidenciu publikaénej éinnosti, a na zdklade podkladov s povinnymi naleZitostami,
ktoré jej vo vlastnom zaujme, prosim, ¢o najskor dodajte. Az po kontrole a schvéaleni zdznamu v KIC
SvF sa tieto objavia vo vystupoch publikacnej ¢innosti a online katalégu.

7 Tlac informacii o dokumente

Sucastou povinnych nalezitosti a podkladov s Udajmi o dokumente je ,sprievodka” (informacie
o dokumente), ktoru je potrebné vytlacdit. Tlaé mézete realizovat po odoslani zaznamu, pripadne
dodatoc¢ne po vyhladani odoslanych zaznamov. Bez dodania povinnych podkladov so sprievodkou
nie je mozné zaznam v KIC SvF schvalit.

Na tla¢ poutzite tlacidlo Tla¢ v hlavhom menu.

Evidenda publikacnej Cinnosti
EINowy [Eulezit &) Odoslat
[=] EPCA - Clanok z periodika *

Tlaé | R

V pomocnom okne sa zobrazia informacie o dokumente vo formate pripravenom na tla¢. Po kliknuti
na tlacidlo Tlac si vyberte prislusnu tlaciaren.



Tlat

Kod zaznamu 0000325

neschvalené - odoslang

Spracovatel Subovd Jana (SVF): giurasek

Udaje o ndzve Evidenda publikaénej dnnosti v praxi

Zshlavie-meno {Autor) 50 % Mesiar, Radko, 1951- - SvF k.matematiky a dekriptivnej geometrie
Dal.zodpovednost’ {Autor) 50 % Subova, Jana

In Q4 Slovak Journal of Civil Engineering, — Vol, 22, Mo, 1, rok 2014, s, 12-20
10 Jazyk dok. nemdna
Druh dok. RB¥ - danok z periodika
Kategéria BDF - 12{0dborné prace v domacich nekarentovanych fasopisoch ; 13/0dborné prace v ostatnych

domacdich asopisoch

Rok vykazovania 2014
Datum vioZenia  09.12.2014

Tlac Fatvorit

8 Ukoncenie prace s webovymi formularmi

Po ukonceni prace s webovymi formularmi je dolezité sa odhlasit (tlacidlo na odhlasenie sa nachadza

v pravom hornom rohu). Pri odhlaseni alebo zatvoreni zalozky dokumentu sa kontroluje, ¢i s zmeny

v dokumente uloZené.

9 Odporucania pri praci s webovymi formularmi

1.

Vidy pouzivajte svoje prihlasovacie udaje. Napriklad nedovolte kolegovi, aby zapisoval
informdcie o publika¢nej ¢innosti pod vasimi prihlasovacimi Udajmi, tym, Ze sa len vymenite
pri pocitaci.

Pri praci swebovymi formuldrmi nepouZivajte ,refresh” (opakované nacitanie stranky)
— napriklad pomocou klavesy F5, alebo pouzitim tlacidla vo webovom formulari. Stranka by
sa znovu nacitala a o rozpracované udaje by ste prisli.

Pri dlhsich zaznamoch (napr. svacsim poctom autorov) vypliite najprv povinné udaje
a zdznam uloZte a ukladajte ho aj priebeZne pri spracovani. Nikdy neviete, kto a kedy vasu
pracu prerusi.

V pripade, Zze dokument uloZite, pracu budete musiet prerusit a webové formulare zavriet,
nezapisujte dokument znova, ale najprv vyhladajte zaznam v databaze — ak ste ho zatvorenim
formuldru uloZili, bude v databaze ulozeny ako rozpracovany a mézete ho dalej doplfiat.

Nezabudnite informacie o dokumente vytlacit a odovzdat spolu s podkladmi do KIC SvF, inak
vysledky svojej prace neuvidite vo vystupoch publika¢nej ¢innosti.



