Prihlasenie a zadavanie poziadaviek na plan VO do systému eProcurement.

Prihlasenie do aplikdcie eProcurement
e V prehliadaci (Chrome/Firefox) zadame do dialégového riadku https://portal.eprocurement.sk/, vysko&i
prihlasovacie okno, v ktorom treba zadat prihlasovacie meno a heslo.

PROCUREMENT

1. Prihlasovacie meno - Skolsky email. . .
Prihlasenie

7

2. Heslo, ktoré pride na $kolsky email. C“°"’"e“““°@“”“5"\

3. Prihldsit sa.

Zabudli ste heslo?

CHCEM VYUZIVAT SYSTEM EPROCUREMENT

S o e Obrazok
® Po prihldseni sa objavi v prehliadaci aplikacia eProcurement.

e Zadavanie poziadaviek planu mézZete urobit dvoma spdsobmi:
1. spbsob - zadat novu polozku planu
2. spOsob - pridat poziadavku planu k preddefinovanej polozke planu

1. Sposob - Nova polozka planu

eProcurement eProcurement

Pre zadanie novej poZiadavky na plan kliknite postupne na: e
Poziadavky (obr. 2) foraah s
PoZiadavky na plén (obr. 3) 2 Plan e
Pridat poZiadavku (obr. 4) T Potiadavky doplfujice
Novd polozka planu (obr. 5) o

Referencie
Zobrazi sa formular, ktory treba vyplnit (obr. 6a,b,c) na obstardvane
V Infobox
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Neboll najdené Ziadne zaznamy Hiadany text

Stav

Organizatni
jednotka

Rok

202

Zrusit

Obrézok 4


https://portal.eprocurement.sk/

eProcurement 3 St wchvické eraia v Bradine v Carum o madoh e

Home - PoZlada ofiadavky na pidn + Po2ladavka na pid e,

w Nova poZiadavka

Poloiky vyntagivanie [ |
Obrazok 5
Vyznacdené polia formulara treba vyplnit (obr. 6).

Nadzov poloZky pldanu — zaddame nazov
polozky planu.

Druh zdakazky — po kliknuti na riadok
vyberieme o aky druh zakazky ide.

Hlavny slovnik — klikneme na riadok a otvori
sa pomocné okno, v ktorom vyberieme
(alebo zadame) CPV kadd hlavného slovnika
pre poziadavku, ktoru prave zadavame.

Ndzov poZiadavky — zaddme nazov
poziadavky.

ejrino obstaravenia STU ne rok 20

Obrazok 6a

Po0's potiedaviy

Predpokladanad hodnota za jedn.- zada sa
cena bez DPH za 1ks.

MnoZstvo — treba zadat mnoZstvo.

Jednotka mnoZstva — zvycajne sa ddva ks.

Predp. hodnota — automaticky sa vypocita
celkova suma. Tento riadok sa menit neda.

eProcurement

Zdroj financovania - treba vybrat zo
zoznamu zdroj financovania zadavanej
poZiadavky.

Po skonceni vsetkych Uprav klikneme na
Uloiit.

Obrazok 6¢



Odoslanie poziadavky na schvalenie.

eProcurement

Tato moznost sa objavi az po prvom uloZeni
formulara (obr. 7).

V riadku ozna¢enom Sipkou vyberiem osobu
opravnenu schvalit poZiadavku a odosleme
na schvalenie.

SCHVALENIE POZIADAVK

Motné akdie

Aktuding

Schvaluje : O

mens zadat polladsiku

Obrazok 7

2. Spésob - Poziadavky na plan k preddefinovanej polozke

Po prihlaseni sa objavi v prehliadaci aplikacia eProcurement.

Pre zadanie poZiadavky na plan k preddefinovanej polozke na plan

kliknite postupne na:
PoZiadavky
PoZiadavky na plén
Pridat poZiadavku

eProcurement

W Zber poZiadaviek na plan

Neboll najdené Ziadne zaznamy

>ogiadavky na plan

(obr. 2).
(obr. 3).
(obr. 4).

eProcurement

Z tabulky vyberieme vhodnu
preddefinovanu polozku napr. vypoctova
technika, klikneme na PoZiadavka k
preddefinovanej poloZke (obr. 5)

Zobrazi sa formular, ktory treba vyplnit
(obr. 6a,b,c)

Obrézok 4
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Kategoria | CPV
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30000000- - Kanelérske & poéicacie stroje, vybevenie s 5potreboy meterid
S vjnimiou ndoy a softvérovych baliow

480000008 - Softvérové batiky 3 Informatné systémy
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e Vyznacené polia formulara treba vyplnit.
eProcurement A Sversti e univeriite v Beatisios
KedZe pridavame poZiadavku na plan
k preddefinovanej polozke, niektoré polia su
uz vyplnené (Ndzov polozky pldanu, Druh
zakazky).

= Nové potiadavka € spst

Ndzov poZiadavky — zadame nazov
poziadavky.
(napr. Notebook)

Obrazok 6a

eProcurement

Predpokladand hodnota za jedn.- zada sa
cena bez DPH za 1ks.

MnoZstvo — treba zadat mnoZstvo.

Jednotka mnoZstva — zvyCajne sa dava ks.

Predp. hodnota — automaticky sa vypocita
celkova suma. Tento riadok sa menit neda.

Obrazok 6b

eProcurement

Zdroj financovania - treba vybrat zo zoznamu
zdroj financovania zadavanej poZziadavky.

Po skonceni vsetkych Uprav klikneme na
Uloizit.

Obrazok 6¢

eProcurement 0 Sovenski techriced unwerzra v Bratslove ertrum iormaénich technoléci +  GedlPetering.

= PoZiadavka na pldn

© tspecn

e Pridanie dopliujuceho CPV
AZ po vyplneni formulara a uloZeni,
mézeme doplnit CPV a to tak, Zze
klikneme na Pridat dopliiujtci predmet
(obr. 7).

Otvori sa pole (obr. 8), kde v riadku
Hlavny slovnik zadame CPV, ktoré je
najblizsi k nasej poziadavke (napr. ak M—
chceme notebook tak zadame Obrazok 7
zodpovedajuce CPV-prenosny pocita¢

30213100-6).




Otvori sa pole (obr. 8), kde v riadku
Hlavny slovnik zadame CPV, ktoré je
najblizsie k nasej poziadavke (napr. ak
chceme notebook, tak zadame
zodpovedajuce CPV-prenosny pocitac¢
30213100-6.

PLIN

Pridat dopiAujtice predmety CPV:

Dopinkovy siovnix

Potvrdime kliknutim na Pridat
dopliiujici predmet (obr. 8).
CPV poziadavky je zadané (obr. 9). R

Dame Ulozit (obr. 10). Obrazok 8

eProcurement 3 Siovencid sachvicsd unwersia v Brstidave +  Cartruam intmatijeh tachocile ~

Pridat doplfiujice predmety CPV:
Hiaung siounk -

Dopinkauj siovaik

Depiiujice predmesy CPV | juavny siovnik ‘Dopinkovy siovaik
302131005 - Prencsné poitate n

ZAKLADNE NASTAVENIA

Obrazok 9

eProcurement ) Sovernkitechrick riversin v Besilove v Conrum informalnich techoidgs v Gl Por g,

o (Odoslanie poZiadavky na
schvdlenie.

Tato moznost sa objavi az po prvom
uloZeni formulara (obr. 7).

V riadku oznacenom Sipkou vyberiem
osobu opravnenu schvalit poziadavku
a odosleme na schvalenie.
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Obrazok 10

UzZito€né informacie:
Na tejto stranke najdete zoznamy CPV kédov https://www.uvo.gov.sk



https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/elektronicke-zasielanie-oznameni/spolocny-slovnik-obstaravania-cpv-443.html

Priloha : Hlavné oddiely CPV

03000000-1 Polnohospodarske, farmarske, rybarske, lesnicke a suvisiace produkty 09000000-3 Ropné vyrobky, palivo,
elektrina a ostatné zdroje energie

14000000-1 Produkty taZzobného priemyslu, zakladné kovy a pribuzné produkty 15000000-8 Potraviny, napoje, tabak a
pribuzné produkty

16000000-5 Polnohospodarske stroje

18000000-9 Odevy, obuv, brasnarske vyrobky a prislusenstvo

19000000-6 KoZa a textilie, plastové a gumené materialy

22000000-0 Tlacené vyrobky a pribuzné vyrobky

24000000-4 Chemické vyrobky

30000000-9 Kancelarske a pocitacie stroje, vybavenie a spotrebny material s vynimkou nabytku a softvérovych balikov

31000000-6 Elektrické stroje, pristroje, zariadenia a spotrebny tovar; osvetlenie

32000000-3 Rozhas, televizia, komunikacie, telekomunikacie a pribuzné zariadenia

33000000-0 Zdravotnicke vybavenie, farmaceuticky material a vyrobky osobnej starostlivosti

34000000-7 Prepravné zariadenia a pomocné vyrobky na prepravu

35000000-4 Bezpecnostné, hasi¢ské policajné a ochranné vybavenie

37000000-8 Hudobné nastroje, Sportovy tovar, hry, hracky, materialy pre remeselné a umelecké prace a prislusenstvo

38000000-5 Laboratdrne, optické a presné pristroje a vybavenie (s vynimkou skiel)

39000000-2 Nabytok (vratane kanceldrskeho nabytku), zariadenie interiéru, domace spotrebice (okrem osvetlenia) a
Cistiace prostriedky

41000000-9 Zachytena a vycistena voda

42000000-6 Priemyselné mechanizmy

43000000-3 Strojové zariadenie na hlbinnud a povrchovu tazbu, stavebné zariadenia

44000000-0 Stavebné konstrukcie a materidly; pomocné vyrobky pre konstrukcie (s vynimkou elektrickych pristrojov)

45000000-7 Stavebné prace

48000000-8 Softvérové baliky a informacné systémy

50000000-5 Opravarske a udrzbarske sluzby

51000000-9 Instalacné sluzby (s vynimkou softvéru)

55000000-0 Hotelové, restauraéné a maloobchodné sluzby 60000000-8 Dopravné sluzby (s vynimkou prepravy odpadu)

63000000-9 Podporné a pomocné dopravné sluzby, sluzby cestovnych kancelarii

64000000-6 Postové a telekomunikacné sluzby

65000000-3 Verejné sluzby

66000000-0 Finan¢né a poistovacie sluzby

70000000-1 Realitné sluzby (sluzby s nehnutelnostami)

71000000-8 Architektonické, stavebné, inzinierske a inSpekéné sluzby

72000000-5 Sluzby informacénych technoldgii: konzultacie, vyvoj softvéru, internet a podpora

73000000-2 Vyskum a vyvoj a suvisiace poradenské sluzby

75000000-6 Verejna sprava, obrana, socidlne zabezpecenie a s tym spojené sluzby

76000000-3 Sluzby suvisiace s ropnym a plynarenskym priemyslom

77000000-0 Polnohospodarske, lesnicke, zahradnicke sluzby a sluzby v oblasti akvakultury a véelarstva

79000000-4 Podnikatelské sluzby: pravo, marketing, konzultacie, nabor pracovnikov, tlaciarenské a bezpecnostné sluzby

80000000-4 Vzdeldvacie a Skoliace (vycvikové) sluzby

85000000-9 Zdravotnicka a socialna pomoc

90000000-7 Kanalizacné sluzby, sluzby na odstrarfiovanie odpadu, Cistenie a environmentdlne sluzby

92000000-1 Rekreacné, kultdrne a Sportové sluzby 98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, socidlne sluzby a sluzby
jednotlivcom



