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Prihlásenie 
Pri objednávaní tovaru sa najprv prihláste cez políčko „Prihlásenie“ v hornom menu. Zadajte 
Vaše prihlasovacie meno - Login a Heslo, ktoré Ste si zvolili pri registrácii a potvrďte kliknutím 
na červenú šípku. Systém Vás identifikuje a automaticky vyplní pri odoslaní objednávky Vaše 

fakturačné údaje.  
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Vyhľadávanie tovaru 
/firemné cenníkové 

ceny = obľúbené 
tovary/  

Zmluvné ceny z 
katalógu Vašej 

spoločnosti a produkty 
z tohto katalógu 
nájdete v záložke 

„Obľúbené“ 

v hlavnom menu.  

Pre zobrazenie je 
potrebné si zaškrtnúť 
Zobraziť individuálne 

ceny. 
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Vyhľadávanie tovaru 
/firemné cenníkové 

ceny = obľúbené 
tovary/  

Zmluvné ceny z 
katalógu Vašej 

spoločnosti a produkty 
z tohto katalógu 

nájdete aj  v záložke  

„MOJ SORTIMENT “. 
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Vyhľadávanie tovaru cez filtre 

 

Prvou možnosťou je 
vyhľadávanie tovaru vo 
viacúrovňovom menu 
produktových skupín, 

nachádzajúcom sa na ľavej 
strane. Prechodom na nižšiu 
úroveň sa špecifikuje žiadaný 

tovar v danej skupine. 

 
Druhou možnosťou je nechať si 

zobraziť podrobný filter 
v zozname tovaru. Filter 

umožňuje selektovať tovar 
podľa kategórií, výrobcu alebo 

strán v katalógu. 

 
Treťou možnosťou je zadanie 

kľúčového slova alebo 
objednávacieho kódu 

do textového políčka v pravo 
hore.  
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Informácie o tovare 

Pri identifikácií tovaru Vám 
pomôže detail produktu 

obsahujúci objednávací kód, 
názov, obrázok, dostupnosť 
tovaru na sklade, základný 

popis tovaru a zoznam 
doplnkových informačných 

dokumentov. Niektoré z 
obrázkov sú dostupné aj vo 

vysokom rozlíšení. 

 

Na vybratie produktu do košíka 
použite tento formulár. 

Obsahuje informáciu o balení a 
cene. Zadajte želané množstvo 

a odošlite do virtuálneho 
nákupného košíka kliknutím na 

„Do vozíka“  
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Nákupný košíkk 

Kliknutie na políčko „Nákupný 
košík“ v hornom menu 

poskytuje prehľad vybraného 
tovaru, jeho množstvo a ceny. V 
tomto kroku môžete zrušiť zle 

vybraný tovar, resp. upraviť 
objednané množstva. Pri 

pohľade na obsah nákupného 
košíka získavate zároveň 

súhrnnú informáciu o 
dostupnosti tovaru na sklade 

dodávateľa.  
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Dva nákupné  košíky 

Kliknutie na políčko „Nákupný 
košík“ v hornom menu 

poskytuje prehľad vybraného 
tovaru rozdeleného podľa 

komodít na 

 Kancelárske potreby  

a  

Tlačivá 

, jeho množstvo a ceny. V tomto 
kroku môžete zrušiť zle vybraný 
tovar, resp. upraviť objednané 

množstva. Pri pohľade na obsah 
nákupného košíka získavate 

zároveň súhrnnú informáciu o 
dostupnosti tovaru na sklade 

dodávateľa.  
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Dodanie 

Kliknutie na políčko „dodanie“ v 
hornom menu. Vyberte si alebo 

potvrďte spôsob dodania 
následne dodaciu adresu pre 
prihlásených užívateľov bude 

prednastavená  ako aj  kontakt 
pre prevzatie zásielky. 

V prípade, že si želáte iný 
kontakt na prebratie zákazky je 

možné ho vpísať priamo do 
koloniek. 
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Schválenie objednávky 

Následne po kontrole 
nákupného  košíka je možné 

objednávku odoslať na 
schválenie kliknutím na tlačidlo 

“ odoslať na schválenie“  

v pravom dolnom rohu. 
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Schválenie objednávky 

Po odoslaní objednávky na 
schválení obdržíte potvrdzujúci 

mail o objednávke, ktorú ste 
odoslali. 

 

Objednávku čakajúcu na 
chválenie nájdete v záložke  

„obchodná agenda“  

Obj. na schválenie 
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Mailové potvrdenie odoslanej 
objednávky na schválenie 

Po odoslaní objednávky na 
schválení obdržíte potvrdzujúci 

mail o objednávke, ktorú ste 
odoslali. 

 

Z mailu je možné priamo vstúpiť 
do objednávky aj na položku. 
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Tlač objednávky pred 
schválením 

 

V prípade , že je potrebné 
objednávku pred potvrdením 

ešte vytlačiť a dodatočne 
schváliť interným procesom je 

ju možné vytlačiť. 

 


