Vygenerovanie viacerych registraturnych zaznamov (RZ)
v eRegistrature podla existujuceho RZ
— systém STRAZI zmeny v baliku:

Hromadné ZAEVIDOVANIE daliich novych RZ do aktualneho
"balika" HROMADNEJ KORESPONDENCIE.

*** Systém STRAZI zmeny v baliku ***

Umozni:
- vytvorit a doplnit' nové Odoslané RZ do balika podla "Originalu RZ"
- do nového RZ sa nakopiruju aj dokumenty podla "Originalu RZ"
- zadat obsah RZ
- RZ d'alej procesne spracovat

Systém STRAZI nasledné zmeny v RZ zaradenych v baliku:
- zmena v jednom RZ sa po potvrdeni premietne do KAZDEHO RZ v baliku
i (zmena Gdajov v detaili RZ)
( ( pridanie / editovanie / zmazanie / presuny / ... dokumentov v RZ )
- zmeny pre C.konania a Adresata si nezavislé
( platia len pre jeden RZ )

Tlacidlo je aktivne, ak:
- v hl.okne agendy je zadany aktudlny rok
- v hl.okne agendy je vybrané jedno konkrétne pracovisko
- mate pravo na vytvorenie RZ
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1. Po prihlaseni sa a otvoreni Spravy registratury — Denniky zdznamov sa postavime sa na
existujuci RZ s prilohou, podla ktorého potrebujeme vygenerovat nové RZ a v spodnej Casti
okna klikneme na:
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2. Po otvoreni okna ,, Zoznam RZ kategdrie Hromadna koreSpondencia vytvorenych k RZ“
si v spodnej Casti okna klikneme na:

Pohyby RZ [ original

. I

P r I d a t R Z Adresdt ! Zodpovedna osoba Sprievodn zapis
Jozko Mrkvicka |Miroslava Kucmenové _

Radinského 11

81005 Bralislava 15

D e
Hromadna korespondencia
i Wyb. ané Vec i i 3

Hromadné ZAEVIDOVANIE daliich nowych RZ do aktuslneho
"balika" HROMADNE) KORESPONDENCIE.

*** Systém STRAZI zmeny v baliku ***

Umoizni:
- vytvorit'a doplnit nové Odoslané RZ do balika pedla "Originalu RZ"
- de nového RZ sa nakopirujd aj dokumenty ped(a “Originalu RZ*
== -zadat obsahRZ
- RZ dalej procesne spracovat

< Pohyby RZ

Systém STRAZ! nésledné zmeny v RZ zaradenych v baliku: b Pohyby Zodpovedna osoba Sprievodn 2apis
Jok| - Zmenavjednom RZ sa po potvrdeni premietne do KAZDEHO RZ v baliku e R I e e |Miroslava Kucmenové
i (zmena tdajov v detaili RZ )
a10 (pridanie / editovanie / zmazanie / presuny / ... dokumentov v RZ )

- zmeny pre C.konania a Adresata sU nezavislé
( platia len pre jeden RZ )

Tiacidlo je aktivne, ak:

- v hl.okne agendy je zadany aktualny rok

- v hl.okne agendy je vybrané jedno kenkrétne pracovisko
L - mate pravo na vytvorenie RZ
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3.V okne , Vyber osob z Registra 0s6b“ si najprv vyhladame kontakt na lavej strane.
Dvojklikom mysi prenesieme vybrany kontakt na pravu stranu. Tento sp6sob opakujeme
pre kazdy kontakt jednotlivo, az kym nemame vsetky potrebné kontakty na pravej strane.
Nakoniec ich potvrdime tlacidlom ,Vyber”

Vyber 0s6b z Registra 0s0b H

| @®rn ®r0 K y % 2 Kontskiy

subjekt
alasy

[buio

Prehrad Kontaktoy [Ddmst ] Zoenam vybranych osob

|Bliagy Osoba Zastupea Funkcia Adresa A Zatiibcs T Emal
| Blicprof Kahor Slovskisi¢ 1 . Slate Yapiorsks 34 B3RO Bralshy [Kont Buroprofi Kanex Slovakia sr.0. Nowé Fiothavskd 13444, 531 04 Bratisla!
| BiliioprofiKaner Slovalia s, 1. o Stk vainoreka 3.4, 831 04 Bratiday Kont §TOF EAD Fomputers s 10 Eajskonva 13, #1105 Braislava

Bliopinn Keex Siavakin s o Kont Tecton. a5 Miina 15, 81107 Bratislava

Biimprofi Kanex Slovakia 5.1 o Mova Rodfiawska 1344, 631 04 Brat

BiiioprofiKanes Slovakia s, 1. o Mova Ro, 831 04 Bratilava

Biioprofi Kanex Slovakia . 1 o Mova Rodfiswska 134, 631 04 Brat

Buroprofi Kanex Slovakis s.1.0. Stand ¥ainorska 344, 831 04 Bratislay

BuroprefiKanex Slovakia s.r.o.

Mova Rodfiawskd 1344, 831 04 Brat
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4. Otvori sa nam okno ,Zoznam RZ kategorie Hromadna korespondencia vytvorenych k RZ“
s novovytvorenymi RZ. Oznacime si novovytvorené RZ a v spodnej Casti okna cez tlacidlo
,0balky“ moéZzeme hromadne vytlacit obalky alebo cez tlacidlo ,,Poslat” tieto RZ hromadne
posleme na vybrané pracovisko. Ukonc¢ime pracu kliknutim na ,,Koniec”

Pohyby RZ ( original ) Detail
Zodpovedna osoba Sprievodni 24pis
Jozko Mrkvicka 13042015 Venik na_ Skoliace pracoviske. Miroslava Kucmenova
Radlinskeho 11
81005 Bratislava 15

o

Hromadna kore§pondencia
| Cislospisu  Adresat E-mail odosielatera

} Mrkyvicka Jozko 13042015 Navod k prirucke miroslava k ba sk

| Mrkyvika Jozko 13042015  Néavod k prinutke miroslava kuemenova@stuba.

12 3 CisbRZ

Pohyby RZ Legenda

| Détum Pohyby Zodpovedna osoba Sprievodny 24pis

13.04.2015  |Vanik na __ Skoliace pracovisko. Miroslava Kucmenovéd |
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