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Postup verejného obstaravania cez Elektronické trhovisko (,, EKS“)
na SvF STU

V stlade so Smernicou rektora Cislo 10/2016 — SR Verejné obstardvanie v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v zneni
dodatku cCislo 2 zo dria 17. 04. 2019

1.Zadavatel (v.z. sekretariat) v IS MAGION vystavi predbeznu objednavku.
a) ako dodavatela docasne uvedie STU
b) prida jednotlivé polozky na nakup a vyplni vietky tdaje v stipcoch
— ako ciastku uvedie maximalnu vysku zdrojov
— finanéné prostriedky su tymto na danej zakazke/projekte zalohované

e Proces schvalovania/financnej kontroly zostava nezahajeny
« Pri vystavovani objednavky zohladnit skutoénost, Ze z projektov APVV, VEGA a KEGA nie je mozné
objednavat kapitalovy vydavok (sumu presahujicu 1.699,- eur s DPH)

c) zaSle predbeznu objedndvku na CIT nasledovne:
a) tladidlo TLAC
b) v okne ,Potvrdenie — objedndvka nie je schvdlend vo finanénej kontrole. Chcete
pokracovat?“ stlaéi tlacidlo ANO
c) vokne ,Tlac¢ dokladu“ — vyberie Sprievodka (elektronicka FK)
d) tlac¢idlom E-mail — zasle Sprievodku na: eks.svf@stuba.sk

» Predbeina objednavka je podstatnou stiéastou dokladov potrebnych na zahajenie EKS

2.Zadavatel spracuje ,,PoZiadavku na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb alebo
stavebnych prac cez elektronické trhovisko“, ktort da na podpis osobam uvedenych na
1. a poslednej strane
Vzor poziadavky je uvedeny v prilohe Cislo 1 (dalej tiez ako ,, poZiadavka“).

Zadavatel poZiadavky plne zodpoveda za spravne definovanie tovaru a zaroveri nesie pInd zodpovednost za
technicku Specifikaciu predmetu zakazky.

3. Zadavatel sa zaregistruje na EKS.SK - ak ui je registrovany, prejde na bod 4.
a) na webovej stranke eks.sk - Registracia — Verejnost
- vyplni Meno, Priezvisko, Skolsky Email
- opise overovaci kéd a klikne na ,,Registrovat*
b) vo svojom emaili potvrdi registraciu na EKS cez webovy odkaz, ktory mu bol doruceny
a prihlasi sa na eks.sk
c) poznadisi svoje prihlasovacie meno a zada nové heslo podla pokynov na obrazovke

4. Zadavatel vytvori Opisny formular na webovej stranke www.eks.sk nasledovne:
a) ak nie je prihlaseny, prihlasi sa



b) na webovej stranke eks.sk — KniZnica a nastroje — Kniznica opisnych formularov klikne
na , Pridat opisny formular”

c) Opisny formular vyplni podla vzoru v prilohe ¢islo 2 (dalej tiez ako ,,OF)

d) hotovy OF odosle na schvalenie spravcovi EKS cez tlacidlo ,,Podanie navrhu”

e) poznadisi identifikdtor OF v tvare OF-XXXXXX, ktory neskor odosle emailom spolu
s podpisanou poziadavkou, ktoru si oskenuje

Zadavatel zodpoveda za spravne definovanie tovaru a za rovnaku technicku Specifikaciu vo formulari na EKS
ako aj v poZiadavke.

5.Zadavatel odosle emailom podpisant a oskenovanu poziadavku + Cislo OF
a) poverenému zamestnancovi CIT na eks.svf@stuba.sk.
Povereny zamestnanec CIT zabezpeci vyber doddvatela prostrednictvom EKS
a informuje zadavatela o vysledku zakazky.

STU méZe realizovat verejné obstardvanie bez vyuZitia elektronického trhoviska len na tie tovary, ktoré sa nedaju definovat ako
bezZne dostupné. Stanovenie, ¢i ide alebo nejde o bezne dostupny tovar, poskytne povereny zamestnanec CIT, resp. test beZnej
dostupnosti na stranke http://www.uvo.qov.sk/test-beznej-dostupnosti-424.html




