
Rezervácia miestnosti v AIS 

Pre rezerváciu miestnosti môžu zamestnanci využiť Akademický informačný systém 
STU. 

1. Prihláste sa na stránke is.stuba.sk 

2. V sekcii eAgenda vyberte možnosť Rezervácia miestností (ak túto možnosť 
nevidíte, šípkou rozbaľte všetky možnosti) 

 

3. Pre vytvorenie novej rezervácie, zvoľte záložku Plán obsadenia miestnosti. 
Vyberte Areál: „Bratislava – SvF“, Budova: SVF A, SVF B alebo SVF C a zvoľte  si 
Miestnosť: napr. „C0203“ 

 

4. Kliknite na  

5. Pozrite si pre vás vhodný voľný termín a kliknite na 
„Prejsť na formulár na rezerváciu tejto miestnosti“ 

https://is.stuba.sk/


6. Vo výsledkoch vyznačte čas zaškrtnutím štvorčekov v daný deň a čas, napr.: 

 
 
Ak chcete, môžete ešte predtým bližšie špecifikovať aj termín „od“ – „do“, 
prípadne iné vyžadované vlastnosti na miestnosť. Potom kliknite na Vyhľadať 
a následne zaškrtnite štvorčeky. 

7. Na konci stránky špecifikujte dôvod rezervácie, aby správca miestnosti mohol 
rozhodnúť o schválení Vašej rezervácie.  
(tlačidlom na klávesnici “End” okamžite prejdete na koniec stránky) 

 

8. Rezerváciu potvrdíte tlačidlom Rezervovať.  

9. Zoznam vašich žiadostí o rezerváciu si môžete pozrieť v záložke „Prehľad 
rezervácií“ 

 

10. Rezervácia je schválená po potvrdení rezervácie správcom miestnosti. 
Informácia o schválení/neschválení Vám príde ako e-mailová správa do AIS,  
ak si preposielate poštu z AIS na inú e-mailovú adresu, príde vám tam. 



11. Aspoň 1 deň pred termínom si vyskúšajte svoj čipový preukaz na odomknutie 
a zamknutie miestnosti, ak má táto miestnosť čítačku na kľučke dverí alebo vedľa 
nich.  
Ak vám čipový preukaz na otvorenie rezervovanej miestnosti nefunguje, 
kontaktujte CIT SvF na adrese systemove.svf@stuba.sk 

 

mailto:systemove.svf@stuba.sk

