Rezervacia miestnosti v AlIS

Pre rezervaciu miestnosti m6zu zamestnanci vyuzit Akademicky informacny systém
STU.

1. Prihlaste sa na stranke is.stuba.sk

2. Vsekcii eAgenda vyberte moznost Rezervacia miestnosti (ak tito moznost
nevidite, Sipkou rozbalte vSetky moznosti)
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Rezervacie konzultacii

Sprava konzultacii

3. Prevytvorenie novej rezervacie, zvolte zalozku Plan obsadenia miestnosti.
Vyberte Areal: ,,Bratislava — SvF“, Budova: SVF A, SVF B alebo SVF C a zvolte si
Miestnost: napr. ,,C0203

Prehlad rezervacii Rezervacia miestnosti Plan obsadenia miestnosti

" tejto Casti aplikdcie je mozZné zobrazit obsadenie miestnosti vo zvolenom &asovom intervale. Ponuka miestnosti je
bmedzena iba na miestnosti, v ktorych je moZné robit rezervdcie. Pokial neuréite iné ¢asové rozmedzie, zobrazi sz
rehlad od 18. 06. 2025 do 01. 01. 2028 v ¢ase od 5 do 22 hodin. Detailné informacie o konkrétnej rezervacii je mozné
iskat kliknutim na napis Rezervacia v prislusnom intervale. Pokial je niektory interval volnhy, je mozné sa pomocou odkazL
'olno preniest priamo na formular na rezervaciu miestnosti v tomto intervale.

Aredl Bratislava - SvF v Budova SVF C v Miestnost --nezadané - v
[~ rezadane

v termine od = DD. MM. RRRR E do DD.MM.RE SVFA sovom rozmedzi od
| SVFB

M vvoisat ai vikendv iba miestnosti s rezervaciou \ SVFC om Useku

4. Kliknite na  Vypisat

5. Pozrite si pre vas vhodny volny termin a kliknite na
»Prejst na formular na rezervaciu tejto miestnosti“


https://is.stuba.sk/

6. Vo vysledkoch vyznacte ¢as zaSkrtnutim StvorCekov v dany den a ¢as, napr.:

Cc0203 (BA-SVF- — Kapacita.z: 30 _ Prac}ovisko: Ste
H Druh miestnosti: Spravca rezerv
SVF C) ucebna Grambli¢ka, Ph

Rezervacie v tejto miestnosti musi
potvrdit jej spravca.
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Datum - - - - - - -
5.50 6.50 7.50 8.50 9.50 10.50 11.50 1

17. 06.

2025

Utorok

Ak chcete, mbZete eSte predtym bliZSie Specifikovat aj termin ,,od“ - ,,do*
pripadne iné vyZadované vlastnosti na miestnost. Potom kliknite na Viyhladat
a nasledne zaskrtnite Stvorceky.

7. Na konci stranky Specifikujte dévod rezervacie, aby spravca miestnosti mohol
rozhodnut o schvaleni Vasej rezervacie.

(tlacidlom na klavesnici “End” okamZite prejdete na koniec stranky)

Divod rezervacie

napr. statnicova skiika z predmetu

Rezervovat

8. Rezervaciu potvrdite tlacidlom Rezervovat.

9. Zoznam vaSich ziadosti o rezervaciu si mbzete pozriet v zalozke ,,Prehlad
rezervacii“

A » Rezervicia miestnosti » Prehl'ad rezervacii

F. z H - - . - - . - .
Prehl'ad rezervacii Rezervacia miestnosti Plan obsadenia miestnosti

10. Rezervacia je schvalena po potvrdeni rezervacie spravcom miestnosti.
Informacia o schvaleni/neschvaleni Vam pride ako e-mailova sprava do AlS,
ak si preposielate poStu z AlS na inu e-mailovu adresu, pride vam tam.



11.Aspon 1 den pred terminom si vysklSajte svoj Cipovy preukaz na odomknutie
a zamknutie miestnosti, ak ma tato miestnost ¢itacku na klucke dveri alebo vedla
nich.
Ak vam cCipovy preukaz na otvorenie rezervovanej miestnosti nefunguje,
kontaktujte CIT SvF na adrese systemove.svi@stuba.sk


mailto:systemove.svf@stuba.sk

