Priloha ¢. 4
Vydavatel’stvo STU

Priprava podkladov na vydavatel'ské spracovanie

(pokyny pre autorov)

Rukopis

T e x t: CitateI'ny rukopis pisany s riadkovanim 1,5, resp. 2 na pocitaci, prip. na pisacom stroji,
na papieri formatu A4, jednostranne.

Vzor c e: pisané na pocitaci, prip. strojom, resp. v ojedinelych pripadoch zlozité (napr.
Struktirne chemické) rukou na papieri alebo pauzovacom papieri.

Obr a zk y: perovky kreslené v pocitaci, prip. na pauzovacom papieri, resp. papieri (nie
xerokopie), fotografie.

Podklad na pocita¢ovu sadzbu

T e x t: vo Worde, prip. v inom programe (napr. pre matematiku) pisany s riadkovanim 1,5,
prip. 2 pre potreby oprav jazykovej redakcie, bez delenia slov, najvhodnejsie bez Stylov
a d’alSich uprav, pismo pouzit dobre CitateI'né, zretel'ne ohranicené a ostré, napr. Arial,
Times,

— po jazykovej redakcii upravuje vydavatel’stvo, resp. autor. Autor rukopis doda
pri tlaci na format A4 (1 : 1) skripta

Sirka riadku strany 16 cm

vyska strany (vratane strankového Cislovania) 25 cm

pouzit’ 12-bodové pismo pre zakladny text
pri tla¢i na format A4, ktory sa bude zmenSovat na format AS, B5 — zbornik, autoreferat,
skriptd, prirucka atd’. vo vydavatel'stve

Sirka riadku strany 16 cm

vyska strany (vratane stradnkového ¢islovania) 25 cm

pouzit’ 12-bodové pismo pre zékladny text
pri naformatovani priamo
na A5 — zbornik, prirucka atd.

Sirka riadku strany 11 cm

vyska strany (vratane strankového ¢islovania) 17 cm

pre zékladny text pouzit’ 8 — 9-bodové pismo
na B5 — zbornik, vysokoskolska ucebnica, monografia atd’.

Sirka riadku strany 13,6 cm

vyska strany (vratane strankového ¢islovania) 21 cm

pouzit’ 10 — 11-bodové pismo pre zakladny text.

Medzera medzi textom a titulkami:
od nazvu kapitoly po podtitul 3 — 6 medzier (riadkov)
od podtitulu po text 2 medzery



od textu po medzititul 1 — 2 medzery

od medzititulu po text 1 medzera
Medzera medzi textom a vzorcom a vzorcami navzajom 1 medzera
Obréazky, grafy: priamo do textu, resp. vynechat’ vol'né miesto, obrazky sa vmontuji do
textu vo vydavatel'stve; mierka zmenSenia alebo zvac¢Senia sa urci spravidla vo vydavatel'stve.
Text k obrazku treba napisat’ pismom o 1 bod mensim ako zakladny text, titulok obrazku sa
umiestni pod obrazok (napr. Obr. 1 Vyveva, resp. Obr. ¢. 1) medzi textom pod obrazkom
a dalSim textom je 1-riadkovd medzera, obrazky mozno aj obsadzat — medzera medzi
obrazkom a obsadzovacim textom je 1 cm. Cislovanie obrazkov je priebezné, alebo podla
kapitol. To isté plati aj pre grafy.
T ab ul ky: Tabulka méa obsahovat’ potrebné udaje prehladne usporiadané, stipce, resp.
riadky maju byt oddelené ¢iarami bez zbytocného rastrovania (vyfarbovania). Nazov tabul’ky
ma byt’ umiestneny nad tabulkou z l'avej strany (napr. Tabul'ka 1. Druhy Cerpadiel, resp. Tab.
& 1). Pise sa o 1 stupeit mensim pismom. Cislovanie tabuliek je priebezné, alebo podla
kapitol napr. Tabulka 1.3 (tretia tabulka 1. kapitoly). Pri rozsiahlych tabulkach sa
pokracovanie tabul’ky na d’alSich strandch piSe hore nad tabul'kou — pokraovanie Tab. 1.
Prilohy: Oznacuju sa latinkou a prislusnym ¢islom (napr. Priloha A, Priloha A.1, Obr. A.1
atd’.). Strankovanie sa riadi rovnakymi pravidlami ako strankovanie hlavného textu.
Cislovanie strany (prispdsobené na plnu stranu textu):

— umiestnenie v hornej Casti strany 1 cm od prvého riadku textu,

— umiestnenie v dolnej Casti strany 1 cm od posledného riadku plnej strany textu, t. j.

na urovni 25 cm do stredu alebo po okrajoch. Pozor na pravu a 'av stranu!

Strankovat’ pri skriptach sa zacina ¢islom 3 (prva strana je titulny list, druha strana je rub
titulného listu), ivod, predslov alebo obsah, ¢i 1. kapitola — t. j. vlastny text skript zacina na
strane 3, resp. pri vysokoskolskych ucebniciach alebo monografidch na strane 5 (patitul, rub
patitulu, titulny list, ©). Pri publikacidch viazanych do tvrdej vézby text publikacie vzdy
zacina ¢islom 5 (patitul, rub patituly, titul, rub titulu ©). Strankovat’ mozno do stredu alebo po
okrajoch (neparne ¢islo je vzdy na pravej strane otvorenej publikacie), hore alebo dolu.
V pripade zahlavia je cislovanie hore. Do priebezného strankovania sa pocita okrem
vstupnych stran a vlastného textu aj celostrankové obrazky, zoznam literatiry, menny, ¢i
vecny register, prilohy. Ak st prilohami samostatné dokumenty, strankuji sa osobitne. Cisluje
sa arabskymi Cislicami nepretrzite. Vel'kost strankového ¢isla ma byt rovnaka ako zakladny
text, resp. o stupeil menSia. V pripade zbornikov vstupné strany moézu byt cislované aj
latinkou a vlastny text potom arabskymi ¢islicami. Sprievodny materidl (napr. CD nosic,
filmy a pod.) sa do strankovania nepocitaju.
POZOR! Do ¢islovania sa pocitaju aj prazdne strany.
Clenenie tex tunakapitoly, podkapitoly...:
1 Nuklearna magnetickd rezonancia
1.1 NMR parametre
1.1.1  Chemicky posun
1.1.1.1 Charakteristika spinovych systémov

--- bez ¢isla — rozlisit’ len pismom

--- bez ¢isla — rozlisit’ len pismom
POZOR! Dodrzat hierarchiu ¢lenenia v celom rukopise. Velkost’ pisma titulkov a podtitulkov
zavisi od hierarchie Clenenia, spravidla zacina velkostou o2 body védcSou ako zikladné
pismo. Clenenie byva spravidla do 4 urovni, vynimoéne viac a vtedy sa odporiica nedavat’
Cisla, rozlisit’ len pismom.
Kazdu novu kapitolu zacat’ na novej strane! Nemusi to byt’ len prava strana.
Rovnaké pravidla platia aj na pripravu textov do elektronickej formy.



I'Jprava po jazykovej redakcii
Rukopis po jazykovej tiprave

- opravi vydavatel'stvo. Autor v rukopise vyznaci opravy, s ktorymi nesthlasi, aby boli
zanesené do Cistopisu.

- autor opravi sam, &im upravi text do koneénej podoby. Cistopis potom vytlai
jednostranne na papier. Opraveny Cistopis odovzda do vydavatel'stva a v elektronickej forme
na CD, alebo DVD nosic¢i vo Worde aj v pdf formate. Zaroven vrati vydavatel'stvu rukopis po
jazykovej redakcii.

Ak autor sam upravuje rukopis, ktory potom sluzi ako tlacova predloha, prosime
dodrzat’ tieto pokyny:

— pri titulkoch rovnakého charakteru dodrzat’ rovnaky typ aj velkost’ pisma,

— titulky nedavat’ na koniec strany tak, aby text pokra¢oval na nasledujuce;j strane,
prip. aby sa s titulkom vysadzal jeden riadok textu a ostatny text pokraoval na
nasledujuce;j strane,

— stranu nezacinat’ netiplnym riadkom, ani nekoncit’ jednym riadkom z odstavca,

— text ¢lenit’ na odstavce, zaéinat’ 3. az 5. tderom, medzi odstavcami nerobit’
medzeru,

—  pri viacstipcovej sadzbe medzera medzi stipcami je 0,5 cm,

— nazov tabulky napisat’ z l'avej strany, oznaCenie samotnej tabulky bez textu je na
pravej strane. Kazda tabulka by mala mat’ vlastny text, v ojedinelych pripadoch, ak
tabul’ka nemd priradeny text, dat’ oznacenie Tabulka vpravo. Nazov tabulky
a samotna tabulka nesmu byt na réznych stranach, text v tabul'ke pisat’ o jeden
stupet mens$im pismom ako zdkladny text, ak je tabul'ka vel'k4 a musi sa rozdelit,
na novu stranu hore vpravo napisat’: pokracovanie tabulky...,

— pouzivat’ okrahle zatvorky (), lomku / pouZzivat’ len ako lomku,

— za interpunkénymi znamienkami , . : ; nechat’ jednotiderovii medzeru,

— pri pouZzivani rozdel'ovacieho znamienka -:

a) ak sa pouziva ako pomlcka treba nechat’ jednouderovi medzeru z oboch stran,

b) vo vyzname spojovnika bez medzier,

— znak %: vyjadruje slovo percentny (napr. 1-percentny roztok) aj percento (napr.

1 percento) piSe sa s medzerou, t. j. 1 %,

— poznamky pod ¢iarou pisat’ mensim typom pisma, napr. 8-bodovym, riadkovanie 1

— riadkovanie zédkladného textu nema byt’ vicsie ako 1,5 a mensSie ako 1,

— pri obsadzani obrazkov vlastny text nemiesat’ s textom k obrazkom,

— slova v texte zvyraziovat’ boldom, kurzivou, verzdlom, nepodciarkovat’.

Medzi odstavcami v texte nerobit’ medzeru.
Uprava rukopisu sa riadi:

STN 016910:1999 — Pravidld pisania aupravy rukopisu, STN ISO 2145:1998 —
Dokumentacia — Bibliografia, odkazy, obsah, forma a Struktura, STN ISO 2145:1997 —
Dokumentacia, ¢islovanie odielov a pododdielov pisanych dokumentov. Pri citovani pouzitej
literatary treba dodrzat’ platni normu STN ISO 690 (01 0197). Rovnako meracie jednotky
treba pouzivat’ v silade s normou STN 01 1300, resp. STN ISO 31-0 (01 1301). Vyjadrovanie
casovych udajov plati STN 01 0186. Pre upravu rukopisov vydanych v elektronickej forme
plati CSN ISO 690-2:2000 Informace a dokumentace — Bibliografické citace. Cast 2:
Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti. STN 010199 Vydavatel'ska tprava odbornych
casopisov.

Autor vrati vydavatel'stvu rukopis, v ktorom su zasahy jazykového redaktora na archivacu.
Autor odovzda rukopis do vydavatel'stva v papierovej a v elektronickej forme pri zadani diela
spolu s objednévkou na vydanie vo Worde, resp. inom programe, prip. v pdf formate.



