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Smernica dekana
Cislo1 /2019

Vykonavanie finan¢nej kontroly

na Stavebnej fakulte STU v Bratislave



STU
SvF

Na zaklade Cl. 8 ods. 5 Organiza¢ného poriadku Stavebnej fakulty STU v Bratislave a vo
vazbe na zdkon ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a vo vazbe na Smernicu rektora ¢. 7/2016 Vykondvanie financnej
kontroly v Slovenskej technickej univerzite v Bratislave vydavam nasledujicu

Smernicu ¢. 3/2018 Vykonavanie financnej kontroly na Stavebnej fakulte STU v
Bratislave (dalej len ,,smernica“).

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Finan¢nou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so zdkonom
o finan¢nej kontrole as osobitnymi predpismi pri finanénych operdcidach fakulty
overuje:

e splnenie podmienok na poskytovanie verejnych prostriedkov,

e dodrziavanie hospoddarnosti, efektivnosti, Uéinnosti a Ucelnosti  pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e dodrziavanie osobitnych predpisov a medzindrodnych zmliv, ktorymi sa
poskytuju financné prostriedky zo zahraniéia pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

e splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou
kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku.

Clanok 2
Ciele financnej kontroly

1. Cielmifinanénej kontroly (dalej len ,FK“) je zabezpedit:
e dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,

e dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a Ulelnosti poutzitia
verejnych prostriedkov, zodpovedné a prehladné planovanie, rozpoétovanie a
uctovanie verejnych prostriedkov,

e viéasné a spolahlivé informovanie o Urovni hospodarenia s verejnymi
prostriedkami a o vykondavanych finanénych operaciach verejnej vysokej Skoly,

e dodrZiavanie uzatvorenych zmliv orgadnom verejnej spravy,
e ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

e overovanie dalSich skuto€nosti suvisiacich s finanénou operaciou, alebo jej
¢astou a finan¢nym riadenim ako aj overovanie suladu so vseobecne zavaznymi
pravnymi predpismi.
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2. Na ucely smernice sa rozumie:

finanénou operdciou - prijem, poskytnutie alebo pouZitie verejnych
prostriedkov v hotovosti alebo bezhotovostne, pravny tkon (napr. pracovno-
pravne vztahy, zmluvné zavazky) a iny Ukon majetkovej povahy,

hospodarnostou - minimalizovanie nakladov na vykondvanie Cinnosti, alebo
obstaranie tovarov, prac asluzieb pri zachovani ich primeranej Urovne
a kvality,

efektivnostou - najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouZitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami,

uéinnostou - vztah medzi pldanovanym a skutoénym vysledkom vzhladom na
pouZité verejné prostriedky.

3. NajcastejSie finanéné operacie na fakulte, ktoré sa overuju FK:

Prijmy prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne:

prijem dotdcie zo $tatneho rozpoctu MSVVaS SR,
prijem dotacie z ostatnych kapitol statneho rozpoctu,
prijem na zdklade uzatvorenych zmluyv,

prijem na zdklade vystavenych faktur,

prijem z poplatkov spojenych so Studiom,

prijem z poplatkov za habilitacie a inauguracie,
prijem z predaja publikacii,

prijem z administrativnych poplatkov,

prijem z refundacii a dobropisov,

prijem z trZieb.

Vydavky hotovostné a bezhotovostné:

vydavky na zdklade prijatych faktur,

platba vloZzného na konferencie,

vydavky na cestovné,

poskytnutie preddavku,

vydavky na Stipendi3,

vydavky na zaklade uzatvorenych kdpnych zmluv,
vydavky na zdklade autorskych zmluv,

vydavky na mzdy a s nimi suvisiacich odvodov,
vydavky na zaklade ostatnych zmluyv,

vydavky na mobility,

prevody prostriedkov spoluriesitelom projektov,
hotovostné na zaklade dokladov z registraénej pokladne — drobny nakup.
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Pravny ukon a jeho zmeny a dodatky:
e pracovné zmluvy,

e ndjomné zmluvy,

e odberatelské zmluvy,
e dodavatelské zmluvy,
e kolektivha zmluva,

e kupne zmluvy,

e cestovné prikazy,

e autorské zmluvy,

e darovacie zmluvy,

e ostatné zmluvy.

Iné ukony majetkovej povahy:

e vyhldsenie verejného obstardvania,
e ndhrady Skody,

e zaradenie a vyradenie majetku.

Clanok 3
Financna kontrola

1. Financna kontrola sa vykonava ako:
e zdakladna FK,
e administrativna FK,
e FK na mieste (vykondvaju zamestnanci Utvaru hlavného kontroléra Rektoratu
STU na zaklade pisomného poverenia vydaného rektorom STU alebo hlavnym
kontrolérom STU).

2. Zavykon FK vo vnutri fakulty zodpoveda dekan.

3. FKje zamerana na splnenie cielov stanovenych v Cl. 2 smernice. Za splnenie cielov
FK zodpovedaju zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter finanénej
operdcie alebo jej ¢asti.

4. Na wvykon FK sa vztahuje povinnost mléanlivosti, povinnost oznamenia
predpojatosti pri vykone financ¢nej kontroly, a to bezodkladne pri zacati vykonu
FK.

5. Povinnost mlcanlivosti sa vztahuje na vietkych zamestnancov vykonavajucich FK;
od tejto povinnosti mdze zamestnancov oslobodit Statutarny organ STU, dekan
alebo orgéany ¢inné v trestnom konani.
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Clanok 4
Zakladna FK

Zakladna FK sa vykondva pred kaZdou pripravovanou finan€nou operdciou
a overuje sa nou sulad vykonavanych predpisanych ukonov a postupov v etape
pred vstupom do zavazku av etape pred uhradou vydavku pripravovanej FK z
pohladu jej suladu, a to najma:

e 5o schvalenym rozpoctom fakulty, pracoviska, zakazky,

e 0sobitnymi predpismi,

e s uzatvorenymi zmluvami, projektmi APVV, VEGA, KEGA, projektmi
Strukturdlnych fondov a medzindrodnymi projektmi,

e s medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazand a na
zaklade ktorych sa fakulte poskytuju v rdmci projektov financné prostriedky
zo zahranicia,

e sdalSimi osobitnymi vSeobecne zavaznymi predpismi asvnutornymi
predpismi STU a SvF.

Zakladnu FK vykondvaju zodpovedni zamestnanci v sulade so smernicou rektora
o vykondvani FK vSTU BA astouto smernicou podla charakteru finanénej
operdacie, za ktoru zodpovedaju v plnom rozsahu.

Vykonavanie zakladnej FK potvrdzuju zodpovedné osoby podpisom, uvedenim
datumu jej vykonania na doklade stuvisiacom s pripravovanou finanénou operaciou
a vyjadrenim, ¢i je mozné financnu operaciu vykonat, v nej pokracovat alebo
vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanénd operacia uz vykonala; financnu
operaciu nemozno zacat, alebo v nej pokracovat bez jej overenia zdkladnou FK. Pri
zisteni nedostatkov pocas FK osoba vykonavajuca FK uvedie zistené nedostatky na
prislusnom formulari konkrétnej finanénej operacie alebo inych jej sprievodnych
uctovnych dokladoch (dalej len ,formuldr”). V pripade, Ze osoba vykondvajuca FK
nezisti nedostatky v suvislosti s finan¢nou operaciou, tuto skutocénost vo formulari
uvedie explicitne.

Pri zlozZitejsich vydavkovych finanénych operaciach musi zakladna FK zahfnat cely
subor postupov a Cinnosti, ktoré je potrebné vykonat v procese pripravy ich
realizdcie; tieto postupy sa tykaju overenia financ¢ného krytia v rozpodte,
dodrzania podmienok pre verejné obstardvanie, zadania objednavky, pripravy
a uzatvorenia zmluvy v zmysle platnych pravnych predpisov, zverejnenia zmluvy
v Centralnom registri zmlav, preberania plneni, pripadne dalSich plneni stvisiacich
s penaznym vydavkom.

Zakladna FK sa vykondva na nasledujucich vybranych finan¢nych operaciach:

Zamestnanec pracoviska, ktory predklada poziadavku na vystavenie objedndvky,
resp. na vykonanie prdvneho ukonu, jeho zmien a dodatkov, resp. ndvrh na
vyradenie majetku:



....STU

eeoee SVF

- potvrdzuje hospodarnost, efektivnost, ucinnost a Ucelnost poufZitia
financnych prostriedkov asulad pouZitia prostriedkov s ¢innostou
a potrebami pracoviska/ studijnym planom,

- potvrdzuje sulad dodania tovaru/sluzby s vystavenou objednavkou
/zmluvou.

Veduci pracoviska:

- potvrdzuje sulad pripravovanej financnej operacie srozpoftom
a Cinnostou pracoviska/studijnym planom,

- odsuhlasuje dodanie tovaru/sluzby, potvrdzuje prevzatie prace, ktora bola
vykonana v zmysle dohody,

- schvaluje sprdvu a vyuctovanie zahranicnej pracovnej cesty a vyuctovanie
tuzemskej pracovnej cesty,

- pred planovanym uzatvorenim pracovného pomeru/ dohody/ Upravy
rozsahu pracovného Uvazku zamestnanca potvrdzuje krytie savisiacich
mzdovych nakladov s navrhnutym zdrojom na celé navrhované obdobie.

Referat planu a rozpoctu:

- potvrdzuje sulad pripravovanej financnej operdcie srozpoctom na
prislusny rok, potvrdzuje spravnost a preukazatelnost finan¢nej operacie
alebo jej casti, zdroj a krytie financnej operacie, ako aj skutoénost, Ze
doklady obsahuju vsetky nalezitosti, su Uplné, vecne potvrdené a dolozené,

- potvrdzuje sulad vystavenej faktury s platnou uzatvorenou zmluvou/
objednavkou.

Oddelenie projektov a vonkajsich vztahov:
- potvrdzuje sulad pripravovanej financnej operdcie s rozpoctom projektu,
grantu, vyskumnej tlohy, uzavretych zmlav.

Pracovisko pre verejné obstaravanie:
- potvrdzuje vykonanie verejného obstardvania v zmysle zakona o verejnom
obstaravani.

Pracovisko finan¢nej uctarne:
- potvrdzuje sulad uctovania pripravovane] financnej operacie so zakonom
o Uctovnictve, vypocitava a potvrdzuje tvorbu Stipendijného fondu.

Referat pracovnych ciest:
- potvrdzuje sulad vyucétovania cestovnych ndkladov vzmysle zakona
o cestovnych nahradach.

Pracovisko pokladne:
- potvrdzuje sulad finan¢nej operdcie v hotovosti s predlozenymi dokladmi
pre vydaj a prijem hotovosti, poskytovanie preddavkov.

Pracovisko spravy a evidencie majetku:
- potvrdzuje spravnost navrhu na vyradenie majetku, zaradenie majetku
vzmysle zakona ¢. 176/2004 Z. z., zdkon o nakladani s majetkom
verejnopravnych institdcii a o zmene zdkona Narodnej rady Slovenskej
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republiky ¢. 259/1993 Z. z. o Slovenskej lesnickej komore v zneni zdkona ¢.
464/2002 Z. z., potvrdzuje spravnost Ucétovania odpisov majetku,
inventarizaciu majetku.

Oddelenie ludskych zdrojov:

- potvrdzuje na formuladri sulad uzatvaranej zmluvy zakladajucej
pracovnopravny vztah, ndvrh na Upravu tarifného platu, , priznanie
priplatku za zastupovanie a iné s platnymi predpismi v zmysle platnych
predpisov.

Mzdové oddelenie:

- pred planovanym uzatvorenim pracovného pomeru/ dohody/ uUpravy
rozsahu pracovného Uvazku zamestnanca potvrdzuje krytie suvisiacich
mzdovych nakladov s navrhnutym zdrojom na celé navrhované obdobie,

- potvrdzuje sulad zuctovania miezd v zmysle zdkona o socidlnom poisteni,
zdravotnom poisteni, zdkona o dani z prijmov, ako aj dalSich platnych
pravnych predpisov a vnutornych predpisov.

Studijné oddelenie:
- potvrdzuje sulad poskytnutych vsetkych Stipendii asulad predpisu
Skolného s vnatornymi predpismi a so zdkonom o vysokych Skolach.

Referat podnikatel'skej ¢Cinnosti:
- potvrdzuje sulad pripravovanej financnej operacie s kalkuldciu prislusnej
zmluvy, objednavky.

Pracovisko pre socidlnu oblast:
- potvrdzuje narok na uhradu — prispevok na dopravu, prispevok na stravu,

Uhradu davky v hmotnej nuidzi a ostatné naroky vyplyvajlce zo vSseobecne
platnych pravnych predpisov, vnutornych predpisov univerzity a fakulty,
s kolektivnou zmluvou a s rozhodnutim Socialnej komisie fakulty.

V prostredi EIS Magion (dalej len ,,EIS”) sa vykonava zdkladnd FK nasledovne:

a) meno a priezvisko zamestnanca poskytne EIS po prihldseni sa do profilu
zamestnanca zadanim prihlasovacieho mena a hesla. Prihlasenie sa do EIS
a pouzitie funkcionality na overenie finanénej operacie sa pri
elektronickom schvalovani uUétovnych dokladov povaZuje za vykonanie
zakladnej FK a za podpis zamestnanca. Pod pouZitim funkcionality sa
rozumie skutoénost, Ze zamestnanec sa rozhodol vykonat zakladnu FK
finanénej operacie, a to tym, Ze v systéme EIS ndleZitym spbsobom
aktivoval tuto funkcionalitu.

b) zamestnanec vykonavajuci zdkladnu FK uvedie vyjadrenie, Ci je alebo nie je
mozné finan¢nl operaciu alebo jej ¢ast vykonat, v nej pokracovat, prip.
skuto¢nost ak sa finan¢na operacia, alebo jej ¢ast uz vykonala.

¢) datum vykonania zakladnej FK zaeviduje systém EIS.
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Cl.5
Etapizacia zakladnej FK

1. Zakladna FK na SvF prebieha v dvoch etapach:

I. etapa - proces schvalenia pripravovaného ukonu, s ktorym suavisi
vydavkova finanénd operacia (napr. vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vystavenie cestovného prikazu a pod.),

Il. etapa - priprava a realizacia platby.

l. etapa zakladnej FK.

a)

b)

c)

Navrhy vo forme objedndvok sa realizuju prostrednictvom EIS. Zakladnd FK sa

vykonava elektronickou formou:

e  pracovnik zodpovedny za verejné obstardvanie - v objedndvke potvrdi
sulad so zakonom o verejnom obstaravani a skontroluje spravnost CPV, k
¢omu pripoji kratke pisomné vyjadrenie;

e sprdvca rozpoctu

— na hlavnej ¢innosti kontroluje sulad vystavenej objednavky
srozpo¢tom SvF, podmienkami jeho cerpania askrytim
pripravovanej financnej operdcie, ¢o odsuhlasi pripojenim kratkeho
pisomného vyjadrenia, ¢i suhlasi srealizaciou tejto operacie
a potvrdzuje jej pokracovanie;

— na podnikatelskej c¢innosti kontroluje sulad vystavenej objednavky
s pravidlami podnikatelskej c¢innosti a sledovanie stavu cerpania
finanénych prostriedkov ¢o odsuhlasuje pripojenim kratkeho
pisomného vyjadrenia, ¢i suhlasi s realizaciou tejto operacie
a potvrdzuje jej pokracovanie;

e prikazca operdcie - rieSitel projektu/zmluvy, resp. sprdvca prislusnych
financnych prostriedkov potvrdi suhlas s ¢erpanim nakladov v sulade
s rozpoctom pracoviska, projektu, zmluvy.

Finanénu operaciu nemozno vykonat alebo v nej pokracovat, ak zamestnanec
zisti, Ze nie je v sulade s cielmi FK. O zistenych zavaznych nedostatkoch, pre
ktoré nie je mozné vykonat kontrolovanu finanénu operaciu, bezprostredne
informuje zamestnanec vykondvajuci FK pisomne tajomnika fakulty.

Ak bola FK vykonana s pozitivnym vysledkom, ak je navrh opodstatneny a su
dodrzané vsetky predpisy, mbze byt doklad (objednavka, prevody v ramci
Gétov, podpis pracovnej zmluvy/ dohody/ dohody o zmene rozsahu
pracovného uvazku, schvalenie cestovného prikazu, schvalenie zahrani¢nej
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pracovnej cesty) postupeny na podpis prislusSnému vedicemu zamestnancovi
v zmysle Podpisového poriadku.

Il. etapa zakladnej FK.

a) Vramci hlavnej €innosti sa pri Uhrade faktury zrealizuje FK tla¢enou formou
na Krycom liste okrem schvalovania faktur administrovanych oddelenim
prevadzky, kde schvalovanie prebieha elektronickou formou prostrednictvom

EIS:

e katedra / pracovisko po doruceni likvidaéného listu(dalej len , LLF“) a

faktiry s pozadovanymi podkladmi potvrdi vecnu a Ciselnu spravnost,
ako aj primeranost objednanych fakturovanych cien a v LLF konkrétne
uvedie ucel ¢erpania (napr. z dotdcie daného roku, z projektov VEGA,
KEGA, APVV, projektov Strukturdlnych fondov a medzinarodnych
projektov s uvedenim cisla projektu/zmluvy) a Cislo zakazky, ¢o potvrdi
svojim podpisom dotknuty pracovnik/riesitel a veduci
katedry/pracoviska.

referdt pldnu a rozpoctu: kontroluje Uplnost dokladovej dokumenticie, t.].
priloZenie vietkych preukazatelnych dokladov, ktoré maju vecnu a ¢asovu
vazbu s prislusnou finan¢nou operaciou a tiez spravnost zakazky, zdroja
financovania, ekonomickej polozky, overi finanéna ciastku, Cislo uctu,
z ktorého bude finanéna operacia hradend, potvrdi sulad s rozpoctom
a dava suhlas s pokracovanim procesu finan¢nej operacie, ¢o potvrdi
svojim podpisom.

veduca ekonomického oddelenia: potvrdi svojim podpisom opravnenost
finan¢nej operacie.

tajomnik fakulty: potvrdi suhlas s vykonanim finanénej operacie.

b) Vramci podnikatelskej c¢innosti sa realizdcia platby uskutocriuje
v elektronickej forme prostrednictvom EIS:

zamestnanec zodpovedny za sprdvnost dodavky, ktory dodavku tovaru
alebo sluzby objednal a prijal, overuje vecnu a Cciselnd spravnost
dodavatelskej faktiry kratkym pisomnym vyjadrenim;

prikazca operdcie (riesitel zmluvy/vedici katedry) potvrdi suhlas
s realizaciou dhrady kratkym pisomnym vyjadrenim s uvedenim Ccisla
zmluvy, z ktorej sa bude faktura uhradzat; po elektronickom schvaleni
faktiry katedra wvytlaci LLF, ktory nasledne dorudi s pozadovanymi
podkladmi na referat PC;

referdt podnikatelskej cinnosti skontroluje komplexnost dokladovej
dokumentacie, zdkazku, zdroj financovania, overi finan¢nu Ciastku a vypise
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Ucet, zktorého bude finanénd operdcia hradend, addva suhlas
s pokracovanim procesu finan¢nej operacie, ¢o potvrdi svojim podpisom;

e vedica ekonomického oddelenia potvrdi svojim podpisom opravnenost
finanénej operdcie;

e tajomnik fakulty potvrdi suhlas s vykonanim finan¢nej operacie.

Navrhy ostatnych pripravovanych finanénych operacii internych dokladov
(prevodov a predctovani vramci uctov, cestovnych prikazov, schvalenie
preddavkov na sluzobnu cestu a pod.) prebiehaju Standardnou tlacenou formou.

Kazdy ukon vykonany pocas celého priebehu zakladnej FK prislusny zodpovedny
zamestnanec objasni kratkym vyjadrenim, z ktorého vyplyva, ¢o bolo
predmetom overenia, uvedie Cislo projektu /zmluvy /objedndvky a potvrdi svojim
podpisom.

Clanok 6
Administrativna FK

Administrativna FK sa vykonava v pripade, ak:

a) su fakulte poskytnuté verejné financie od iného organu verejnej spravy ako
je STU (napr. od Ministerstva kultury SR v stlade so zmluvou),

b) fakulta poskytuje verejné financie inému subjektu (spoluriesitelia projektov
APVV).

Pre vykon administrativnej FK sa vztahuju ustanovenia zakladnych pravidiel FK.
Bez vykonania zakladnej FK nemozno realizovat administrativnu FK.

Administrativnu FK vykondvaju zamestnanci uréeni dekanom a zamestnanci
zodpovedni za rozpocCet, verejné obstaravanie, spravu majetku, alebo za iné
odborné ¢innosti podla povahy finanénej operacie.

Administrativnu FK vykonavaju zamestnanci/prizvanad osoba pred poskytnutim
prostriedkov z rozpoctu alebo po ich poskytnuti. Administrativna FK sa vykonava
bez poverenia Statutdra v tom pripade, ak zmluva o poskytnuti dotacie/transferu
obsahuje podmienku vykonat administrativhu FK povinnou osobou. Vystupom
z administrativnej financnej kontroly je ndvrh spravy a sprava; naleZitosti spravy
sa riadia zdkonom €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite.

Navrh spravy vyhotovia zodpovedni zamestnanci avedlci zamestnanec
v pripade, ak sa zistia nedostatky. Ucelom spracovania ndvrhu spravy je
obozndmenie povinnej osoby s nedostatkami zistenymi pri  vykone
administrativnej FK a s lehotou na predlozZenie pripadnych namietok.

10
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Po predloZeni namietok resp. po uplynuti lehoty vypracuju zodpovedni
zamestnanci spravu s vyhodnotenim namietok a uréenim lehoty na zaslanie
spravy o splneni opatreni plynucich z administrativnej FK.

V pripade porusenia osobitnych predpisov pri vykone administrativnej FK
zodpovedni zamestnanci navrhnu i spdsob rieSenia a odporucanie na odstranenie
nezakonného stavu.

Na vykon administrativnej FK sa vztahuju ustanovenia §20 zakona ¢. 357/2015
o finan¢nej kontrole a audite.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

Vsetky naleZitosti vykondvania FK, ktoré nie su uvedené v tejto smernici, sa riadia
ustanoveniami zakona.

Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat iba Cislovanymi
dodatkami k tejto smernici a podpisanymi dekanom.

Smernica nadobuda platnost a uc¢innost driom jej vydania.

Touto smernicou sa zruSuje Smernica dekana ¢. 2/2012 zo dra 5. septembra 2012.

Bratislava 29. aprila 2019

Stanislav Uncik, v. r.
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