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Pravidla tvorby a prevadzky webovych stranok

Stavebnej fakulty STU v Bratislave



Dekan Stavebnej fakulty STU v Bratislave vydava tduto smernicu na zaklade Cl. 8 ods. 5
Organizaéného poriadku Stavebnej fakulty STU v Bratislave a vsulade s Prevadzkovym
poriadkom internetovych stranok STU. Hlavnym poslanim webovych strdnok Stavebnej
fakulty STU v Bratislave je aktudlne a putavo informovat Siroku verejnost, uchadzacov o
Studium, Studentov a zamestnancov o poslani Stavebnej fakulty STU v Bratislave (dalej len
yfakulta”), ako aj ojej cinnostiach, aktivitdch a vyberovych konaniach. Webové stranky
fakulty su prvoradym nastrojom jej externej komunikacie a prezentdcie. Ich zakladnym
principom je jednotna vizudlna a technicka podoba stranok fakulty, katedier a/alebo Ustavov,
¢o zarucuje zrozumitelnost identity fakulty vexternom prostredi aintuitivnost a rychlu
orientaciu pre pouzivatelov z interného prostredia.

Cl.1
VsSeobecné ustanovenia

1. Webova stranka fakulty (dalej len ,fakultnd stranka“) sa z organiza¢ného hladiska ¢leni
na celofakultnu stranku a na stranky katedier a/alebo Ustavov.

2. Obsahova napln, graficka Uprava a struktura fakultnej stranky a stranok katedier a/alebo
Ustavov, ktoré su jej sucastou, musia byt vytvorené a udrziavané v sulade s podmienkami
platnymi pre univerzitné webové stranky STU.

3. Dekan menuje $éfredaktora, pripadne redaktorov celofakultnej stranky.
4. Veduci katedry a/alebo Ustavu menuje redaktora stranky katedry a/alebo ustavu.

5. Administrativne prace atechnickd prevadzku celofakultnej stranky zabezpecuje
oddelenie vztahov s verejnostou Dekanatu, pri tejto Cinnosti metodicky spolupracuje
s odborne prislusnym Utvarom Rektoratu STU.

6. Stranky STU a fakulty st navrhnuté tak, aby spitiali legislativne poZiadavky platné pre
informaéné technolégie vo verejnej sprave.

Cl. 2
Zodpovednost za obsah celofakultnej éasti webovej stranky

1. Celofakultnd stranka pozostava z vlastnej stranky fakulty a zo stranok celofakultnych
pracovisk.

2. Prodekan pre vzdelavanie a vnutorny systém kvality zodpoveda za:

- uverejnovanie informacii vyplyvajucich z podmienok vnutorného systému kvality,

- uverejiovanie informdcii pre Studentov vsetkych stuprnov Studia v koordinacii so
Studijnym  oddelenim  fakulty, systémovymi integratormi  Akademického
informacného systému (AIS) azamestnancami fakulty zabezpecujucimi tvorbu
rozvrhov hodin.
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3. Prodekan pre vedu avyskum zodpoveda za uverejnovanie informacii o vyskumnych
projektoch.

4. Prodekan pre zahrani¢né vztahy zodpoveda za:

- uverejiiovanie informdcii o prijatiach vyznamnych zahrani¢nych hosti fakulty,

- uverejiiovanie informacii o dblezitych zahrani¢nych pracovnych cestach,

- uverejiovanie informacii pre zahrani¢nych Studentov.

5. Prodekan pre vonkajsie vztahy a spolupréacu s praxou zodpoveda za:

- Struktdru celofakultnej stranky a jej obsahové zameranie,

- koordindciu tvorby a prevadzky celofakultnej stranky,

- uverejiovanie Uradnych oznamov, informacii o pldnovanych a uskutocnenych
podujatiach,

- priebeznu kontrolu aktualnosti obsahu celofakultnej stranky,

- odpovede na otazky z ,black boxu“,

- riadenie Séfredaktora, pripadne aj redaktorov celofakultnej stranky.

6. Administrator a $éfredaktor zodpovedaju za:

- technickd prevadzku a grafickd upravu celofakultnej stranky,

- vykonnu redakciu celofakultnej stranky,

- uverejiovanie informdcii, ktoré im poskytnd dekan, prodekani, redaktori
celofakultnej stranky alebo ini povereni zamestnanci,

- archivaciu zverejiovanych informacii,

- Skolenie redaktorov celofakultnej stranky fakulty aredaktorov stranok katedier
a/alebo ustavov,

- uvadzanie aktualneho mena zodpovedného redaktora na celofakultnej stranke.

7. Redaktori celofakultnej stranky zodpovedaju za:

- tvorbu, prevadzku a aktualizdciu obsahovej ndplne celofakultnej stranky po
odsuhlaseni Séfredaktorom, pripadne zodpovednym vedidcim zamestnancom,
- posielanie informdcii na uverejnenie Séfredaktorovi celofakultnej stranky.

8. Referent pre internd komunikaciu fakulty zodpoveda na celofakultnej stranke za:

- uverejiovanie a aktualizaciu oznamov o zasadnutiach Kolégia dekana, Akademického
sendtu a Vedeckej rady fakulty,

- uverejiovanie a aktualizaciu zapisnic zo zasadnuti Kolégia dekana, Akademického
sendtu a Vedeckej rady fakulty,

- uverejiovanie a aktualizdciu oznamov o habilitacnych a inaugura¢nych konaniach na
fakulte.

9. Veduci studijného oddelenia fakulty zodpoveda za uverejiiovanie informdcii o Studiu na
1., 2. a 3. stupni, oznamov o pripravovanych obhajobdch a autoreferatov dizerta¢nych
prac.

10. Pracovnici oddelenia personalneho a mzdového fakulty zodpovedaju za uverejfiovanie
oznamov o vyberovych konaniach na obsadenie pracovnych miest.

11. Referent pre ucebno-rekreacné zariadenia zodpoveda za uverejiovanie a aktualizaciu

oznamov o podmienkach rekreacie zamestnancov.



12. Referent pre vztahy s verejnostou zodpoveda za uverejiiovanie fotodokumentacie na
stranke.

CL.3
Zodpovednost za obsah stranok katedry a/alebo ustavu

1. Veddci katedry a/alebo Ustavu zodpoveda za:

menovanie redaktora stranky katedry a/alebo dUstavu ajeho oznamenie
Séfredaktorovi fakultnej stranky,

aktudlnu obsahovu napln stranky katedry a/alebo Ustavu,

oznamovanie vsetkych informacii, aktualit alebo podujati katedry a/alebo Ustavu,
ktoré maju celofakultny vyznam, prodekanovi pre vonkajsie vztahy a spolupracu
s praxou, a to aspon 3 pracovné dni pred poZzadovanym zverejnenim na celofakultnej
stranke.

2. Redaktor stranky katedry a/alebo ustavu zodpoveda za:

aktualizaciu obsahovej ndplne stranky a uverejiiovanie informadcii z prostredia katedry
a/alebo Ustavu v sulade s pokynmi veduceho katedry a/alebo uUstavu,

sulad struktary stranky s podmienkami platnymi pre fakultnd stranku, prip. v zmysle
metodickych pokynov Séfredaktora celofakultnej stranky,

grafickd Upravu, jazykovu a formalnu Uroven zverejnovanych informacii.

Cl. 4
Zaverecné ustanovenia

1. Touto smernicou sa zruSuje platnost smernice Podmienky tvorby a udrzby webovych
stranok zo dnia 22. marca 2013 Stavebnej fakulty.

2. Tato smernica nadobuda platnost a Uéinnost dfiom 01. 03. 2024.

prof. Ing. Stanislav Uncik, PhD.
dekan



