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Dekan

Stavebnej fakulty Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len

»,dekan") v sulade so zak. ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov vydava nasledujicu Smernicu dekana

Vybrané podmienky ochrany osobnych tidajov
v prostredi Stavebnej fakulty STU v Bratislave

Cl.1
Vyklad pojmov

GDPR (General Data Protection Regulation)— Vseobecné eurdpske
nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrane fyzickych
0sOb pri spracuvani osobnych uUdajov. Vztahuje sa na kazdého, kto pracuje
s osobnymi Udajmi. Z nariadenia vychadza zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov (nadobudol U¢innost diiom 25.05.2018);

Osobné udaje — meno, priezvisko, pohlavie, vek, ddtum narodenia, osobny
stav, ale napriklad aj fotografia, IP adresa alebo cookies. Osobnymi tdajmi su
akékolvek informacie tykajuce sa identifikovanej alebo identifikovatelnej
fyzickej osoby. Osobnymi udajmi su tiez charakteristiky alebo znaky fyzickej
osoby, ktoré v kombindcii sinymi informaciami umoziuju jednoznacnu
identifikaciu fyzickej osoby - napr. adresa, rodné <¢islo, osobné Cislo
zamestnanca, Udaje tykajlce sa zdravia fyzickej osoby a pod.;

Zverejiiovanie osobnych udajov - zverejiovanim osobnych uddajov je
publikovanie, uverejnenie alebo vystavenie osobnych Udajov na verejnosti
prostrednictvom masovokomunikacnych prostriedkov, verejne pristupnych
pocitaCovych sieti, verejnym vykonanim alebo vystavenim diela podla
autorského zakona verejnym vyhldsenim, uvedenim vo verejnom zozname, v
registri alebo v operate (napr. podla katastralneho zakona ich umiestnenim na
Uradnej tabuli alebo na inom verejne pristupnom mieste);

Spracuvanie — ukon alebo subor Ukonov s osobnymi udajmi, napr. ziskavanie,
zaznamendavanie, usporaduvanie, StruktUrovanie, uchovavanie, prepracuvanie
alebo zmena, vyhladavanie, prehliadanie a poskytovanie prenosom. Prenos
nemusi byt uskutoc¢neny len elektronicky (e-mailom), Udaje moézZe preniest
zamestnanec fakulty na iné pracovisko aj osobne v listinnej forme. Pri prenose
Udajov prenosnym pamatovym médiom je nevyhnutné pouZit zabezpecenie

kédovanim pamatového média. Za bezpeény sa nepovazuje prenos osobnych

Udajov elektronickou posStou STU.
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Zakonnost spracivania— osobné udaje mozno spracuvat len zakonnym
sposobom a to tak, aby nedoslo k poruseniu zakladnych prav dotknutej osoby.
Podmienkou zdkonnosti je, aby v pripadoch vyZzadujucich na spracuvanie
suhlas dotknutej osoby dotknutd osoba vyjadrila sihlas so spractdvanim
svojich osobnych uUdajov aspon na jeden konkrétny ucel a spracuvanie je

nevyhnutné zo zakonnych doévodov;

Suhlas so spractivanim osobnych udajov — v pripade povinnosti ziskat na
spracivanie suhlas dotknutej osoby musi byt suhlas vyjadreny jasnou
a preukazatelnou formou; nie je mozné vyjadrit suhlas na viacero ucelov
spracuvania bez mozZnosti vyjadrit sa ku kazdému ucelu samostatne;

Osobitna uprava spraclivania a zverejiiovania rodného dCisla - zverejriovat
rodné Cislo sa zakazuje, jedinu vynimku predstavuje moznost, Ze rodné Cislo
zverejni priamo dotknutd osoba. Pri spractvani je mozné vyuzit rodné Cislo len
vtedy, ak jeho pouZitie je nevyhnutné na dosiahnutie daného ucelu
spraclvania. Ak sa spracuva rodné cislo v pripadoch vyZadujucich sudhlas
dotknutej osoby, takyto sthlas musi byt vyslovny a si¢asne nesmie byt takéto
spracuvanie rodného Cisla zakdzané osobitnym predpisom.

Informacny systém — akykolvek usporiadany sibor (nemusi byt elektronicky)
osobnych udajov, ktoré su pristupné podla uréenych kritérii (Magion, AlS, MIS,
zaznam kamerového systému, elektronicky pristupovy systém, evidencia
navstevnikov na vratnici a pod.);

MozZnost fakulty zverejnit kontaktné udaje zamestnanca/studenta - na ucely
a v suvislosti s plnenim pracovnych, sluzobnych alebo funkénych povinnosti
dotknutej osoby je fakulta zo zakona opravnend poskytovat alebo zverejnit jej
osobné Udaje na ucel/ucely vopred stanovené dotknutou osobou a maximalne
v rozsahu:

- titul, meno, priezvisko,

- pracovné/ sluzobné/ funkéné zaradenie,

— osobné alebo zamestnanecké ¢islo zamestnanca, odborny utvar,

- miesto vykonu prace,

— telefénne Cislo, faxové cislo,

— adresa elektronickej posty na pracovisko a

- identifika¢né Udaje zamestndvatela.

Poskytnutie Udajov nesmie narusit vazinost a dostojnost dotknutej osoby
a taktiez musi pracovnik fakulty zvazit, ¢i je poskytnutie/zverejnenie Udajov
skutoéne nevyhnutné.
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Suhlas dotknutej osoby so ziskanim a spractuvanim jej osobnych udajov sa
nevyzZaduje v pripadoch vymedzenych prislusnym zdkonom (napr. plnenie
povinnosti a uloh verejnej vysokej Skoly, kniZni¢no-informacné ucely,
uzatvaranie a plnenie zmluiv s fyzickymi osobami a pod.).

Pravo na zabudnutie (na vymazanie) — dotknuta osoba ma pravo dosiahnut
u fakulty bez zbytocného odkladu vymazanie svojich osobnych udajov;

Zodpovedna osoba (DPO - Data Protection Officer) — na fakulte Ing. Milan
Potocar, na STU doc. Ing. Ladislav Hudec, CSc. - dohliadaju na sulad
spracovania osobnych uUdajov s poziadavkami GDPR a metodicky riadia
pracovnikov fakulty/univerzity;

Oznamovacia povinnost — ohrozenie bezpetnosti ¢ zistené zneuZitie
osobnych Udajov musi kazdy zamestnanec fakulty bezodkladne ohlasit
zodpovednej osobe;

Sankcie - sankcie za porusenie pravidiel vyplyvajucich zcit. zdkona budu
zosobnené zodpovednému pracovnikovi (zamestnancovi fakulty), ktory
pravidla porusil.

Cl.2
Zakladné bezpecnostné pravidla —
nové zasady ochrany osobnych udajov v kancelariach

Podmienky bezpeénosti stanovuje Vyhl. €. 158/2018 Uradu na ochranu osobnych

udajov Slovenskej republiky o postupe pri posudzovani vplyvu na ochranu

osobnych udajov.

A.

Fyzicka bezpeénost

listinné dokumenty s osobnymi Udajmi a pamatové média su v nepritomnosti
zamestnanca fakulty uzamknuté v skriniach, ku ktorym ma klu¢ len prislusny
zamestnanec fakulty,

na pracovnom stole su vyloZzené len tie listinné dokumenty s osobnymi
udajmi, s ktorymi prislusny zamestnanec aktudlne pracuje, a uloZzené tak, aby
akakolvek dalsia osoba nemala moznost precitat alebo nasnimat ich obsah,

pri kazdom kratkodobom opusteni kanceldrie je zamestnanec fakulty
spracuvajuci osobné Udaje povinny si kancelariu zamknut, v pripade viacerych
uzivateloch kancelarie je povinny zamknut tie skrine a pisaci stdl, v ktorych sa
nachadzaju osobné Udaje, za bezpecnost ktorych zodpoveda, a uzamknut
operacny systém svojho pocitaca su€asnym stlacenim klaves ,,win + L%,
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Da

vo vybranych kancelaridch musia byt umiestnené skartovacie zariadenia a
vietky dokumenty obsahujlice osobné udaje, ktoré v sulade s Registraturnym
poriadkom STU nepodliehaju archivécii, musia byt bezodkladne skartované,

obozndamit sa s internym predpisom rektora o praci sdokumentmi
obsahujucimi osobné udaje a striktne podla neho postupovat.

. Poéitaéova bezpeénost

vsetky pocitaCe ale aj data na prenosnych pamatovych médiach (CD, DVD,
USB, disky, karty, ...) obsahujuce osobné udaje musia byt chranené
pristupovym heslom; priklad postupu zaSifrovania suboru je zverejneny na
adrese:

https://www.svf.stuba.sk/buxus/docs/CIT/sifrovanie _dat pri_ukladan na pr

enosne medium.pdf

obsah vsetkych serverov musi byt zalohovany, aktivovana softvérova ochrana
databaz s moZnostou dohladania, ako sa nakladalo s os. udajmi jednotlivca
pocas celej zakonnej doby,

fakulta nie je opravnena vyZzadovat od fyzickej osoby (Student, zamestnanec,
dohodar) zasielanie jej osobnych udajov v elektronicky nezaheslovanom tvare
(cez e-mail, Facebook, messenger, Outlook a pod.),

ak je nutné zasielat osobné udaje elektronickou formou, zamestnanec fakulty
ich smie zasielat len v osobitnom stibore ako prilohu k svojej sprave a stbor

pred odosielanim zahesluje (priklad postupu zasifrovania suboru je zverejneny
na adrese uvedenej v prvom odseku); zamestnanec fakulty informuje
prijimatela spravy inou ako elektronickou formou o pristupovom hesle na
otvorenie zasifrovaného suboru — zasSle mu ju napr. ako SMS, oznami
telefonicky a pod.; méZe ho pritom nepriamo odkazat na jemu dobre znamy
Udaj — napr. datum narodenia prijimatela pod.; nikdy nezasiela priamy tvar
hesla elektronickou postou,

zamestnanec fakulty je povinny Sifrovat vSetky osobné udaje pri komunikacii
sinou osobou aj vtedy, ak tato osoba sama nepouZiva zabezpeceny spOsob
komunikacie.

ISie informacie o podmienkach ochrany sdkromia na STU siU zverejnené na

uradnej tabuli STU:

https://www.stuba.sk/sk/pracoviska/centrum-vypoctovej-techniky/podmienky-

ochrany-sukromia-na-stu.html|?page id=12121



https://www.svf.stuba.sk/buxus/docs/CIT/sifrovanie_dat_pri_ukladan_na_prenosne_medium.pdf
https://www.svf.stuba.sk/buxus/docs/CIT/sifrovanie_dat_pri_ukladan_na_prenosne_medium.pdf
https://www.stuba.sk/sk/pracoviska/centrum-vypoctovej-techniky/podmienky-ochrany-sukromia-na-stu.html?page_id=12121
https://www.stuba.sk/sk/pracoviska/centrum-vypoctovej-techniky/podmienky-ochrany-sukromia-na-stu.html?page_id=12121
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€. 3
Zaverecné ustanovenia

1. Akékolvek zmeny a doplnenia Smernice je mozné vykonat len jej Cislovanymi
dodatkami vydanymi a podpisanymi dekanom.

2. Smernica nadobuda platnost a Gcinnost driom jej podpisu.

Bratislava 24.09.2018

Stanislav Uncik v.r.



