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Pravidla pre vykonavanie podnikatelskej ¢innosti
na Stavebnej fakulte STU v Bratislave



Clanok 1
VsSeobecné ustanovenia

Stavebna fakulta STU v Bratislave (dalej len ,fakulta”) vykondva podnikatelsku c¢innost
(dalej len ,PC“) vsulade s §18 z4k. €. 131/2002 Z. z. o vysokych $koldch o zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni a s ,Pravidlami pre vykonavanie
podnikatelskej ¢innosti na STU 9/2013“.

Fakulta vykonava PC na zaklade Zivnostenského opravnenia Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave ¢. 101 10162.

Popri propagacii fakulty a aplikacii jej odborného potencidlu v podnikatelskej praxi je
zdmerom PC ziskavat mimorozpoctové zdroje, ktoré fakulta pouZiva v stlade so
zakonom.

Fakulta vramci PC vykondva za Uhradu &innosti nadvidzujice na jej vzdeldvaciu,
vyskumnu, vyvojovd, umeleckd a dalSiu tvorivi Cinnost alebo ¢innosti sluZiace na
ucinnejsie vyuzitie ludskych zdrojov a majetku.

Okrem aktivit organizacnych zloziek fakulty v zmysle Organizaéného poriadku fakulty
zabezpecovanych za odplatu na zdklade zmluv o dielo (dalej len ,ZoD“) a objedndvok su
sucastou PC aj najmy nehnutelného a hmotného majetku a poskytovanie ubytovania
astravovania svynimkou ubytovania astravovania  Studentov  a vlastnych
zamestnancov fakulty pocas aktivit organizovanych fakultou (napr. vyucba, vyjazdové
zasadnutia fakultnych grémii, odborné semindre organizované pre pracovnikov
organizacnych zloZiek fakulty).

Na financovanie Uloh avydavkov na okruhu PC nie je moZné pouZivat prostriedky
ziskané zo statneho rozpoctu.

Za vykon PC v sulade s tymto predpisom zodpovedd v plnom rozsahu fakulta, pokial
ZoD/objednéavka danej aktivity PC nedeleguje niektoru ¢ast tejto zodpovednosti inak.

Clanok 2
Podmienky pouZitia finanénych prostriedkov PC

V sulade so zakonom €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmu v zneni neskorsich predpisov je
na okruhu PC darfiovo uznatelnym vydavkom len taky vydavok, ktory priamo suvisi a je
preukazatelne vynalozieny na PC fakulty, pricom nemusi ist o riedenie predmetu tej
ZoD/objednavky, z ktorej sa finanéné prostriedky pouzivaju.

Prostriedky na okruhu PC je moZné pouZit na Uhradu vloiného, cestovného, na sluzby,
kooperacie, nakupy za hotovost a pod. Pouzitie prostriedkov na iné Ucely je mozné len
po sthlasnom prerokovani s referdtom podnikatelskej ¢innosti (dalej len ,RPC) a's
pisomnym suhlasom dekana.

Zamer na uzatvorenie ZoD/vystavenie objednavky vé. tvorby kalkulacie ceny na RPC
predkladd avzastupeni rieSitelského kolektivu dalej komunikuje zodpovedny
rieSitel/buduci disponent s prostriedkami.



Zamer pouzit finanéné prostriedky PC na vydavky suvisiace sobstaranim tovaru
asluzieb predkladd zodpovedny rieSitel na RPC pred zdmerom takyto vydavok
uskutocnit.

RPC spoloéne so zodpovednym rieditelom posutdi uznatelnost vydavku pldnovaného na
okruhu PC a v pripade potreby navrhne doplnenie potrebnych G¢tovnych podkladov.

Nakup majetku z prostriedkov PC v danom roku nie je dovoleny; ndkup majetku je
mozny len pouzitim finanénych prostriedkov zo zisku v nasledujucom roku (zdanené
prostriedky PC za uplynuly rok).

Clanok 3
Uzatvorenie pravneho vztahu zakazky
. Zodpovedny riesitel v stlade s ustanoveniami zak. ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik

predkladd na RPC pred zahdjenim prac na diele navrh ZoD/objedndvky véitane
Specifikacie vydavkov, kalkulacie ceny a dalSich suvisiacich podkladov.

RPC poskytne zodpovednému rieditelovi po predlozeni podkladov uvedenych v ods. 1
administrativny a Uctovny servis.

. Zodpovedny riesitel je povinny pri priprave a realizacii zakazky dodrZiavat vSeobecne
platné danové a uctovné pravne predpisy i vnutorné predpisy STU a fakulty.

. V pripade, Ze pripravované dielo ma vyskumny charakter:

a) nazov zmluvy/vymedzenie objednavky by mal obsahovat pojmy, ktoré

jednoznaéne wurcéia jej vyskumny charakter (napr. inovdacia, analyza,
experimentdlny vyskum, vyvoj, monitoring, vyhodnotenie a pod.),

b) v zmluve by mal byt uvedeny sp6sob ziskania zdkazky (napr. priame zadanie bez
prieskumu trhu, prieskum trhu, elektronické trhovisko, nadlimitna zakazka - § 65
a nasl. zak. ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani).

Zodpovedny riesitel predloZi na RPC stcasne s navrhom zmluvy aj poZiadavku na
zaradenie diela do vyskumnych uloh.

RPC pred odoslanim ZoD/objednavky na podpis zmluvnému partnerovi zaeviduje
zakazku a zabezpedi kontrolu podkladov a finanéna kontrolu operacie.

. Vecnu a formalnu spravnost ZoD/objednavky podpisanej zmluvnym partnerom potvrdi
svojim podpisom zodpovedny riesitel; na potvrdenie tajomnikovi fakulty a na podpis
dekanovi, prip. rektorovi ich predklada vyhradne pracovnik RPC.

. Zodpovedny rieditel zakazky prostrednictvom RPC predklada na podpis ZoD aspofi v
piatich rovnopisoch, resp. objedndvku v dvoch rovnopisoch — ich neoddelitelnhou
stastou je aj kalkulacia zakazky odsuhlasena RPC.

. ZoD po jej podpisani oboma stranami nahrd RPC do EIS Magion a zabezpeéi jej
zverejnenie v Centralnom registri zmluv.
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ZoD s vyskumnym charakterom v zmysle ods. 4, ako aj zmluvu na vyskumny grant vlozi
zodpovedny rieSitel do AIS véitane kratkej anotacie predmetu zmluvy najneskér do
konca kalenddarneho roka.

V sulade s Podpisovym poriadkom STU je dekan opravneny podpisovat ZoD/objednavky
do vysky 50.000,- eur (bez DPH); ZoD/objednavky s vySsou sumou podpisuje rektor,
prip. dekan na zaklade poverenia rektorom.

Za pripadné porusenie zakona o autorskych a licencnych pravach alebo porusenie inych
zverejnenych prav a podmienok vlastnika softvéru pouzitého pri rieSeni ZoD zodpoveda
zodpovedny riesitel; finanéné a/alebo iné dbésledky porusenia znasa ten, kto sa
porusenia dopustil.

Ak rozsah finan¢nych doésledkov za porusenie zdkona alebo inych prav vlastnika
softvéru vyplyvajiceho z ods. 11, ktoré bude fakulta povinnad vyplatit vlastnikovi
autorskych, licenénych alebo inych prav vlastnika softvéru pouzitého pri rieseni ZoD,
prekro¢i maximalnu hranicu uplatniteflnd vzmysle vseobecne platnych prdvnych
predpisov a/alebo vnutornych predpisov STU na zamestnanca, ktory sa porusenia
zakona dopustil, finanény rozdiel zndsSa td organizacna jednotka fakulty, pre ktoru
uvedeny zamestnanec/student riesil ZoD.

Clanok 4
Kalkulacia ceny
Cena diela sa stanovuje v sulade s ustanoveniami zak. ¢. 18/1996 Z. z. o cenach, zak.

¢.595/2003 Z. z. o dani z prijmov a zak. ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty
v platnych zneniach.

STU je pri vykonavani PC platcom DPH.

Vsulade s Vnutornym predpisom STU ¢&. 9/2013 ,Pravidla pre vykonavanie
podnikatelskej cinnosti na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave zo dna
05.11.2013“ vzneni jeho neskor$ich Uprav ma kalkuldcia zakazky pre PC zévaznu
Strukturu:

a) mazdy (Mz) mzdy rieSitelov a zakonné odvody,
b) naklady materidl (suroviny, polotovary), postovné,
vC€. kooperacie telekomunikacné a reprografické sluzby,

cestovné, spotrebny akanceldrsky materidl,
sluzby, propagacia, reklama, naklady na prepravu

atd’,
kooperacia na zaklade uzatvorenej zmluvy
o kooperacii alebo  objednavky (externé

subdodavky) pri zohladneni zdkona o VO,

c) rézia katedry informacny servis, riadenie, sluzby,



10.

d) odvod fakulte naklady fakulty spojené so zabezpedovanim
(13% z Ceny diela bez DPH a realizaciou PC (administrativa, energie, sluzby),
zniZzenej o naklady
na kooperacie a material)

e) rézia R-STU (1% z Ceny diela bez DPH)

f) réziarieSitela (primerany zisk - min. 5% z Ceny diela bez DPH)

RézZia katedry — zodpovedny riesitel ZoD a veduci katedry po vzajomnej dohode urcia
vySku percenta z podielu katedry podla druhu prace, miery vyuzitia vypocltovej
techniky, laboratdrii aich prisluSenstva v majetku fakulty. Minimalna hodnota rézie
katedry je 10% z podielu katedry.

Podiel katedry — je Cena bez DPH znizena o réziu R-STU, cenu kooperdcii, materidlu
a odvodu fakulte.

Naklady - zodpovedny riesitel musi vyCerpat v prislusnom kalenddrnom roku, v ktorom
sa prace v ramci zmluvy/objednavky vykonali a fakturovali. Na tento Ucel si pri
obstaravani tovarov a sluzZieb suvisiacich so zdkazkou zabezpecli podklady spojené
s verejnym obstardvanim; pracoviskd Dekandtu na zaklade dorucenych podkladov
v zmysle predpisov zabezpecia realizaciu verejného obstaravania.

Material — ak nie je sucastou dodavky v ramci kooperacie, potom ide o vydavky na
material (suroviny, polotovary) pouzity pri ZoD v ramci skusok.

Kooperacia — na zaklade:

a) uzatvorenej Zmluvy o kooperacii (priloha €. 2); faktura bude uhradend do 14 dni po
Uhrade zakazky hlavnym objedndvatelom diela,

b) objednavky, v ktorej zodpovedny riesitel uvedie svoju povinnost uhradit zavazok
z kooperacného vztahu az po Uhrade zdkazky hlavhym objednavatelom prac; pri
vystaveni objednavky je nutné do jej poznamky uviest heslo , kooperacia“.

Zoznam prac vcéitane vycislenych jednotlivych finanénych objemov rieSenych
kooperaciami doda zodpovedny rieditel na RPC pred zahdjenim prace na ZoD.

Maximalny objem kooperacii v ramci jednej ZoD méze byt 33% z Ceny diela bez DPH.

Maximalnym limitom pre odvod fakulte je suma 4.504,50 €, t.j. 13% z Ceny bez DPH v
hodnote 35.000,- € zniZzenej o réziu R-STU.

Vzorova Struktura kalkulacného vzorca tvori prilohu €. 1 smernice.

RPC vedie auchovdva ZoD/objedndvku a evidenciu o kalkuldcii cien pre kazdu
vykonavanu cinnost, a to v sulade so zakonom o cendch.



Clanok 4a
Vytvaranie zdrojov na spolufinancovanie

Ak ma zodpovedny riesitel zamer vytvarat si z prostriedkov tvorenych ZoD/objednavky
na okruhu PC také finanéné zdroje, ktoré mu majui po zdaneni v buddcnosti sluzit
vyhradne na spolufinancovanie projektov financovanych z finanénych mechanizmov
Eurdpskeho spolocenstva (dalej len ,budlci projekt”), predloZzi na odsuhlasenie
dekanovi prostrednictvom RPC stéasne s ndvrhom kalkulaéného vzorca ZoD aj zadmer
pouzitia ziskanych zdrojov pre buduce projekty.

Pri zdmere vytvarat zo ZoD financ¢né zdroje na spolufinancovanie budiceho projektu je
zodpovedny riesSitel ZoD opravneny pripravit kalkulaciu ceny odliSne od ustanoveni
zakotvenych v Clanku 4 tejto Smernice, ato minimalizovanim objemu prostriedkov
ur¢enych na mzdy, naklady, réziu katedry aréziu rieSitela (dalej len “uSetrené
prostriedky”).

Na uetrené prostriedky vytvori RPC samostatni Uétovnu zakazku, s ktorou je po ich
zdaneni opravneny disponovat zodpovedny rieSitel, a to vyhradne na ucely
spolufinancovania buduceho projektu; veduci organizacnej zlozky fakulty, ktorej
pracovnikom je zodpovedny rieSitel, pri dodrziavani vSeobecne zavaznych prdvnych
predpisov respektuje dispozi¢né pravo zodpovedného riesitela vo vztahu k usetrenym
prostriedkom, ¢im nie su dotknuté ust. ods. 7 a 8.

Pri zamere uvedenom v ods. 2 sa odvod fakulte stanovuje na 6% z ceny diela bez DPH
znizenej o vydavky na material; vyska réZie R-STU zostdva nezmenena.

UsSetrené prostriedky mozZze zodpovedny riesitel kumulovat na samostatnej Uctovnej
zakazke z viacerych svojich ZoD a v priebehu viacerych rokov.

Pokial dekan nerozhodne o inom spOsobe spolufinancovania buduiceho projektu,
Ziadost o budduci projekt predklada v sulade s dalsimi vnutronymi predpismi fakulty
zodpovedny rieSitel na referat projektov fakulty v pripade dostatoéného objemu
prostriedkov na spolufinancovanie ulozenych v sulade s ods. 3, prip. aj inych
prostriedkov (napr. darov).

V pripade zmeny Ucelu pouzitia prostriedkov vytvorenych postupom uvedenym v tomto
¢lanku je zodpovedny riesitel (alebo ak takého niet z dévodov uvedenych v ods. 8, tak
veduci katedry/pracoviska zodpovedného riesitela) povinny najprv prostriedky rozpisat
v sulade s podmienkami kalkulacie ceny stanovenej v ¢lanku 4 na minimalne sadzby
rézie katedry a rézie fakulty.

V pripade, ak rozviazanim pracovného pomeru, dlhodobou chorobou alebo Umrtim
strati zodpovedny riesSitel dispozicné pravo k zakazke vytvorenej na zdklade ods. 5,
s prostriedkami je vsulade sich urenim na spolufinancovanie buducich projektov



opravneny disponovat veduci tej katedry/toho pracoviska, ktorého pracovnikom bol

zodpovedny riesitel.

Clanok 5
Pracovnopravne vztahy a odmeriovanie

Odmernovanie v ramci podnikatelskej ¢innosti sa riadi ustanoveniami zak. ¢. 225/2012
Z. z. Zakonnik prace. Po podpise zmluvy o dielo sa prace vykonavaju na zaklade:

a)

b)

d)

Odmeny — kmenovi zamestnanci fakulty st odmerniovani formou odmien. Odmeny
sa pripocitavaju k mzde za pracu z pracovného pomeru.

Dohody o vykonani prace — fakulta uzatvdra dohodu o vykonani prace s fyzickou
osobou, ktora nie je zamestnancom fakulty. Predpokladany rozsah prace
(pracovnej ulohy), na ktory sa dohoda uzatvara v ramci celej STU, nesmie prekrocit
350 hodin v kalendarnom roku.

Dohody o pracovnej cCinnosti — fakulta uzatvdra dohodu o pracovnej Cinnosti
s fyzickou osobou, ktord nie je zamestnancom fakulty. Predpokladany rozsah
¢innosti, na ktory sa tato dohoda uzatvara, moéze byt najviac 10 hodin tyZdenne.
Zamestnanec je zodpovedny za dodrzanie tyZzdenného limitu pri uzatvoreni
viacerych dohéd o pracovnej ¢innosti sucasne.

Dohoda o brigadnickej praci Studenta - zamestnavatel uzatvara dohodu s fyzickou
osobou, ktora ma Statut Studenta. Na zaklade tejto dohody moéze Student
vykonavat prdcu vrozsahu neprekradujicom v priemere polovicu uréeného
tyzdenného pracovného casu (20 hodin tyZdenne). Neoddelitelnou sucastou
dohody je potvrdenie Statutu Studenta.

Formou dohody o vykonani priace alebo dohody o pracovnej c¢innosti moézu byt
vyplateni len ti zamestnanci fakulty, ktori su su¢asne poberatelmi déchodku.

Vysku hodinovych sadzieb miezd stanovuje zodpovedny riesSitel Ulohy. Odporucané
maximdlne hodinové a zuctovacie sadzby pre vypocet osobnych nakladov (mzda bez
zdkonnych odvodov):

[T 0] 1o ] TSRO 100,- eur
JOCENT wevveeeieieii s 70,- eur
odborny asistent, PhD. ......ccccoeevvvveeereeieeieinnreenen. 40,- eur
odborny asistent .......ccccceveeeeieiiiinreee e, 30,- eur
AOKEOraNd.....ueeeeeeeieiei e 20,- eur
technicky pracovnik .......ccoceeeeeeiieiiciinveeeeee e, 15,- eur
administrativny pracovnik .......ccccceeeeeeiiiiiiinninnenn. 10,- eur
R U Le 1] o | 10,- eur

Pracovny cas zamestnancov, ktori vykondvaju pracu na zdklade dohod o pracach

vykonavanych mimo pracovného pomeru v priebehu 24 hodin, nesmie presiahnut
12 hodin.



Najneskor 1 den pred zacatim prace na plneni vzmysle dohody o vykonani prace,
dohody o pracovnej ¢innosti a dohody o brigadnickej praci Studenta nahldsi mzdova
uctaren prislusného zamestnanca do Socidlnej poistovne, o ¢om jej vopred doda
podklady RPC na zéklade véas dodanych Gdajov od dohodara.

Pri brigadnickej praci Studenta je brigadnik povinny min. 2 dni pred zacatim prace
a uzatvorenim dohody doloZit na RPC ozndmenie a ¢estné vyhlasenie (pozri prilohu), ze
si sucasne neuplatfiuje uiného zamestnavatela vtom istom kalenddrnom mesiaci
neplatenie poistného na dbéchodkové poistenie a poistného do rezervného fondu
solidarity (§ 227a zak. ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni zak. ¢. 413/2012 Z.

z.).

Vietky prislu$né tlaciva k uzatvoreniu dohod je potrebné dorucit na RPC miniméalne 2
dni pred zaciatkom prace. Prilohou tejto smernice je Oznamenie a Cestné vyhldsenie
k dohode o brigddnickej praci Studenta na Ucely uplatnenia prava podla § 227a z3k. ¢.
461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v platnom zneni.

Harmonogram a ostatné nalezitosti administrativneho postupu pri uzatvdrani dohod sa
riadia Smernicou dekana ¢. 1/2013 zo dna 15.02.2013.

Clanok 6
Postup pri nakladani s usetrenymi financnymi prostriedkami
z odvodov priamych miezd ZoD z podnikatel'skej Cinnosti

Ak sucet mzdy zamestnanca prisldchajucej mu z jeho pracovnej zmluvy, jeho priamej
mzdy vyplyvajicej zo ZoD PC a jeho pripadnych daldich odmien prekrodi zakonom
stanovenli maximalnu hranicu vymeriavacieho zadkladu zamestnanca SvF, je od
odvodovej povinnosti oslobodend ta suma, ktorou bola vdanom mesiaci prekrocend
hranica vymeriavacieho zakladu dane (zak. ¢. 461/2003 Z. z o socidlnom poisteni a zak.
¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni v zneniach neskorsich predpisov).

Cast z polozky ,Odvody zamestndvatela do fondov”, ktord je v kalkulacii ceny ZoD
naplanovand v sulade so zdkonom vopred ako polozka nemennd, zostdva usSetrena
za ten mesiac, v ktorom doslo k prekroceniu hranice maximalneho vymeriavacieho
zakladu zamestnanca (dalej len ,uSetrené odvody*“).

Ak zodpovedny riesitel nenavrhne v danom roku rozdelit usetrené odvody na odmeny
zamestnancom, ktori svojou mzdou prekrocili stanoveny vymeriavaci zaklad, zostavaju
udetrené odvody v danom roku vo fonde PC tych katedier, ktorych pracovnici st ¢lenmi
rieSitelského kolektivu prislusnej zakazky.

Ak zodpovedny riesitel chce predloZit na RPC ndvrh rozdelit v danom roku uetrené
odvody na odmeny tym zamestnancom, ktori svojou mzdou prekrocili stanoveny
vymeriavaci zaklad, potom sa postupuje nasledovne:



a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

zodpovedny rieSitel alebo veduci katedry pisomne poziada mzdovu uctaren, ktora
spracuje podklad o skutoéne vyplatenych odvodoch danej ZoD a odovzdd ich
zodpovednému rieditelovi a zaroven informuje RPC,

zodpovedny riesitel vycisli rozdiel medzi odvodmi kalkulovanymi v ZoD a skuto¢ne
vyplatenymi odvodmi ZoD, a to podla jednotlivych rieSitelov,

v pripade, ak sa zodpovedny riesitel ZoD rozhodne vyplatit z usetrenych odvodov
odmeny ¢&lenom riesitelského kolektivu, odovzdd na RPC v priebehu roka, ato
v nasledujicom mesiaci po mesiaci, v ktorom boli usetrené odvody ndvrh na
vyplatenie odmien podpisany veducim katedry (zdkazka Fond PC katedry = P9*);
v mesiaci decembri odovzdd zodpovedny rieSitel ndvrh na vyplatenie odmien
najneskér do 10. decembra; pri spracovani navrhu odmien zohladni aj odvody
spojené s navrhovanymi odmenami (odvody zamestnavatela a tvorba socidlneho
fondu — spolu v objeme 36,45%),

pri ndvrhu na vyplatenie odmeny z usetrenych odvodov pre ¢lenov riesitel'ského
kolektivu je zodpovedny riesitel, resp. veduci katedry povinny zohladnit aj pripadny
nedoplatok na zdravotnom poisteni ¢lenov rieSitelského kolektivu zakazky, ktory
zdravotna poistoviia vycislila v ronom zuctovani za predchadzajici rok; tento
nedoplatok sa odpocita od objemu usetrenych odvodov; ak oto zodpovedny
rieSitel alebo veduci katedry pisomne poziada, mzdova uctdren ich informuje
o vyske nedoplatku do 31. oktébra daného roka,

v pripade, Ze v rocnom zuctovani za predchadzajuci rok zdravotna poistovna vycisli
zamestndvatelovi za zamestnanca nedoplatok na odvodoch zamestndvatela
avdanom roku nie je objem uSetrenych odvodov postacujuci na jeho
prefinancovanie, tento nedoplatok znasa za zamestndvatela td katedra, ktorej
pracovnikom je dotknuty ¢len riesitelského kolektivu zdkazky,

v pripade, ak katedra pouzila na iny ucel usetrené odvody pred navrhom na ich
vyplatenie, tieto je katedra povinna v plnom rozsahu uhradit zodpovednému
rieSitelovi zo zisku katedry véitane nedoplatku na zdravotnom poisteni za
predchadzajuci rok,

finanéné prostriedky z uSetrenych odvodov podliehaju zdaneniu k 31. marcu
nasledujuceho roka,

za Cerpanie fondu PC katedry je zodpovedny veduci katedry.

Pouzitie usetrenych odvodov v projektoch v rdmci ostatnych rozpoctovych polozZiek sa
riadi zavaznymi podmienkami poskytovatela financénych prostriedkov. Tieto prostriedky
nie je moziné pouzit na mzdy (odmeny) pre rieSitelov bez pisomnej Ziadosti a
nasledného schvalenia poskytovatelom.



Clanok 7
Fakturacia zmluvy/objednavky

RPC vystavuje fakttru za odovzdanu pracu alebo sluzbu poskytnutt objednavatelovi na
zaklade preberacieho protokolu doru¢eného na RPC najneskor do 10 dni od jeho
podpisu objednavatelom, alebo vo vynimocnom pripade na zdklade pisomného
poZiadania zodpovedného riesitela. Faktira musi byt vystavena v sulade s ustanovenim
zak. €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov.

Financné dosledky dodatocného dariového priznania fakulty vyvolaného oneskorenym
predlozenim preberacieho protokolu zo strany zodpovedného rieSitela alebo clena
rieSitelského kolektivu zndsa zodpovedny riesitel.

Odmeny vo vyske miezd tym jednotlivym rieSitelom, ktori sd kmerfovymi
zamestnancami fakulty, sa vyplacaju az po uhrade faktury objedndvatelom s vynimkou
tych pripadov, ked objednavatel poskytne rieSitefovi na tento ucel preddavok
v primeranej vyske. V pripade preddavku spraciva zodpovedny rieSitel na jeho
poskytnutie samostatnu kalkulaciu.

K Ziadosti o vystavenie faktlry za vykonané a prevzaté prace/sluzby je zodpovedny
rieditel ZoD povinny dorucit na RPC aj podklady na vyplatenie odmien pre jednotlivych
rieSitelov vo vyske ich miezd, a to podla kalkulacie ZoD.

Ak zodpovedny rieSitel uvazuje s podielom na polozku ,Naklady“ va¢sim, ako 30% z KC,
a termin rieSenia ZoD je dlhsi ako 6 mesiacov, potom zodpovedny rieSitel zakotvi
v pripravovanej ZoD/objednavke poskytnutie preddavku formou zélohovych faktur, a to
vo vyske polozky ,naklady”; tieto platby sliZia na uhrdadzanie priebezne vznikajucich
vydavkov (napr. na cestovné).

Clanok 8
Nakup za hotovost
(drobny nakup)

V sulade so Smernicou rektora ¢. 4/2016 je pouZivanie sukromnych platobnych kariet
zakdzané okrem pripadu, ak rieSitelovi bol vopred poskytnuty preddavok na jeho
osobny Ucet (Uhrada za ubytovanie pri pracovnych cestidch, cestovné — cestovné

nahrady vsulade so zakonom ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni
neskorsich predpisov; samostatne poskytnuty preddavok na drobny nakup).

U¢tovné doklady (doklad o ubytovani, vloiné) musia byt vystavené na meno STU v
Bratislave v sulade s platnymi Uétovnymi a dafnovymi predpismi; uvadzanie siukromnej
adresy riesitela je nepripustné.

Vetky nakupy v rdmci zdkaziek PC musia byt realizované jedine bezhotovostne formou
objednavky a faktury. V osobitnych a nevyhnutnych pripadoch (napr. ukoncovanie prac
- xerografické prace na zaverecCnej sprave, nevyhnutné nakupy priamo v teréne pri

10



meracich alebo prieskumnych pracach, nakup obcerstvenia pocas konferencii,
seminarov) je moznost realizovat nakup v hotovosti do vysky 100,- € pri reSpektovani
zak. ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov. Zuctovanie
drobného ndkupu srieSiteflom vykond katedra na zaklade preddavku (napr.
celoro¢ného) vopred poskytnutého katedre.

4. Okrem hotovostnych platieb v osobitnych situacidach uvedenych v ods. 3 su platby
v hotovosti mo?né vsulade s §12 ods. 2 pism. c) zak. & 291/2002 Z. z. o Statnej
pokladnici poufZit iba na Ghradu:

a) postovného,

b) spravnych poplatkov a odmien notarovi,

c) ndkupu cenin a kolkov,

d) ndkupu pohonnych hmot,

e) ostatnych beznych vydavkov, ktorych objem nesmie prekrocit 1 % z rocného
rozpoctu beznych vydavkov fakulty (napr. na ndkup vecnych darov, peciatok,
kldcov), pokial ich obstaranie nie je viazané na podmienky verejného obstardvania
platnych na STU.

5. Nakup ostatnych komodit sa zabezpecuje vyhradne prostrednictvom vybranych
dodavatelov na zaklade zak. ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

1. Ustanovenia tejto Smernice je moiné menit alebo dopliiat iba jej pisomnymi
dodatkami.

2. Tato Smernica nadobuda platnost a Uc¢innost driom jej podpisu.

3. Platnost tejto Smernice je 12 mesiacov odo dna jej podpisu, pokial dovtedy nebude jej
dodatkom stanovené inak alebo Smernica nebude nahradena novym znenim.

4. Touto Smernicou sa zrusuje Smernica dekana ¢. 2/2016.

Bratislava, 14.12.2016

prof. Ing. Stanislav Un¢ik, PhD., v.r.
dekan
Prilohy:

1. Kalkula¢ny vzorec

2. Zmluva o kooperacii

3. Ozndmenie a Cestné vyhldsenie k dohode o brigddnickej praci Studenta na ucely

uplatnenia préva podla § 227a zak. ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v platnom
zneni — formular Socialnej poistovne http://www.socpoist.sk/formulare-ohc/48016s
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