[image: image2.png]e STU
eeeoe SVF




[image: image1.png]e STU
eeeoe SVF





Smernica dekana
číslo  3 / 2013
22 . 03. 2013
              Podmienky tvorby a údržby webových stránok 
Stavebnej fakulty
Táto smernica je vydaná v súlade s metodickým pokynom rektora STU o webových stránkach STU. Hlavným poslaním webových stránok fakulty je aktuálne informovať zamestnancov, študentov a širokú verejnosť o poslaní fakulty, ako aj o jej činnostiach a aktivitách.

Čl. 1

Všeobecné ustanovenia

1. Webové stránky Stavebnej fakulty sa členia na webovú stránku fakulty a na webové stránky katedier/ústavu.
2. Obsahová náplň, grafická úprava a štruktúra webovej stránky fakulty a tých webových stránok katedier/ústavu, ktoré sú jej súčasťou, musí byť vytvorená a udržiavaná v súlade s podmienkami platnými pre univerzitné webové stránky.
3. Dekan menuje šéfredaktora a redaktorov webovej stránky fakulty.

4. Vedúci katedry/ústavu menuje redaktora webovej stránky katedry/ústavu.
Čl. 2
Zodpovednosť za webové stránky
1. Prodekan pre vzťahy s verejnosťou zodpovedá v prípade webovej stránky fakulty za:
· štruktúru stránky a za jej obsahové zameranie,

· koordináciu tvorby a údržbu stránky,

· uverejňovanie úradných oznamov, informácií o plánovaných a uskutočnených podujatiach,

· priebežnú kontrolu aktuálnosti obsahu stránky,
· odpovede na otázky z „black boxu“,

· riadenie šéfredaktora a redaktorov stránky.
2. Prodekan pre vedeckovýskumnú činnosť a zahraničné vzťahy zodpovedá v prípade webovej stránky fakulty za:

· uverejňovanie informácií o projektoch,

· uverejňovanie informácií o prijatiach významných zahraničných hostí fakulty,

· uverejňovanie informácií o dôležitých zahraničných pracovných cestách,

· uverejňovanie informácií pre zahraničných študentov.
3. Šéfredaktor webovej stránky fakulty zodpovedá za: 

· technickú realizáciu a grafickú úpravu stránky,
· výkonnú redakciu stránok,
· uverejňovanie informácií poskytovaných dekanom, prodekanmi, redaktormi webovej stránky fakulty alebo inými poverenými zamestnancami,
· archiváciu zverejňovaných informácií,

· školenie redaktorov fakultnej stránky a redaktorov katedrových stránok,
· uvádzanie mena zodpovedného redaktora na webovej stránke fakulty.
4. Redaktori webovej stránky fakulty výhradne zodpovedajú za:

· tvorbu, údržbu a aktualizáciu obsahovej náplne stránky po odsúhlasení zodpovedným vedúcim pracovníkom,

· posielanie informácií na uverejnenie šéfredaktorovi webovej stránky fakulty.
5. Vedúci katedry/ústavu zodpovedá za:

· za menovanie redaktora webovej stránky katedry/ústavu a za jeho oznámenie šéfredaktorovi webovej stránky fakulty,
· aktuálnu obsahovú náplň webovej stránky katedry/ústavu. 
5. Redaktor webovej stránky katedry/ústavu zodpovedá za:

· za aktualizáciu obsahovej náplne stránok v súlade s pokynmi vedúceho katedry/ústavu,
· súlad štruktúry stránky s podmienkami platnými pre univerzitné webové stránky,
· grafickú úpravu, jazykovú a formálnu úroveň, 
· oznamovanie prodekanovi pre vzťahy s verejnosťou všetkých informácií, aktualít alebo podujatí katedier, ktoré majú celofakultný význam, a to aspoň 3 pracovné dni pred požadovaným zverejnením.
6. Referent pre internú komunikáciu zodpovedá za: 

· uverejňovanie a aktualizáciu oznamov o zasadnutiach kolégia dekana, akademického senátu a vedeckej rady fakulty, 

· uverejňovanie a aktualizáciu zápisníc zo zasadnutí kolégia dekana, akademického senátu a vedeckej rady fakulty,

· uverejňovanie a aktualizáciu oznamov o habilitačných a inauguračných konaniach.
7. Vedúci študijného oddelenia zodpovedá za uverejňovanie informácií o štúdiu na 1., 2. a 3. stupni a oznamov o pripravovaných obhajobách.
8. Pracovníci oddelenia ľudských zdrojov zodpovedajú za uverejňovanie oznamov o konkurzoch na obsadenie pracovných miest.
9. Referent pre učebno-výcvikové zariadenia zodpovedá za uverejňovanie a aktualizáciu oznamov o podmienkach rekreácie zamestnancov. 
10. Referent pre vzťahy s verejnosťou zodpovedá za fotodokumentáciu k webovej stránke fakulty.    

Čl. 3

Záverečné ustanovenia
1. Touto smernicou sa ruší platnosť Internej smernice o tvorbe a údržbe webových stránok fakulty zo dňa 7. septembra 2007.

2. Táto smernica nadobúda platnosť a účinnosť dňom 22. marca 2013.

V Bratislave, 22. marca 2013                                                                 prof. Ing. Alojz Kopáčik, PhD. , v.r.
                          dekan                                                                        
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