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C.1
Uvodné ustanovenia
Tato Smernica dekana ¢. 1/2015 (dalej len ,Smernica SvF“) upravuje a spodrobriuje
ustanovenia Smernice rektora ¢. 2/2015-SR ,Verejné obstardvanie v podmienkach
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave” v zneni jeho neskorsich Uprav a dodatkov
(dalej len ,Smernica STU"), ako aj zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon®)
v oblasti verejného obstaravania zdkaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na poskytnutie
sluZieb a zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac (dalej tiez ,T/S/SP“) v

podmienkach Stavebnej fakulty STU v Bratislave.

Cl.2
Zakazky

1. Zakazky obstardvané na urovni SvF sa v zmysle zakona ¢lenia nasledovne:

a) zakazky s predpokladanou hodnotou nizSou ako 5 000 eur bez DPH je mozné
realizovat bez prieskumu trhu — priamym zadanim.

b) postup vo verejnom obstaravani pri vyssich hodnotach je graficky znazorneny
v tabulke v eurach bez DPH:

Tovary (T)/sluzby(S)/ stavebné prace(SP)

Financny limit bez DPH Postup Realizuje
do 5.000 eur Bez prieskumu trhu (§1 ods. sucast STU
14 zakona)
Prieskum trhu podla §117 sucast STU
zakona (zakazka s nizkou
hodnotou)
5.000 <70.000 eur T/S okrem prilohy ¢ 1
zdkona
5.000 <260.000 eur S uvedené v prilohe ¢ 1
zdkona
5.000 <180.000 eur pre SP
Elektronické trhovisko podla sucast STU
§109 az §111 zakona
(dobrovolné)
5.000 < 70.000 eur pre T/S okrem prilohy ¢ 1
zakona
5.000 <260.000 eur pre S uvedené v prilohe ¢.1
zakona
(zdkazka s nizkou hodnotou
T/S bezne dostupné na trhu)
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70.000 <221.000 eur

260.000 <750.000 eur

Elektronické trhovisko podla
§109 a7 §111, tretia dast
zakona — povinné

pre T/S okrem prilohy ¢. 1
zakona

pre S uvedené v prilohe ¢. 1
zakona (podlimitnd zakazka-
T/S bezne dostupné na trhu)

Utvar VO
Rektoratu STU

od 70.000 <221.000 eur
od 260.000 <750.000 eur

od 180.000<5 548.000 eur

Bez elektronického trhoviska
podla §112 a7 §116, tretia Cast
zakona

pre T/S okrem prilohy ¢.1 zdkona

pre S uvedené v prilohe ¢.1
zakona

pre SP
(podlimitna zakazka — T/S/SP)

Utvar VO
Rektoratu STU

od 221.000 eur a viac

od 750.000 eur a viac

Elektronické trhovisko podla
§109 az §111,druha (I.,lI.
Hlava zdkona (dobrovolné)

Pre T/S okrem prilohy ¢.1
zdkona

Pre S uvedené v prilohe ¢.1
zakona (nadlimitna zakazka-
T/S bezne dostupné na trhu)

Utvar VO
Rektoratu STU

od 221.000 eur a viac

od 750.000 eur a viac

od 5 548.000 eur a viac

Bez elektronického trhoviska
podla §112 aZ §116, druha cast
(1.,11. hlava) zadkona

pre T/S okrem prilohy €.1 zakona

pre S uvedené v prilohe ¢.1
zakona

pre SP (nadlimitna zakazka)

Utvar VO
Rektoratu STU
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Potraviny
Financny limit bez DPH Postup Realizuje

Prieskum trhu podla §117 | sucastSTU
zakona (zakazka s nizkou
od 5.000<221.000 eur hodnotou) pre T, ktorym su
potraviny

Elektronické trhovisko podla | sucast STU
§109 az 8111 (dobrovolné)
(zdkazka s nizkou hodnotou)

od 5.000<221.000 eur pre T bezne dostupné na trhu

Bez elektronického trhoviska | Utvar VO
podla §112 a7 §116 druha ¢ast | Rektoratu STU
(1., . hlava) zdkona /povinné)

(nadlimitna zakazka)

od 221.000 eur a viac pre T beZne dostupné na trhu

Elektronické trhovisko podla | Utvar VO
§109 az §111 druha cast (I.,1l. | Rektoratu STU
hlava) zakona (dobrovolné)
(nadlimitna zakazka)

od 221.000 eur a viac pre T beZne dostupné na trhu

2. Zakazky uvedené v bode a) tohto ¢lanku sa obstardvaju priamym zadanim tak, aby
vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite
a cene.

3. Zakazky uvedené v bode b) a c) tohto ¢lanku sa obstaravaju prostrednictvom
elektronického trhoviska, ak ide o nakup T/S/SP beZne dostupnych na trhu, ako aj
o zabezpecdenie s tym suvisiacich ¢innosti. V ostatnych pripadoch sa obstaravanie
zakaziek realizuje prieskumom trhu s minimalne tromi ponukami. Podrobnosti
upravuje Smernica STU.

Clanok 3
Elektronicky kontraktacny systém

1. Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy a je jednym zo
subsystémov Elektronického kontraktacného systému (dalej len ,,EKS“), ktory sluzi
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na zabezpecenie ponuky a ndkupu tovarov alebo sluzieb bezne dostupnych na
trhu, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti.
Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnuatra SR. Elektronické
trhovisko je pristupné na stranke www.eks.sk.

Prostrednictvom elektronického trhoviska je moZné realizovat podlimitné zakazky
pre T/S v nasledovnom limite:

Finanény limit v eur bez DPH Druh
od 70.000 <221.000 eur T/S okrem prilohy ¢.1 zakona
od 260.000 <750.000 eur S uvedené v prilohe ¢.1 zdkona

Pri podlimitnych zakazkach s vyuzitim elektronického trhoviska nie je mozné zadat
koncesiu a je mozné uzavriet ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Utvar VO Rektoratu STU realizuje vyber doddvatela cez elektronické trhovisko pre
tie verejné obstaravania, za ktoré zodpoveda kvestor.

C.a
Obstardvanie zakaziek prostrednictvom elektronického trhoviska

Obstaravanie zakaziek prostrednictvom elektronického trhoviska sa riadi
Smernicou STU a je v kompetencii fakulty. Realizaciu vyberu doddavatela cez
elektronické trhovisko pre SvF moézu uskutocriovat len zamestnanci fakulty
povereni rektorom, ktori maju prideleny pristup do elektronického trhoviska.

Poverenymi zamestnancami fakulty su:

- Ing. Pavol Giertli, Mgr. Jana Tarova, Ing. Peter Gaal — pre oblast IKT a
laboratérnych pristrojov,

- Ing. Miroslav Gramblicka, PhD., Andrea Uncikova, Jana Beriovicova — pre oblast
sluzieb, stavebnych prdc a ostatnych komodit.

Konzultantmi fakulty pre verejné obstardvanie, ktori su zdroven osobami
poverenymi na vykon kontroly pri aplikovani zakona o verejnom obstardvani s
pisomnym potvrdenim o ich opravneni konat v mene STU vo veciach verejného
obstaravania prostrednictvom elektronického trhoviska za SvF STU (dalej len
,konzultant fakulty”) su pre vybrané okruhy komodit:

- Ing. Pavol Giertli — kancelarska a vypoctova technika,
- Ing. Miroslav Grambli¢ka, PhD. — stavebné prace a ostatné tovary a sluzby.

Zaddavatel pozZiadavky spracuje poZiadavku na verejné obstaravanie cez
elektronické trhovisko, ktoru podpisuje nadriadeny veduci pracoviska. Vzor
poziadavky na verejné obstaravanie cez elektronické trhovisko je uvedeny v
prilohe ¢islo 1 Smernice STU (dalej ako ,,poziadavka®).
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Zadavatel poziadavky v plnom rozsahu zodpoveda za spravne definovanie T/S/SP
(bezného alebo nie bezného) a zaroven nesie plnd zodpovednost za technicku
Specifikaciu predmetu zakazky.

Zadavatel poZiadavky po vyplneni predloZzi poZiadavku poverenému
zamestnancovi fakulty, ktory zabezpeéi vyber dodavatela prostrednictvom
elektronického trhoviska; v pripade potreby je zaddvatel pozZiadavky povinny
poskytnut poverenému zamestnancovi fakulty spolupracu a stuéinnost. Povereny
zamestnanec fakulty realizuje vyber dodavatela prostrednictvom elektronického
trhoviska v zmysle § 13 zdkona.

Po Uspesnom vybere doddvatela povereny zamestnanec fakulty informuje
zadavatela poziadavky a poskytne mu udaje o vybranom dodavatelovi spolu so
zmluvou, ktord vygeneruje systém elektronického trhoviska.

Zadavatel poziadavky nasledne realizuje objednavku u vybraného dodavatela.

C.s5
Obstaravanie zakaziek prieskumom trhu

Obstaravanie zakaziek prieskumom trhu (dalej len ,,PT) sa riadi Smernicou STU a
je v kompetencii fakulty.

PT vykondva kontaktna osoba organizacnej zlozky poverena prislusnym vedudcim
pracoviska fakulty (dalej len ,obstaravatel zakazky“).

Veduci pracoviska a jeho kontaktna osoba v predstihu konzultuje PT so
zamestnancom fakulty poverenym pre prisluint oblast vzmysle Cl. 4 ods. 2
smernice pri zohladneni zdkona o verejnom obstaravani a tejto smernice.

PT sa uskutocnuje formou predpisanou ¢l. 13 Smernice rektora pred zadanim
objedndvky do IS Magion.

Pred vyhldsenim PT obstardvatel zakazky vlozi predmet zdkazky s jeho
predpokladanou hodnotou (dalej len ,,PHZ”) do Planu verejného obstaravania STU
na aktualny rok.

Pred vyhlasenim PT mu v danom roku povereny zamestnanec fakulty prideli
poradové Cislo. Pridelené poradové Cislo PT sa ndasledne uvadza na vsetkych
dokumentoch PT.

Obstardvatel zakazky spracuje vyzvu na predkladanie ponuk (Priloha cislo 3
Smernice rektora).

Po obdrzani ponuk obstardvatel zdkazky vyhodnoti doruéené ponuky a vyplni
zaznam z PT (Priloha Cislo 4 Smernice rektora).
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10.

11.

12.

13.

Obstaravatel zadkazky vyplni Ozndmenie o vysledku PT a odosle ho uchadzacom.
(Priloha ¢islo 5 Smernice rektora).

Kompletnu dokumentdciu PT pred vystavenim objedndvky obstardvatel zdkazky
dorudi prislusnému poverenému zamestnancovi fakulty.

Obstaravatel zdkazky odosle vystavenu objednavku na vykonanie finanénej
kontroly.

Obstaravatel zakazky je povinny do Registratlry nahravat vSetku dokumentéciu PT
priebeZzne a uchovavat kdpiu listinnej formy pocas 5 rokov;

Dokumentaciu z PT archivuje prisluSny povereny zamestnanec fakulty.

Cl.6
Nadlimitné, podlimitné zakazky

Verejné obstardvanie nadlimitnych a podlimitnych zakaziek zabezpecuje vyhradne
len Oddelenie pre verejné obstaravanie Rektoratu STU (dalej len ,OVO“) v
spolupraci s cielovym pracoviskom fakulty, pre ktoré sa zakazka obstarava.

Sucinnost fakulty s OVO zabezpeduje konzultant fakulty v zmysle Smernice STU.

Verejné obstaravanie nadlimitnych a podlimitnych zakaziek je mozné zacat az po
schvaleni Planu verejného obstaravania STU, resp. po odsuhlaseni verejného
obstaravania zdkazky nad ramec Planu verejného obstaravania v zmysle Smernice
STU.

PoZiadavku na verejné obstaravanie T/S/SP nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek
adresovant na OVO vypliiia cielové pracovisko fakulty, pre ktoré sa obstarava
zdkazka, a to v dostato¢nom c¢asovom predstihu v zmysle Smernice STU.
PoZiadavka na verejné obstardvanie sa povazuje za dorucenu len v pripade, Ze je
vyplnend Uplne. Osobitné povinnosti sucasti STU pri verejnom obstaravani su
uvedené v Smernici STU.

C.7
Tovary a sluzby spolocné pre STU

Verejné obstaravanie pre tovary a sluzby, ktoré su v zmysle ods. 4.1 spoloéné pre
STU, organizuje OVO.

Spolo¢né tovary a sluzby je mozné nakupovat iba u zmluvného dodavatela STU
vybraného na zaklade VO.

Zmluvy nadobudaju v zmysle zdkona ucinnost na druhy den po ich zverejneni v
Centrdlnom  registri zmldv. Adresa  Centralneho registra  zmluav:
http://www.crz.gov.sk/
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¢l. 8
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia

1. Za obozndmenie podriadenych zamestnancov s touto smernicou zodpoveda
prislusny veduci pracoviska fakulty.

2. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat len dekanom
podpisanymi dodatkami.

3. Tato smernica nadobuda platnost a i¢innost driom jej podpisu.

4. Dodatok ¢ 1 dopliia Smernicu dekana €. 1/2015 o verejnom obstaravani tovarov,
sluZieb a stavebnych prac v podmienkach Stavebnej fakulty STU v Bratislave.

prof. Ing. Stanislav Uncik, PhD.
dekan



