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Organizacné zasady
pre pripravu odbornych exkurzii, sustredeni a

vyucCby v teréne na Stavebnej fakulte STU v Bratislave



STU
SvF

Dekan Stavebnej fakulty STU v Bratislave v sulade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, so zakonom ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, so zdkonom ¢. 502/2001 Z.z.
o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov, so zakonom ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach
v zneni neskorsich predpisov, so Studijnym programom STU a Smernicou dekana
Stavebnej fakulty STU v Bratislave k Studijnému poriadku STU v platnom zneni
vyddva tuto Smernicu dekana ¢. 3/2019 :

Organizacné zasady pre pripravu odbornych exkurszii, stistredeni a vyucby v teréne
na Stavebnej fakulte STU v Bratislave.

Smernica ,Organizacné zasady pre pripravu odbornych exkurzii, sustredeni
a vyucby v teréne na Stavebnej fakulte STU v Bratislave” (dalej len Smernica) je
vnutornou organiza¢nou a riadiacou normou vydanou dekanom, ktord stanovuje
jednotny postup pri priprave a realizdcii vybranych organizacnych foriem
vzdeldvacich ¢innosti, ktorymi sa pre ucely tejto smernice rozumie odborna
exkurzia, sustredenie, kurzy avyucba v teréne (dalej len ,VOF“) na Stavebnej
fakulte STU v Bratislave.

Cl.1
Vseobecné ustanovenia

Financny prispevok z fakultnych zdrojov sa poskytuje len na tie VOF, ktoré su
sucastou studijnych planov jednotlivych studijnych programov.

Pripravu, celd realizdciu a vyuctovanie VOF véitane vyberu finanénych
prostriedkov od Ucastnikov — Studentov organizuje organizujica katedra, ktora si
vopred urci veduceho VOF (dalej len ,veduci“) a osoby pedagogického dozoru
(dalej len ,,OPD“), ktorymi mdzu byt aj interni doktorandi na zaklade poverenia
veduceho katedry organizujucej VOF; Gcast internych doktorandov ako OPD na
VOF pre Studentov lll. stupnia Studia je vylicena.

Pedagogickym dozorom pre ucéely VOF sa rozumie dohlad nad Studentmi —
Ucastnikmi VOF vo veci plnenia organizacnych pokynov veduceho.

Veduci musi byt zamestnancom fakulty. Veddci zaroven plni aj funkciu OPD.
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5. Na jedného OPD prinalezi pri VOF:

— odbornd exkurzia 20 studentov,
— sustredenie, vyucba v teréne 10 Studentov,
— Sportové sustredenia, kurzy 15 Studentov.

6. Pracovnopravna zodpovednost veduceho VOF je pravne upravena prislusnymi
pravnymi predpismi.

7. Obdcianskopravna a trestnopravna zodpovednost studentov, vediceho a OPD
VOF je pravne upravena prisluSnymi pravnymi predpismi.

8. Vstupné skolenie BOZ Studentov zucastriujucich sa na VOF zabezpecuju pracovnici
Studijného oddelenia fakulty.

9. Periodické Skolenie BOZ veducich a OPD zabezpecované bezpecnostnym
technikom fakulty je postacujuce pre ucast na VOF.

10. Skolenie BOZ pred vstupom do osobitnych zariadeni (elektrarne, priehrady, bane,
rozsiahle stavby, tovarne a pod.) vykonava spravca zariadenia.

11. V pripade VOF v osobitnych zariadeniach v zmysle ods. 10 ochranné prostriedky
(prilby, vesty) zabezpecuje pre kazdého ucastnika VOF spravca zariadenia, ak sa
s fakultou nedohodne inak.

12. Kazdy student musi byt pred odchodom na VOF poisteny pre pripad Urazu: pri
tuzemskej VOF poistenim bolestného, pri zahrani¢nej VOF okrem Eurdépskeho
preukazu zdravotného poistenia aj cestovnym poistenim lie¢ebnych nakladov a
poistenim bolestného. Naklady na tieto poistenia zndsa Student alebo
organizujuca katedra alebo je mozna ich kombindcia. Poistné za vyslanych OPD,
ktorych pocet zodpovedd poctu Studentov podla ods. 5, znadsa fakulta. Naklady na
poistné za OPD, ktorych pocet prekracuje limit stanoveny vods. 5, zndsa
organizujuca katedra.

Cl.2
Ucel finanéného prispevku
Financny prispevok na aktivitu z celofakultnych zdrojov sa v zmysle metodiky
rozdelenia Ucelovej dotdcie poskytuje na:
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a)

b)

d)

f)

g)

tuzemskd hromadnu dopravu autobusom (vratane suvisiacich prepravnych

poplatkov) alebo vlakom (v pripade, Ze tento druh dopravy je preukazatelhe

hospodarnejsi), a to vo vyske 50% nakladov;

Uhradu dalSej casti ndkladov si zabezpeluje organizujica katedra moznou
kombinaciou vlastnych zdrojov vyélenenych na tovary a sluzby, zfinanénych
prispevkov Ucastnikov aktivity a z vlastnych mimodotacénych zdrojov,

zahranicnd hromadnu dopravu autobusom (vrdtane suvisiacich prepravnych

poplatkov) alebo vlakom (v pripade, Ze tento druh dopravy je preukazatelhe

hospoddrnejsi) na jednu trasu vo vySke 50% ndkladov do vzdialenosti 150 km od

Bratislavy,

cestovné, stravné, ubytovanie v zmysle zdkona o cestovnych nahraddach

€.283/2002 Z.z. apoistné (v pripade zahrani¢nej cesty) veducemu a OPD;
prispevok na tieto vydavky pre OPD, ktorych pocet prekracuje limit stanoveny
v Cl. 1 ods. 5, hradi organizujuca katedra,

prispevok na stravu Studentom v zmysle platnych predpisov v pripade VOF na

jednom mieste (sustredena vyucba v teréne); zvysnu cast nakladov si Studenti

hradia z vlastnych prostriedkov,

uhradu nakladov suvisiacich s prevozom a uskladnovanim pristrojov a pomocok,

Uhradu nakladov najviac na jedno sukromné motorové - pohotovostné vozidlo

(v pripade vyucby v teréne),

pedagégom na telovychovnych sustredeniach sa preplaca cestovné, stravné

a naklady na ubytovanie v zmysle zakona o cestovnych nahradach ¢. 283/2002
Z.z. (ostatné naklady spojené s pobytom napr. za lyZiarsky vlek si hradi pedagég
sam, pripadne v spoluprdci s organizujucou katedrou).

C.3

Postup objednania, financovania a vyuctovania VOF
Veduci musi mat podpisani hmotni zodpovednost za zverené financné
prostriedky.
Veduci najneskor 31 dni pred za¢iatkom VOF pisomne poziada tajomnika fakulty
(na vedomie veducemu ekonomického oddelenia) o poskytnutie finanéného
prispevku z fakultnych zdrojov na dopravu. Ziadost podpisuje  veddci
organizujucej katedry.
V Ziadosti uvedie:

- druh/néazov VOF, prislusny Studijny program a jeho kéd,
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datum konania VOF,

trasu resp. miesto konania VOF,

zoznam pripadnych spoluorganizujucich katedier,

objem poplatku jedného Studenta (ak sa podiela na financovani),

menoslov Studentov, menoslov OPD,

v pripade dopravy vlakom aj cenu jedného cestovného listka,

v pripade autobusovej dopravy cenovu ponuku autobusového dopravcu
vybraného fakultou na zéklade VO,

zakazku a zdroj vSetkych pripadnych spolufinancujicich katedier.

3. Tajomnik fakulty bezodkladne pisomne vyrozumie veduceho o prideleni

prispevku.

4. Veduci v dostato¢nom predstihu ozndmi Studentom sp6sob platby ich financnej

spolulcasti na VOF. V pripade sustredenej vyucby financna spolutéast studenta

obsahuje len podiel na ubytovani a strave. Platba Studenta sa mézZe zrealizovat

jednym z nasledujucich spésobov:

a)

b)

poplatky od Studentov vyzbiera veduci alebo nim poverend osoba pred
odjazdom;

v pripade sustredenej vyucby v Kocovciach vyzbierané peniaze aj s

menoslovom (ID &islo Studenta, meno Studenta, podpis Studenta) odovzda
bezodkladne po prichode do Kocoviec priamo spravcovi, p. Kudlackovi;

v pripade inych cielovych zariadeni VOF platby realizuje veduci priamo
v ubytovacom/stravovacom zariadeni,

poplatky v pripade sustredenej vyucby v Kocovciach zaplatia Studenti

bezodkladne po prichode do Kocoviec sami priamo spravcovi p. Kudlackovi,

poplatok na exkurzie v pripade inych ubytovacich zariadeni VOF, nez URZ

Kodovce, zaplatia Studenti v Pokladnici fakulty po odsuhlaseni Ziadosti
organizujucej katedry tajomnikom fakulty, pricom su povinni v Pokladnici
oznamit: cielové zariadenie exkurzie atermin exkurzie a meno veduceho;
tento spbsob platby je mozZny jedine v pripade, Ze vSetky platby Studentov
budu vlozené na ucet fakulty pred vystavenim objednavok (doprava,
ubytovanie, stravovanie) — t.j. najneskor 21 dni pred zaciatkom VOF;
pripadné zostatky vyzbieranych prostriedkov po ukonceni exkurzie fakulta
k 30. novembru prislusného roka vrati cez Pokladnicu veddcemu, ktory je
povinny ich vratit vSetkym uUcastnikom exkurzie tak, aby do 21. decembra
prislusného roka predlozil doklad oich vrateni ucastnikom exkurzie na
ekonomické oddelenie; v pripade chybajucich zdrojov na Uhradu faktur za
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5.

VOF budd potrebné prostriedky do konca prislusného roka stiahnuté zo
zdrojov organizujucej katedry.

V pripade financ¢nej spoluticasti studentov na VOF musi mat veduci zoznam s
objemom vyzbieranych prostriedkov a menoslov Studentov; pri uhrade mimo
Pokladnice fakulty je menoslov potvrdeny podpismi vSetkych os6b, ktoré
veducemu odovzdali finanéné prostriedky.

V pripade exkurzii vystavuje objednavku na ubytovanie a stravu organizujlca
katedra, ato vtedy, ak na danej zakazke je dostatok vyzbieranych finanénych
prostriedkov.

Pri_pouzZiti autobusu pri finanénej spolulddasti Studentov na dopravnych
nakladoch danej VOF:

- na zaklade udajov uvedenych v Ziadosti o prispevok v zmysle ods. 2 autobus
objedna oddelenie prevadzky fakulty,

- vpripade tuzemskej VOF wvyska sumy, ktorou bude zataZeny rozpocet
organizujucej katedry, je rovna rozdielu nakladov na celd dopravu a vysky 50%
prispevku fakulty na dopravu a pripadnej finan¢nej spoluticasti Studentov na
dopravnych nakladoch danej VOF (pripadny ucelovy sponzorsky dar bude
predisponovany na stredisko organizujuicej/spoluorganizujicej katedry),

- vpripade zahrani¢nej VOF vyska sumy, ktorou bude zatazeny rozpocet
organizujucej katedry, je rovna rozdielu nakladov na celd dopravu a vysky 50%
prispevku fakulty na dopravu do vzdialenosti 150 km od Bratislavy a pripadne;j
finan¢ne] spoludcasti Studentov na dopravnych ndkladoch danej VOF
(pripadny ucelovy sponzorsky dar bude predisponovany na stredisko
organizujucej/spoluorganizujucej katedry).

Pri_pouziti vlaku v pripade finanénej spolulcasti Studentov na dopravnych
nakladoch danej VOF:

- na zaklade udajov uvedenych v Ziadosti o prispevok vzmysle ods. 2
ekonomické oddelenie fakulty prostrednictvom Pokladnice poskytne
veducemu preddavok, a to vsulade s udajmi uvedenymi v Ziadosti
o prispevok;

- vpripade zahrani¢nej VOF vyska sumy, ktorou bude zatazeny rozpocet

organizujucej katedry, je rovna rozdielu nakladov na celt dopravu a suctu
cestovného pre veduceho a OPD, vysky 50% prispevku fakulty na dopravu do
vzdialenosti 150 km od Bratislavy a pripadnej finanénej spolutéasti Studentov
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10.

na dopravnych ndkladoch danej aktivity (pripadny ucelovy sponzorsky dar
bude predisponovany na stredisko organizujucej/spoluorganizujucej katedry).

Poskytnutie cestovnych nahrad pre veduceho a OPD:

- zdroj financovania — uvedie sa zakazka 1004, stredisko 010940, zdroj 111710

- cestovny prikaz je organizujuca katedra povinna dat si v dostatocnom
predstihu zaevidovat na sekretariate dekana,

- cestovny prikaz potvrdzuje svojim podpisom veduci katedry vysielaného
zamestnanca/doktoranda a dekan alebo nim povereny prodekan. V pripade
OPD podpisuje cestovny prikaz prodekan a dekan,

- finanénu kontrolu uctovnej operacie v zmysle zdkona ¢. 502/2001 Z.z.
vykondvaju pracovni¢ky ekonomického oddelenia.

Pre veduceho a OPD poskytne fakulta samostatny preddavok na pracovnu cestu
na stravné a noclazné na zaklade udajov uvedenych v Ziadosti.

Veduci po ndvrate z VOF predlozi do 7 kalendarnych dni ekonomickému
oddeleniu na vyuctovanie vSetky cestovné a iné doklady v¢. Vyhlasenia
Studentov absolvujucich VOF o nezneufZiti ich preukazov na stravovanie pocas
trvania VOF. Za uplnost a spravnost vSetkych dokladov zodpoveda veduci
a organizujuca katedra.

Cl.a
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia

Za obozndmenie podriadenych zamestnancov stouto smernicou zodpoveda
prislusny veduci organizujlicej katedry.
Za plnenie ustanoveni tejto smernice pri organizovani a riadnom vyuctovani VOF
zodpoveda veduci.
Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat len pisomnymi,
dekanom podpisanymi dodatkami k nej.
Tato smernica nadobuda platnost a uc¢innost driom jej podpisania.
Touto smernicou sa zruSuje Smernica dekana ¢. 5/2012 z 21.12.2012.

Bratislava 25.09.2019

prof. Ing. Stanislav Uncik, PhD.
dekan



