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Dekan Stavebnej fakulty STU v Bratislave v sulade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, so zakonom ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov, so zdkonom ¢. 502/2001 Z.z.
o financnej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov, so zakonom ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach
v zneni neskorsich predpisov, so Studijnym programom STU a Smernicou dekana
Stavebnej fakulty STU v Bratislave k Studijnému poriadku STU v platnom zneni

vyddva tuto Smernicu dekana ¢. 5/2012 :

Organizacné zasady pre pripravu odbornych exkurzii, stistredeni a vyucby v teréne
na Stavebnej fakulte STU v Bratislave.

Smernica ,Organizacné zasady pre pripravu odbornych exkurzii, sustredeni
a vyucby v teréne na Stavebnej fakulte STU v Bratislave” (dalej len Smernica) je
vnutornou organiza¢nou a riadiacou normou vydanou dekanom, ktora stanovuje
jednotny postup pri priprave a realizacii vybranych organizacnych foriem
vzdeldvacich cinnosti, ktorymi sa pre ucely tejto smernice rozumie odborna
exkurzia, sustredenie, kurzy a vyucba v teréne (dalej len VOF) na Stavebnej fakulte

STU v Bratislave.

¢l.1
Vseobecné ustanovenia

Financny prispevok z fakultnych zdrojov sa poskytuje len na tie VOF, ktoré su
sucastou studijnych planov jednotlivych Studijnych programov.

Pripravu, celt realizaciu a vyuctovanie VOF véitane vyberu penazi od ucastnikov —
Studentov zabezpecuje prislusna katedra/pracovisko, ktora si vopred urdi
veduceho VOF (dalej len veduci) a osoby pedagogického dozoru (dalej len OPD),
ktorymi mézu byt aj interni doktorandi na zaklade poverenia veduceho katedry
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organizujucej VOF; ucast internych doktorandov ako OPD na VOF pre Studentov
[ll. stupna Studia je vylucena.

Pedagogickym dozorom pre Ucely VOF sa rozumie: dohlad nad Studentmi —
ucastnikmi VOF vo veci plnenia organizacnych pokynov veduceho.
Veduci musi byt zamestnancom fakulty. Veduci zaroven plni aj funkciu OPD.

Na jedného OPD prinalezi pri VOF:

— odbornd exkurzia 20 studentov,
— sustredenie, vyucba v teréne 10 studentov,
— Sportové sustredenia, kurzy 15 Studentov.

Pracovnopravna zodpovednost veduceho VOF je pravne upravena prislusnymi
pravnymi predpismi.

Obcianskopravna a trestnopravna zodpovednost Studentov, vediceho a OPD
VOF je pravne upravena prislusSnymi pravnymi predpismi.

Vstupné skolenie BOZ Studentov zucastnujucich sa na VOF zabezpecuju pracovnici
Studijného oddelenia.

Periodické skolenie BOZ veducich a OPD zabezpeCované bezpecnostnym
technikom fakulty je postacujuce pre ucast na VOF.

Skolenie BOZ pred vstupom do osobitnych zariadeni (elektrarne, priehrady, bane,
rozsiahle stavby, tovdrne a pod.) vykondva spravca zariadenia.

V pripade VOF na osobitnych zariadeniach v zmysle ods. 11 si ochranné
prostriedky (prilby, vesty, vhodnU obuv) zabezpecuje kazdy ucastnik VOF na
vlastné naklady.

Kazdy Student musi byt pred odchodom na VOF poisteny pre pripad Urazu: pri
tuzemskej VOF poistenim bolestného, pri zahrani¢nej VOF okrem Eurdpskeho
preukazu zdravotného poistenia aj cestovnym poistenim lieCebnych nakladov a
poistenim bolestného. Naklady na tieto poistenia znasa Student alebo prislusna
katedra alebo je moZnd ich kombinacia. Poistné za vyslanych OPD, ktorych pocet
zodpoveda poctu Studentov podla ods. 5, zndsa fakulta. Naklady na poistné za
OPD, ktorych pocet prekracduje limit stanoveny v ods. 5, znasa prislusna katedra.
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Cl. 2
Ucel finanéného prispevku

Financny prispevok na aktivitu z celofakultnych zdrojov sa v zmysle metodiky

rozdelenia ucelovej dotacie poskytuje na:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

tuzemsky hromadnu dopravu autobusom (vratane poplatkov) alebo vlakom

(v pripade, Ze tento druh dopravy je preukazatelne hospodarnejsi) vo vyske 50%

nakladov;

Uhradu dalSej casti ndkladov si zabezpecCuje katedra moznou kombindciou
vlastnych zdrojov vyclenenych na tovary a sluzby, zfinanénych prispevkov
ucastnikov aktivity a z mimodotacnych zdrojov,

zahrani¢nd hromadnu dopravu autobusom (vratane poplatkov) alebo vlakom

(v pripade, Ze tento druh dopravy je preukazatelne hospodarnejsi) na jednu trasu

vo vyske 50% nakladov do vzdialenosti 150 km od Bratislavy,

cestovné, stravné, ubytovanie v zmysle zdkona o cestovnych nahradach
¢.283/2002 Z.z. apoistné (v pripade zahrani¢nej cesty) veducemu a OPD;
prispevok na tieto vydavky pre OPD, ktorych pocet prekracuje limit stanoveny

v Cl. 1 ods. 5, hradi prislu$na katedra,

prispevok na stravu Studentom v zmysle platnych predpisov v pripade VOF na

jednom mieste (sustredend vyucba v teréne), zvySnu cast nakladov si Studenti

hradia z vlastnych prostriedkov,

Uhradu nakladov suvisiacich s prevozom a uskladnovanim pristrojov a pomoécok,

Uhradu nakladov najviac na jedno sukromné motorové - pohotovostné vozidlo

(v pripade vyucby v teréne),

pedagégom na telovychovnych sustredeniach sa preplaca cestovné, stravné

a naklady na ubytovanie v zmysle zdkona o cestovnych nahradach ¢. 283/2002
Z.z. (ostatné naklady spojené s pobytom napr. za lyZiarsky vlek si hradi pedagég
sam, pripadne v spolupraci s prislusnou katedrou).

Cl.3
Postup a sposob pridelenia financnej podpory
Veduci musi mat podpisani hmotnu zodpovednost za zverené financné
prostriedky.
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2. V pripade spolulcasti studentov na financovani VOF musi mat veduci zoznam s
objemom vyzbieranych prostriedkov a menoslov studentov, ktori mu odovzdali
financné prostriedky.

3. Veduci v dostato¢nom predstihu pisomne poZiada tajomnika fakulty (v
elektronickej verzii na vedomie veducemu ekonomického oddelenia) o
poskytnutie finanéného prispevku z fakultnych zdrojov. Ziadost podpisuje veddci
katedry / pracoviska.

V Ziadosti uvedie:

- druh/nazov VOF, prislusny studijny program,

- datum konania,

- trasu resp. miesto konania VOF,

- menoslov Studentov, menoslov pedagogického dozoru,

- v pripade dopravy vlakom aj cenu jedného cestovného listka,

- Ucel finan¢ného prispevku - kvoli vystaveniu objednavky je nutné uviest vietky
potrebné nalezitosti (identifikacné udaje dodavatela, celkovu cenu za sluzbu)
autobusovy dopravca pre dani VOF musi byt wvybrany na zaklade
preukazatelného prieskumu trhu,

- zakazku a zdroj spolufinancovania katedry.

4. Tajomnik fakulty vyrozumie veduceho o prideleni prispevku.

5. Pri_pouzZiti autobusu v pripade finanénej spolulcasti studentov na dopravnych

nakladoch danej VOF:
na zaklade udajov uvedenych v Ziadosti o prispevok v zmysle ods. 3 vykona

oddelenie prevadzky fakulty prieskum trhu a autobus objedna (v pripade, Ze
veduci k Ziadosti o prispevok pripojil aj konkrétnu cenovu ponuku dopravcu,
oddelenie prevadzky ju zahrnie do prieskumu trhu),

- veduci vyzbiera od Studentov dohodnutu ciastku a tuto vloZi do pokladne
fakulty s uvedenim druhu/nazvu aktivity, objemu vkladanych finan¢nych
prostriedkov, uvedie Cislo zakazky 6180 (zakazka platna pre vsetky katedry),
Cislo prislusného strediska a prilozi zoznam Studentov, ktori mu financné
prostriedky odovzdali,

- v pripade tuzemskej VOF vyska sumy, ktorou bude zataZeny rozpocet katedry,
je rovna rozdielu nakladov na celd dopravu a vysky 50% prispevku fakulty na
dopravu apripadnej finanénej spolutcasti Studentov na dopravnych
nakladoch danej VOF (pripadny ucelovy sponzorsky dar bude predisponovany
na stredisko prislusnej katedry/pracoviska),

- vpripade zahrani¢nej VOF vySka sumy, ktorou bude zataZeny rozpocet
katedry, je rovna rozdielu nakladov na celd dopravu a vysSky 50% prispevku
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fakulty na dopravu do vzdialenosti 150 km od Bratislavy a pripadnej financnej
spoluucasti studentov na dopravnych nakladoch danej VOF (pripadny ucelovy
sponzorsky dar bude predisponovany na stredisko  prislusnej
katedry/pracoviska).

6. Pri_pouziti vlaku v pripade financnej spoluucasti Studentov na dopravnych

nakladoch danej VOF:

veduci vyzbiera od Studentov dohodnutu ciastku atuto vlozi do pokladne
fakulty s uvedenim druhu/ndzvu VOF, objemu vkladanych finanénych
prostriedkov, uvedie €islo zakazky 6180 (zakazka platna pre vsetky katedry),
Cislo prislusného strediska a prilozi zoznam Studentov, ktori mu financné
prostriedky odovzdali,

na zaklade udajov uvedenych v Ziadosti o prispevok vzmysle ods. 3
ekonomické oddelenie fakulty prostrednictvom pokladne poskytne vedicemu
preddavok, a to na zadklade udajov uvedenych v Ziadosti o prispevok;
prispevok fakulty je tvoreny sictom cestovného pre OPD a prispevkom pre
Studentov vo vyske predpokladanych 50% nakladov na cestovné; veduci
zakupi cestovné listky pre vSetkych uUcastnikov aktivity,

v pripade tuzemskej VOF vyska sumy, ktorou bude zatazeny rozpocet katedry,
je rovna rozdielu nakladov na cell dopravu a cestovného pre OPD a vysky 50%
prispevku fakulty na dopravu asumy pripadnej financnej spolulcasti
Studentov na dopravnych nakladoch danej VOF (pripadny ucelovy sponzorsky
dar bude predisponovany na stredisko prislusnej katedry/pracoviska,

v pripade zahrani¢nej VOF vyska sumy, ktorou bude zatazeny rozpocdet
katedry, je rovna rozdielu nakladov na celd dopravu a cestovného pre OPD a
vysky 50% prispevku fakulty na dopravu do vzdialenosti 150 km od Bratislavy
a pripadnej financnej spoluucasti studentov na dopravnych nakladoch danej
aktivity (pripadny ucelovy sponzorsky dar bude predisponovany na stredisko
prislusnej katedry/pracoviska).

7. Poskytnutie cestovnych nahrad pre OPD:

7.1. Pri

tuzemskych pracovnych cestach:

zdroj financovania — uvedie sa zakazka 1004, stredisko 010900, zdroj 111710
cestovny prikaz je katedra povinna dat si zaevidovat na sekretariate dekana,
cestovny prikaz potvrdzuje svojim podpisom veduci katedry / pracoviska a
dekan alebo nim povereny prodekan. V pripade OPD podpisuje cestovny
prikaz prodekan a dekan,
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- predbeznu finanéna kontrolu Uctovnej operacie v zmysle zakona ¢.502/2001
Z.z. vykonavaju pracovnicky ekonomického oddelenia.

7.2 Pri zahrani¢nych pracovnych cestach:
- zdroj financovania — uvedie sa zakazka 1004, stredisko 010940, zdroj 111710
- Ziadost na zahrani¢nu pracovnu cestu potvrdzuje svojim podpisom veduci
katedry / pracoviska a dekan alebo nim povereny prodekan. V pripade OPD
potvrdzuje Ziadost svojim podpisom prodekan a dekan,
- predbeZnu finanénu kontrolu Uctovnej operacie v zmysle zakona ¢. 502/2001
Z.z. vykonavaju pracovnicky ekonomického oddelenia.

8. Pre OPD poskytne fakulta samostatny preddavok na pracovnu cestu na stravné a
noclazné na zaklade udajov uvedenych v Ziadosti.

9. Veddci po navrate z VOF predlozi do 7 kalendarnych dni ekonomickému oddeleniu
na vyucétovanie vsetky cestovné a iné doklady. Za ich uUplnost a spravnost
zodpoveda veduci.

Cl.a
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia

1. Za obozndmenie podriadenych zamestnancov stouto smernicou zodpoveda
prislusny veduci organizacnej zlozky.

2. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je moZné vykonat len pisomnymi,
dekanom podpisanymi dodatkami k nej.

3. Tato smernica nadobuda platnost a Géinnost driom jej podpisania.

4. Touto smernicou sa zrusuju vSetky predchadzajuce pravidla na financovanie VOF
z fakultnych zdrojov.

V Bratislave dna 21. 12. 2012

prof. Ing. Alojz Kopacik, PhD., v.r.
dekan



