Smernica dekana ¢. 3/2010,

ktorou sa upravuje pésobnost’ a iilohy referatu projektov vo vztahu k pracoviskim
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fakulty pri priprave, predkladani a riadeni projektov financovanych
zo zdrojov mimo dota¢nej zmluvy STU

CLI
Poslanie a tlohy referatu projektov OPaVV
Referat projektov OPaV'V je pracoviskom poverenym vykonom vSetkych
podpornych ¢innosti pre vSetkych ziadatel'ov a riesitel'ov projektov na Stavebnej

fakulte STU, v¢itane projektov rieSenych v kooperacii s inymi su¢astami STU alebo
externych organizacii (SAV a pod.).

Referat projektov plni najmé nasledujuce tlohy:

priebezne monitoruje vyzvy na predkladanie projektov financovanych z grantov
Gcelového financovania vyskumu VEGA, KEGA, APVV, z grantovych programov
EU (CBC, Strukturdlne, komunitdrne), Norskeho finan¢ného mechaniz-
mu, Svaj¢iarskeho finanéného mechanizmu a d’alsich, ktoré sa tykaju pracovisk SvF;

priebezne komunikuje s riadiacimi organmi vyhlasovatel'a vyzvy;

sustavne sa vzdeldva a zGcastfiuje sa na odbornych seminaroch tykajucich sa
uvedenej problematiky;

nacas informuje vedenie fakulty a pracoviska fakulty o pripravovanych prioritach,
vyzvach a okruhu opréavnenych ziadatel'ov;

s podporou oddeleni Dekanitu SvF poskytuje pracoviskam fakulty komplexny
informacény, konzulta¢ny, administrativny, ekonomicky a technicky servis v danej
oblasti; podl'a potreby koordinuje a metodicky usmeriiuje pracoviska fakulty;

v spoluprdci  so zodpovednym rieSitelom projektu pripravuje podpornu
dokumentaciu  projektu aaktivne spolupracuje na vypracovani ziadosti
o financovanie, na¢as zabezpe€uje pre riesitelov podklady (z prostredia fakulty aj
univerzity) potrebné pre podanie projektu;

podiel’a sa s hlavnym riesitelom na tvorbe rozpoctu projektu, pripravuje Specifikaciu
personalnych nakladov pre administrativne kapacity projektového tutvaru a d’alSich
pracovisk Dekanatu;

zodpovedd za vcasné poskytnutie informacie na prislusny projektovy utvar
Rektoratu o zamere podat’ ziadost o financovanie projektu;

zabezpeéi podla potreby sucinnost’ profesionalnych agentir, poradenstvo najmi v
Stadiu pripravy projektu a pod.;

aktivne spolupracuje so ziadatelom vo faze pripravy, schvalovania a rieSenia
projektu vratane jeho zavereéného vyuctovania z pohl'adu udrZzania suladu zdmerov
s ciel'mi, opatreniami a zdsadami stanovenymi poskytovatelom, monitoruje pripadné
zmeny podmienok vyhlasovatel’a a iniciativne o nich informuje Ziadatel'a;

zodpoveda za wvnutornu kontrolni ¢&innost pri podavani projektu a tuto
preukéazatelnym spdsobom vykondva, pricom zodpovednost rieSitela za obsah
podavaného projektu zostdva nedotknuta;

zabezpeluje pripravu a obstaravanie investicii a sleduje ¢erpanie beznych vydavkov
























