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Vézeni Ctenéfi,
v lednu 2014 byl zahajen program Horizont 2020 - rdmcovy program pro vyzkum a inovace EU
(H2020), ktery pobéZi do konce roku 2020. Ve srovnani se svym predchldcem - 7. rdmcovym
programem, pfindsi program H2020 Fadu zmén a zjednoduSeni, pfedevSim v oblasti finan¢nich
pravidel. Pfijemci grantu by se diky pfedstavenym novinkdm méli vyhnout nedmysinym chybéam,
kterych se v minulosti dopoustéli a které ¢asto vyustily v auditni nélez. Za G¢elem snaz§iho poro-
zuméni novym finanénim pravidlim byla vytvofena i tato broZura.

BroZura vychazi z dokumentd, které tvori pravni rémec programu, a také z fady privodnich
a podplrnych dokumentl. Cilem broZury je poskytnout ucelenou zakladni pfedstavu o finanénim
fizeni projektl ve vSech fazich projektového cyklu. Kromé zékladnich principl financovani nabizi
broZura detailni vhled do specifik jednotlivych nakladovych kategorii a poskytuje navod, jakym zp0-
sobem efektivné sestavit rozpoget. Pozornost je vénovana také fazi realizace projektu, kdy pfijem-
ce grantu v pravidelnych intervalech dostava platby na zakladé financnich vykazl zaslanych Komisi.

Uvedena financni pravidla jsou obecné aplikovatelna v zakladnich typech projektd, tj. ve vy-
zkumnych a inovacnich akcich (RIA), inovacnich akcich (IA) a koordinacnich a podplrnych akcich
(CSA). V programu H2020 existuji také dalsi typy projektd, jejichz finanéni pravidla se mohou lisit
(napr. akce Marie Sktodowska Curie nebo granty Evropské vyzkumné rady).

V ervenci 2017 proSla tato broZura revizi, kteréa reflektuje aktualizovany text Modelové granto-
vé dohody (verze 4.0). Vyraznéjsi zmény zaznamenaly nasledujici kapitoly broZury:

¢ Kapitola 2.3.1.1: Osobni naklady

e Kapitola 2.3.1.6: Naklady na interné fakturované zbozi a sluzby vyuZivané v projektu
* Kapitola 2.3.1.7.4: Mezindrodni partnefi - novy typ tfeti strany

* Kapitola 12: Kontroly

* Drobnad diléi upfesnéni obsahuji i dal$i kapitoly broZury

Douféame, Ze informace zde poskytnuté budou uZitecnym voditkem pro v§echny, ktefi se projektd
Horizont 2020 GE&astni nebo svou G¢ast teprve zvazuji. Komentare k broZufe &i specifické dotazy
tykajici se finan¢nich pravidel uvitdme na e-mail: finance®@tc.cz.

Pfejeme Vam prijemné &teni.
Milena Lojkova, Lucie Honzatkové, Marie Horniecka
Technologické centrum AV CR
V Cervenci 2017

Dekujeme za pomoc Lence Chvojkové a Evé Hillerové pri zpracovani této broZury.

Upozornéni: Uvedené informace vychazi z dokumentd EK platnych k ¢ervenci 2017. A¢koliv poskytovanym informacim vénu-
jeme nejvétsi moZnou pozornost a vyuzivdme nejlepsi dostupné informacni zdroje, maji informace obsazené v broZufe pouze
informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim vykladem. Technologické centrum AV CR neodpovida za dsledky
spoléhani se na tyto informace, ani za $kodu eventuainé vzniklou v disledku jejich pouZiti. P¥i vyuZiti informaci nebo pfi jejich
daldi publikaci uvadéjte vzdy jako zdroj uvedené autory a Technologické centrum AV CR.

ISBN: 978-80-86794-51-8
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SOUHRN ZASADNICH ZMEN V POROVNANI SE 7. RP

7. rdmcovy program
Financovéni celkovych zpdsobilych nékladd

Nékolik sazeb financovani. Procento Uhrady
celkovych zplsobilych nékladd se odviji od
typu pfijemce, projektu a aktivit vykonévanych
v projektu.

Financovani nepfimych nakladi

MoZnost zvolit si mezi nékolika metodami
vypoc&tu véetné metody skuteénych nepfimych
nékladu (full cost).

Vyplaceni projektovych bonust

Dle bé&Zné praxe prijemce.

Vypodet hodinové sazby

Do zakladu pro vypocet hodinové sazby spadaji
vSechny zpUsobilé slozky mzdy.

Referencéni obdobi pro vypocet hodinové sazby

Dle béZné praxe pfijemce (ro¢ni obdobi,
vykazované obdobi, ...)

Metody vypoctu produktivnich hodin

Dvé metody (individudlni a standardni
produktivni hodiny).

Evidence odpracované doby

Horizont 2020

Jednotné sazba financovani EU ve vysSi 100
% celkovych zplsobilych nakladl projektu.
U inovacné orientovanych projektl sazba
financovani snizena na 70 %.

Jednotnd sazba neprimych nékladd ve vysi 25 %
primych nékladl (bez subdodavek).

Pravidla Gc¢asti rozliSuji mezi zakladni

a dodateé¢nou odménou (projektovym
bonusem). Dodatecnou odménu si mohou
narokovat pouze neziskové organizace, které
splni kritéria zplsobilosti pro jeji vyplaceni.

Do zakladu pro vypocet hodinové sazby spada
pouze zékladni odména. Vypocet dodatecné
odmeény (projektovych bonust) je nutno
provést oddelené.

Prijemce si zvoli 1 ze 2 mozZnosti:

Ugetni rok

V pfipadé, Ze neni Gcetni rok na konci
vykazovaného obdobi uzavren, pouzije se
(pro mésice neuzavieného Ucetniho roku)
hodinové sazba z predchoziho Gcetniho roku.

Kalendarni mésic

Tfi metody (nové moznost vyuzit fixné
stanovené ¢islo 1720).
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7. rdmcovy program

Vykazy prace nezbytné pro vSechny pracovniky
podilejici se na projektu.

Dan z pfidané hodnoty (DPH)

Identifikovatelnd DPH je vzdy nezpdsobilym
nakladem.

Drobné podpdirné sluzby

Drobné sluzby podpdrného charakteru jsou
povazZovany za specificky druh subdodéavky.
Vzhledem k jejich nejasnému vymezeni
dochézelo k problém(m pfi finanénim
vykazovani.

Sménny kurz

Dvé metody (denni kurz ECB nebo kurz ECB
platny prvni den po skongeni vykazovaného
obdobi).

Osvédceni o finanénich vykazech (audit 1. stupné)

Prijemce md povinnost predlozit Osvédéeni
vzdy, kdyZ jeho kumulovany prispévek EU
preséhne 375 tis. EUR. V Zavislosti na vysi
prispévku EU prijemce predklada i nékolik
Osvédceni v rédmci 1 projektu.

Horizont 2020

Pracovnici, ktefi se v organizaci vénuji
vyhradné projektu H2020, nemusi vést vykazy
préace.

Subjekty, které v projektech H2020 vystupuji
jako neplétci DPH, si mohou DPH nérokovat
jako zpUsobily néklad.

Nové zarazeny do nékladové kategorie ,,ostatni
zboZi a sluzby“.

Jedna metoda (primér dennich sménnych kurzl
ECB v prislusném vykazovaném obdobi).

Prijemce ma povinnost predloZit Osvédéeni,
pokud jeho prispévek EU (vykazany formou
skuteénych nakladl ¢i formou primérnych
osobnich nakladll) presahne 325 tis. EUR.
Osvédceni se predklada pouze 1x - na konci
projektu.

Finanéni audity a technicka prezkoumani provadéna Komisf

Do péti let od konce projektu.

10

Do dvou let od platby zlistatku.



DOKUMENTY

Z hlediska problematiky financovani projektd H2020 jsou podstatné néasledujici pravné zavazné
dokumenty"2:

®  Finanéni nafizeni €. 966/2012 (Financial regulation) - stanovuje pravidla pro sestavovéni
a plnéni souhrnného rozpod&tu EU.

= Provadéci pravidla k finanénimu nafizeni (Rules of Application).

®  Pravidla G¢asti v H2020 (Rules for Participation in H2020) - obsahuji z&kladni kostru fi-
nanénich, administrativnich a pravnich pravidel H2020, kterd jsou detailn&ji popséna
v Modelové grantové dohodé.

®  Modelovéa grantova dohoda (Model Grant Agreement, MGA) a jeji pFilohy - vzor pro dohodu
o0 grantu uzaviranou mezi pfijemci a Komisi. Existuje nékolik variant MGA pro riizné typy
projektl (obecnda MGA, MGA pro MSC, ERC, SME Instrument, ...).

Za Ucelem podpory fadného financniho Fizeni projektd H2020 byla dale vydana fada podplrnych
dokumenti. Mezi nejdileZitéjsi patii Anotovana modelova grantova dohoda® (Annotated Model
Grant Agreement, AMGA). Jedna se o nejdetailnéjsi a prlibézné aktualizovany dokument upravujici
finan¢ni pravidla H2020 s Fadou praktickych prikladd. Nahrazuje Finanéniho priivodce, ktery byl
pouZivan v 7. RP.

Na Ugastnickém portalu Komise vytvofila tzv. H2020 Online Manual®, ktery prostiednictvim roz-
balovaciho stromu prehledné popisuje faze ptipravy a realizace projektd H2020, obsahuje aktivni
vzajemné propojené odkazy mezi souvisejicimi kapitolami a také odkazy na relevantni podplrné
dokumenty.

http://ec.europa.eu/budget/biblio/documents/regulations/regulations_en.cfm
http://ec.europa.eu/research/participants/portal /desktop/en/funding/reference_docs.html
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual /amga/h2020-amga_en.pdf
http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide /index_en.htm

S WON =
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PRAVIDLA FINANCOVANI PROJEKTU H2020

I. ZAKLADNIi PRINCIPY FINANCOVANI

Cilem kapitoly je prehledné shrnout zakladni finan€ni principy, kterym by Zadatelé a prijemci méli
porozumét a mohli tak dobfe naplédnovat rozpocet projektu H2020 a nésledné projekt realizovat.
Velké ¢ast kapitoly se vénuje popisu a specifikaci ndkladovych kategorii, které se v projektech
mohou vyskytovat. Pro lepSi pochopeni je text dopInén praktickymi pfiklady.

1 TYPY AKCi (PROJEKTU)

V programu H2020 je definovano nékolik typd akci (types of action), které se lisi charakterem pod-
porovanych aktivit a dale se mohou lisit vysi finanéniho prispévku, minimalnim poctem partnerd
v konsorciu a zplsobem administrace. Tato broZura popisuje finan¢ni pravidla pojici se ke tfem
zakladnim typtm akci:

1.1 Vyzkumné a inovacni akce

Vyzkumné a inovacéni akce (Research and Innovation Action, RIA) jsou projekty zamérené na Siroké
spektrum aktivit v oblasti zdkladniho i aplikovaného vyzkumu, technologického rozvoje s cilem
ziskat nové znalosti, ovéfit realizovatelnost novych/zdokonalenych technologii, postup(, produktl
nebo sluZeb. Projekty mohou v omezené mife obsahovat i navazujici demonstraéni aktivity k pro-
kazéni technické proveditelnosti navrhovanych feSeni, vyzkumné aktivity vS§ak musi prevladat.

1.2 Inovaéni akce

Inovaéni akce (/nnovation Action, IA) jsou projekty zahrnujici pfedevsim aktivity, které mohou no-
vou/zdokonalenou technologii, produkt, proces nebo sluzbu posunout smérem k trznimu uplatnéni
(napr. tvorba prototypd, testovaci a demonstraéni aktivity v provoznim prostredi, pilotni verze,
validace vyrobkd ve velkém méfitku, trzni replikace). V malé mife mohou tyto projekty obsahovat
i vyzkumné aktivity.

1.3 Koordinaéni a podptirné akce

Projekty neobsahujici vyzkumné ani inovacni aktivity se nazyvaji koordina¢ni a podplrné akce
(Coordination and Support Action, CSA). V téchto projektech je financovéna fada doprovodnych
opatteni, jako jsou napf. tvorba norem, studii, mapovani védecko-vyzkumnych oblasti, koordinace
vyzkumnych a inova€nich €innosti, zvySovéani povédomi o védé a vyzkumu, pofadani networkingo-
vych a informacnich akci, zprostfedkovani politickych dialogl, sdileni zkuSenosti.
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V rdmcovém programu H2020 existuje cela fada dalSich typl akci (napf. granty ERC, akce Marie
Sklodowska-Curie, néstroj pro MSP, ERA-NET, pfedobchodni zadavéni vefejnych zakazek, vefejné
zakazky na inovativni feseni). Témto typdm se vSak broZura nevénuje.

2 NAKLADY

V projektech H2020 jsou hrazeny pouze zpusobilé naklady (eligible costs), coz jsou néklady spl-
nujici obecna a specificka kritéria zplsobilosti definované pravidly H2020. Abychom si mohli
jednotliva kritéria bliZze pFedstavit, je nutné si nejprve objasnit, v jakych formach se mohou zpiso-
bilé néklady vyskytovat. Po objasnéni pojmu obecné zplisobilosti a uvedeni nezplsobilych nékladd,
rozdélime néklady na pfimé a nepfimé a budeme se vénovat popisu specifickych kritérii zplsobi-
losti u jednotlivych nakladovych kategorii, které obvykle v souvislosti s feSenim projektd vznikaji.

2.1  Formy nakladu a kritéria zptsobilosti

Jak jiz bylo zminéno, financovani projektd je zaloZzeno na Uhradé zplsobilych nakladd, jejichZ forma
se mlzZe v jednotlivych typech akci lisit. Formy nékladl (forms of costs) jsou definovény ve Financ-
nim nafizeni a odlisuji se jak zpisobem vypoctu, tak poZadavky na podplrnou Gcéetni dokumentaci
v pfipadé auditu (viz kapitola 12.5).

2.1.1  Skutecné naklady

Forma skutecnych nékladl (actual costs) odréazi realné vynaloZzené (nikoliv odhadované nebo roz-
pocétované) zpusobilé naklady v projektu, které musi byt podloZzené icetni dokumentaci. P¥i jejich
stanovovani se prijemce fidi pravidly H2020, nérodni legislativou a svou bé&Znou Getni praxi. Tato
forma nakladl se v projektech programu H2020 vyskytuje nejcastéji, proto je ji vénovana velka
¢ast brozury.

Aby byly skute¢né naklady v projektech zpisobilé pro financovani, musi spinit vSechna obecnd
kritéria zpUsobilosti. Skute¢né zpUsobilé naklady musi byt:

®  skutecné vynaloZené prijemcem: Naklady musi skuteéné vzniknout a byt zaznamenény
v GCetnictvi pFijemce, pFipadné tfeti strany.

= vynaloZené v dobé trvani projektu: V projektech nejsou financovény naklady, které
vzniknou prfed zahajenim nebo po ukoncéeni projektu. Je tfeba si uvédomit, Ze naklady
spojené s pripravou projektového navrhu proto nejsou zplsobilé a predkladatel je musi
hradit z jinych zdrojd. Vyjimku z tohoto pravidla tvofi ndklady vynaloZené v souvis-
losti s vypracovanim a predloZenim priibézné zpravy za posledni vykazované obdobi
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a zavére€né zpravy (vCetné pfipadnych nékladl spojenych s vydanim Osvédceni o fi-
nanénich vykazech), které jsou zplsobilé i tehdy, vzniknou-li po konci posledniho vy-
kazovaného obdobi.

= naplanovany v odhadovaném rozpoétu projektu v ramci prislusné nakladové kate-
gorie: Rozpocet je pouze indikativni. Proto je akceptovatelné, je-li pfi realizaci projektu
a nasledné pri financnim reportingu ¢ast nakladli vynaloZzena a vykazana v jiné nékladové
kategorii, neZ bylo plvodné planovano, pfipadné pouZita a vykazéna jinym partnerem.

Pokud by v nékteré nakladové kategorii nebyl napldnovén Zadny rozpocet (tj.
s ¢erpanim v ramci této kategorie rozpocet viibec nepodital) a nésledné by doslo
k vykédzani nakladi v této kategorii, nelze tyto nalady povaZovat za zpUsobilé, pokud
mezitim nedoslo ke zméné plvodniho rozpoctu formou zmény GA nebo dodatec¢nym
schvélenim ze strany Komise.

= vynaloZeny v souvislosti s projektovymi aktivitami uvedenymi v Pfiloze 2 GA a ne-
zbytné pro jejich realizaci.

= jdentifikovatelné a ovéritelné, zanesené v Gcetnictvi prijemce (pFipadné treti strany)
v souladu s mistné aplikovatelnymi Gcetnimi standardy a béZnou Gcetni praxi pri-
jemce: Veskeré néklady musi byt pfimo zaznamendny v Getnictvi pFijemce (s vyjimkou
nakladl spojenych s beziplatnym poskytnutim nepenézitych prispévkd treti stranou)
a musi byt podloZeny Géetni evidenci. Pfijemce by mél vychéazet z jiz zabéhnuté Gcetni
praxe, ktera by neméla byt modifikovana pouze pro Gcely projektld H2020.

= vynaloZené v souladu s platnou néarodni legislativou v oblasti dani, pracovniho prava
a zdravotniho a socialniho pojisténi atd.

= opodstatnéné a vynaloZené za dodrzovani zasad tspornosti, Géinnosti a efektivnosti.

V kontextu téchto t¥i zdsad pozor na darky nebo speciélni jidla i ve€efe. Tento typ
nékladl je obecné povazovéan za nezpUsobily.

2.1.2 Jednotkové naklady

Jednotkové néklady (unit costs) stanovuji fixni cenu za jednotku. Dle poétu jednotek potfebnych
pro feSeni projektu jsou vycisleny zplsobilé néklady projektu. V typech projektdl, kterym se tato
broZura vénuje (RIA, IA a CSA), se jednotkové néklady nejcastéji pouZivaji k vycisleni hodinové
sazby u pfijemcl pouZivajicich primérné osobni néklady nebo v pfipadech, kdy se projektd Uéast-
ni vlastnici MSP, pfipadné fyzické osoby nepobirajici mzdu. V prvnim pfipadé hodinovou sazbu
vyéisluje sam prijemce v souladu se svou béZnou praxi a pro Gcely vykazovani nakladl Komisi je
povinen uchovévat veskerou podptrnou dokumentaci pro ovéreni, Ze pouzivana metodika vylucuje
nezpUsobilé naklady. Ve druhém pripadé je hodinové sazba stanovena primo Komisi a pfijemce je
povinen uchovévat vykazy prace daného pracovnika, ve kterych je evidovén pocet hodin (jednotek)
stravenych na projektu.
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V porovnani se skute¢nymi naklady jsou pro jednotkové naklady stanovena kritéria zpdsobilosti
struénéji:

®  Vykézané jednotky musi byt vyuZity v dobé trvani projektu.

= PFijemce musi byt schopen prokézat nezbytnost vyuZiti jednotek pro realizaci projektu.

= Pocet jednotek vykazanych v projektu musi byt identifikovatelny, ovéfitelny a zdokumen-
tovany.

2.1.3 Pevné Castky

Pevné ¢astky (lump sums) predstavuiji fixni ¢astky stanovené Komisi, které maji pokryt bud celkové
zpUsobilé naklady projektu, nebo uréitou kategorii nakladl. Jedna se o formu nékladd, kterd pro
Gcely vykazovani Komisi nevyZaduje podloZeni vynaloZenych nakladd Gcetni evidenci. PFijemci
musi byt schopni doloZit dokumenty prokazujici realizaci projektovych aktivit v souladu s GA. VySe
pevné ¢astky musi odpovidat ¢éstce uvedené v téZe GA. V projektech typu RIA a |A nebyla proza-
tim forma pevnych ¢astek vyuzita®. V soucasné dobé je aplikovana u nastroje pro malé a stredni
podniky (SME Instrument) a u nékterych projektl typu CSA.

2.1.4 Pevna sazba

Posledni forma néakladUl je tzv. pevna sazba (flat rate), se kterou se v projektech Horizontu 2020
setkame pouze pfi vypoctu nepfimych (rezijnich) nékladd. Obecné Ize pevnou sazbu definovat jako
pravidly pfedem stanovené procento z definovaného celku. Vykazovani nékladd touto formou je
vyrazné jednodussi, nebot prijemce neni podobné jako u pevné ¢astky pfi vykazovéani nakladl vaci
Komisi povinen dokladat vynaloZené naklady Gcetni dokumentaci. Pfi kontrole nepfimych nakladl
posuzuje auditor pouze zpUsobilost pfimych nékladdl, na jejichz zakladé jsou reZijni néklady sta-
noveny.

2.1.5 Kombinace jednotlivych forem naklad(

Pri vypoctu celkovych zpdsobilych nékladl v jednom projektu mizZe dochézet ke kombinacim vyse
uvedenych forem néklad(. Typicky se jednd o stanoveni pfimych nékladd na zakladé skutecnych
nékladl a nepfimych naklad( formou pevné sazby.

5 Informace aktualni ke dni vydani této brozury.
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Mozné formy nakladd v jednotlivych nakladovych kategoriich

Formy nakladu

Nakladové kategorie

. . Ostatni pfimé Neprimé
Ostatni naklady Subdodavky naklady makiady
Skute¢né néklady ANO ANO ANO NE

Jednotkové praxi pfijemce/
naklady vlastnika MSP nebo FO

ANO, jde-li 0 béznou ANO - U interné

NE fakturovaného NE

o zboZi a sluZzeb
nepobirajici mzdu

Pevna Castka NE NE NE ANO
Pevné Céstka NE NE NE NE
2.2 Nezpusobilé naklady

NezpUsobilé néklady (ineligible costs) mohou vzniknout pfi realizaci projektu, avSak nelze je v projek-
tu narokovat. Jsou to jednak veskeré néklady, které nesplnuji obecna a specifickd kritéria zplsobilosti
stanovend pravidly H2020 (viz kapitoly 2.1 a 2.3), jednak naklady pfimo vyjmenované v MGA:

Naklady spojené s kapitalovymi vynosy (napf. vyplacené dividendy)
Dluhy a s nimi spojené naklady

Rezervy na mozné budouci ztraty nebo dluhy

Placené troky (napf. troky z pdjcky)

Odpisy pochybnych pohledavek

Ztraty souvisejici s pohybem sménného kurzu (napf. kurzovy rozdil v dobé mezi zal¢-
tovéanim faktury a jejim proplacenim)

Bankovni poplatky Gétované bankou pFijemce spojené s platbami od Komise
Nadmérné a lehkomysiné vydaje

Néklady vynaloZené v dobé, kdy je projekt pozastaven

Naklady vykazané v souvislosti s jinym projektem spolufinancovanym z EU/EURATOM

Odpocitatelna DPH (pro platce DPH)

Nejvétsim rozdilem z hlediska zplsobilosti ndkladl je v porovnéni se 7. RP oblast DPH. Zatimco
v pfedchozim rémcovém programu byla identifikovatelnd DPH ve vSech pFipadech nezpisobilym
nakladem, v H2020 je nezpisobild pouze odpocitatelnd DPH. Jinymi slovy - pokud pfijemce v pro-
jektech H2020 vystupuje jako neplatce DPH (a nema tedy moZnost odpoctu dané na vstupu), mize
si v projektech narokovat naklady v&etn& DPH zaplacené v CR i zahraniéi.
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Toto nové pravidlo je nutné uvést do souvislosti s ¢eskou legislativou, konkrétné se zako-
nem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty®, ktery umoznuje subjekttm, které v projektech
vystupuji jako neplatci DPH, zaZadat o vraceni dané zaplacené z prostfedkl EU poskytnutych na
podporu projektl vyzkumu a vyvoje, pokud podle pravidel poskytovatele prostfedki nemohou byt
tyto prostiredky pouzity na Ghradu dané. Vzhledem k tomu, Ze v H2020 poskytovatel (Komise)
umozfiuje poskytnuté prostfedky na dhradu DPH pouZit, nelze vySe zmifiované ustanoveni uplatnit.
Tzn., 7e v projektech H2020 ji7 nelze 74dat vraceni DPH na zéklad& potvrzeni od MSMT.

2.3 Pfimé a nepfimé zpulisobilé naklady

Zplsobilé naklady se dale déli na pfimé a nepfimé naklady projektu. Hranice mezi pfimymi a ne-
primymi naklady nékdy nemusi byt jednozna€na. Existuji néklady, které Ize povaZovat jak za pfimé,
tak nepfimé. Rozhodujici je vZdy systém, ktery je v organizaci zaveden. Pokud organizace bézné
fadi nékteré néklady do nepfimych nakladl, méla by tak Cinit i u projektd H2020. V Zddném pfipa-
dé neni mozné, aby byl jeden néklad vykazovan zaroven jako pfimy i jako nepfimy.

Kromé obecnych kritérii zplsobilosti (viz kapitola 2.1) je nutné respektovat také specificka pravidla
pro jednotlivé ndkladové kategorie popsané v nésledujici kapitole.

Déleni zplsobilych nakladi

PRIME NAKLADY
Osobni naklady
Ostatni pfimé naklady
e cestovni nadhrady
* odpisy vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv
e ostatni zboZi a sluzby

* kapitalizované a operacni naklady velkych vyzkumnych infrastruktur (mohou si
narokovat pouze subjekty spliujici definici velké vyzkumné infrastruktury)

* interné fakturované zbozi a sluzby
Subdodavky
Specificka nakladova kategorie (aplikuje se pouze v Gzce vymezenych piipadech, kdy
rozhodnuti Komise umoZzniuje vyuZivat jednotkové naklady)
NEPRIME NAKLADY
25 % z primych nékladd (bez subdodavek)

6§81, odst. 2 - Vraceni dané v rdmci zahrani¢ni pomoci
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2.3.1 Pfimé zpUlsobilé naklady

Primé néklady (direct costs) jsou takové zpUsobilé naklady, které Ize jednoznacné pfiradit k projektu.

2.3.1.1  Osobni naklady

MGA definuje nékolik typl primych osobnich nakladl (personnel costs). Nejéastéjsim typem jsou
skuteéné osobni néklady pracovnikd, ktefi jsou zaméstnani prijemcem v souladu s narodni le-
gislativou.

2.3.1.1.1  Osobni néklady zaméstnanc(

V Ceském prostredi pfijemce a zamé&stnanec zpravidla uzaviraji pracovni pomér na dobu uréitou
¢i neurcitou. Mozné je uplatnit také dohodu o provedeni préce nebo dohodu o pracovni €innos-
ti. Zaméstnanec mize pracovat v ramci své celkové pracovni doby na vice projektech s riznou
kapacitou. VySe celkového Gvazku se Fidi ndrodni legislativou. EU nicméné vzdy proplaci pouze
skute¢né odpracované a vykazané hodiny.

Co lze zahrnout do osobnich nakladd

V rdmci osobnich nakladd rozliSuje MGA mezi 2 pojmy - zakladni odména (basic remuneration)
a dodate€na odména (additional remuneration). Déleni na zékladni a dodate€nou odménu je nut-
né vénovat pozornost zejména pfi vypoctu hodinové sazby (viz kapitola 2.3.1.1.1.4).

Jak zakladni, tak dodate¢né odména zahrnuji kromé hrubé mzdy zaméstnance také socidlni a zdra-
votni pojisténi placené zaméstnavatelem (tzv. superhrubéd mzda).

2.3.1.1.1.1  Zakladni odmeéna

Zakladni odménu si mohou nérokovat vSichni pFijemci bez ohledu na svoji préavni formu. Zakladni
odména je definovéna jako odména za normalni praci zaméstnance a za Gcast v projektech.
Vysi zékladni odmény pfijemce stanovi na zakladé své bézné praxe pro odménovani zaméstnancl
v narodnich projektech.

Zakladni odména musi spliiovat nasledujici kritéria zpUsobilosti:
= Musi spliiovat obecné kritéria zpUsobilosti nakladl (viz kapitola 2.1.1).

= Nesmi obsahovat nezpUsobilé elementy, jimiZ jsou vyplata dividend nebo jakékoliv ¢ast od-
mé&ny zameéstnance vyplacend v souvislosti s komerénimi cili nebo fundraisingovymi cili.

= Musi byt vyplacena v souladu s narodni legislativou, kolektivni a pracovni smlouvou.

= Musi vylouéit nezplsobilé bonusy, tj. bonusy, které neodpovidaji bézné praxi pfijemce
a nebyly vyplaceny na zéklad& objektivnich kritérii.
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2.3.1.1.1.2 Dodate¢na odména

Revize MGA z 27. Gnora 2017 pfinasi novou definici pojmu dodate¢nd odména, kterd plati retro-
aktivné’. Dodatecnd odména je aktuédlné definovana jako ,extra bonus“, ktery je pracovnikovi
vyplacen v souvislosti s G€asti v projektu a jenZ svou vysi pfesahuje ¢éstky, které jsou pracovnikovi
béZné vyplaceny za U¢ast v nérodnich projektech.

Narodni projekty - definice

Za narodni projekty mohou byt v SirSim slova smyslu povazovany vSechny typy projektl
financované z narodnich (vefejnych nebo soukromych) program@ nebo dotacnich titull
vC. projektd, které jsou spolufinancovany EU, ale Fidi je ¢lenské staty. Projekty financované
z program, které centralné fidi Komise nebo jeji agentury (LIFE, ERASMUS atd.), se povaZuji za
mezinarodni/EU (nikoliv nérodni) projekty.

Dodate¢nou odménu si mohou nérokovat pouze pfijemci, ktefi splfiuji definici neziskové organi-
zace®, pfiCemz vySe této odmeény je zastfeSena maximalnim limitem ve vysi 8000 EUR/pracov-
nika/rok (pfi plném Gvazku). V pFipadech, kdy pracovnik nepracuje na projektu na plny dvazek
nebo se vénuje projektu na plny Gvazek pouze €ést roku, je nutné tento limit proporcionalné snizit.

Priklad 1: Aplikace ro¢niho limitu pro dodate€énou odménu

Vyzkumnik je zaméstnany na ¢astecny Gvazek 4 dny v tydnu (Gvazek 0,8) béhem nichZ se
vénuje vyhradné projektu.
— maximalni ro¢ni limit pro dodate€nou odménu = 8000 EUR * 0,8 = 6400 EUR

Vyzkumnik je zaméstnany na plny dvazek na projektu od ledna do brezna daného roku.
— maximalni ro¢ni limit pro dodate€nou odménu = 8000 EUR * 0,25 = 2000 EUR

Vyzkumnik v daném roce odpracoval 1600 hodin, z toho 800 hodin na projektu EU.
— maximalni roéni limit pro dodate¢nou odménu = (8000 EUR/1600) * 800 = 4000 EUR

Vyplaceni dodateéné odmény podléha nasledujicim kritériim zplsobilosti:

= Pf{jemce splfiuje definici neziskové organizace (viz vySe).

= Odména je vyplacena za vykon dodate¢né prace/odbornosti nad ramec béznych dkoll
pracovnika. (Pozn.: Uast v mezinarodnich/EU projektech jako takové se za dodatecnou
préci zpravidla povaZuje.)

7 Zména definice se vztahuje zpétné i na grantové dohody podepsané podle verzi 1, 2 a 3 MGA. V praxi to
znamena, Ze prijemci maji moznost (nikoliv povinnost) provést prepocet osobnich nakladl vykazanych pred
revizi MGA ve svétle nové metodiky a provést pripadné Upravy jiz zaslanych finanénich vykazd. Po revizi MGA
(tj. po 27. Gnoru 2017) se mohou pfijemci s GA podepsanymi podle verzi 1,2 a 3 MGA rozhodnout nevyuZit nové
zavedené ustanoveni zavedenad verzi 4.0 MGA, pokud by tato ustanoveni nebyla v jejich prospéch.

8 Neziskové organizace je pravni subjekt, ktery: a) nebyl zfizen za G€elem tvorby zisku nebo b) nemd statu-
tarni ¢i zakonnou povinnost rozdélovat zisky svym podilnikdm ¢i ¢lentim (viz Pravidla G¢asti, ¢l. 2).
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= Vyplaceni dodatecné odmény je béznou praxi pfijemce, tzn. odména je vyplacena konzis-
tentnim zplsobem pokazdé, kdyZ je vyZadovan stejny druh prace nebo odbornosti.

®  Kritéria pro vypoc€et dodate¢né odmény jsou objektivni a obecné aplikovatelna prijemcem
bez ohledu na zdroj financovani.

= Musi byt respektovédn maximalni limit pro vyplaceni dodatec¢né odmény (viz vyse).

2.3.1.1.1.3 Stanoveni osobnich nakladl v rozpoctu projektového navrhu

Standardné sestavuje rozpoCet projektu koordinator v Gzké spolupréci s projektovymi partnery.
Pri planovani osobnich nékladd by mél kazdy z partner( stanovit indikativni personéini kapacitu
potfebnou k realizaci svych projektovych aktivit, od které se odviji vySe jeho osobnich nakladd.

Personalni kapacitu vyjadfuji tzv. clovékomésice (person months). Pro odhad poctu ¢lovékomésicl
je nutné vzit v vahu veSkeré projektové aktivity v pracovnich bali¢cich, do kterych je dané institu-
ce zapojena. V ¢eském prostiedi se mlZe stét, Ze instituce stanovi personéalni kapacitu prostied-
nictvim vySe dvazku. | v tomto pFipadé je nutné prepoditat Gvazek na Elovékomésice.

Priklad 2: Odhad poétu ¢lovékomésict vychazejici z Gvazku

Zaméstnanec X je v instituci zaméstnén na polovicni Gvazek a po dobu 6 mésicll bude pracovat
vyhradné na projektu H2020. Zaméstnanec Y je v instituci zaméstnan na plny Gvazek a z toho se
bude 20 % vénovat projektu H2020 po dobu 18 mésicd.

VyuZiti zaméstnance X v projektu H2020 = 6 (mésicd) * 0,5 (Gvazek na projektu) = 3 Clovékomésice
VyuZiti zaméstnance Y v projektu H2020 = 18 (mésicl) * 0,2 (Uvazek na projektu) = 3,6 Clovékomésicl

Personalni kapacita instituce potrebna pro realizaci projektu H2020 je 6,6 ¢lovékomésicu.

Pro urceni vySe osobnich nakladl je nutné znat sazbu za ¢lovékomeésic neboli primérnou vysi zpl-
sobilych osobnich nakladu za jeden mésic prace zaméstnance pracujiciho na piny tvazek. Odhad je
zpravidla zaloZen na historickych datech (napt. za posledni uzaviené G¢etni obdobi), mél by ale také
odrézet oc¢ekavany vyvoj zpUsobilych osobnich nakladid v nasledujicich letech (je treba brat v Gvahu
napf. narlst mezd, pohyb sménného kurzu atd.).

U jednotlivych projektovych partnerl se sazba za ¢lovékomésic mize vyrazné lisit vzhledem
k rozdilné bézné praxi jednotlivych partnerl i rGznym Grovnim odmeénovani v rdznych zemich.

Pro zjednoduseni si koordinator zpravidla vyzada od kaZzdého z partneri pouze jednu sazbu bez ohledu
na to, jaké kategorie zaméstnancl se projektu zG¢astni. Touto sazbou nasledné vynasobi pocet ¢love-
komésicl pozadovanych partnerem a vysledné cislo pouZzije pfi tvorbé celkového rozpoctu projektu.
Z dGvodu doporucované velikosti grantu miZe koordinator poZadovat snizeni poctu ¢lovékomeésicu.

Po sestaveni kone¢ného rozpoctu projektu je vySe osobnich nakladl jednotlivych partnerd uvede-
na v administrativnim formul&fi (viz kapitola 5.1).
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2.3.1.1.1.4 Vypocet osobnich nakladl pro Ucely finanéniho reportovani vaci
Komisi

Ve fazi finanéniho vykazovani osobnich nakladd viéi Komisi uz pouhy odhad, se kterym se pracuje
v rozpoCtu projektu, nestaci. PFijemce musi na konci kaZzdého vykazovaného obdobi stanovit sku-
tecnou vysi zplsobilych osobnich nakladd dle metodiky vyplyvajici z pravidel H2020.

Metodika pro vypocet zpusobilych osobnich naklada

Osobni nadklady zaméstnance = hodinové sazba * hodiny odpracované na projektu +
dodate¢na odmeéna’

Nova definice dodatecné odmény, kterou pfinesla revize MGA z 27. Gnora 2017, ovlivnila ta-
ké metodiku vypoctu hodinové sazby. Anotace k MGA v tomto sméru zalinaji rozliSovat mezi
dvéma zplsoby odmeénovani pracovnikl - projektovym a neprojektovym. V zavislosti na zvoleném
zplsobu odmeénovani postupuje prijemce dle prislusné metody vypoctu hodinové sazby (viz déle).

Projektové vs. neprojektové odménovani

Projektové odménovani (project-based remuneration)
— vySe odmény pracovnika se méni v zavislosti na jeho Ucasti ve specifickych projektech.

— tento typ odménovani pouzivaji mimo jiné také vSechny instituce, které svym zaméstnanciim
vypléceji dodate¢nou odménu.

Priklady:

1. Prijemce a vyzkumnik uzaviou samostatnou smlouvu na préci v projektu Horizont 2020.
Hodinova sazba vyplacend v ramci této dodatecné smlouvy je vySSi nez hodinova sazba
vyplacené v ramci plvodni pracovni smlouvy uzaviené mezi prijemcem s vyzkumnikem.

2. Dle interni mzdové smérnice prijemce vyplaci zaméstnanclim bonus za Géast ve
specifickych projektech. Tento bonus je soucasti celkové mzdy pracovnika (vedle
zakladni mzdy a jinych obecnych bonusd).

3. Pracovni smlouva zaméstnance stanovuje specifickou hodinovou sazbu za praci ve
specifickych projektech. Po dobu implementace projektu tato hodinova sazba nahrazuje
standardni mzdu zaméstnance.

Neprojektové odménovani (not project-based remuneration)

— vySe odmény pracovnika zdstava stejna, tj. neméni se v souvislosti s Gcasti pracovnika ve
specifickych projektech.

—  prijemci pouZivajici neprojektové odménovani nevypléaceji svym pracovniklim dodate¢nou odménu.

— neprojektové odménovani je typické pro vyzkumné instituce v EU-15

9 Dodate¢na odména je relevantni pouze u neziskové organizace, ktera spliuje kritéria zplsobilosti pro jeji
vyplaceni (viz vy3e).
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2.3.1.1.1.4.1  Vypocet hodinové sazby u priiemcl s neprojektovym
odmeénovanim

Vypocet hodinové sazby (hourly rate) pro konkrétniho pracovnika je stéZejnim krokem pfi sta-
novovani celkové vySe zplsobilych osobnich nékladd. PFijemce si mlze zvolit mezi vypoctem ho-
dinové sazby na ro¢ni nebo mési€ni bazi. Plati, Ze zvolenou metodu musi pouZivat konzistentné
ve vSech grantech H2020. Pripadna zména zpUsobu vypoctu je moZna vzdy na zacatku dalsiho
G&etniho obdobi.

Vzorec pro vypocet hodinové sazby

skuteéné roéni osobni néklady pracovnika (bez dodate¢né odmény)

Roén( hodinova _
SIS ezl roéni produktivni hodiny

nebo

skute¢né mésicni osobni naklady pracovnika (bez dodatecné odmény)

Mési¢ni hodinova sazba =
esieni hodinova sazba ro¢ni produktivni hodiny* /12

* u mésicni hodinové sazby neni povolena metoda individualnich rocnich produktivnich hodin (viz déle).

VySe uvedeny vzorec je pro prijemce mandatorni. Aplikovanim vzorce miZe v praxi dojit k drob-
nym/doéasnym odchylkdm od osobnich naklad( alokovanych v Géetnictvi prijemce. Tyto rozdily
nemaji vliv na zpUsobilost osobnich nakladl, pokud byl mandatorni vzorec pro vypocet spravné
aplikovéan a pokud nebylo poruseno pravidlo dvojitého stropu (double ceiling).

Pravidlo double ceiling

Prijemci musi zajistit, aby:

1. Celkovy pocet hodin odpracovanych a vykazanych v grantech EU/Euratom za pracovnika
za rok nepreséahl celkové ro¢ni produktivni hodiny pouZité pro kalkulaci pracovnikovy
hodinové sazby.

2. Celkové roc¢ni osobni naklady pracovnika (vykézané formou skutec¢nych nékladl) v grantech
EU/Euratom nepresahly celkové osobni néklady daného pracovnika zanesené v dcetni
evidenci prijemce.

Referenéni obdobi pro vypocet hodinové sazby

Ugetni rok

Pri vypoctu hodinové sazby prijemce vychazi z (daji prislusného uzavieného Gcetniho obdobi
(zpravidla 1. ledna - 31. prosince). V pfipadé, Ze na konci vykazovaného obdobi neni G¢etni obdobi
uzavieno, pouZije se pro hodiny odpracované v mésicich spadajicich do neuzavieného Gcetniho
obdobi hodinova sazba roku pfedchoziho (/ast closed financial year).
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Pfiklad 3: Referenéni obdobi pro vypocet hodinové sazby

Prvni vykazované obdobi projektu trva od 1. 10. 2014 do 31. 3. 2016. Ugetni obdobi pfijemce
se kazdoro¢né uzavira ke konci roku (tj. 31. prosince).

Referencéni obdobi pro vypocet hodinovych sazeb potfebnych ke stanoveni zpisobilych osobnich
nakladd na konci vykazovaného obdobi (vykazovani probihé v dubnu 2016):

Od 1. 10. 2014 - 31. 12. 2014: na zékladé (daju (celého!) Gcetniho obdobi 2014

0d 1. 1. 2015 - 31. 12. 2015: na zakladé Gdajd ucetniho obdobi 2015

0d 1. 1. 2016 - 31. 3. 2016: pouZije se hodinova sazba posledniho uzavieného (cetniho obdobi
(2015)

vykazovaném obdobi, kdy uz je zndmé hodinova sazba za rok 2016. Hodinové sazba pro rok 2016
se tedy bude aplikovat pouze pro obdobi duben-prosinec 2016. Opravu finanéniho vykazu je mozné
provést vyhradné v pfipadé zjisténi Ucetni chyby nebo chyby ve vypoctu.

A Vyjimka: U pracovnikil bez finangni historie se jako referenéni obdobi pouZije doba jejich
zaméstnani. Pokud by tedy prijemce ve vySe uvedeném prikladu zaméstnal pracovnika aZ od

1. 1. 2016, referenénim obdobim pro vypocet jeho hodinové sazby by bylo obdobi od 1. 1. 2016
do 31. 3. 2016.

Kalendaini mésic

Prijemce si alternativné mizZe zvolit vypocet hodinové sazby na mésicni bazi. U vypoctu na mésicni
bazi plati, Ze slozky mzdy, které se vztahuji k del§imu ¢asovému obdobi, neZ je jeden mésic (napf.
13. plat), musi byt rozpocitany do prislusnych mésicl bez ohledu na to, kolik bylo v daném mésici
skute€né vyplaceno.

Priklad 4: Slozky mzdy vztahujici se k del§imu ¢asovému obdobi

Vyzkumnik méa na zakladé kolektivni smlouvy narok na 13. plat, ktery je kazdorocné vyplacen
v cervenci. Vyse mésicniho platu vyzkumnika ¢ini 30 000 K¢. Vyse osobnich naklad
v ¢ervenci bude nasledujici:

30 000 K& +[30 000 K& / 12] = 30 000 +2 500 = 32 500 K&.

A Prijemce tedy NESM{ do osobnich nakladil za mésice ervenec zahrnout celou vysi
tfindctého platu, ale musi tfindcty plat proporcionalné rozd€lit mezi mésice, za které byl
vyplacen (v tomto pripadé 1/12 za mésic). Jinak by doSlo k situaci, Ze Eervencova hodinova
sazba by nespravné ¢inila dvojndsobek bézné hodinové sazby vyzkumnika.
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Roéni produktivni hodiny
Ro¢ni produktivni hodiny je nutné vypocitat jednou ze tfi nasledujicich metod:
= Fixné stanovené ¢islo 1720 hodin
Tuto metodu mohou vyuZit vSichni pFijemci, ktefi si chtéji zjednodusit vypocet ro€nich pro-
duktivnich hodin. Cislo je ekvivalentem plného Gvazku. U pracovnik(i s &astednymi Gvazky
nebo u pracovnikd, ktefi nepracovali pro prijemce cely rok, je nutné provést pomérné
snizeni.

Pfiklad 5: Pomérné snizeni

Pan Novak pracoval pro prijemce od 1. fijna do 31. prosince (tj. tfi plné mésice). Pomérné
snizeni ro¢nich produktivnich hodin by se pocitalo nasledujicim zpisobem:

1720/12 (mésicl) x 3 (Fijen, listopad, prosinec) = 430 produktivnich hodin.

Pracovni smlouva pana Veselého s prijemcem stanovuje pracovni dobu 20 hodin tydné,
pricemz vyzkumnici zaméstnani na plny Gvazek standardné odpracuji 40 hodin za tyden. Roéni
produktivni hodiny pana Veselého by se poditaly nasledovné:

1720x[20 hodin (pan Vesely)/40 hodin (vyzkumnici pracujici na plny Gvazek)] = 1720 x 50%
Gvazek = 860 produktivnich hodin.

= |Individualni ro€ni produktivni hodiny
Poditaji se jako celkové pracovni doba odvozend z pracovni smlouvy minus absence (napf.
nemoc) plus presasy (pokud je pFijemce propléci).

Metodu individudlnich ro¢nich produktivnich hodin nelze vyuZit u vypoétu hodinové
sazby na mésicni bazi. Dlvodem je to, Ze ro¢ni produktivni hodiny (a tedy i 1/12 z ro¢nich
produktivnich hodin) pFijemce zjisti az na konci G¢etniho roku, coz v praxi znemoziuje
vypocCet hodinové sazby na konci kazdého mésice.

Priklad 6: Individualni roéni produktivni hodiny

Pan Novak je zaméstnan na plny Uvazek (8 hodin od pondéli do patku) ve vyzkumném centru
Alfa. Podle své pracovni smlouvy mé ve sledovaném G€etnim obdobi narok na 22 dni dovolené
a 8 dni svatkl. Pan Novék byl 5 dni na nemocenské a pracoval 29 hodin prescas (Alfa
prescasy proplaci).

Celkova pracovni doba (dle pracovni smlouvy):
365 dni - 104 dni (soboty a nedéle) - 22 dni (dovolend) - 8 dni (svatky) = 231 dni x 8 hodin/
den = 1848 produktivnich hodin

Individualni roéni produktivni hodiny pana Novaka
1848 produktivnich hodin + 29 hodin (pres¢as) - 40 hodin (nemoc) — 1837
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= Standardni (primérné) rocni produktivni hodiny
Tato metoda je uréena pro prijemce, jejichZ béznou praxi je pouZivat primérné ¢islo pro
organizaci/ kategorie pracovnik(, ndkladové stfedisko apod. Toto Cislo nesmi byt nizsi
nez 90 % pracovni doby, kterou by pracovnik bézné odpracoval za podminek definovanych
v pracovni nebo kolektivni smlouvé.

Zvolenou metodu by mél pfijemce aplikovat konzistentné po celé Ucetni obdobi
(napf. pro skupinu zaméstnancd, ktefi jsou zaméstnani za podobnych podminek). Pfipad-
né zména metody je moznd vzdy na zacatku dalSiho Gcetniho obdobi.

2.3.1.1.1.4.2 Vypocet hodinové sazby u prijemcl s projektovym odménovanim

PFijemci pouZivajici projektové odménovani musi u kazdého zaméstnance ovéfit charakter jeho
odmény - tedy zjistit, kterou ¢&st odmény je mozné klasifikovat jako zakladni odménu a kterd ¢ast
naopak spadne pod definici dodate¢né odmény. Toto ovéreni provede pfijemce tak, Ze spocitd
2 referen¢ni hodinové sazby:

a) Sazbu na projektu H2020 (tzv. projektovou referenéni sazbu)
na ro¢ni nebo mésiéni bazi

b) Sazbu pouZivanou v nérodnich projektech (tzv. narodni referenéni sazbu)
Pokud je projektové referenéni sazba stejna nebo nizsi nez narodni referenéni sazba, Ize celou
odménu vyplacenou za préaci v projektu H2020 kvalifikovat jako zakladni odménu. Pokud je vy$si,
je tento pozitivni rozdil povaZovan za dodateénou odménu. Pokud zakladni i dodateéna odména
spini prislusné kritéria zplsobilosti (viz vySe), prijemce do finanéniho vykazu néasledné vykazuje
souhrnnou &astku, tj. soucet zakladni a dodate€né odmeény.

PROJEKTOVA REFERENCNI SAZBA

Rocéni referenéni sazbu projektu Horizont 2020 piijemce stanovi nasledujicim zplsobem:

Roéni osobni naklady pracovnika za praci na projektu H2020

Hodiny odpracované na projektu H2020 v daném dcetnim roce

Pokud vykazované obdobi konéi pfed koncem G€etniho roku, pfijemce musi pouzit
osobni naklady a hodiny od za€atku roku do konce vykazovaného obdobi (POZOR:
odli§né od vypoctu hodinové sazby na bézi uzavieného finanéniho roku, ktery pouZiji
prijemci s neprojektovym odménovanim).

Pokud se pfijemce alternativné rozhodne pocitat referenéni sazbu projektu H2020 na mési¢ni
bazi, postupuje nasledujicim zplsobem:

25



PRAVIDLA FINANCOVANI PROJEKTU H2020

Mésicni osobni néklady pracovnika za préci na projektu H2020

Hodiny odpracované na projektu H2020 v daném mésici

NARODNI REFERENCNI SAZBA

Narodni referenéni sazbu miZe pfijemce stanovit na zakladé:

a) Narodni legislativy nebo kolektivni smlouvy, které zakotvuji vysi finanéni odmény
vyplacené pfi G€asti v nérodnich projektech.
b) Internich pravidel prijemce, které explicitné zakotvuji drovefi odménovani za G¢ast
v projektech financovanych z nérodnich grantd.
U obou vySe uvedenych variant musi pfijemce prokazat, Ze stanovené €éastky byly pfed podanim
névrhu projektu do programu Horizont 2020 alespon 1x vyplaceny.

¢) Pokud nelze Zadnou z vySe uvedenych moZnosti pouzit nebo pokud pfijemce nemél pred
podanim néavrhu projektu do programu Horizont 2020 Zadné narodni projekty, mize byt
narodni referenéni hodinové sazba stanovena jako primérna mzda zaméstnance v pred-
chozim finan€nim roce (viz vzorec nize).

Vzorec pro vypocet primérné mzdy

Celkové ro¢ni osobni naklady* za osobu za rok n-1 (bez odmény za préci v projektu H2020)

1720** minus hodiny opracované na projektu H2020 v roce n-1

* Celkové roéni osobni néklady zahrnuji veskeré slozky mzdy vyplacené prijemcem pracovnikovi za jeho
préci bez ohledu na to, na jakych aktivitdch a projektech pracovnik pracoval. Pokud odména pracovnika
obsahovala nezpUsobilé elementy (napf. dividendy a nezpUsobilé bonusy), je nutné tyto elementy odedist.

**1720 je Cislo predstavujici fixni roéni produktivni hodiny. Prijemci musi od tohoto ¢isla odecist hodiny
odpracované na projektu H2020. Pokud v roce n-1 pracovnik pracoval vyhradné na projektu H2020, pri-
jemce musi pouzit primérnou mzdu posledniho roku, ve které pracovnik nepracoval vyhradné na projektu
H2020 (napf. rok n-2 nebo rok n-3).

2.3.1.1.1.4.3 Hodiny odpracované na projektu

PFijemce md povinnost zaznamenévat minimalné na mési¢ni bazi pocet hodin odpracovanych kon-
krétnim zaméstnancem na projektu H2020. MinimdIni poZadavky na obsah vykazu prace (timeshe-
et) jsou specifikovany v kapitole 12.5.

Komise nepoZaduje, aby pfijemci pouZivali standardizovany model vykazu préce. Nicméné vytvo-

fila vzor, kterym se pfijemci mohou inspirovat a ktery obsahuje veSkeré néleZitosti, tak jak jsou
definovany v GA (viz Pfiloha 1).
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Vykazy prace nejsou povinné u zaméstnancl, ktefi se v rdmci svého pracovniho Gvazku vénuji
vyhradné projektu. Skute¢nost, Ze se zaméstnanec vénuje vyhradé projektu, doklada prijemce
v kazdém vykazovaném obdobi ¢estnym prohlaSenim (viz Pfiloha 2).

2.3.1.1.1.4.4 Vypocet vyuzitych ¢lovékomeésict

Kromé vypoctu zpUsobilych osobnich naklad( musi kazdy prijemce ve finanénim vykazu informovat
Komisi o poctu ¢lovékomésicl vyuZitych ve sledovaném vykazovaném obdobi. Zplsob vypoétu
pravidla nestanovuji, pfijemce by vS§ak mél k vypoCtu pristupovat konzistentné. Je mozné vyuZit
napf. odhad Komise, Ze rok ma pfiblizné 1720 produktivnich hodin, tj. 143 produktivnich hodin
mési¢né (pfi pIném Gvazku) nebo si mésicni vysi produktivnich hodin zaméstnance mize piijemce
stanovit dle skute¢nosti.

Priklad 7: MoZny vypocet vyuzitych ¢lovékomésicli na projektu H2020

Z timesheetu pana Novéka je patrné, Ze ve sledovaném vykazovaném obdobi odpracoval na
projektu H2020 celkem 520 hodin.

Prevod na ¢lovékomeésice: 520 / 143 = 3,6 ¢lovékomésict
Udaj o poétu vyuZitych Slovékomésict ma pouze informativni charakter a neovliviiuje vy3i plateb.

2.3.1.1.2 Ostatni typy osobnich naklad(

2.3.1.1.2.1  Prdmérné osobni naklady (average personnel costs)

PFijemci pouZivajici primérné osobni naklady (zpravidla pro rGzné kategorie zaméstnanct),
mohou v projektech vykazovat osobni naklady formou jednotkovych nakladl. Plati, Ze zplsob
vypoc¢tu hodinové sazby musi vychéazet z béZné GCetni praxe organizace, musi byt konzistentné
aplikovan bez ohledu na zdroj financovéani a musi respektovat finan€ni pravidla H2020 - zejména
vylou¢eni moZnosti dvojiho financovéni a nezplsobilych nakladd. Prijemci mohou (na dobrovolné
bézi) zazddat Komisi o oficidlni schvaleni své metodiky pro vypocet primérnych osobnich nékla-
du (viz kapitola 4.2). Schvalenim metodiky se pfijemce vyhne jejimu rozporovani pfi pfipadném
finan€nim auditu.

2.3.1.1.2.2 Osobni naklady fyzickych osob a vlastniki MSP nepobirajicich
mzdu

Vykazat své naklady formou jednotkovych nakladl mohou také fyzické osoby a vlastnici MSP
za predpokladu, Ze si pravidelné nevyplaci mzdu. Neni tedy mozné prokazat béZznou mzdo-
vou praxi (vy8i mzdy) pfijemce. Pro tento pfipad definovala Komise hodinové sazby vychéazejici
z pracovniho programu akci Marie Sktodowska Curie (MSCA) odpovidajici ohodnoceni zkuSe-
ného vyzkumnika.
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Vzorec pro vypocet hodinové sazby u fyzickych osob a vlastniki MSP

mésicni sazba v EUR / 143 hodin x korekéni koeficient zemé plsobeni (viz pracovni program MSCA).

PFiklad 8: Vypoget hodinové sazby u fyzickych osob a vlastnikii MSP v CR'

Cesky vlastnik MSP se dgastni projektu H2020 a pravidelné si nevyplaci mzdu. Korekéni
koeficient pro Ceskou republiku 83,8 %.

Hodinové sazba = 4 650 EUR / 143 x 0,838 = 27,25 EUR/ hodinu

V obou vySe uvedenych specifickych pfipadech se celkové osobni néklady odviji od po¢tu jednotek (od-
pracovanych hodin na projektu), ktery se nasobi pfislusnou hodinovou sazbou. Z tohoto diivodu je nut-
né i v téchto specifickych pfipadech respektovat ustanoveni o evidovani odpracované doby (viz vySe).

FO a MSP nepobirajici mzdu si mohou vykazat maximalné 1720 odpracovanych hodin/rok.

2.3.1.1.2.3 Osobni naklady in-house konzultantt

V rdmci osobnich naklad( je mozné vykazat také naklady na fyzické osoby (napt. OSVC), které pro
prijemce pracuji na zékladé jiné neZ pracovni smlouvy. Kritéria zpUsobilosti pro naklady in-house
konzultantd jsou nasledujici:

®  Existence pfimé smlouvy mezi fyzickou osobou a pfijemcem.

®  Fyzickd osoba pracuje na zdkladé obdobnych podminek jako zamé&stnanci (zejména co se
tyCe organizace prace, vykonavanych Gkold a mista vykonu prace).

= Vysledky prace néleZi pfijemci (pokud neni vyjime€né dohodnuto jinak).

= Néklady fyzické osoby nesmi byt vyrazné odlisné od néklad( zaméstnancd, ktefi pro pri-
jemce vykonavaji obdobné dkoly.

= Odmeéna se odviji od po¢tu odpracovanych hodin, tj. pfijemce ma povinnost zazname-
navat hodiny, které fyzickd osoba odpracuje na projektu.

Vypod&et hodinové sazby se v tomto specifickém pripadé neodviji od celkovych ro€nich produktiv-
nich hodin.

® V pfipadé, Ze smlouva specifikuje hodinovou sazbu, pouZije se tato hodinové sazba.

®  Pokud smlouva stanovi fixni ¢astku za odvedenou sluzbu a pocet hodin, které maji byt
odpracovany, vychazi hodinovéa sazba z téchto dvou ukazateld.

10 MésiEni sazba a korekéni koeficient uvedené v prikladu vychézi z pracovniho programu MSCA pro obdobi
2016-2017
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= Stanovi-li smlouva pouze celkovou (mésicni) ¢astku bez specifikace hodin, které maji byt
odpracovény, musi byt tato ¢astka vydélena pomérnym ekvivalentem 1720 ro¢nich produk-
tivnich hodin, ktery odpovidéa trvani smlouvy v pfislusném finanénim roce (viz pfiklad nizZe).

Pfiklad: 9 Vypocet hodinové sazby in-house konzultanta, jehoz smlouva nespecifikuje
odpracované hodiny

Smlouva stanovi, Ze in-house konzultant bude pracovat na projektovych Ukolech v prostoréach
prijemce. Smlouva je uzaviena na 6 mésicd - od 1. ledna 2017 do 30. ¢ervna 2017. Podle
zaznamU odpracované doby odpracoval in-house konzultant v tomto obdobi 500 hodin

na projektu H2020. Smlouva zakotvuje mési€ni odménu za préci ve vysi 3000 EUR, ale
nespecifikuje pocet hodin, které maji byt odpracovany.

Osobni naklady na projektu H2020 = hodinova sazba x 500 (hodiny odpracované na projektu)
Hodinova sazba = ro¢ni osobni naklady/rocni produktivni hodiny = (3 000 EUR x 6 mésic)

/ (1 720 hodin x (6 mésicid/12 mésicli)) = 18 000 EUR / (1 720 x 0,5) = 18 000 EUR/ 860
hodin = 20,93 EUR/hodinu

Ve finanénim vykazu je mozné narokovat 10 465 EUR (20,93 x 500).

2.3.1.2 Cestovni nahrady

Vyplaceni cestovnich ndhrad zaméstnanclm (trave/ costs), konkrétné doprava, ubytovani, stravné
a kapesné, se Fidi legislativou dané zemé& a béZnou praxi prijemce. Je tedy pravdépodobné, Ze
prijemci z rliznych zemi budou mit odliSnou vysi a zplsob vyplaceni cestovnich néhrad.

Pokud jsou cestovni ndhrady vypléceny formou pevné ¢astky (napt. stravné), zpGsobilym nékladem
je pevna Eastka, nikoliv skute¢né néklady (tedy nikoliv G&tenky z restaurace, ale stravné vyplacené
zaméstnanci).

Priklad 10: BéZna praxe prijemce v oblasti sluzebnich cest

Prijemce vykaZe ve svém finanénim vykazu naklady na letenku ,business class“ pro jednoho ze
svych zaméstnancd.

= Pokud je b8Znou praxi prijemce proplacet zaméstnanci této kategorie letenky typu
Lousiness class“, bude tento néklad povazovén za zpdsobily.

= Pokud je béZnou praxi pfijemce proplacet zaméstnanci této kategorie pouze letenky typu
»economy class®, bude tento néklad povazovan za nezpUsobily.

Komise v zadsadé nerozliSuje mezi cestami uvniti EU a cestami do tfetich zemi. Oboji jsou mozné za
predpokladu, Ze sluZebni cesta bezprostfedné souvisi s projektem a je nezbytné pro jeho realizaci.
Néklady vzniklé v souvislosti s prodlouzenim sluzebni cesty at jiZz z osobnich, nebo jinych pracov-
nich dGvodd nelze povaZovat za zpUsobilé.
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V této kategorii mohou byt uplatnény i cestovni néklady externich expertd, jejichZ G¢ast je avizova-
na v névrhu projektu a nésledné v Pfiloze 1 GA. Jednd se zpravidla o experty, ktefi se na projektu
podili nepravidelné (napt. U¢astni se specifického workshopu ¢i setkani).

2.3.1.3 Odpisy vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv

V ptipadé dlouhodobého majetku, ktery je vyuZivan v projektu H2020, je zptsobilym nakladem
ucetni odpis za prislusné vykazované obdobi, respektive jeho pomérna €ast stanovené podle
vyuZiti kapacity majetku v projektu." Konkrétni zplisob vypoétu icetniho odpisu vychézi z narodni
legislativy, mezindrodnich Gcetnich standardd a bézné praxe piijemce.

Podle zédkona o Gcetnictvi' se za dlouhodoby majetek povaZuje zafizeni, jehoZ doba pouZivani je
delsi neZ jeden rok. Toto pravidlo je doplnéno minimalni hranici pofizovaci ceny, kterou uréuje
vnitfni smérnice organizace. Nej¢astéji je za hmotny dlouhodoby majetek povaZovana investice
prevySujici ¢astku 40 tis. K¢ (pro nehmotny majetek je limit zpravidla 60 tis. K¢). Do nékladl na
dlouhodoby majetek se zahrnuji i ndklady souvisejici s poFizenim (instalace, doprava atd.).

P¥i nakupu dlouhodobého majetku se prijemce Fidi svou béZnou praxi a narodni legislativou ™. Vybérové
fizeni musi byt transparentni a musi vyloucit stfet zajm0. Vybréna by méla byt vzdy nabidka, jeZ nabizi

tenci konkurencnich nabidek (napf. ve formé e-maild od oslovenych dodavatelli diouhodobého majetku).

Priklad 11: Stanoveni vyse odpisu zptisobilych pro H2020

Mikroskop byl zakoupen (ale ne pIné odepsan) pred zadatkem projektu. V prvnim vykazovaném
obdobi byl mikroskop pouZivan v projektu po dobu 6 mésict, pficemz z 50 % byl pouZivan na
projekt a z 50 % na jiné aktivity pfijemce.

Viyse rocnich dcetnich odpisll stanovenych podle bézné praxe prijemce: 100 000 EUR /rok (tj.
50 000 EUR/ 6 mésicl)

Naklady narokované v projektu: 50 000 EUR (6 mésici) x 50% vyuZiti = 25 000 EUR

Néklady na prondjem, leasing

V této nakladové kategorii je mozné nérokovat pomérnou ¢ast naklad( na prondjem nebo leasing
za predpokladu, Ze hodnotou nepfesdhnou Ucetni odpisy obdobného zafizeni a jsou ocistény od
poplatkd za finan¢ni sluzby.

11 Ve vyjimeCnych pfipadech mlZe vyzva a nasledné GA umoznit pfijemci, aby si v jednom vykazovaném
obdobi nérokoval celou pofizovaci cenu majetku.

12 Zakon €. 563/1991 Sb., o GCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl

13 Zékon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisl
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Drobny majetek

Pokud ptijemce zakoupil v daném roce drobny majetek (hmotny ¢i nehmotny) tak, jak jej definuje
nérodni legislativa a ktery je vyuZivan vyhradné pro projekt, miZe vykazat jeho celou pofizovaci
cenu. Jestlize neni pouZivén pouze pro dany projekt, je mozné vykézat pouze pfislusny podil ceny.

2.3.1.4 Ostatni zbozi a sluzby

Néakladova kategorie ostatni zboZi a sluzby (Other goods and services) pokryvéa zboZi a sluzby pod-
plrného charakteru, které byly nakoupeny pro projekt. Typicky se jedna o néklady na:

= spotfebni material

= Sifeni vysledkd (véetné nakladd na Open Access v pribéhu projektu)
= ochranu duSevniho vlastnictvi

m  QOsvédceni o financnich vykazech (Certificate on the fincial statements)
= |ogistické zabezpeceni projektovych meetingl (napf. obCerstveni)

= preklad (pokud je nezbytny pro realizaci projektu, je odGvodnény atd.)

Specifika této nékladové kategorie jsou podrobnéji rozvedena v kapitole 2.3.1.7.1.

2.3.1.5 Kapitalizované a operacni naklady velkych vyzkumnych
infrastruktur®

Jiz z ndzvu vyplyvé, Ze tato nakladové kategorie je urcena pouze prijemcdm, ktefi:

1. Splni definici velké vyzkumné infrastruktury stanovenou v MGA, tzn.:
= celkova hodnota velké vyzkumné infrastruktury pfedstavuje nejméné 20 mil. EUR,

(Pogité se jako soucet historickych hodnot aktiv kazdé jednotlivé vyzkumné infrastruk-
tury pfijemce, tak jak se objevuji v jeho posledni uzaviené rozvaze pfed dnem podpisu
GA nebo stanovené na zakladé nakladl na prondjem a leasing vyzkumné infrastruktury.)

= tato hodnota predstavuje nejméné 75 % z celkovych stalych aktiv.

2. Maji od Komise ex ante schvalenou metodiku, na jejimz zakladé si mohou ¢ast svych nakladl
rezijniho charakteru narokovat v této nékladové kategorii. Metodika by méla byt schvalené jiz
v dobé& pFipravy projektového névrhu, aby mohl byt adekvétné napldnovéan rozpocet.

ZpUsobilym nakladem projektu mizZe byt pomérna ¢ast ,kapitalizovanych a operacnich naklad“,
které odpovida dobé trvani projektu a vyuZiti v projektu.

14V soudasné dobé v CR neexistuje Zadny subjekt, ktery by se kvalifikoval pro erpani kapitalizovanych
a operacnich nakladd.
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2.3.1.6  Naklady na interné fakturované zbozi a sluzby

Jednd se o zboZi a sluzby, které jsou pFijemcem poskytnuty pfimo pro projekt a jejichZ hodnotu
pFijemce stanovi v souladu se svou béZnou Géetni praxi.

Tyto naklady mohou byt zplisobilé pokud:
= Jsou vykédzény na zakladé jednotkovych nakladl stanovenych podle béZzné Gcetni praxe
pFijemce.
®  Pouzité Gcetni postupy jsou aplikovany konzistentnim zplsobem (tj. na zékladé objektiv-

nich kritérii a bez ohledu na zdroj financovani).

= Jednotkové naklady jsou vypocitany s vyuzitim skuteénych nakladd zboZi a sluzeb zane-
senych v Ucetnictvi prijemce (s vyloucenim nezplsobilych nakladi ¢i nakladl zanesenych
v jinych nékladovych kategoriich).

= Skutecné naklady mohou byt upraveny prijemcem na zékladé rozpoctovanych nebo od-
hadovanych elementd. Tyto elementy musi byt relevantni pro kalkulaci nakladd, rozumné
a odpovidajici objektivnim a ovéritelnym informacim.

= Jednotkové naklady nesmi zahrnovat polozky, které s fakturovanym zbozim a sluzbami pfi-
MO nesouvisi.

Do této ndkladové kategorie typicky spadaji:
®  Spotfebni materidl vlastni vyroby (chemikalie, elektronické sou¢éstky).
= VyuZiti specifickych vyzkumnych zafizeni (sterilni mistnost, aerodynamicky tunel, superpo-
¢itag, elektronicky mikroskop).

®  Speciélni prostory slouzici k uchovéavani vyzkumnych vzork( vyuzivanych v projektu (chov-
na stanice pro pokusna zvirata, sklenik, akvarium apod.).

®  Standardizované testovaci nebo vyzkumné procesy (genomicky test, hmotnostni spektro-
metrie atd.)

= SluZby souvisejici s hostovanim vyzkumnik( podilejicich se na projektu (ubytovéni, kantyna
apod.)

2.3.1.7 Subdodavatelé a naklady dalSich tfetich stran

Treti strana je oznaceni pro subjekt, ktery nepodepsal GA s Komisi, ale presto se uréitym zplso-
bem projektu G¢astni. V projektech H2020 mlZze vystupovat nékolik typl tretich stran.
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Typy tietich stran

Treti strana provadi projektové prace  — subdodavatel

— propojend treti strana

— mezinarodni partner bez naroku na financovani EU
Treti strana poskytuje podpurné zbozi a sluzby — dodavatel
Treti strana poskytuje nepenézité zdroje, které jsou pouZity pfijemcem

2.3.1.7.1 Subdodavatelé a dodavatelé

NejCastéji byvaji tfeti stranou subdodavatelé, ktefi se podileji na projektovych pracich, a dodavate-
16, ktefi se na projektech p¥imo nepodileji, ale zajiStuji zboZi a sluzby, které vzniknou v souvislosti
s pInénim projektovych cill. Naklady vzniklé v souvislosti s aktivitami subdodavateld vykazuje
prijemce v nakladové kategorii subdodavky (Subcontracts), ndklady dodavateld pak v nékladové
kategorii ostatni zboZi a sluzby (Other goods and services).

Spolecné znaky subdodavatelii a dodavatelii

= Smlouva s pfijemcem je zaloZena na obchodnich podminkéch. Jak subdodavatelé, tak do-
davatelé za své sluzby fakturuji prijemci cenu, jejiz souéasti je zpravidla obchodni marze.

= Nepracuji pod pfimym dozorem pfijemce a nejsou mu hierarchicky podrizeni.

= Maji zodpovédnost vici prijemci (nikoliv vi¢i Komisi). V této souvislosti se pfijemcim
doporucuje, aby pfi spolupraci se subdodavateli/dodavateli neopomnéli veSkera préva
a povinnosti téchto stran smluvné oSetfit.

= Rozsah je zpravidla limitovany. Komise nicméné finan¢ni limit explicitné nestanovuje.
Vzdy se pfihlizi k charakteru a potfebam konkrétniho projektu.

®  Fakturované ¢astky musi byt zaneseny jak v Géetnictvi subdodavatele /dodavatele, tak
v Ucetnictvi pFijemce, ktery sluZzbu koupil a ktery si nédklady spojené s touto sluzbou
vykaze ve finanénim vykazu.

= Pfijemce musi zajistit Komisi, Evropskému G¢etnimu dvoru a Evropskému Gfadu pro boj pro-
ti podvoddm prévo vykovévat kontroly, audity a Setfeni u obou forem téchto tretich stran.

= PYivybéru subdodavatell/dodavatell se pFijemce Fidi svou béznou praxi a nérodni legisla-
tivou (zakonem o vefejnych zakéazkach). Vybérové Fizeni musi byt transparentni a nesmi
vyUstit ve stret zajmd. Vybrana by méla byt vzdy nabidka, jez poskytuje nejlep$i pomér
mezi kvalitou a cenou. V pfipadé auditu pfijemce doklada existenci konkurenénich nabi-
dek (napt. ve formé e-maill od oslovenych (sub)dodavateld).

Rozdily mezi subdodavateli a dodavateli

®  Planovani v ndvrhu projektu a nasledné uvedeni v Pfiloze 1 GA:

33



PRAVIDLA FINANCOVANI PROJEKTU H2020

= Vzhledem k tomu, Ze se subdodavatelé pfimo podileji na projektovych tkolech, po-
Zaduje Komise, aby byly veskeré subdodavky pfedem naplanovany'®. Dodatecné
schvaleni subdodavek v priibéhu realizace zpravidla vyZzaduje zménu GA. Ve vyjimec-
nych pfipadech mdze Komise dodate¢né schvélit subdodavku i bez nutnosti zmény GA.

= Dodavatel se na rozdil od subdodavatele nepodili na projektovych dkolech. Vzhledem
k podplrnému charakteru zboZi a sluzeb, které v projektu zajistuje, nepozaduje Komi-
se jejich identifikaci v projektovém ndvrhu / P¥iloze 1 GA.

= Vypocet nepiimych nékladl (25% pevna sazba)
= Néklady subdodavatell jsou vylouéeny ze zakladu pro vypocet nepfimych nékladd.

= Néklady dodavatell spadaji do zakladu pro vypocet neptimych néakladd.

Priklad 12: Pfiklady nakladli spadajicich do kategorii ostatni zbozi a sluzby a subdodavky

Ostatni zbozi a sluzby

Néklady na Osv&d&eni o financnich vykazech, vytisk brozur, zajiSténi mistnosti a oberstveni
na projektové meetingy (pokud tyto aktivity nejsou samostatnym projektovym dkolem
identifikovanym v Pfiloze 1 GA) apod.

Subdodavky

Realizace (€asti) vyzkumného nebo inovaéniho tkolu definovaného v Pfiloze 1 GA.

Subdodavatelé a dodavatelé - specifika

Subdodavky mezi jednotlivymi pFijemci stejného projektu nejsou povoleny. Pokud pfijemce
potfebuje vyuZit pro vykonani svych aktivit sluzby od jiného partnera projektu, vykond tyto aktivity
druhy partner a vykaze si zplsobilé naklady spojené s touto sluzbou ve svém finanénim vykazu.
Stejné pravidlo plati i pro nékup zboZi a sluzeb mezi pfijemci.

Ramcové smlouvy s dodavatelem nebo subdodavatelem jsou povoleny za pfedpokladu, Ze se jedné
o b&Znou praxi pfijemce, dodavatel /subdodavatel byl vybrén na zdkladé nejlepsi nabidky zohled-
nujici pomér cena-kvalita a byl vylougen stret zajma.

2.3.1.7.2 Propojené treti strany

Propojend treti strana (Linked third party) je subjekt, ktery nepodepisuje GA, ale podili se na pro-
jektovych tkolech. Na rozdil od subdodavatele propojena treti strana funguje pouze na nékla-
dové bazi. Své primé i nepfimé néklady vypliiuje do vlastniho finanéniho vykazu, pfic¢emz se fidi

15 Do projektového névrhu se zpravidla uvéadi pouze rozsah subkontrahovanych praci a pfedpokladané cena.
V této fazi neni nutné uvéadét jméno subdodavatele.
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stejnymi finanénimi pravidly jako prijemce. V pFipadé nutnosti pfedkladé také své vlastni Osvédce-
ni o finanénich vykazech. Na rozdil od pfijemce nema pfistup do elektronického vykazovéni nakla-
dd. Finanéni vykaz za ni v Ugastnickém portalu vypliiuje propojeny prijemce (p¥ipadné je zastupci
propojené tfeti strany udélena do€asnd projektové role). Nasledné je finan€ni vykaz propojené treti
strany vytiStén, podepsén a predan prijemci k archivaci.

Dulezitym atributem téchto tretich stran je jejich pravni vazba na pfijemce, ktera je definovana
jako vztah, ktery nebyl navazan uGcelové s cilem realizovat projekt H2020 a zpravidla trvé pred
i po jeho skonéeni (napt. dlouhodoba smlouva o spolupréaci v oblasti vyzkumu). DalSimi typickymi
priklady propojené treti strany jsou pFidruZzené subjekty (napf. matefské a dcefind spole€nost)
nebo vztah mezi asociaci a jejimi ¢leny. Propojené treti strana midze stejné jako pfijemce ziskat
financovani z EU, pokud spIni obecné podminky pro financovéani z H2020.

Za svou praci nezodpovida propojend tfeti strana Komisi, ale pFijemci, se kterym ma préavni vazbu.
Kromé toho je pfijemce finanéné zodpovédny také za veSkeré Eéstky, které by tfeti strana neo-
pravnéné obdrzela od Komise formou Ghrady zplsobilych nakladl (aZ na pfipady, kdy GA predvida
spole¢nou a nerozdilnou odpovédnost). Z tohoto ddvodu se doporucuje uzavreni specialni smlouvy
upravujici prava a povinnosti propojené treti strany v projektu H2020.

V naprosté vétsiné pripadl plati, Ze pokud se subjekt zdsadnim zplsobem podili na projektovych
Ukolech, mél by se projektu G€astnit v roli pFijemce, nikoliv jako propojené tfeti strana.

Nézvy propojenych tretich stran a jejich indikativni rozpo¢ty musi byt vzdy dlsledné naplanovany
v rozpodtu projektu a nésledné uvedeny v Priloze 1 GA. V priibéhu realizace projektu je mozné treti
stranu pfidat pouze prostfednictvim zmény GA.

2.3.1.7.3 Treti strany poskytujici nepenézity prispévek

Je-li to nezbytné pro realizaci projektu, mohou pfijemci v projektu vyuZit také nepenézité prispévky
(in-kind contribution) tretich stran. Typicky se jedna o pfipad, kdy treti strana ,,zapGjci“ prijemci
svého zaméstnance, specializované zafizeni apod. Tfeti strana miZe tyto zdroje poskytnout:

Zdarma (nepenézité plnéni)
= PFimé naklady
= Nevznikaji pfijemci (ale tfeti strané).
= Musi byt zaneseny v G€etnictvi tieti strany.

= Musi byt skuteé¢né vynaloZené treti stranou (tj. ne jednotkové néklady nebo pevné
sazby).

= PFijemce je vykazuje ve svém finanénim vykazu jako naklad (v pFislu§né nékladové
kategorii) a pfipadné i jako pFijem projektu (viz kapitola 3.2).
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Za Uplatu

= Nepfimé néklady

K vykdzanym primym nakladim se vazou také nepiimé naklady, které jsou vycisleny
automaticky jako 25 % z pfimych naklad( (viz kapitola 2.3.2).

Pokud je pFispévek treti strany vyuZivan v prostorach prijemce, nalezi nepfimé na-
klady pfijemci.

Pokud je pFispévek vyuZivan v prostorach treti strany, nemUZe si pfijemce nepfimé
néklady nérokovat, nebot redlné vznikaji pouze treti strané. Je tedy nezbytné vyclenit
pfimé naklady treti strany ze zékladu pro vypocet nepfimych nakladd. Za timto Gce-
lem musi pfijemce ve svém finanénim vykazu (nad ramec vykazani primych nakladi
v pFislusné nékladové kategorii) uvést pfimé néklady také v ¢ésti , Costs of in-kind
contributions not used on premises*.

Treti strana stanovuje cenu za poskytnuty nepenézni prispévek Cisté na nékladové bazi (zpisobi-
lym nakladem je naklad, ktery vznikl tfeti strané, nikoliv jeji zisk).
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= PFimé néklady

Musi byt zaneseny v UCetnictvi pfijemce i tfeti strany.

Musi byt skute¢né vynaloZené tfeti stranou (tj. ne jednotkové naklady nebo pevné sazby).
Pokud je pFispévek vyuZivan v prostorach pfijemce, vykazuje pfijemce ve svém finan¢-
nim vykazu jako pfimy naklad (v pFisluSné nékladové kategorii) Castku odpovidajici
primym nakladlm tieti strany (cena za poskytnuty prispévek).

Pokud je pFispévek vyuZivan v prostoréch tfeti strany, vykazuje pfijemce ve svém fi-
nanénim vykazu jako pFfimy néklad (v pFislusné nékladové kategorii) ¢astku odpovi-
dajici pfimym nakladdm i nepfimym néakladlim (ve vysi 25 % z pfimych nakladl) treti
strany (cena za poskytnuty pfispévek).

Nepfimé néklady

K vykdzanym pt¥imym nékladim se vazou také nepfimé naklady, které jsou vycisleny
automaticky jako 25 % z primych nakladi (viz kapitola 2.3.2).

Pokud je pFispévek tfeti strany vyuZivan v prostorach prijemce, nélezi nepfimé naklady
prijemci.

Pokud je pFispévek vyuzivan v prostorédch treti strany, vznikaji nepfimé néklady treti stra-
né, kterd je zohledni v cené za poskytnuty pFispévek. Aby nedoslo k dvojimu zapoditani
nepfimych nakladd, musi byt pfimé naklady prijemce (cena na poskytnuty prispévek)
uvedeny ve finanénim vykazu také v &asti ,,Costs of in-kind contributions not used on
premises®).
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Néklady na nepenéZité prispévky tfetich stran by mély byt pfedem napldnované v ndvrhu projektu
a uvedeny v Pfiloze 1 GA. Odhad néaklad( na nepenéZité prispévky poskytnuté mimo prostory
pfijemce, poskytnutych za GUplatu i zdarma, musi byt indikovan v pldnovaném rozpodtu (Pfiloha 2
GA). V pribéhu realizace je nicméné mozné tyto prispévky dodateéné schvdlit bez nutnosti zmény
GA za predpokladu, Ze jsou Ffadné oddvodnény v priibézné zpravé a Ze jejich vyuZiti nema zésadni
vliv na projektové préace.

Nepenézité prispévky tretich stran netvori samostatnou nakladovou kategorii. P¥i financ-
nim reportovani vykazuje prijemce tyto prispévky vzdy v ndkladové kategorii, kterd odpovidé cha-
rakteru prispévku. Napf. v pfipadé ,,zapGjceni“ zaméstnanci (seconded personnel) zvoli kategorii
osobni néklady apod.

2.3.1.7.4 Mezinarodni partnefi

Mezin&rodni partnefi (International Partners) jsou subjekty ze tfetich zemi, které nemaji narok na
financovani EU a své aktivity v projektu si financuji z jinych zdrojd.

Tento novy typ tfeti strany pfinesla verze 4.0 MGA z 27. Gnora 2017 a nelze jej vyuZit v grantech
uzavienych dle pfedchozich verzi MGA. Ustanoveni MGA o mezinarodnich partnerech pfinasi ur-
Citou flexibilitu, protoZze umoznuje mezinadrodnim subjektlim bez financovani EU, aby se projekt
G&astnily v roli tfeti strany, a nikoliv v roli pfijemce (bez financovani EU), na néjz dopadé fada
povinnosti vyplyvajicich z GA.

Aktivity mezinarodnich partner( a jejich rozpocet musi byt popsany v Prilohach 1 a 2 GA. Plati, Ze
udaje tykajici se rozpo¢tu maji pouze informativni charakter (umoZzni vycislit celkové naklady pro-
jektu) a nebudou zohlednény pfi stanoveni vyse grantu. V pribéhu realizace projektu nemaji
mezindrodni partnefi povinnost reportovat své naklady Komisi.

Prestoze mezinarodni partnefi nejsou smluvné vazani vici Komisi, musi prijemci zajistit, aby byla
ze strany mezinérodnich partnerd dodrZovana vybrana nefinancni ustanoveni grantové doho-
dy tykajici se vedeni projektové dokumentace, technického reportingu, vylouceni stretu zajm,
zachovavani micenlivosti a propagace projektu. Dale musi pFijemci zajistit, aby Komise, Evropsky
Gcetni dvdr a Evropsky Urad pro boj proti podvodim mohly u mezinarodniho partnera ovéfit, zda
jsou projektové Ukoly fadné implementovany a aby Komise mohla provést zhodnoceni dopadi
projektu.

2.3.1.8 Specificka nakladova kategorie

Kromé vySe uvedenych nékladovych kategorii se mohou pfijemci setkat také se specifickou nékla-
dovou kategorii (specific cost category), v jejimz ramci mohou ¢éast svych nakladd vykazovat for-
mou jednotkovych nakladl. Tuto moznost je mozné vyuZit pouze v projektech, kde to explicitné
pfedjiméa rozhodnuti Komise. V sou€asné dobé se jedna o nasledujici oblasti H2020:
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= Spolecenské vyzvy
= Energetika: Vyzvy pro Inteligentni mésta a obce

= Zdravi: Projekty zahrnujici klinické studie

= Vyzkumné infrastruktury

= \lyzvy, v jejichZ rdmci je poskytovan mezinarodni pfistup k vyzkumnym infrastrukturédm.

Jednotka je v kazdé z vySe uvedenych oblasti definovana jinym zplsobem a jeji hodnota (v EUR)
je predem zafixovéna v Priloze 2 GA. Celkova vyse jednotkovych nékladd se pak odviji od poctu
jednotek spotfebovanych v projektu.

2.3.2 Nepfimé zplsobilé naklady (rezie)

Tato nékladové kategorie pokryvé néklady pFijemce, které nelze pfimo pfifadit danému projektu
nebo naklady, které prijemce bézné fadi do neptrimych nékladd. Program H2020 zavadi jednotnou
pevnou sazbu financovéni neprimych nakladl pro vSechny prijemce bez ohledu na jejich pravni

status ve vySi 25 % z primych nakladi. Ze zakladu pro vypocet se odecitaji:
= naklady na subdodévky
®  naklady na prispévky poskytnuté tretimi stranami, které nebyly vyuzZivany v prostorach
prijemce
®  jednotkové naklady a naklady vykdzané formou pevné ¢astky, pokud jiz zahrnuji nepfimé
néklady

Vzhledem k tomu, Ze neptimé néklady (indirect costs, overheads) jsou vy¢isleny formou pevné saz-
by, nema pFijemce povinnost identifikovat, co bylo z této sazby pokryto, ani pfedkladat souvisejici
Gcetni dokumentaci. VySe nepfimych nékladli tedy nebude v pfipadé auditu rozporovéna, pokud
bude doloZena zplsobilost pfimych néakladd, ze kterych se pevna sazba pocita.
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3 VYSE GRANTU

Zéakladnim vychodiskem pro vypocet vySe grantu jsou celkové zpUsobilé naklady. Zplsob vypodtu
vySe grantu v8ak doznal v porovnéni s pfedchozim programem vyrazného zjednoduSeni. V rémci
jednoho projektu H2020 pouzije kaZzdy pFijemce pouze jednu sazbu financovéni bez ohledu na
aktivity, které v projektu vykonava.

3.1 Sazby financovani

V projektech typu RIA, IA a CSA se aplikuje zékladni finanéni schéma - 100% thrada celkovych
zpuUsobilych naklada (pravidlo jedné sazby v jednom projektu pro vSechny partnery). Vyjimku
predstavuji pouze inovacni akce (IA) realizované jingymi nez neziskovymi subjekty, které jsou fi-
nancovany ze 70 %. Financovani zbylé ¢asti, stejné jako financovani nezplsobilych nakladl si musi
zajistit kazdy partner projektu individualné z vlastnich ¢i jinych zdroja (vefejnych ¢i soukromych,
pokud to poskytovatel zdroje umoziuje). Konkrétni plvod téchto zdroji prijemce neuvadi, pouze
deklaruje, Ze mé dostatecnou finan¢ni a operacni kapacitu realizovat projekt.

Stanoveni vySe grantu

Krok 1 - stanoveni zpGsobilych nékladd
Krok 2 - aplikace sazby pro financovani zplsobilych nékladd

Priklad 13: Stanoveni vyse grantu

Odhad zpusobilych nakladi ve vyzkumném a inovaénim projektu

Osobni naklady 100 000 EUR
Subdodévky 5000 EUR
Ostatni pfimé naklady:

cestovné 10 000 EUR

odpisy dlouhodobého majetku 20 000 EUR

ostatni zboZi a sluzby 5000 EUR
Celkové primé naklady 140 000 EUR
Neprimé naklady (25 % z primych N bez subdodévek) 33 750 EUR
Celkové zpuUsobilé naklady 173 750 EUR
Sazba financovani (RIA 100 %) 173 750 EUR
Maximalni vySe grantu 173 750 EUR

Konecna vyse grantu mlZe byt na konci projektu jesté upravena (viz kapitola 10.3).
16 Definice neziskovosti viz kapitola 2.3.1.1.1.2
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3.2 Princip neziskovosti projektu

Jednim ze zakladnich principl projektd H2020 je princip neziskovosti. Pfi stanoveni vyse fi-
nancéniho prispévku EU se proto berou v Gvahu nejen zplsobilé néklady, ale i pfipadné prijmy
projektu (receipts of the action). Pravidlem je, Ze vySe pFispévku EU v soultu s pFijmy projektu
nesmi presédhnout celkové zplsobilé néaklady projektu. V kontextu moZnosti 100% financovani
celkovych zplsobilych nékladl se dé ocekavat, Ze se s potencialni ziskovosti budou pFijemci
setkavat Castéji neZz v 7. RP.

Vzorec pro neziskovost

Prispévek EU + pfijmy projektu < celkové zplsobilé naklady

PFijmy projektu by mély byt idedIné odhadnuty jiZ v ndvrhu rozpo€tu. Pro tyto Gcely je nutné
umét posoudit, které pfijmy je nutné zohlednit a které nikoliv. PFijmy projektu mohou vzniknout
jednak pfimo z projektu, jednak mohou mit povahu finan¢nich ¢i nepenézitych prispévkl od
tfetich stran.

3.2.1 P¥ijmy vzniklé z projektu

Jakykoliv prijem vznikly z projektu, nejéastéji napf. vybér poplatki za Gc¢ast na konferenci hrazené
z prostiedkl projektu nebo prodej aktiv (Caste¢né) nakoupenych z projektu, je povaZovan za prijem
projektu a je nutné jej vykézat v ramci finanéniho reportovani vii¢i Komisi. Pozn.: Vyjimkou je prijem
generovany vyuZzitim novych znalosti vzniklych v projektu, ktery se za pfijem projektu nepovaZuje.
Za prijem projektu se rovnéZ nepovaZuje kurzovy zisk (stejné jako kurzova ztrata neni zpdsobilym
nakladem projektu).

Pfiklad 14: Pfijem z prodeje majetku

Projekt je realizovan v obdobi leden 2010 aZ prosinec 2014. V roce 2009 byl zakoupen
mikroskop za 21 000 EUR, ktery bude z 50 % vyuZivan v projektu. Odepisovani bylo zahajeno
v lednu 2010 a mikroskop byl pIné odepsan béhem tf{ let. Na konci roku 2014 byl prodan za
16 000 EUR.

Rocni vySe odpisu 21 000 / 3 =7 000 EUR
Rocni vyuziti na projektu (50 %) 0,5 * 7000 = 3 500 EUR
Odpisy uplatnéné v projektu (3 roky) 3500 * 3=10500 EUR

- zéroven limit pro vysi vykazaného pfijmu
Prijem projektu z prodeje (50 %) 16 000 * 0,5 =8 000 EUR (< 10 500 EUR)

Vykazané prijmy v poslednim finanénim vykazu budou ve vysi 8 000 EUR.
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3.2.2 P¥ijmy od tretich stran

Prijemce mlzZe obdrZet od treti strany (tedy subjektu, ktery nepodepsal GA) finan¢ni nebo ne-
penézity prispévek. Pravidla H2020 definuji situace, kdy je tento pfispévek povaZovén za prijem
projektu.

Pokud tfeti strana poskytne pfijemci finanéni prispévek, ktery je uréen specificky na pfislusny
projekt H2020, jedna se o pfijem projektu a musi byt jako takovy vykazan. Pozn.: Vyjimku by
predstavoval finanéni prispévek sice uréeny primo na projekt, ale konkrétné na uhradu nezpusobilych
nakladd (napr: kurzovych ztrét). V tomto pripadé by se nejednalo o prijem projektu.

Naopak, sponzorsky dar organizaci, ktery nebyl uréen specificky na projekt (a organizace s nim
mdZe nalozit dle svého uvéZeni) se za pFijem nepovazZuje.

V pfipadé nepenézitého prispévku (zahrnujiciho napf. materialové zdroje nebo pracovni silu) se
jedna o prijem pouze tehdy, kdyZ jej tfeti strana poskytne pFijemci bezplatné a urci jeho vyuziti
pouze v projektu H2020. Pokud by pouZiti bezlplatného pFispévku nebylo tfeti stranou konkrétné
stanoveno, o pfijem projektu se nejednd. O pFijem projektu by neSlo ani v pfipadé, pokud by tFeti
strana obdrZela za poskytnuty zdroj Ghradu nékladd.

3.2.3 Vykazovani pfijmd a posuzovani neziskovosti projektu

Neziskovost se posuzuje na drovni celého projektu za vSechny partnery dohromady. K posou-
zeni dochazi na konci projektu v okamziku platby zlistatku, kdy pripadna ziskovost projektu méze
vést ke sniZeni grantu. S tim souvisi také povinnost pfijemcl vykazat v§echny pfijmy ve financ-
nim vykazu za posledni vykazované obdobi.

Ziskovy projekt

Prispévek EU + pfijmy projektu > celkové zplsobilé naklady => sniZeni prispévku EU
V situaci, kdy by byl projekt ziskovy, tj. pfispévek EU navySeny o vykédzané prijmy projektu by pre-
sahl celkové zplsobilé naklady, sniZila by Komise o vygenerovany zisk platbu zistatku. Je vhodné,

aby dopady pripadného kraceni grantu z dlivodu ziskovosti projektu na partnery v konsorciu byly
oSetfeny v konsorciélni smlouveé.

4



PRAVIDLA FINANCOVANI PROJEKTU H2020

Priklad 15: Zohlednéni pFijmut projektu

1. Celkové zplsobilé naklady projektu 1000 EUR
Maximalnf prispévek EU (100% financovani) 1 000 EUR
Vzniklé pfijmy z projektu:

A) 200 EUR - prispévek EU bude snizen na 800 EUR
B) 0 EUR = zadny vliv na prispévek EU (1 000 EUR)

2. Celkové zplsobilé néklady projektu 1 000 EUR
Maximalni prispévek EU (70% financovani) 700 EUR
Vzniklé prijmy z projektu:

A) 200 EUR - Zadny vliv na prispévek EU (700 EUR)
B) 300 EUR = zadny vliv na prispévek EU (700 EUR)
C) 600 EUR - prispévek EU bude snizen na 400 EUR
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4 OSVEDCENI

4.1 Osvédceni o financnich vykazech

Osvédg&eni o finan€nich vykazech (Certificate on the Financial Statements, CFS), oznaované nékdy
jako audit prvniho stupné, predstavuje ovérené vylGctovani zplsobilych nékladd a prijmi projektu
nezavislym auditorem. Jinymi slovy - auditor certifikuje, Ze néklady a pfijmy projektu uvedené ve
finan¢nich vykazech odpovidaji U¢etnictvi pFijemce a jsou stanoveny a vykézany v souladu s usta-
novenimi GA.

Osvéd&eni je relevantni pouze pro ty pfijemce, ktefi obdrzi z projektu pFispévek EU alespori ve
vySi 325 tis. EUR. Do Castky se zapocitavaji pouze naklady vykézané ve formé skuteénych nakladl
a pripadné také primérné osobni naklady. ReZijni naklady hrazené formou pevné sazby se do toho-
to limitu nezapogitavaji. V pfipadé konsorcia plati uvedeny limit 325 tis. EUR a povinnost predloZit
certifikat Komisi pro kaZzdého partnera samostatné.

Priklad 16: Osvédceni o financnich vykazech

Prijemce A vykézal ve vyzkumném a inovaénim projektu H2020 grant (= maximalni
prispévek EU) ve vysi:

Osobni naklady (forma primeérnych osobnich nakladd) 250 000 EUR
Subdodavky 40 000 EUR
Odpisy dlouhodobého majetku 60 000 EUR
Neprimé naklady 77 500 EUR
Celkové zpUsobilé naklady prijemce A 427 000 EUR
Rozhodna vyse nakladi pro CFS 350 000 EUR

(> 325 tis. EUR) > CFS povinné

Osvédceni o finanénich vykazech pfedklada pFijemce Komisi pouze jednou, a to jako soucést za-
v8reéné zpravy. PrestoZe se limit 325 tis. EUR vztahuje na vySi grantu, auditor certifikuje celkové
zpUsobilé naklady projektu, které prijemce vykazal ve finan¢nich vykazech za celou dobu trvani
projektu.

Pri kontrole vykézanych néklad( auditor provéruje, zda nérokované néklady nezahrnuji nezplsobilé

¢i nadmérné a lehkomysIné vydaje. Oblasti, na které se auditor zamé¥uje v jednotlivych néklado-
vych kategoriich, jsou shrnuty v nésledujicim prehledu.
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Priklady skuteénosti ovéfovanych auditorem v nakladovych kategoriich

Osobni naklady

pracovnépravni vztah dle nérodni legislativy

soulad odménovéni pracovnikd s béznou praxi

zaznamenani v U¢etni a mzdové evidenci

zplisobilost pro vyplaceni dodatecné odmeény (zplsobilé jsou pouze pro neziskové organizace)

vySe dodatecné odmény (ndvaznost na béznou praxi prijemce a je konzistentni uplatnéni
s ohledem na vyznam/odbornost vykonanych aktivit)

nelcelové nadefinovana objektivni kritéria pro vyplaceni dodate¢né odmény a dodrzeni
maximalni vySe (8000 EUR/plIny tvazek /rok)

identifikace metody pro vypocet ro¢nich produktivnich hodin
kontrola hodinové sazby a celkovych zplsobilych osobnich nakladi
zaznamenavani odpracované doby

apod.

V pripadg, Ze prijemce pouzivé primérné osobni naklady (viz kapitola 2.3.1.1.2), kontroluje
auditor zda:

pouZity zplsob odpovidé bézné Ucetni praxi prijemce a je konzistentné aplikovan ve vSech
projektech H2020

byla zvolena spravna kategorie zaméstnance (resp. spravna hodinova sazba)

celkové osobni néklady pouZité k vypoctu primérné hodinové sazby odpovidaji vydajim
zaznamenanym v Ucetnictvi prijemce

v pripadé pouziti odhadll pro vypocet byly odhady zalozeny na objektivnich a ovéritelnych
informacich

Subdodavky
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obsahovy soulad s popisem uvedenym v Pfiloze 1 GA
vykéazéni vynalozenych nékladd v nakladové kategorii subdodavky
kontrola vybéru subdodavatel(i zda:
= probéhlo osloveni vice subdodavatell
= se pfijemce pfi vybéru Fidil svymi internimi predpisy a pripadné také zakonem
o0 vefejnych zakézkach;
= byla z nabidek rliznych subdodavatel(l vybrana nabidka splnujici kritérium nejlepsi
pomeér kvalita/cena. Pokud prijemce neni schopen doloZit, na jakém zakladé

proved| transparentni vybér (tj. neexistuji konkurenéni nabidky), je nutné poskytnout
zddvodnéni.

existence pisemné smlouvy mezi pfijemcem a subdodavatelem
ovéreni skutecnosti, Ze doslo k dodéni sluzby



I. ZAKLADNI{ PRINCIPY FINANCOVANI

Ostatni pfimé naklady

Cestovni nahrady
= vynaloZeni, schvéaleni a uhrazeni cestovného v souladu s béZnou praxi prijemce
®  existence pfimé souvislosti mezi cestou a projektem
Odpisy vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv
= piijemce se pfi pofizovani dlouhodobého majetku Fidil svymi internimi predpisy,
pfipadné zékonem o verejnych zakazkach
= zvolend metoda odepisovani je v souladu s narodni legislativou pfijemce a s jeho
béZnou Ucetni praxi
® narokovana ¢astka odpovida skute€nému vyuZiti v projektu
Naklady na ostatni zboZi a sluzby
= fakturované sluzby souviseji s pInénim projektovych tkoll uvedenych v Pfiloze 1 GA
= naklady byly spravné prirazeny k projektu a zboZi nebylo zafazeno do evidence
dlouhodobého majetku
= naklady byly vykézény v souladu s béZnou Ucetni praxi pfijemce a byly podloZeny Gcetni
dokumentaci
® v pfipadé vyuZiti internich faktur je nutno ovérit, Ze fakturovana cena neobsahuje marZi
= kontrola vybéru dodavateld (viz vyse)
Kapitalizované a operacni naklady velkych vyzkumnych infrastruktur
® soulad vykazanych nakladd s ex ante schvélenou metodikou

Prijemce zadd vypracovani osvédceni auditorovi, kterého si sdm zvoli. MUZe se jednat i o auditora,
se kterym dlouhodobé spolupracuje. V kazdém pripadé musi byt auditor na pfijemci nezévisly
a musi mit kvalifikaci k provadéni statutarnich auditt podle narodni legislativy. Pfijemce uzavira
s auditorem smlouvu o vydani osvédceni, jejiz obsah musi byt v souladu s ustanovenimi uvedenymi
v Priloze 5 MGA".

Zpréava auditora ma predepsanou podobu dle Sablony uvedené v Pfiloze 5 MGA™. Auditor uvadi
pouze identifikované odchylky od poZadovaného stavu dle GA a déle se k nim nevyjadfuje. Zhod-
noceni odchylek provéadi Komise, kterd nésledné stanovi pripadné dasledky chyb.

Pokud je v pribéhu realizace projektu dosazen limit 325 tis. EUR, jsou naklady spojené s vy-
dénim osvédceni zpUsobilé. Musi byt ovSem vykazany ve finanénim vykazu za posledni vykazované
obdobi. V porovnani se 7. RP se na auditora pohliZi jako na dodavatele sluzby (nédkladova kategorie

17 Cést ,Terms of reference for an independent report of factual findings on costs declared under a grant
agreement financed under the Horizon 2020 research framework programme.®

18 ¢ast ,Independent report of factual findings on costs declared under a grant agreement financed under
the Horizon 2020 research framework programme.*
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ostatni zboZi a sluzby), nikoliv jako subdodavatele. Néklady na vydéni Osvéd&eni proto spadaji do
zakladu pro vypocet reZijnich nakladd.

4.2 Osvédceni o metodologii jednotkovych nakladu

Osvédceni o metodologii jednotkovych nakladl (Certificate on the Methodology, CoMUC) stvrzuje
soulad zpUsobu vypoétu prdmérnych osobnich nakladl s pravidly H2020. Pfichazi v Gvahu pou-
ze v pripadé, pokud je bé&Znou praxi pfijemce pocitat osobni néklady touto formou (viz kapitola
2.3.1.1.2). Osvédceni o metodologii jednotkovych nékladd je jakési dobrovolnd nadstavba nad
zékladnimi povinnostmi pFijemce, kteréd by méla zabezpeclit jistotu sprdvného vykazovani osob-
nich nékladl a usnadnit pribéh finanénich auditd provadénych Komisi. Proces posouzeni zplsobu
stanovovani zpdsobilych osobnich nékladl je podobné jako u Osvédéeni o financ¢nich vykazech
provadén nezévislym auditorem dle postupl uvedenych v Pfiloze 6 MGA. Prijemce mlZe zahgjit
proces ziskani osvédéeni nejdfive s prvnim schvélenym projektem H2020. Néklady s nim spojené
jsou zpusobilé v kategorii ostatni zboZi a sluzby.

Pokud nedojde ke zmé&né Gc&etni praxe pfijemce, je osvédéeni platné pro vSechny projekty H2020.
Prijemce vSak mlZe pouZivat osobni jednotkové naklady i bez osvédceni.
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V predchozi kapitole byla popséna zékladni finanéni pravidla projektl H2020. Cilem druhé kapitoly
je shrnout vSe podstatné, na co vSechno by si méli Zadatelé davat pozor pfi planovani rozpo&tu
projektu. Déle je rozveden pribéh piipravy grantové dohody a konsorcialni smlouvy se zaméfenim
na finanéni ¢asti.

5 ROZPOCET V NAVRHU PROJEKTU

Rozpocet projektu je souhrnem predpokladanych zpUsobilych nékladl (primych i nepfimych), kte-
ré vzniknou v souvislosti s feSenim projektu. Rozpocet je soucésti projektového névrhu, jenz se
podava elektronicky prostiednictvim Ugastnického portalu. Navrh projektu se sklada z administ-
rativnich formulari (Cast A) a popisu technického feSeni projektu (¢ast B)".

5.1 CastA

Cast A obsahuje n&kolik administrativnich formulara, které je tfeba vyplnit online po prihlageni
do elektronického systému pro predkladani projektovych navrhd. Tyto formulére zpravidla vypliuje
koordinator projektu, ktery si miiZe vyzadat soudinnost projektovych partnerd. Cést A se skladé
z nasledujicich formulara:

A1: Formulér obsahuje zakladni informace o projektovém névrhu (tj. ndzev projektu, identifikaci
vyzvy, dobu trvani projektu, abstrakt projektu atd.). Jeho sougasti je také estné prohlaseni koor-
dindtora stvrzujici, Ze:

= VSichni partnefi projektu souhlasi s obsahem projektového navrhu a se svou G¢asti v ném.
= |nformace uvedené v projektovém navrhu jsou spravné a kompletni.
= Projektovy navrh je v souladu s etickymi principy.

®  Koordinator (pokud neni vyjmut z této povinnosti) si online proved! kontrolu finan¢ni ka-
pacity a je si védom pripadnych disledkl v prfipadé, Ze by jeho financni kapacita byla
shledéna slabé nebo nedostate¢na.

®  Kazdy z partnerd o sobé prohlasil, Ze je zplsobilym subjektem, tj. spliiuje kritéria stanove-
na v prislusné vyzvé a mé financni a operaéni kapacitu realizovat projekt.

19 Sablony projektovych navrhii jsou k dispozici na Ugastnickém portalu v sekci ,Reference documents* pod
zalozkou ,,Proposal templates*.
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A2: Formular obsahuje zakladni informace o projektovych partnerech (tj. ndzev a identifikaéni €islo
organizace - PIC, adresu, prévni status, kontaktni ddaje hlavniho feSitele a pfipadné také dalsi
relevantni kontakty).

A3: Celkovy indikativni rozpo&et projektového konsorcia se vypliuje do souhrnné tabulky v z&-
vislosti na typu akce (RIA, CSA nebo IA). Rozpoéty jednotlivych partneri jsou rozdéleny podle
jednotlivych nékladovych kategorii (viz kapitola 2.3).

U dvoustupiiového predkladani projektovych navrhd (two-stage proposals) se na prvnim
stupni predkladé pouze celkova poZadované ¢astka za celé konsorcium.

Vycisleni rozpo&tu propojenych ttetich stran (viz PFiloha 3): U akci typu RIA a CSA je v ndvrhu
projektu rozpocet propojenych tretich stran zahrnut do rozpoctu prijemct, ktefi s témito tfetimi
stranami spolupracuji. U akci typu IA se rozpocet vycisluje oddélené do specialnich sloupecki
(z ddvodu moznych rozdilnych sazeb financovani).

A4: Formulér obsahuje fadu etickych otézek tykajicich se realizace projektu. Cilem formulére je
identifikovat projektové aktivity, které by potencialné mohly byt v rozporu s etickymi zdsadami.

A5: Formular obsahuje specifické otazky pro konkrétni vyzvu. MizZe se napt. jednat o otazky sou-
visejici s Ucasti konsorcia v pilotu pro otevieny pristup k datim apod.

U dvoustupriového predkladani projektovych navrhi nejsou na prvnim stupni formulére A4
a A5 poZadovany.
5.2 CastB

Technické pFiloha projektu se sklddé ze t¥i hlavnich ¢asti odpovidajicich kritériim hodnoceni
(excelence, implementace a dopad), pfic¢emz k rozpoctu se vaze predevsim ¢ast ,implemen-
tace®.

5.2.1 Implementace

V této ¢asti ndvrhu vypliiuje konsorcium detailnéjsi informace tykajici se zdroji potrebnych k re-
Seni projektu (Resources to be committed). Konkrétné se jedné o:

1. Tabulku s celkovym poétem clovékomésic, které planuji jednotlivi partnefi spotfebovat v ram-
ci jednotlivych pracovnich balickd.

2. Tabulku rozepisujici nékladovou kategorii ostatni pfimé néklady

= povinné vypliuji pouze partnefi, u nichZ ostatni pfimé néklady preséhnou 15 % rozpoc¢tu na
osobni néklady (vy&isleného v administrativnim formuléfi A3)
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3. Tabulku pro vycisleni kapitalizovanych a operacnich néklad( velkych vyzkumnych infrastruktur
= relevantni pouze pro subjekty, které splfiuji definici velké vyzkumné infrastruktury a které
maji od Komise schvélenou metodiku pro jejich vykazovani (viz kapitola 2.3.1.5)

Cast B - Rozlozeni élovékomésictl v projektu

Total Person/

WPn WPn+1 WPn+2 Months per Participant

Participant Number/
Short Name

Participant Number/
Short Name

Participant Number/
Short Name

Total Person/Months

Cast B - Rozdéleni nakladové kategorie Ostatni pfimé naklady

Participant Number/

Short Name Cost (€) | Justification

Travel

Equipment

Other goods and
service

Total

PFi vypliovani informaci v ¢asti B je nutné zajistit soulad s informacemi vypIlnénymi do admi-
nistrativniho formulare A3.

U dvoustupriového predkladani projektovych navrhl se na prvnim stupni ¢ast ,,implementa-
ce“ nevypliiuje. Hodnocenymi kritérii jsou pouze ,,excelence” a ,,dopad®.

5.3 Indikativni rozpocet

Rozpocet v ndvrhu projektu je pouze indikativni, nebot neni mozné dopredu piesné odhadnout vysi
vSech zpUsobilych néklad(, které vzniknou v budoucnu pfi realizaci projektu. Presto je potreba,
aby byl odhad predpokladanych nakladd co nejpresnéjsi, a to s ohledem na skutecnost, Ze na z&-
kladé rozpotu uvedeného v ndvrhu projektu se vypod&itavd maximalni prispévek EU. VySe tohoto
pFispévku je nésledné zafixovana v GA.
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| kdyby se v priibéhu reseni projektu ukazalo, Ze celkové zplsobilé néklady projektu budou
vys$i, neZ partnefi plvodné predpokladali, maximalni prispévek schvaleny EU jiz (aZ na zcela
vyjimeéné pripady) navySen nebude. V pfipadé, Ze budou naopak skutecné zpdsobilé néaklady
niz$i, nez bylo planovano, prispévek EU bude adekvéatné snizen. Vice o pfevodech rozpodtu viz
kapitola 11.

PFi planovani rozpoctu je nutné:

®  Zohlednit skute€nost, Ze projekty zpravidla trvaji nékolik let, béhem nichZ Ize o€ekdavat
vyvoj cen (inflaci), mezd nebo sménného kurzu.

®  Zahrnout veSkeré potencialni ndklady projektu. Je tedy vhodné, aby Zadatel pfed podénim
projektového navrhu dikladné zvazil sloZeni a vysi jednotlivych nékladovych kategorii (viz
nasledujici doporuéeni).

Doporuceni pro planovani nakladd

Osobni naklady

V oblasti osobnich nékladl je v prvé fadé nezbytné spravné odhadnout potfebnou kapacitu
zaméstnancu (tj. pocet ¢lovékomésicl potrfebnych pro realizaci projektu, resp. relevantnich
pracovnich bali¢k()?°. Dal$im ddleZitym krokem je spravné urcit sazbu za jeden élovékomésic.
Pri stanovovani této sazby je nutné prihlizet k bézné drovni odménovani v instituci pro danou
kategorii zaméstnanci a pravidldm H2020 pro zplsobilé osobni néklady (viz kapitola 2.3.1.1).

Cestovni nahrady

Celkovéa vySe cestovnich nédhrad by se méla odvijet od poctu naplanovanych sluzebnich cest.
U kazdé sluZebni cesty je nutné vzit v Gvahu rliznou vysi nékladd cest do planovanych destinaci.

Odpisy vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv

V pripadé stavajiciho dlouhodobého majetku je nutné vycislit pomérnou vysi Gcetnich odpisl
(podle doby a intenzity vyuziti v projektu vici celkové kapacité). V pripadé, Ze se pro Gcely
realizace projektu planuje nakoupit novy majetek, je nutné spravné nacasovani vybérového
fizeni a nakupu. | zde totiZ plati pravidlo, Ze z projektu si nelze narokovat Géetni odpisy uplatnéné
pred nebo po skonceni projektu.

20 Jeden ¢lovékomésic ma pfiblizné 143 produktivnich hodin. Toto ¢islo se nicméné mize v rGznych organiza-
cich lisit. Pro Gcely rozpoCtu organizace zpravidla vychézi z idaji minulého obdobi nebo rozpoctovanych tdajl
pro dané obdobi.
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Ostatni zbozi a sluzby

Do této kategorie se fadi kromé spotfebniho materidlu také veSkeré sluzby, které sice nelze
definovat jako projektové Ukoly, ale které napomahaji Uspésné implementaci projektu. Do
této kategorie typicky spada napf. logistické zajisténi projektovych meetingd (naklady na
obcerstveni, zajisténi mistnostf, tisk projektovych materiall apod.) nebo naklady na vydani
Osvédceni o financnich vykazech (v pfipadé, Ze pfijemci vznikne povinnost jej predloZit).

Subdodavky

PFi planovani subdodavek je nutné zvaZzit, které casti projektovych dkold nebude
organizace (a ani jiny partner z konsorcia) schopné realizovat. Aktivity subdodavatell je
nutné v projektovém navrhu radné popsat a zdlvodnit. Naopak jméno subdodavatele se
v projektovém ndvrhu uvadét nedoporucuje. Organizace by se v této fazi také meéla zamyslet
nad tim, jakym zplsobem a ve které fazi provede vybér. Pri stanovovéani hodnoty subdodavky
vychazi organizace z podminek, které jsou b&Zné na trhu.

Naklady velkych vyzkumnych infrastruktur

Tato nakladova kategorie je relevantni pouze pro velké vyzkumné infrastruktury, které maji ex
ante schvélenou metodiku pro vykazovani operacnich a kapitalizovanych nakladd.

Prestoze Komise nepoZaduje, aby navrh projektu obsahoval detailni popis planovanych nékladd,
doporuéujeme hlavni nédkladové poloZky slovné okomentovat. Slovni komentaF pomahé hodnotite-
1Gm udélat si lepsi predstavu o sloZeni rozpoctu.

Pri sestavovani rozpo&tu je vhodné spojit se s kompetentnimi oddélenimi v organizaci (napf.
grantové, ekonomické, personalni apod.). Uzké spoluprace s témito odd&lenimi by méla probihat
také ve fézi realizace projektu, kdy organizace pravidelné vykazuje Komisi néklady vynalozené
v souvislosti s projektem. Je také samozfejmosti, Ze pldnovanou U€ast v projektu je nutné pred-
bézné prodiskutovat a nechat si schvélit vedenim organizace.
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6 PRIPRAVA GRANTOVE DOHODY Z FINANCNIHO
HLEDISKA

Pokud byl projekt na zakladé hodnoceni nezévislymi evaluatory vybrén k financovani z H2020, zasle
Komise projektovému konsorciu souhrnnou hodnotici zpravu (Evaluation Summary Report, ESR) a vy-
zve konsorcium k asistenci pfi pripravé grantové dohody (Grant Agreement, GA). V této fazi je plvodni
projektovy névrh transformovan do kone¢né verze GA, kterd je nasledné uzaviena mezi konsorciem
a Komisi. Vzhledem k tomu, Ze ¢asovy ramec pro podpis GA nesmi pfesdhnout osm mésicd od
uzaveérky vyzvy, nepredpoklada se, Ze by mélo dochézet k zasadnéjSim Upravam pdvodniho navrhu.

Z finan€niho hlediska je nutné v&novat pozornost pfedevsim rozpoctu (Pfiloha 2 GA), ktery by mél
odpovidat projektovému névrhu.

Rozpocet propojenych tretich stran: Ve fazi pfipravy GA je nutné rozpodty tretich stran uvést
oddélené i pro akce typu RIA a CSA a doplnit pfisluSné detaily.

Déle je nutné vyjednat s Komisi klicové Gdaje GA (tj. zacatek projektu, po€et a délka vykazovanych
obdobi, vy3i zalohové platby) a upfesnit identifikaci pfipadnych subdodavek &i jinych tfetich stran
apod.

Komise v této fazi ovéruje také finanéni kapacitu u koordinatorG v pfipadé, Ze pozadovany prispé-
vek EU na projekt je roven nebo pfesdhne 500 000 EUR. Ovéreni finan¢ni kapacity se nevztahuje na
vefejné subjekty, instituce vy3Siho nebo stfedoskolského vzdélavéni, subjekty, jejichz G¢ast v H2020
garantuje ¢lensky stat EU nebo zemé asociované k H2020, a soukromé osoby pobirajici stipendium.

Pokud projektovy navrh podavé jediny Zadatel, neni povaZovan za koordinétora. Takovyto
Zadatel podléhé provéreni finanéni kapacity pouze v pfipadé opodstatnénych pochybnosti.

Pfed podpisem GA musi kazdy pFijemce elektronicky podepsat ¢estné prohlaSeni, kterym (mimo
jiné) také stvrzuje, Ze je dostatecné financné stabilni, aby dostal svym zévazkdm vyplyvajicim z GA.

Vzhledem k tomu, Ze podpis GA v H2020 probihé& online, je nutné, aby v této fazi vSichni pfijemci

nominovali osobu oprdvnénou k podpisu GA (Project Legal Signatory, PLSIGN). Do role PLSIGN
byvé zpravidla nominovan statutarni zastupce pfijemce (napf. rektor).
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7 MODELOVA GRANTOVA DOHODA

Grantové dohoda mezi Komisi a projektovym konsorciem se uzavird podle pfedepsaného vzoru.
Modelovych grantovych dohod (Model grant Agreement, MGA) existuje nékolik typ(.?' Pfestoze
rozdily mezi jednotlivymi typy nemusi byt markantni, je nutné vénovat témto rozdiliim patfi¢nou
pozornost. S vyznamnymi rozdily se mizeme setkat pravé v oblasti zplsobilych naklad(. Projekty
RIA, 1A a CSA vyuZivaji obecnou MGA (General MGA).

Struktura obecné Modelové grantové dohody

MGA se sklada ze zékladniho textu a Sesti pFiloh:

Zakladni text (kapitoly)

| V/Seobecné ustanoveni

Il Projekt

I Grant

% Préva a povinnosti

V Rozdéleni roli

Vi Zamitnuti nakladd, snizeni grantu, pokuty, ukonceni projektu apod.
VII Zavérecna ustanoveni

Prilohy

Popis projektovych praci
Odhadovany rozpocet
Pristupové formulare
Finanéni vykaz

Osvédceni o finan€nich vykazech

o O BANN

Osvédceni o metodologii

21 Kompletni seznam typd MGA je k dispozici na Ugastnickém portalu v sekci ,,Dokumenty*.
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8 KONSORCIALNi SMLOUVA

Kromé& GA, kterou uzavird konsorcium s Komisi, uzaviraji partnefi mezi sebou navzajem tzv. kon-
sorciélni smlouvu (Consortium Agreement). Konsorcialni smlouva musi mit pisemnou formu, resi
vnitini zaleZitosti konsorcia a doplfiuje tak ustanoveni obsaZzend v GA a Pravidlech G¢asti, s nimiz
nesmi byt v rozporu. V ideédlnim p¥ipadé je vhodné konsorcidlni smlouvu podepsat pred nebo z&-
rovefi s podpisem GA.

Komise nijak nezasahuje do obsahu konsorcialni smlouvy, pouze pfedpoklada, Ze byla uzaviena.
Uzavieni konsorcialni smlouvy je povinné, neni-li ve vyzvé pro podani névrhl projektld uvedeno ji-
nak. Nicméné se doporucuje tuto smlouvu uzavfit i v pfipadech, kdy neni vyZadovéna. Konsorciélni
smlouva upravuje predevsim:

= Vnitfni organizaci konsorcia v€etné rozhodovacich procedur.

= Distribuci finanéniho pFispévku EU partnerlim: Zplsob distribuce plateb v projektu si mo-
hou partnefi volné dohodnout. Koordinator miize napriklad podminit vyplaceni zalohové
platby partnerovi dodanim ¢asti projektovych praci apod. Z tohoto ddvodu je nutné vé-
novat patfi€énou pozornost Gpravé téchto ustanoveni pfi pfipravé konsorcialni smlouvy.

®  Préva a povinnosti partneri souvisejici se stavajicimi znalostmi a vytvorenymi projektovymi
vysledky (duSevni vlastnictvi - IP), v€etné zachovani &i eliminace pristupovych préav part-
nerd k témto stavajicim znalostem nebo projektovym vysledklim v pfipadé, kdy partner
porusuje své povinnosti podle konsorciélni smlouvy a/nebo GA apod.

= ReSeni sporil mezi partnery.

= Povinnost k ndhradé skody zplsobené dalsim partnerim, povinnost zachovavat ddvérnost
predavanych informaci aj.

P¥i tvorbé konsorciélni smlouvy je moZné se inspirovat modelovymi konsorcialnimi smlouvami, na
jejichz pripravé se ale Komise nijak nepodili. Jakykoli model je vSak vzdy tfeba pfizplsobit speci-
fickym potfebam projektu a poZadavkim partnerd.

Nejcastéji je vyuZivana modelové konsorcidlni smlouva DESCA (Development of a Simplified Con-
sortium Agreement for Horizon 2020)?*, déle je k dispozici napfiklad modelové konsorcidlni smlou-
va MCARD-2020 (Model Consortium Agreement for Research, Development and Innovation Actions
under Horizon 2020).%

22 http://www.desca-2020.eu/
23 http://www.digitaleurope.org/Services/H2020ModelConsortiumAgreement.aspx
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lll. REALIZACE PROJEKTU Z FINANCNIHO
HLEDISKA

Pokud projekt uspéje v hodnoceni a dojde k podpisu grantové dohody, ¢eké na pfijemce nejen
splnéni obsahové Casti projektu, ale i administrace projektu zplsobem, ktery obsahuje fadu for-
mélnich i specifickych néleZitosti.

Realizace kazdého projektu je rozdé&lena do nékolika vykazovanych obdobi (reporting periods) v z&-
vislosti na celkové dobé trvani projektu, pficemz jedno vykazované obdobi obvykle trva 18 mésicd.
Pocet vykazovanych obdobi je uveden v grantové dohodé (Elanek 20.2).

Po uplynuti kazdého obdobi je koordinator povinen predloZit Komisi pribéznou zpréavu (periodic
report) a na konci projektu navic zpravu zavére¢nou (final report). Sou€ésti téchto zprav je také
souhrnny finan¢ni vykaz obsahujici vydctovani nakladd a prijmd projektu (resp. jednotlivych part-
nerQv projektu) vzniklych v daném obdobi.

Zaslané zprévy a priibézné predkladané vysledky projektu jsou schvalovany Komisi. Ta mlZe:

= Podklady schvélit a do 90 dnd od jejich obdrZeni zaslat na Gcet koordinatora odpovidajici
platbu.

®  Schvdéleni odlozit, jsou-li podklady nekompletni, nebo pokud je nutné ziskat dodateéné
informace, ptipadné pokud existuji pochyby tykajici se zplsobilosti nakladd. V tomto
pripadé se IhGta pro zaslani platby pozastavuje.

=V urcitych pFipadech odloZit platby, pfipadné poskytnout pouze ¢aste¢né plnéni, pokud
napf. jsou predloZeny mélo kvalitni vystupy nebo nejsou vykonané projektové préce
v souladu s GA.

= Ve vyjimecnych pfipadech odmitnout predloZzené podklady a po nélezZitém zdlvodnéni za-
héjit proceduru ukonéeni GA.

Nad rémec oficidlniho reportovani Komisi zpravidla koordinéator stanovi za G€elem efektivni koor-
dinace projektovych praci a monitorovéni ¢erpani finanénich prostredkd v konsorciu také interni
reportovani (napr. kazdych 6 mésict). Tento typ vykazovani ma vSak pouze informativni charakter.
Nelze jej nasledné bez pravy vyuZit pro oficialni vykazovani nakladd Komisi, a to primarné z ddvo-
du nutnosti pouZit spravny sménny kurz (ktery je zndm aZ po konci vykazovaného obdobi).
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Obréazek 22: ZjednoduSené schéma realizace projektu

Grantové

dohoda >

zalohové platba automaticky _ | Garanéni fond
koordinatorovi odvod (5 % z celkového pFispévku EU)

vykazované obdobi 1

60 dni od konce obdobi | predloZeni 1. pribézné zpravy EK obsahujici:
* technickou ¢ast (popis vykonanych praci, shrnuti dosazeného pokroku,
dotaznik, ...)
« finanéni ¢ast (individudlni finanéni vykazy, popis vynaloZenych nékladd,
souhrnny finanéni vykaz)
+ |
hodnoceni schvaleni zprévy |-> 1. priib&Zn4 platba rozdéleni

zprévy a vystupl

poZadavek na dopInéni zprévy |->| schvéleni |->
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60 dni od konce obdobi

»

»| piedloZeni (n-1). pribézné zpravy EK
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zpravy a vystupl
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60 dni od konce obdobi

predloZeni n. pribézné zpravy a zavérecné zpravy EK obsahujici navic:

* technickou ¢ast (prehled vysledkd, jejich vyuZiti a Sifeni, zavérecné
zhodnoceni, socio-ekonomicky dopad)

« finanéni éast (zavérecny souhrnny finanéni vykaz, Osvédceni o finanénich
vykazech - je-li relevantni)

hodnoceni

schvdéleni zpravy |->
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9 VYKAZOVANi NAKLADU

Néklady projektu jsou periodicky vykazovany Komisi prostiednictvim pribéznych zprav a po jeho
skonceni v zavérecné zprave, a to vzdy ve Ihité 60 dnl od konce pfislusného vykazovaného obdo-
bi. Zpravy jsou predkladany vyhradné elektronicky prostfednictvim Ugastnického portélu (Partici-
pant Portal). Kazdé zprava obsahuje technickou a finanéni ¢ast.

9.1 Prubézna finanéni zprava (Periodic Financial Report)

Priibézna financni zprava mé podobu finanéniho vykazu, jehoZ Sablona je obsaZena v Pfiloze 4
MGA. Cely proces vypliiovani, schvalovani a zasilani financniho vykazu probiha v Ugastnickém
portélu (Participant Portal) a nevyZaduje autorizaci certifikovanym elektronickym podpisem.

Pribézna financni zprava obsahuje nésledujici informace:

1. Individudlni finanéni vykaz, ktery vypliiuje samostatné kazdy Ucastnik, pfipadné propojené
treti strana. Kazdy z prijemcl vypini do svého financniho vykazu nésledujici informace:

= Pfimé zpUsobilé néklady vynaloZzené v projektu v daném vykazovaném obdobi ¢lenéné po-
dle nakladovych kategorii (viz kapitola 2.3.1). V okamzZiku uvedeni celkové vyse zpUsobi-
lych nékladd v dané kategorii poZaduje systém po prijemci detailnéjsi popis vynaloZenych
nékladu (viz bod 2 Popis vynaloZenych nakladu).

= Nepfimé naklady (viz kapitola 2.3.2) a maximalni vySe pfispévku EU jsou vycisleny auto-
maticky.

= PYijmy projektu (povinné, jedna-li se o finanéni vykaz za posledni vykazované obdobi).

= Cestné prohlaseni piijemce, 7e uvedené informace jsou pravdivé, vykdzané naklady jsou
zpUsobilé a mohou byt podloZeny adekvatni dokumentaci.

Vyplnény individuélni finanéni vykaz musi nejprve online schvélit povéfené osoba v organi-
zaci prijemce (tzv. Project Financial Signatory, PFSIGN) a aZ poté je elektronicky odeslan koordi-
nétorovi. Koordinator vycka na zaslani vykaz(i od vSech partnerQ a spole¢né se zprévou a dal$imi
dokumenty je elektronicky odesild Komisi. Pokud se ovS§em pfijemce se zaslanim svého vykazu
zpozdi, mlZe koordinédtor odeslat balik dokumentl bez tohoto vykazu. Chybéjici vykaz je potom
zaslan dodatec¢né pfi vykazovani nakladi v nasledujicim obdobi.

Pokud prijemce néasledné identifikuje chybné vyplnény vykaz, mlze jej v pfistim vykazovaném
obdobi opravit prostfednictvim opravy finanéniho vykazu (tzv. adjustment).

2. Popis vynaloZenych nakladi (Use of resources) je generovan automaticky z idaji poskyt-
nutych v Ugastnickém portalu pfi vypliovani individualniho finan&niho vykazu:
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=V nakladové kategorii osobni naklady je nutné upfesnit poCet spotfebovanych ¢lovékomeé-
sicl v jednotlivych pracovnich bali¢cich.

® V nakladové kategorii subdodavky musi pfijemce ve struénosti subdodavku popsat a uvést,
zda byla planovéna v GA (v opaéném pripadé zdlvodnit).

® Vysvétleni ndkladové kategorie ostatni pfimé néklady se vyZaduje pouze v pfipadé, kdy
vykazana éastka prevysi 15 % osobnich nakladi. Struény popis vynaloZenych nékladl by
mél zacit od nejobjemnéjsSich nakladovych poloZzek a minimalné pokryt objem nakladd
prevysujici stanoveny limit.

3. Automaticky vygenerovany pribézny souhrnny finanéni vykaz za vSechny partnery v konsor-
ciu, ktery obsahuje poZadavek na pribéznou platbu.

Popis vynaloZenych nakladt
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9.2 Zavérecna financni zprava

Na rozdil od pribéznych zprav reflektujicich pokrok v realizaci projektu v jednotlivych vykazova-
nych obdobich obsahuje z&dvére¢né zprava informace o projektu jako celku. Do finanéni ¢ésti zpra-
vy systém automaticky vygeneruje zadvéreény souhrnny finanéni vykaz, ktery je podkladem pro
vypocet posledni platby v projektu - platby zlistatku (viz kapitola 10.3). Pokud nékterym pfijemcim
vznikla povinnost pfedloZit Komisi Osvédceni o finanénich vykazech (viz kapitola 4.1), nahravé se
naskenované osvédceni aZ k zavérec¢né zpraveé, neboft certifikuje zplsobilé naklady za celou dobu
trvani projektu.

9.3 Sménny kurz

V GA je prispévek EU uveden v EUR, jednotlivé platby od Komise jsou prevadény na Gcet koor-
dindtora v EUR, ve stejné mé&né je tedy tfeba i vykazovat néklady ve finanénim vykazu. Pro tento
G&el musi subjekty Ucastnici se H2020, které vedou G¢etnictvi v Eeské méné, prevést néklady na
EUR, a to dle primérného sménného kurzu za dané vykazované obdobi. Primér vychézi ze
sménnych kurzl vyhlaSovanych Evropskou centralni bankou a pfijemce jej zjisti pomoci online
néstroje?, do kterého jednoduse zada datum zacatku a konce vykazovaného obdobi.

24 http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-czk.en.htmi
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10 PLATBY V PROJEKTU

V pribéhu realizace projektu dochéazi k penéznim toklm (cash flow) od Komise na Gcet koordinato-
ra, ktery obdrzené prostfedky rozdéluje ostatnim partnerdm v souladu s ustanovenimi v grantové
dohodé a konsorcidlni smlouvé.

Pro vSechny typy projektd je nastaveno stejné schéma financnich tokd zaloZzené na ¢astecném
ex ante financovani. Tyto toky penéz souhrnné predstavuji pfispévek EU na projekt. PFfispévek je
postupné vyplécen ve tfech forméch:

m  Zalohova platba (pre-financing) vyplacend po zahdjeni projektu
= Prdabézné platby (interim payments) nésledujici po kazdém vykazovaném obdobi

=  Platba zustatku (payment of balance) provedenéa na konci projektu

10.1 Zalohova platba

U&elem zalohové platby je zajistit p¥ijemci pozitivni cash flow pro zahajeni praci na projektu. V ak-
cich typu RIA, 1A a CSA vyplaci Komise pouze jednu zélohovou platbu, a to do 30 dni:

= od vstupu GA v platnost nebo

®  od 10 dni pfed zahajenim projektu (podle toho, co nastane pozdéji).

Koordinator nésledné rozdéli zdlohu mezi ostatni partnery v souladu s ustanovenimi v grantové
dohodé a konsorcialni smlouvé. Zalohovou platbu mohou obdrZet pouze ti pfijemci, ktefi podepsali
a odevzdali pFistupovy formuldF ke GA (PFiloha 3 GA), avSak ne dFive, neZ k dané GA pfistoupi mini-
malni pozadovany pocet prijemci (zpravidla 3 p¥ijemci z riznych zemi EU nebo zemi asociovanych
k H2020).

Vyse zalohové platby je urcena az pfi pripravé grantové dohody. Obvykle odpovidéd 100 % prd-
mérného prispévku EU na jedno vykazované obdobi u projektl s vice nez dvéma vykazovanymi
obdobimi. U kratsich projektl s jednim vykazovanym obdobim je zalohova platba nizsi. Pfesné vyse
je uvedena v GA.

Zélohova platba zlstava majetkem EU aZ do okamZiku platby zlistatku. Nicméné koordinator jiZ ne-
mé povinnost spravovat zalohovou platbu na drokovaném bankovnim G&tu. Pfipadné vygenerované

Groky se Komisi nevykazuji.

PFi vyplaté zalohové platby je automaticky od jeji vySe odecten pFispévek do garanéniho fondu ve
vy3i 5 % z celkové vySe grantu.
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10.1.1 Garancni fond

Garanéni fond (Guarantee Fund) predstavuje efektivni nastroj, jehoZ cilem je kryt finanéni rizika
Komise a pfijemcUl spojena s realizaci projektu. Diky existenci garan¢niho fondu je finanéni odpo-
védnost jednotlivych partnerd limitovana. Kromé ¢éstky zadrZzené v garan¢nim fondu, u niz je
finan¢ni odpovédnost sdilend, je kazdy z partnert finanéné zodpovédny pouze za své vlastni
dluhy (a pfipadné za neoprévnéné vyplacené ¢astky za naklady vykazané jeho propojenou treti
stranou). Prostifedky odvedené do garanc¢niho fondu jsou ve vétsiné pripadd vraceny na Gcet koor-
dinatora po skonéeni projektu v okamziku platby zlstatku.

10.2 Prubézné platby

Vyse pribézné platby zavisi na vysi zpGsobilych nakladd vynaloZenych pfijemci v projektu v re-
levantnim vykazovaném obdobi a na vySi maximéalniho pFispévku EU. Néklady pfijemci vykazuji
prostiednictvim financnich vykazl, které jsou soucésti pribézné zpravy, a to do 60 dni po ukon-
¢eni daného vykazovaného obdobi. Po obdrZzeni kompletni pribézné zpravy ma Komise 90 dnl na
zhodnoceni a schvéleni poskytnutych informaci a vyplaceni odpovidajici €astky na Ucet koordiné-
tora. V pripadé nizké kvality predloZenych vystupl, nebo pokud nejsou vykonané préace v souladu
s GA, mohou byt platby zkrdceny nebo do€asné pozastaveny, nezZ je zajiSténa néprava. Ve vyjimec-
nych ptipadech mize Komise zaslané podklady odmitnout a po fadném zddvodnéni zahdjit proces
k ukoné&eni GA.

Koordinator nemGze nikdy reédlné obdrZet prostfednictvim pribéznych plateb cely schvaleny
prispévek EU. Kromé jiZz zmifiovaného odvodu do garanéniho fondu si Komise ponechévé tzv.
zadrzné.

10.2.1 Zadrzné

Celkové vyse pribéznych plateb uskuteénénych v projektu sectend se zélohovou platbou mize
dosahovat nanejvy$ 90 % maximélniho pFispévku EU. Zbylych 10 % je drZzeno Komisi, a to az do
okamZiku platby zlstatku. DodrZeni tohoto pravidla mdze mit za nésledek sniZeni pribézné platby
ze strany Komise v daném vykazovaném obdobi ve srovnéni s tim, co bylo vykézano a schvéleno
ve finan€nim vykazu za toto obdobi.

Vypocet priubézné platby

Krok 1 - schvélena ¢éastka vykézana ve finanénim vykazu za ukonéené vykazované obdobi
Krok 2 - pfipadna aplikace 90% limitu
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10.3 Platba zastatku

Po ukonceni posledniho vykazovaného obdobi je nutné kromé predloZeni pribézné zpravy vypra-
covat také zavérecnou zpravu shrnujici poznatky vzniklé za celou dobu trvani projektu. Po pred-
loZeni podkladd mé Komise opét 90 dni na jejich schvéleni a provedeni zavéreéného finanéniho
vyrovnéni (platba zlistatku). Pfi vypoctu vySe zavérecného financniho vyrovnéni je nejprve nutné
vypoditat, kolik finanénich prostredkd ma byt v projektu vyplaceno (kone¢né vyse grantu). Tento
vypocet ovliviiuje nékolik faktord, jako je naptiklad celkova vyse vykézanych zpdsobilych nakladl
schvélenych Komisi, maximalni vySe grantu stanovena v GA nebo pfipadné ziskovost projektu (viz
kapitola 3.2).

Urceni konecné vysSe grantu

Krok 1 - secteni schvélenych finanénich prispévkl EU za vSechna vykazovana obdobi
(schvalené zplsobilé néklady x sazba financovani)

v

Krok 2 - pfipadné snizeni grantu z ddvodu presazeni maximalni vySe grantu schvalené v GA

v

Krok 3 - pfipadné snizeni grantu z dlivodu ziskovosti projektu

\ 4

Krok 4 - pripadné snizeni grantu z divodu zavaznych chyb, podvodu, poruseni pravidel
Pro uréeni vySe posledni platby ze strany Komise je nutné zohlednit veSkeré jiz vyplacené finanéni
prostiedky (zélohova platba a priibézné platby).
Vypocet platby zlstatku

Krok 5 - Vypocet platby zastatku = konecné vyse grantu minus vyplacené platby

Platba zlistatku se tedy zpravidla sklada z ¢asti vyuictovanych a schvélenych nékladd za posledni
vykazované obdobi, ¢astky vazané v garanénim fondu a zadrzného.

Stejné tak jako zélohové platba, i platby pribézné a platba zistatku jsou vyplaceny Komisi na
Ucet koordinatora, ktery tyto platby rozdéluje ostatnim partnerdm v souladu s ustanovenimi v GA
a konsorcidlni smlouvé.

Z dlvodu fixace penéz v garancnim fondu a zadrzného mUZe zejména ke konci projektu dojit k do-

¢asné situaci, kdy pFijemce nemd dostatek EU prostfedkl. S touto variantou je nutné pocitat
dopredu a mit ,,v zloze* vlastni prostfedky na pfeklenuti tohoto obdobi (tj. nejméné 15 % grantu).
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11 PREVADENIi ROZPOCTU

| pres snahu Zadatell o co nejpfesnéjsi naplanovani néklad( spojenych s aktivitami v projektu
mUZe v pribéhu realizace dojit k situaci, kdy ptvodni skladba rozpoctu ne zcela vyhovuje aktualnim
potfebam prijemce, pfipadné konsorcia. Tato situace je v pravidlech H2020 zohlednéna a je mozné
prevadét rozpoCet (budget transfer) jednak mezi nakladovymi kategoriemi pfijemce, jednak mezi
partnery v projektu. Obecné Ize konstatovat, Ze pokud pfevod neni spojen s vyznamnou zménou
Pfilohy 1 GA, neni pro jeho uskute¢néni nutny pfedchozi souhlas projektového Gfednika. V téchto
pfipadech se prevod pouze pisemné zdivodni v pribézné zpravé. Pokud je ale prevod uskuteénén
v disledku vyznamnych zmén, je nutné formalné uzavfit dodatek ke GA. Za vyznamné zmény se
typicky povazuji:

= Zmény ovliviiujici prace na projektu (napf. pfipady, kdy je nutné prevést projektové ukoly

odstupujiciho partnera).

= Presunuti finan¢nich prostfedkd do forem nakladd, které nepredpoklada schvaleny rozpo-
Cet (PFiloha 2 GA). Vyjimka: osobni naklady.

= Zména ceny za jednotku (u jednotkovych nakladd).
= Dodate€né schvéleni G€asti tfetich stran (pokud neni s projektovym Gfednikem pisemné

dohodnut neformalni postup).

Pokud si neni pFijemce jisty, zda pldnovany presun rozpoctu vyvola nutnost dodatku GA, mize
situaci vZdy konzultovat prostfednictvim koordinatora s projektovym afednikem. V Zddném pfipadé
v8ak nikdy nesmi byt pfekro¢ena schvalend maximalni vySe grantu pro cely projekt.
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12 KONTROLY

Béhem realizace projektu i po jeho ukonceni miZe byt u prijemcl provedeno nékolik typd kontrol,
a to hned nékolika subjekty. Ve vétsiné pFipadl jde o kontroly iniciované Komisi. Pfijemce vSak
mUZe byt auditovan Evropskym Gcetnim dvorem (European Court of Auditors, ECA) nebo vySetfovéan
Evropskym Ufadem pro boj proti podvodim (European Anti-Fraud Office, OLAF).

12.1 Kontroly, prezkoumani a audity provadéné Komisi

12.1.1 Kontroly

Pravdépodobné nejc¢astéjsi formou ovérovani spravné realizace grantu ze strany Komise jsou kon-
troly (checks). Kontrola byva provadéna projektovym urednikem?® v dobé trvani grantu i po jeho
ukonceni, mlZe byt zamérena na jakykoliv aspekt souvisejici s realizaci grantu (vykazovani nakla-
di, posuzovani zprav a vystupd, atd.), ve vétSiné pripadd je provadéna vzdalené na zékladé poskyt-
nutych dokumentl a informaci prijemcem. V pfipadé konsorcia komunikuje projektovy Grednik
s koordinatorem, mlZe ale oslovit i konkrétniho pfijemce.

Priklady kontrol

®  Po obdrzeni pribézné zpravy kontroluje projektovy Gfednik konzistentnost obsahu
poskytnutych podkladd s popisem praci v GA.

= Pfijemce v priibézné zpravé dostatecné nepopsal pouziti vykazovanych finanénich
prostredk(. Projektovy Grednik si proto vyZadal dopliujici informace.

Pokud kontrola odhali, Ze byly naptiklad vykazany nezplsobilé néklady nebo jinak poruseny usta-
noveni GA, nebudou relevantni néklady schvaleny a mize dojit i ke sniZeni grantu. Komise mize
na zékladé zjisténi z kontroly zahéjit hlubsi analyzu realizace projektu formou pfezkouméni nebo
auditu.

12.1.2 Prezkoumani

Dal8im kontrolnim néstrojem, ktery ma Komise k dispozici, je technické prezkoumani (review).
V porovnéani s kontrolou je pfezkoumani detailngjsi a je obvykle zamé¥eno na védeckou a technic-
kou stranku projektu. Pfijemce se s pfezkoumanim setka nejcastéji v priibéhu feseni projektu, kon-
krétné po predloZeni priibézné nebo zavérecné zpravy, kdy si Komise (prostfednictvim externich
expertl) mGZe pred odeslédnim platby ovéfit kvalitu vystupl, nebo kdykoliv po ukonéeni projektu,
a to az do dvou let po vyplaté zlstatku grantu.

25 vyjimecné subjektem povérenym Komisi

64



I11. REALIZACE PROJEKTU Z FINANCNIHO HLEDISKA

Prezkoumani se mlze odehrét formou setkani se zastupci Komise a expertl (nejéastéji v Bruselu)
nebo pfimo v misté realizace projektu. O zah&jeni procedury je koordinator/pfijemce pfedem in-
formovan. Na zavér je sepsana zprava o prezkumu, ke které se mize koordinator ve 30denni Ih(té
forméalné vyjadfit (contradictory review procedure).

Priklad 17: MoZné oblasti posuzované pfi prezkoumani

® Do jaké miry byl projekt realizovan v souladu s planem praci definovanym v GA a zda byly
dokonc&eny vSechny planované vystupy

®  (Ocekavany védecky, technologicky, ekonomicky, konkurenéni a sociélni dopad

= Primérenost pouzitych zdrojl ve vztahu k dosaZzenym vysledkim

UkaZe-li pfezkoumani pochybeni v fadné implementaci projektu, nedodrZzeni podminek grantu,
nezpUsobilé néklady, dal$i vyznamna pochybeni ¢i podvod, mize dojit k do¢asnému pozastaveni
grantu (do doby, neZ je zajisténa naprava), neschvaleni vykazanych nékladd, snizeni grantu, vraceni
Casti grantu nebo jeho ukonceni ¢i k udéleni pokuty. U béZicich projektl mize byt v nékterych
pfipadech doporu€ena reorientace zaméreni grantu (nutny dodatek GA).

12.1.3 Audity

Poslednim a z finanéniho hlediska kli€ovym néastrojem pro ovéfovani fddné implementace grantu
je audit (v kontextu Osvédceni o finanénich vykazech se mizeme také setkat s pojmem audit
druhého stupné). Stejné jako u prezkoumani, provédi audit ndhodné& Komise nebo povéreny sub-
jekt kdykoliv béhem realizace projektu a aZ do dvou let po vyplaté zlistatku grantu. Obsahové je
zaméren na detailni posouzeni finanénich aspektl projektu. Pfijemce je o planovaném auditu for-
malné vyrozumén dopisem a obdrZi seznam dokumentd, které je tfeba auditorlim zaslat predem.
Po prostudovani zaslanych materiall zpravidla nasleduje kontrola v misté prijemce.

PFijemce je povinen zpfistupnit povéfenym osobdm provadéjicim audit své prostory - pfedevsim
prostory, kde je/byl projekt realizovan, pocitacovéa data, GCetni Udaje a dalsi informace nezbytné
k provedeni auditu (véetné informaci o mzdach jednotlivych zaméstnanci zapojenych do projektu).
Ugastnik by mél zajistit, Ze jsou tyto podklady dostupné na misté v okamziku provadéni auditu.
V pfipadé zapojeni tfeti strany do projektu, je pFijemce povinen zajistit dostupnost téchto podkla-
du i u tieti strany.
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Povinnosti pfijemce a pribéh auditu pfi zapojeni tietich stran do projektu

Typ treti strany

Priibéh auditu

Povinnost pfijemce

Propojena treti strana

Audit je realizovan pfimo
s propojenou tfeti stranou.
Komunikace probihd pfimo

Pfijemce je odpovédny za
financéni dusledky auditu
u propojené treti strany?®.

s propojenou tfeti stranou.
PFijemce je informovén o zahajeni
a vysledcich auditu.

Tieti strana poskytujici | Audit probiha s pfijemcem.
nepenézity prispévek

PFijemce mé povinnost
zajistit pristup ke vSem
nezbytnym dokumentdm
a v pripadé potreby i do
prostor tfeti strany.

PFijemce méa povinnost
zajistit pristup ke véem
nezbytnym dokumentdm
a v pfipadé potreby

i do prostor dodavatele,
subdodavatele.

Dodavatel Audit probihéa s pfijemcem.

a subdodavatel

Zjisténi auditora jsou shrnuta do pfedbézné zpravy, ke které miiZe prijemce poskytnout své komen-
tare ve Ih(té 30 dni (contradictory audit procedure). Nasleduje zavére¢na auditni zprava.

ZkuSenosti s audity v 7. RP ukézaly, Ze v nékterych pfipadech dochézelo k nekonzistentnimu
vykladu pravidel auditory riiznych generalnich feditelstvi Komise. Pro sladéni pFistupu auditor zfi-
dila Komise tzv. spole¢nou auditni sluzbu (Common Audit Service, CAS), kterd by méla rozdilnou in-
terpretaci pravidel eliminovat. Cilem auditni sluzby je na jedné strané zvysit efektivitu provedenych
auditl, na strané druhé sniZit auditni bfemeno - auditovano by mélo byt pfiblizné 7 % p¥ijemca.

12.2 Kontroly a audity Evropského ucetniho dvora
(The European Court of Auditors, ECA)

Evropsky Gcetni dvlr je externi nezavisly organ, jehoZ poslanim je zajistit radné a efektivni Cerpani
rozpoctu EU a v tomto smyslu provadét patficné kroky. Ze své pozice mize provadét kontroly
a audity pfimo u prijemcl grantl financovanych ze zdrojd EU, tedy i H2020.

26 S vyjimkou, kdy Komise poZaduje spole¢nou a nerozdilnou odpovédnost.
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12.3 VysSetirovani Evropského uradu pro boj proti
podvodum (European Anti-fraud Office, OLAF)

Evropsky Ufad pro boj proti podvoddm ma za dkol chréanit ekonomické zajmy EU a vySetfovat pod-
vodnou ¢innost ohroZujici rozpo€et EU. Pokud nabyde Komise podezfeni, Ze se pFijemce nebo treti
strana zapojené do projektu dopousti podvodného jednani nebo jiného nezékonného ¢inu, pfeda
podnét na OLAF, ktery mlZe zahdjit vysetifovani.

12.4 Dusledky nalezu béhem kontroly, pfezkumu, auditu
a vySetrovani

12.4.1 Zamitnuti nezpUsobilych nakladl (cost rejection)

Néklady, které nespliuji pravidla zptsobilosti, mohou byt Komisi zamitnuty v piném rozsahu béhem
realizace projektu nebo po jeho skon&eni. Zamitnuti pfedchéazi fizeni o spornych otézkach (con-
tradictory procedure), pokud jiz doslo k proplaceni nékladil ze strany Komise. V opaéném pripadé
Komise pfistoupi k pfezkumu platby (payment review procedure).

Pri obou postupech mé pfijemce moznost poskytnout své pfipominky ve Ihiité 30 dni. Pokud dojde
k zamitnuti nékladl pred zaslanim pribézné platby/platby zistatku, Komise snizi nasledujici plat-
bu o prislusnou ¢astku. Koordinator je o situaci podrobné informovan. Po vyplaceni platby zGstatku
nebo po ukoné&eni Ggasti pFijemce v béZicim grantu se Fizeni provéadi pfimo s dotéenym pfijemcem,
ktery je nasledné pozadan o vraceni pfeplatku (recovery), viz nize.

12.4.2 Snizeni grantu (reduction of the grant)

Komise je oprdvnéna rozhodnout o sniZeni grantu, pokud se prokaZi systémové chyby nebo pokud
dojde k zdvaznému pochybeni, poruSeni povinnosti vyplyvajicich z GA &i podvodu. SniZeni grantu
je vZdy Umérné zévaznosti pochybeni pfijemce. Zatimco podvod mize vést az ke 100% sniZeni
grantu, mirné zpozdéni nebo odchyleni od planu projektovych praci (Pfiloha 1 GA) neni ddvodem
pro snizeni grantu.

Ke sniZeni grantu dojde bud’ pfi platbé zlstatku, nebo po ni. SniZeni predchazi fizeni o spornych
otazkéach (contradictory procedure). Az do vyplaceni zlistatku nebo pokud nelze presné urcit odpo-
védnost konkrétnimu prijemci (pfijemcim), Komise o sniZzeni obvykle komunikuje s koordinatorem.
V ostatnich pFipadech je Fizeni o spornych otdzkéach vedeno pfimo s pFijemcem.

12.4.3 Vraceni preplatku (recovery)

Vréceni preplatku se poZaduje vZdy, kdyZ Komise nebo jeji agentura vyplatila vy$si ¢astku, nez byly
zpUsobilé néklady, typicky v dlsledku pfed¢asného ukonceni Gcasti partnera, zamitnuti nékladq,
snizeni pfispévku atd.
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Plati, Ze pfijemce je v principu finanéné odpovédny pouze do vySe své dluzné ¢astky (a pfipadné
také za neopravnéné castky vyplacené Komisi jeho propojené treti strané?). Spolecnou finanéni
odpovédnost maji pfijemci pouze do vySe €astky uloZzené v Garanénim fondu (5 % z grantu EU).

Pokud prFijemce nevréti dluznou ¢astku v terminu stanoveném Komisi, je tato ¢&stka automaticky
navySena o Urok z prodleni (late payment interest). Komise miZe bez souhlasu prijemce dluznou
Castku zapocist oproti Castce, kterou sama dluzi prijemci (offsetting), nebo mlZe vyuzit institutu
garanc¢niho fondu (guarantee fund), pfipadné podniknout pravni kroky vGci prijemci.

12.4.4 RozSiteni auditnich zjisténi na dalsi granty EU/Euratom

Pokud jsou b&hem auditu idenfitikovany systematické a opakujici se chyby, podvody, nebo poru-
Sovani povinnosti ze strany pFijemce, miZe Komise &i jeji agentura rozsifit opravné mechanismy
i na jakékoli dalsi granty EU a Euratom (béZici i ukon€ené). V téchto pfipadech Komise pfijemce
formalné informuje o systematickych a opakujicich se pochybenich a sdéli mu svij zamér rozsifit
auditni zjiSténi na dalSi konkrétni granty.

Pokud se nalez tyka zplsobilosti ndklad, vyzve Komise pfijemce, aby se ve [h(té 90 dni k se-
znamu identifikovanych grantd formalné vyjadril a zaslal Komisi opravené financni vykazy. Komise
zaroven navrhne korekéni sazbu, kterd bude aplikovana v pfipadé, Ze pfijemce nezasle opravené fi-
nancni vykazy. NavrZzena sazba mUZe byt ze strany prijemce pripominkovana - tj. pfijemce ma moz-
nost navrhnout alternativni metodu opravy. Komise je v§ak pIné opravnéna jeho névrhy zamitnout.

Pokud nélez odhali vyznamné chyby, podvod nebo poruseni povinnosti, navrhne Komise p¥i-
jemci korekéni sazbu, kterou zamysli aplikovat v souladu s principem proporcionality, a vyzve jej
k zasléni pfipominek, pfipadné k navrZeni alternativni korek&ni sazby. Finalni volba korekéni sazby
je v diskreéni pravomoci Komise.

12.4.5 Revidovana konec¢na vySe grantu (revised final grant
amount)

V pripadg, Ze Komise (napf. v disledku auditl a kontrol) zamitne nezplsobilé néklady nebo pfi-
stoupi ke sniZeni grantu po vyplaceni zlistatku, je nutné prepocitat koneénou vysi prispévku pro
prislusného prijemce. Pfi zamitnuti nakladu je prispévek zkracen o nezplsobilé naklady. Pokud
je grant sniZen po vyplaceni zlstatku, mira sniZeni bude odpovidat zavaznosti chyb, nesrovnalos-
ti, podvodu ¢i poruSeni povinnosti. Pokud dojde ke kombinaci zamitnuti nezplsobilych nékladd
a sniZeni grantu, bude kone€na vySe prispévku EU nejnizsi z moZnych, tedy predstavuje variantu
s nejvétSim postihem pro daného prijemce (viz pfiklad déle).

27 Pouze pokud neni pozadovéna spole¢né a nerozdilnd odpovédnost propojené treti strany.
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Pfiklad 18: Revidovana vyse grantu v disledku zamitnuti naklada, nespravné
implementace projektu, poruseni pravidel

Prijemce A vykdazal nezpisobilé naklady vy vysi 30 000, které Komise zamitla, a prijemci A tak
nalezi pouze 150 000 EUR (z plivodnich 187 500 EUR v&. 25 % nepfimych nakladd).

Déle Komise shledala, Ze pfijemce A implementoval pouze 80 % projektovych praci. Prispévek
pripadajici prijemci A tak bude snizen na 80 % (160 000 EUR).

Pro poruseni pravidel o utajeni pfijemcem A, jeZ mélo dopad na cely projekt, bude snizen
celkovy prispévek EU o 2 %. O tyto 2 % bude pokracen prispévek nélezici prijemci A (pfijemce
A obdrZi pouze 177 500 EUR).

Podle vySe uvedeného pravidla bude vybrana varianta s nejnizsim prispévkem pro prijemce A.
Jinymi slovy, pfijemce A nakonec obdrZi prispévek EU ve vysi 150 000 EUR.

12.4.6 Administrativni sankce

Administrativni sankce mohou byt uvaleny nad rdmec standardnich opravnych opatteni vyplyva-
jicich z grantové dohody (zamitnuti nakladd, sniZzeni prispévku, vraceni preplatku, pozastaveni ¢i
ukonceni akce) na zakladé zavaznych chyb a opomenuti, podvodd a poruseni pravidel, bankrotu,
nedodrzZeni povinnosti v oblasti socialnich a dafovych odvodd, vazného profesniho pochybeni, ko-
rupce, kriminalni ¢i ilegalni ¢innosti. M0Ze jit napf. o plagiatorstvi, chybéjici zaznamy odpracované
doby, falesné prohlaseni statusu malych a stfednich podnik(. Administrativni sankce mize byt uva-
lena formou penézité pokuty (financial penalty) nebo vylou¢enim z budoucich grant(, zakézek atd.

Vyse sankci se odviji od zavaznosti pochybeni. PenéZitad pokuta mize dosahovat 2 aZz 10 % z vySe
maximalniho pFispévku EU daného pfijemce, respektive 4 az 20 % v pfipadé opakovaného provinéni
béhem péti let od prvniho poruseni. Pfijemce mlZze byt vyloucen ze vSech grantl financovanych EU
na dobu nejvySe 5 let od prokazéni poruseni, respektive 10 let pfi opakovaném poruSeni pravidel.

12.5 Povinnost informovat a uchovavat dokumentaci

Obecné ma prijemce povinnost udrZovat své Udaje v rejstiiku piijemcl (Beneficiary Register) ak-
tudlné a bezodkladné informovat koordinatora o udélostech, které vyznamné ovlivni pribéh im-
plementace projektu. Komunikace s Komisi probihd za standardnich okolnosti prostfednictvim
koordinatora.

Aby byla prokézéna fadna implementace projektu, dodrZeni pravidel a predev§im zpUdsobilost vy-
kédzanych nékladd, je pfijemce povinen uchovévat prislusnou dokumentaci v originalni podobé
tak, jak je uznavana narodni legislativou, alespon pod dobu 5 let od vyplaceni zistatku grantu.
Pro granty s pfispévkem EU do 60 tis. EUR (tzv. low value grants) je tato doba sniZzena na 3 roky.

Pokud nejsou néklady podloZeny dostate¢nymi a pfiméfenymi podplrnymi dokumenty, mo-
hou byt Komisi zamitnuty (viz kapitola 12.4.1).
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12.5.1 Ugetni a podpdrna dokumentace skuteénych naklad(

Pro jednotlivé formy nakladl (p¥ip. nakladové kategorie) jsou vyzadovany rizné typy icetni a pod-
plrné dokumentace. U skute¢nych nékladl (actual costs) se v pfipadé auditu ovéruje, zda se na-
klady vykézané ve finanénim vykazu shoduji se zdznamy v G&etnich knihdch a je moZné je doloZit
podptrnou dokumentaci.

Priklad 19: Podpirna dokumentace skuteénych naklada

Podplrna dokumentace zahrnuje napr. pracovni smlouvy, kolektivni smlouvy, zékony o sociélnich
odvodech, zaznamy odpracované doby, vyplatni pasky, faktury, objednavky, dodaci listy, smlouvy,
laboratorni deniky, vnitini pravidla pro odepisovani a cestovni nahrady, dokumentace o vybéru
subdodavatele /dodavatele atd.

Specificka pravidla se tykaji podptrné dokumentace u osobnich nakladd, konkrétné za-
znamendvéani odpracované doby. Zde plati, Ze pfijemce mé povinnost zaznamendvat pocet
hodin odpracovanych konkrétnim zaméstnancem na projektu H2020. Vykazy prace musi byt
schvéleny nadfizenou osobou a musi splfiovat minimalni pozadavky definované v Anotované
GA (AGA). Komise nepozaduje, aby pfijemci pouZivali standardizovany model vykazu préace.
Nicméné vytvofila vzor, kterym se pFijemci mohou inspirovat a ktery minimalni poZadavky spl-
fiuje (viz PFiloha 1).

Pfiklad 20: Minimalni poZadavky na zaznamy odpracované doby podle AGA
Minimélni pozadavky na vykaz préce:

Nézev a Cislo projektu

Nézev prijemce

Jméno, datum a podpis pracovnika

Hodiny prace na projektu (Komise doporucuje sledovani na denni bazi)
Jméno a podpis nadfizené osoby

Odkaz na projektové tkoly, pracovni balicky apod.

Informace vypInéné ve vykazu prace musi byt v souladu se zdznamy o dovolené, dobé strdvené na
nemocenské, sluzebnimi cestami ¢i praci na jinych projektech. Pokud jsou zaznamy nedGvéryhod-
né, mGze Komise ve vyjimecnych pripadech pfijmout také alternativni zéznamy, napr. dokladajici
sluZebni cestu, uc¢ast na konferenci atd.

Vykazy prace nejsou povinné u zaméstnancd, ktefi se v rdmci svého pracovniho Gvazku vénuji
vyhradné projektu (b&éhem celého vykazovaného obdobi nebo alespon po nepferuSovanou dobu
1 mésice). Skute¢nost, Ze se zaméstnanec vénuje vyhradé projektu, doklada prijemce v kazdém
vykazovaném obdobi Eestnym prohléaSenim (viz Pfiloha 2).
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12.5.2 Ugetni a podpdrna dokumentace osobnich nakladi
vykazovana formou jednotkovych nakladu

U jednotkovych nékladd stanovenych Komisi musi pfijemce uchovat podrobné zéznamy a pod-
plrnou dokumentaci, aby prokazal pocet vykazanych jednotek. V pfipadé primérnych osobnich
nékladl je nutné zkontrolovat metodu jejich vypoctu. Pfijemce mUzZe kdykoli poZadat o oficialni
posouzeni od Komise, a ziskat tak Osvédceni o metodologii (CoMUC), které dava prijemci jistotu,
Ze v pfipadném auditu nebude jeho metodika zpochybnéna.

12.5.3 Ugetni a podpdrna dokumentace pevné sazby

U nékladd vykazanych formou pevné sazby mé prijemce povinnost uchovavat ucetni a podpGrnou
dokumentaci k prokazéni toho, Ze naklady, na které je pevna sazba aplikovana, jsou zpUsobilé.

Priklad 21: Podpurna dokumentace u nepiimych nakladid

U 25% pevné sazby, jejimZ prostfednictvim se v projektech H2020 vykazuji nepfimé naklady,
bude auditor ovefovat (a pfijemce bude muset doloZit), Ze:

a) Vlykézané primé néklady jsou zplsobilé (prostrednictvim Ucetni a podplrné dokumentace)
b) Ze zékladu pro vypocet neprimych nékladl byly vylouceny néklady na subdodavky a naklady
na prispévky poskytnuté tretimi stranami, které nebyly vyuZivany v prostorach prijemce

U nakladd vykéazanych formou pevné sazby neni nutné vést zaznamy o skuteéné
vynaloZenych nakladech.

12.5.4 Ugetni a podpdrna dokumentace u pevné &astky

U nakladl vykézanych formou pevné ¢astky musi prijemce uchovévat detailni zéznamy a pod-
plrnou dokumentaci k prokazani toho, Ze naplanované projektové tkoly byly vykonany v souladu
s Prilohou 1 GA. U nédkladl vykazanych formou pevné ¢astky neni nutné vést zaznamy o skute¢né
vynaloZenych néakladech.

12.5.5 Ugetni a podptrna dokumentace propojenych tretich
stran

Povinnosti prijemcl je zajistit, Ze jejich propojené treti strany dodrzZuji pravidla H2020 pro Fad-
né uchovéavani dokumentace. Pfijemce je zaroven povinen uchovévat origindly financnich vykazl
a osvédEeni o finan€nich vykazech propojené treti strany.
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I11. REALIZACE PROJEKTU Z FINANCNIHO HLEDISKA

Pfiloha 2

Declaration on a person working exclusively on a H2020 action

Action
Title of the action Grant Agreement
(acronym) number

Beneficiary’s/linked third party’s name

Reporting period covered by this declaration?

Reporting period number | from (date) to (date)

This document certifies that .. reeeereennenn ) has worked for the beneficiary/
linked third party exclusively on the above mentloned H2020 action during (chose one below):

v the whole reporting period

il from...... S vviiif e 30 until ...... S vviiiS e 81
(This period must cover at least one full natural month) %

Short description of the activities carried out during the period covered by this declaration
Reference (e.g. work Activities
package)
SIGNATURES
For the beneficiary/linked third party For the person working exclusively on
(supervisor) the action
NaAME: ettt e
Date: ...... S e Date: ...... S e
Signature: Signature:

28 Only one declaration can be made per reporting period for each person working in the action.
29 Insert name of the person.

30 Insert date.

31 Insert date.

32 The person must keep timesheets for any hours worked for the action outside the period indicated herein.
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Narodni kontaktni pracovnici pro program Horizont 2020

NCP

Kontaktni osoba

Kontakt

Nérodni koordinator

Ing. Nada Konitkova

telefon: +420 234 006 109
e-mail: konickova@tc.cz

Véda se spole€nosti
a pro spole¢nost

Magr. Michal Pacvon

telefon: +420 234 006 110
e-mail: pacvon@tc.cz

Finanéni aspekty

Magr. Milena Lojkova

telefon: +420 234 006 158
e-mail: lojkova@tc.cz

Ing. Marie Horniecka

telefon: +420 234 006 147
e-mail: horniecka@tc.cz

Prévni aspekty

Magr. Jifi Kotougek

telefon: +420 234 006 108
e-mail: kotoucek@tc.cz

Magr. Martin Kobert

telefon: +420 234 006 263
e-mail: kobert@tc.cz

PFistup k rizikovému
financovani

Ing. Marie Hornieckd

telefon: +420 234 006 147
e-mail: horniecka@tc.cz

Magr. Milena Lojkova

telefon: +420 234 006 158
e-mail: lojkova@tc.cz

Zdravi, demografické zmény
a Zivotni pohoda (wellbeing)

Ing. Eva Sebrofiova

telefon: +420 234 006 117
e-mail: sebronova@tc.cz

Potravinové zabezpeceni,
udrZitelné zemédélstvi, morsky
vyzkum a bioekonomika

Ing. Nada Konitkova

telefon: +420 234 006 109
e-mail: konickova@tc.cz

ZajiSténa, Cistéd a (cinnd
energie

Ing. Veronika Korittova

telefon: +420 234 006 115
e-mail: korittova@tc.cz

Inteligentni, ekologicka
aintegrovana doprava

Magr. Michalela Vikova

telefon: +420 234 006 262
e-mail: vikovam@tc.cz

Ing. Martin Skarka

telefon: +420 234 006 113
e-mail: skarka@tc.cz

Ochrana klimatu, Zivotni
prostfedi, G€inné vyuZivani
zdrojti a suroviny

Magr. Jana Cejkové

telefon: +420 234 006 178
e-mail: cejkova@tc.cz




Narodni kontaktni pracovnici pro program Horizont 2020

NCP

Kontaktni osoba

Kontakt

Evropa v ménicim se svété
—inkluzivni, inovativni
a reflektivni spoleénosti

Magr. Michal Pacvon

telefon: +420 234 006 110
e-mail: pacvon@tc.cz

Bezpetné spolecnosti:
ochrana svobody

a bezpeénosti Evropy
ajejich obcant

Ing. Eva Hillerova

telefon: +420 234 006 116
e-mail: hillerova@tc.cz

Informacni a komunikaéni
technologie

Ing. Dominka Zsapkova Haringova

telefon: +420 234 006 141
e-mail: zsapkova@tc.cz

Nanotechnologie, pokro¢ilé
materidly, pokrocilé vyroba
azpracovani

RNDr. Petr Pracna, CSc.

telefon: +420 234 006 218
e-mail: pracna@tc.cz

Vesmirné aplikace

Magr. Ondfej Mirovsky

telefon: +420 724 833 286
e-mail : mirovsky@tc.cz

Inovace v MSP

Magr. Michalela Vikova

telefon: +420 234 006 262
e-mail: vikovam@tc.cz

Ing. Martin Skarka

telefon: +420 234 006 113
e-mail: skarka@tc.cz

Evropska vyzkumnd rada

Magr. Petra Fedorova, M.E.S.

telefon: +420 234 006 161
e-mail: fedorova@tc.cz

Budouci a vznikajici
technologie

RNDr. Petr Pracna, CSc.

telefon: +420 234 006 218
e-mail: pracna@tc.cz

Akce Marie Sklodowska-Curie

Magr. Petra Fedorovd, M.E.S.

telefon: +420 234 006 161
e-mail: fedorova@tc.cz

Evropské vyzkumné
infrastruktury

Ing. Dominka Zsapkova Haringova

telefon: +420 234 006 141
e-mail: zsapkova@tc.cz

Spole¢né vyzkumné centrum
(JRC)

Ing. Dominka Zsapkova Haringova

telefon: +420 234 006 141
e-mail: zsapkova@tc.cz

Siteni excelence
a podpora Ucasti

Magr. Anna Vosetkova

telefon: +420 234 006 236
e-mail: voseckova@tc.cz

Euratom

Ing. Veronika Korittova

telefon: +420 234 006 115
e-mail: korittova@tc.cz
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