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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave 11.12.2013
Cislo: 8/2013 —SR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 9 bod 5 platného
Organizacného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,,organizacny
poriadok STU“) na vykonanie vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky ¢islo 456/2012 Z. z. o centralnom registri evidencie publikacnej ¢innosti
a centralnom registri evidencie umeleckej cinnosti (dalej len ,vyhlaska“) v podmienkach
Slovenskej technickej univerzity (dalej len ,STU“) vydava nasledovnu smernicu rektora

1)

2)

1)

2)

Centralny register evidencie publikacnej ¢innosti
a centrdlny register umeleckej ¢innosti v podmienkach
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia
a rozsah platnosti

Smernica rektora , Centralny register evidencie publikacnej ¢innosti a centralny register
umeleckej ¢innosti v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len
»smernica“) upravuje bibliograficku registraciu publikacnej ¢innosti, umeleckej Cinnosti
a ohlasov v podmienkach STU.

Smernica je platna azavaznd pre vsetky sucasti STU, t. j. pre fakulty STU uvedené
v ¢lanku 2 bod 2 organiza¢ného poriadku STU, pre univerzitné pracoviska STU uvedené
v ¢lanku 2 bod 3 organiza¢ného poriadku STU a pre ucelové zariadenia STU uvedené
v ¢lanku 2 bod 4 organiza¢ného poriadku STU ).

Clanok 2
Predmet bibliografickej registracie
a vykazovania publikacnej ¢innosti

Predmetom bibliografickej registracie sui verejne publikované a pristupné dokumenty
a ohlasy na publikované dokumenty.

Predmetom registracie umeleckej cinnosti su verejne pristupné umelecké diela,
umelecké vykony a ohlasy na tieto diela a vykony.
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3)

4)

5)

6)

Bibliograficka registracia a vykazovanie publikacnej a umeleckej ¢innosti sa vykonava pre
zamestnancov STU, ktori su v ramci pracovnej zmluvy zaradeni na ustanoveny tyzdenny
pracovny ¢as (t.j. 100% HPP) a pre Studentov Studijnych programov tretieho stupna
v dennej forme Studia v zmysle platnej legislativy. Eviduje sa tiez publikacna ¢innost
zamestnancov, ktori s v pracovnom pomere s STU na krat$i pracovny uvazok,
zamestnancov, ktori maju s STU uzavretd dohodu o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru (najma dohoda o vykonani prace a dohoda o pracovnej ¢innosti) ,
byvalych zamestnancov STU, a to iba pre potreby STU, pricom sa nebude vykazovat
do centralneho registra evidencie publikacnej ¢innosti (dalej len ,CREPC“). Povinnostou
vsetkych autorov STU je uvadzat prislusnost k univerzite a fakulte (afilacia).

Pre ucely habilitacného ainauguracného konania je moiné bibliograficky registrovat
publika¢nid cinnost a umeleckd c¢innost vSetkych uchadzacov o vedecko-pedagogické
tituly, ktori nie su s STU v pracovnhom pomere, ato v niektorom z nasledovnych
pripadov:

a) ak sa registruje publikacnd cinnost uchadzaca o vedecko-pedagogicky titul iného
Stdtneho obdcianstva ako slovenského; vtedy je pri uréovani teritoriality prdace
a ohlasov rozhodujuci stat, na uzemi ktorého je uchdadzac o vedecko-pedagogicky
titul v pracovnom pomere

b) ak zamestnanec STU publikuje so zamestnancom, ktory je v pracovnom pomere na
uzemi iného Statu a ktory sa uchadza o vedecko-pedagogicky titul; v takomto
pripade je potrebné z dovodu spravnej kategorizacie prace a ohlasov spracovat
zdznam zvlast pre zamestnanca STU azvlast pre daného uchadzaca o vedecko-
pedagogicky titul.

Publika¢na cinnost a umelecka cinnost sa na STU  bibliograficky registruje vzmysle
zdkona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady ¢.
27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997
Z.z. o Matici slovenskej vzneni neskorSich predpisov na prislusnych akademickych
knizZniciach fakult STU (dalej len ,akademicka kniznica“), ato pre zamestnancov,
Studentov aStudentov doktorandského studia prislusnej fakulty. Bibliograficku
registraciu avykazovanie publikacnej aumeleckej ¢innosti pre zamestnancov
a Studentov ostatnych sucasti STU zabezpecuje niektord z akademickych kniznic po
dohode dekana alebo nim povereného zamestnanca fakulty s prisluSnym riaditeflom
(veddcim) sucasti STU.

Predmetom bibliografickej registracie nie je:
a) samotna ucast, resp. vystupenie na vedeckych, odbornych alebo umeleckych

podujatiach, ak vystupenie nebolo publikované v konferenénom zborniku alebo
casopise,
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1)

2)

3)

4)

b) uadast na vystavach, festivaloch, predstaveniach, koncertoch, prezentaciach
umeleckych diel a pod., pokial tato ucast (prezenticia) nie je zaznamenand v
katalégoch alebo inych verejne pristupnych dokumentoch,

c) umelecké, Zurnalistické a odborné prace (scenare, réZia a pod.) vysielané v rozhlase
alebo v televizii, alebo filmové projekty, pokial neboli publikované vo verejne
pristupnych dokumentoch.

Clanok 3
Definicie pojmov

Verejne publikovanym dokumentom je dielo umeleckého, intelektudineho,
inStruktivneho alebo informativneho charakteru, ktoré je reprodukované vo
viacnasobnych exempldroch, ma [ubovolnu formu alebo nosi¢ a je uréené na preda;j,
pozi€iavanie alebo bezplatnu distriblciu, vSeobecnu alebo obmedzenu. Pri dokumentoch
spadajucich do kategdérie Al sa za dolnU hranicu verejného publikovania povazuje
100 exempldrov. Pre dizertacné prace a habilitacné prace, vyskumné spravy a
elektronické dokumenty sa poZzaduje ako minimalna podmienka zverejnenia dostupnost
dokumentu v akademickej kniznici alebo v univerzitnej pocitacove] sieti. Dokument sa
poklada za zverejneny vtedy, ak je trvale dostupny vo verejnej distribuc¢nej sieti alebo
v institucii typu kniZnica, archiv a pod.

Verejne pristupné umelecké dielo alebo vykon je zverejneny umelecky vystup ako
vysledok intelektudlnej pripravy a naslednej umeleckej realizacie autora alebo
autorského kolektivu v celom jej medidlnom rozsahu (architektonickd a urbanistickd
tvorba, vytvarné umenie, dizajn a vizudlna komunikacia, uUzitkové umenie, multimédia
a intermédia, reStaurovanie, atd.). Umelecké dielo alebo umelecky vykon sa povazuje za
zverejnené, ak boli pristupné pre verejnost (napr. vystava a pod.) a si dokumentované
printovymi alebo elektronickymi médiami (napr. pozvankou, plagdtom, oznamom,
digitdlnym zaznamom alebo inou verejne pristupnou formou).

Ohlasom je citacia, recenzia alebo umelecka kritika na publikované dielo. Za ohlasy
sa nepovazuju bibliografické zdznamy v rbznych vyberovych bibliografiach,
v referatovych ¢asopisoch alebo bazach dat.

Citacia je v zmysle STN-ISO 690 forma skrateného odkazu umiestnena v zatvorkach
vnutri textu, alebo pripojend k textu ako poznamka v dolnej casti strany, na konci
kapitoly, prip. na samom konci textu. Citacia umoznuje identifikovat publikaciu, z ktorej
bola prevzata alebo parafrdzovana myslienka (definicia, klasifikacna schéma, zavery
vyskumu, tabulky, schémy, modely a pod.) a oznaCuje presné umiestnenie takejto
myslienky alebo vynatku v zdrojovej publikacii. Za citdciu sa povaZuje aj bibliograficky
odkaz (zoznam pouzitej alebo citovanej literatury) na konci publikacie, aj ked nie je
priamy odkaz v texte.
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5)

6)

1)

Za citaciu nemozno povaZovat:

a) recenzie,

b) uvedenie diela v referdtovom c¢asopise alebo baze dat inej ako Web of Science
a SCOPUS ( napr. Medline, Chemical Abstracts, a pod.),

c) uvedenie diela v samostatnej bibliografii,

d) uvedenie ,vybranych viet” alebo , citdtov” v podobne pomenovanych rubrikach
v novindch a populdrnych ¢asopisoch,

e) vynatky z knih uvddzané ako reklama na knihu,

f) autocitdcie, t.j. citacie pochdadzajuce z dalSich publikacii samotného autora alebo
jeho spoluautorov,

g) citacie v zaverec¢nych a kvalifikaénych pracach (diplomové, rigordézne, dizertacné a
habilitacné prace), vyskumnych spravach a pod.,

h) citdcie encyklopédii a slovnikov vratane hesiel v nich,

i) informacie (pozndmky, spomenutie a pod.) v sprdvach a ¢lankoch o podujatiach,
o prezentacii diela.

Recenzia je sprava, hodnotiaci ¢lanok alebo Studia ¢i ivaha o recenzovanom dokumente.
Autor recenzie nevyuZiva, resp. nepreberd od autora recenzovaného diela myslienky, ale
hodnoti alebo upozornuje na recenzovanu publikaciu.

Za recenziu nemozno povazovat:

a) oznamy o vydani knihy alebo zverejneni umeleckého diela a umeleckého vykonu
v novinach a ¢asopisoch,

b) reklamné oznamenia o vydani knihy alebo zverejneni umeleckého diela
a umeleckého vykonu,

c) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu alebo zverejnené umelecké dielo
a umelecky vykon,

d) uvedenie diela v referatovom ¢asopise alebo baze dat,

e) informacie (pozndmky, spomenutie) v spravach a ¢lankoch o podujatiach,
o prezentacii diela.

Umelecka kritika je hodnotenie umeleckého diela alebo prekladu uverejnené v ¢asopise
alebo zborniku.

Clanok 4
Pdsobnost STU, sucasti STU a pdsobnost autora diela

Pre zabezpecenie bibliografickej registracie, umeleckej cinnosti a vykazovania
publikacnej Cinnosti je nevyhnutna koordinacia c¢innosti a kooperacia nasledujucich
zloziek:
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2)

3)

4)

5)

akademicka kniznica fakulty (dalej len ,AKF“) — katedra alebo Ustav — autor. Na ucely
tejto smernice pod pojmom AKF sa rozumie ta zlozka fakulty, ktora je v Statute fakulty
alebo v organizachom poriadku fakulty definovanda ako kniZznica. Za pocitacové
spracovanie evidencie publika¢nej Cinnosti a prevadzkovanie elektronického katalégu je
zodpovedné univerzitné pracovisko Centrum vypoctovej techniky STU (dalej len ,,CVT
STU“); ich posobnost je upravena v bodoch 2 aZ 6 tohto ¢lanku. Pre ostatné sucasti STU
plati ustanovenie ¢lanku 2 bod 5 tejto smernice.

AKF na kazdej fakulte STU je odbornym garantom a spracovatelskym pracoviskom.
Evidenciu publikacnej ¢innosti a ohlasov (dalej len ,,EPC“) a evidenciu umeleckej ¢innosti
(dalej len ,,EUCA”) realizuje AKF v zmysle platnych predpisov, tejto smernice a ostatnych
normativ, Standardov a odporucani.
AKF v suvislosti s EPC a EUCA najma:

a) na zaklade dodanych podkladov buduje databdzu publikacnej cinnosti, umeleckej
¢innosti a ohlasov,

b) spracovéva bibliografické zdznamy o publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti
a ohlasoch,

c) pred spracovanim overi formdlnu stranku zaradenia publikacie, umeleckej ¢innosti
a ohlasov,

d) spracovanie realizuje zdsadne na zdklade p6vodného dokumentu, prip. jeho képie,

e) je opravnena upravit kategdriu publikacie alebo ohlasu, ak nie je v stlade s definiciou
kategdrie, pricom o vykonanej zmene informuje autora,

f) spristupniuje vysledky spracovania bibliografickej registracie publikacnej cinnosti,
umeleckej c¢innosti aohlasov prostrednictvom verejne dostupnej databazy
publika¢nej ¢innosti, ktora je pravidelne aktualizovana,

g) archivuje dorucené dokumenty, resp. ich kdpie tak, aby boli pristupné k nahliadnutiu,
overeniu spravnosti Udajov, pre potreby naslednej kontroly a pod.

h) kaZzdorocne zostavuje prehlady publikacnej ¢innosti zamestnancov prislusnej fakulty
STU a ostatnych sucasti STU (v pripade podla ¢lanku 2 bod 5 tejto smernice) ako
podklady pre vyrocné spravy za jednotlivé roky,

i) organizuje Skolenia kontaktnych o0s6b z katedier, Ustavov alebo ostatnych
organizacnych zloZiek fakulty STU o zbere udajov.

Za organizaciu evidencie publikaénej a umeleckej ¢innosti je zodpovedny veduci AKF.

CVT STU:
a) prevadzkuje elektronicky kataldg verejne pristupny na web sidle STU,
b) spolupracuje s AKF pri zabezpecCovani vstupov a vystupov v systéme OLIB.

Zaradenie publikacie, umeleckej ¢innosti alebo ohlasu do prislusnej kategérie urci autor
publikidcie, spravnost zaradenia aformalnu stranku kategorizacie overi spracovatel
v AKF pripadne iny organ urceny dekanom fakulty. V spornych pripadoch rozhodne



6)

7)

STU

o zaradeni publikdcie, umeleckej Cinnosti alebo ohlasu povereny prodekan prislusne;j
fakulty STU alebo riaditelom (veducim) stcasti STU povereny zastupca.

Autor pripravuje podklady pre bibliograficku registraciu a archivaciu svojej publikacnej
Cinnosti. Zdrojom pre bibliograficku registraciu je povodny dokument, pripadne jeho
Casti, alebo ich kodpie, ktoré ho jednoznacne identifikuju.

Za Ucelom registracie a archivacie publikaénej cinnosti je potrebné, aby autor
dokladoval a predkladal nasledovné:

a) pri vedeckych monografiach, odbornych kniznych publikaciach a vysokoSkolskych
ucebniciach

1.

a bk own

titulny list publikdcie (lice aj rub),

tirdz,

obsah,

uvod, predslov, zaver a doslov, ak su v dokumente,

Uplny zoznam pouzitej literatury; ak je zoznam pouzitej literatury uvedeny podla
kapitol, predkladd autor képie prvych troch kapitol,

dokumentdciu o recenznom konani, ak nie su uvedeni recenzenti vo vedeckej
monografii vydanej v zahrani¢nom vydavatelstve,

b) pri kapitolach z vedeckych monografii, studidch charakteru vedeckej monografie a
odbornych kniznych publikaciach

1. titulny list publikacie (lice aj rub),

2. tirdz,

3. obsah,

4. Gvod, predslov, zaver a doslov, ak su v dokumente,

5. kdpie aspon prvej a poslednej strany kapitoly alebo Studie,

6. zoznam pouzitej literatury ku kapitole, k studii alebo celej publikacii,

7. dokumentaciu o recenznom konani, ak nie su uvedeni recenzenti vo vedeckej
monografii, v Casopise alebo zborniku, ktoré boli vydané v zahrani¢cnom
vydavatelstve,

c) pri €lankoch, prispevkoch, studiach alebo statiach z ¢asopisov a zo zbornikov

1. titulnd stranu zdrojového dokumentu,

obsah ¢asopisu alebo zbornika,

tiraz,

text ¢lanku, prispevku, Studie alebo state,

dokumentdciu o recenznom konani, ak nie si uvedeni recenzenti vo
vedeckom zborniku vydanom v zahraniénom vydavatelstve,

¢asopisoch - medzinarodnu redakénd radu a

zbornikoch - medzindrodny programovy/vedecky vyber

a bk own

~No
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8)

9)

d) pri konferenénych zbornikoch
1.titulnt stranu zdrojového dokumentu,
2.0bsah,
3.uvod a predslov, ak ich dokument obsahuje,
4 tirdz,
5.text prispevku,
6.relevantné podklady o pozvani, ak ide o pozvany prispevok,
7.dokumentaciu o recenznom konani, ak nie si uvedeni recenzenti v zborniku z
vedeckej zahrani¢nej konferencie vydanom v zahraniénom vydavatelstve,
8.medzinarodny programovy/vedecky vyber

e) pri umeleckych dielach alebo umeleckych vykonoch zverejnenie v renomovanej
inStitucii alebo na renomovanom podujati pozvankou, plagdtom, programom,
katalégom alebo inou jednoznacne identifikujicou formou (najma zvukovy,
fotograficky alebo audiovizualny zaznam alebo jeho cast),

f) pri dokumentoch zverejnenych sposobom umoziujucim hromadny pristup
relevantné ¢asti dokumentu vytlacené z webového sidla alebo képiu dokumentu v
elektronickej forme,

g) pri zvukovych, obrazovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamoch, multimedialnych
a elektronickych dokumentoch na hmotnych nosi¢och képiu obalu a vytla¢enych
relevantnych ¢asti dokumentu,

h) pri ohlasoch na publikaént éinnost kdpie relevantnych ¢asti vystupu publikaénej
¢innosti, ktoré obsahuji ohlas a umoznuju ziskat prislusné bibliografické Udaje; to
neplati pre ohlasy v databazach Web of Science a SCOPUS, ak su dostupné v Slovenskej
republike,

i) pri ohlasoch na umelecku ¢&innost bibliografické udaje, ktoré jednoznacne definujd,
kde bol ohlas uverejneny (najma nazov, autor, vydavatelské Udaje a strana, na ktorej je
ohlas uverejneny).

Dokumentaciu o recenznom konani podla bodu 1 pism. a) az d) tohto ¢lanku autor
nepredklada, ak je vedecka monografia, vysokoskolska ucebnica alebo vedecky zbornik
vydany v zahranicnom vydavatelstve vedeckej literatiry, ktoré uskutoénuje recenzné
konanie a je uvedené v zozname podla § 108a ods. 8 zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len
Zakon 455/2012.

STU ( prislusné fakulty STU) alebo autor publikidcie alebo autor vystupu umeleckej
¢innosti maju pravo podat prevadzkovatelovi prislusného registra namietky k navrhu
zmeny kategorie. Postup aterminy tohto procesu urcuje vyhlaska a § 108c zakona
455/2012.
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10) Ak ide o dielo viacerych autorov, odovzdava autor iba jeden exemplar publikacie a po
vzajomnej dohode autori uvedu percentudlny podiel na publikacii.

11) Ku kazdému dokumentu autor doloZi vyplnené formulare EPC (Vzor - Priloha 1 a 2), ktoré
su neoddelitelnou sucastou tejto smernice
a) ak ide o publika¢nu a umelecku c¢innost
b) ak ide o ohlasy na publika¢nu ¢innost.

12) Katedra, ustav zabezpecuje komunikaciu medzi autorom a AKF. Veduci katedry alebo
Ustavu urci kontaktnd osobu atuto skutocénost pisomne ozndmi vedicemu AKF.
Kontaktnd osoba organizuje zber Udajov na katedre, Ustave za vopred dohodnuté
Casové obdobie, kontroluje formalnu Uplnost materidlov, a odovzdava ich do AKF

Clanok 5
Terminy a lehoty plnenia

1) Katedra, Ustav odovzdava publikaént a umeleckd ¢innost do AKF priebeZne pocas celého
roku.

2) CVT STU odosiela vystupy za publikaénd &innost do CREPC kaZdy posledny $tvrtok
v prislusnom mesiaci

12) Vyhodnotenie EPC za STU pre vypocet dotdcie sa vykondva v zmysle pokynov
Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky (dalej len ,MSVVa$S
SR“) a publikaéna ¢innost sa zasiela do CREPC podla pokynov MSVVa$ SR. Po kontrole
Oddelenim pre hodnotenie publika¢nej Cinnosti CVTI SR a naslednych opravach sa
vytvori uzavretd databdza za prislusny rok.

Clanok 6
Zaverecné a zrusovacie ustanovenia

1) Za obozndmenie zamestnancov STU stouto smernicou zodpoveda prislusny
nadriadeny veduci

2) Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je moiné vykonat len pisomnymi,
rektorom podpisanymi, dodatkami k nej.

3) Neoddelitelnou sucastou tejto smernice st nasledovné prilohy
a) Priloha ¢.1: Vstupny formular o publikacii
b) Priloha ¢.2: Vstupny formular o citdcii
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4) Rusi sa Smernica STU ¢islo 5/2009-N z 12. marca 2009 “O bibliografickej registracii

a kategorizacii publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov na  Slovenskej

technickej univerzite v Bratislave”.

5) Tato smernica nadobuda ucinnost 1. janudra 2014.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD."
rektor

1 Original podpisanej smernice rektora cislo 8/2013-SR zo dnia 11. 12. 2013 ,Centralny register evidencie
publikacnej Cinnosti a centralny register umeleckej Cinnosti v podmienkach Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave” je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na pravnom a organizacnom Utvare Rektoratu STU.

10
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VZOR
Priloha 1

Vypliia 1. autor a predklada do Akademickej kniznice fakulty
Vstupny formular o publikacii

Autori

Priezvisko, meno (% podiel) Katedra Prac. zaradenie Financujlci program a
Ustav oznacenie projektu

Preklad nazvu préce (slovenského a inojazyc.. do anglictiny a angl. do sloven&iny)..cieeeiiiiiiiiiannnnnnnns

Vysvetlivky:
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Autori: uvadzajte vetkych autorov aj $tudentov STU. Pri kaZdom autorovi je povinné uviest
percentudlne zastupenie na publikacii

Katedra: uvedte skratku katedry alebo Ustavu

Prac. zaradenie: uvadzajte UCI (utitel)

VYS ( vyskumnik)

DOK  (doktorand)

STU ( Student)

EXSR  (autor nie je pracovnikom STU a je zo

SR)

EXZAHR ( autor nie je pracovnikom STU a je zo

zahranicia)
Nazov programu a oznacenie projektu: Uvedte program a oznadenie projektu v ramci
ktorého bola prdca vypracovana

Kategodria publikacie: Kategérie su uvedené vo Vyhlaske &. 456/2012 MSVV a S SR a je

k dispozicii v kazdej AKF a na stranke
http://www.stuba.sk/new/docs//stu/informacie_pre/zamestnancov/aktuality_informacie/vi
rtualna_kniznica/evidencia_publikacnej_cinnosti/VYHLASKA uprava2.pdf

Vedny odbor: vedné odbory su k dispozicii v AKF
Vlastna kategorizacia fakulty: Pokial fakulta chce uviest kategérie dokumentu nad
ramec kategérii v “Kategoria publikacie®, ktora je povinna. Tieto udaje budu

uvedené v baze dat EPC a bude podla nich mozné vyhladavanie.

Spracovatel zaznamu: udaje sa nedavaju do béazy dat
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VZOR

Priloha 2
Vstupny formular o citaci
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