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1. Centralny register evidencie umeleckej ¢innosti — vykazovanie v roku 2021

Centralny register evidencie umeleckej ¢innosti (dalej len ,,CREUC*) prevadzkuje Centrum vedecko-
technickych informacii SR (dalej len ,prevadzkovatel registra). Prispievajuca vysoka skola (dalej len
,VS“) eviduje Udaje o vystupoch umeleckej &innosti do CREUC za kalendarny rok 2021 v &ase od
otvorenia registra do 31. januara 2022. Do CREUC - vykazovacie obdobie 2021 nie je mozné dodatoéne
evidovat starSie zaznamy umeleckej €innosti, pripadne zaznamy, ktoré uZ boli raz zaevidované v
predchadzajucich vykazovacich obdobiach. Pdsobnosti VS v zmysle platnej legislativy vykonava jej
akademicka kniznica (dalej len ,,AK“).

Pracovnici AK, spracovatelia EUCA (dalej len ,spracovatelia EUCA”) eviduju v administratorskom
prostredi databazy CREUC vystupy umelecke]j &innosti v spolupraci s autormi vystupov a pripajaju
autorom predkladani dokumentaciu jednoznaéne identifikujliicu autora, obsah vystupu k danému
zdznamu a autorom navrhnutu kategorizaciu daného vystupu. VS poverené osoby (odborni garanti)
v stanovenom obdobi uskutoéfiuju obsahovt kontrolu zaevidovanych zaznamov danej VS, davaju
navrhy na pripadnd obsahovl Upravu zaznamov a potvrdzuji spravnost. Navrhy na vymazavanie
a opravy zaznamov (zadané prostrednictvom ,,Navrhu na upravu“ poverenymi odbornymi garantmi)
musia spracovatelia EUCA zrealizovat do stanoveného terminu 31. januéara 2022.

Potvrdzovanie vystupov (validacia)

V zmysle Zakona ¢. 131/2002 Z. z. o VS (§108b, ods.4) vysoka $kola zodpovedd za zaznamendavanie
Udajov do CREUC, za ich roénu aktualiziciu a spravnost. Vystupy, ktoré nebudu potvrdené vysokou
Skolou zo strany univerzitného administratora, nebudu zaradené do procesu dalSej verifikacie OHO.

Spracovatelia EUCA ukoncenu validaciu (kontrolu spravnosti) oznacia potvrdenim zaznamu.
Spravna volba evidenéného formularu pre zapis daného umeleckého vystupu je zdkladnym
predpokladom Uspesnej evidencie. Pracovnici AK, spracovatelia EUCA jej preto musia venovat nélezitu
pozornost a konzultovat s autorom a odbornym garantom okrem obsahovej aj formalnu stranku
evidencie. Vystupy umeleckej Cinnosti nie je moziné po ukonceni evidencie za dané vykazovacie
obdobie dodatoéne menit a po verifikacii mézu byt vystupy evidované pomocou nespravne
zvoleného formularu navrhnuté na vyradenie.

Po uzatvoreni vykazovacieho obdobia za rok 2021 uZ nie je mozné dalej vykonavat evidenciu vystupov
umeleckej ¢innosti v administratorskom prostredi databazy CREUC, ani Ziadne dalSie Upravy. Vietky
zaverecné formadlne kontroly z pozicie spracovatela EUCA a garanta, t. j. editaciu, Upravu, pripadnu
opravu nespravne zvoleného formuldru, kontroly, opravu a vymazdvanie zdznamov, odbornym
garantom zadané ndvrhy na Upravu, pripdjanie dokumentacie predkladanej autorom v elektronickej
podobe a validécia je potrebné uskutoénit do 31. janudra 2022.

2. Opravnenia pre pracu v CREUC

2.1 Prihlasovanie do databazy

Spracovatelia EUCA aj odborni garanti, ktori su aj v roku 2021 nadalej poverenymi osobami, pouZivaju
v daldej komunikacii po celé obdobie prispievania do CREUC pdvodné prihlasovacie Udaje (t. j. ako v
roku 2020) a nemusia byt nanovo registrovani.
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Na Uvodnej stranke portalu CREPC/CREUC (http://cms.crepc.sk/) kliknutim na heslo , VKLADANIE
ZAZNAMOV*“ v €asti CREUC v lavom dolnom rohu sa otvori prihlasovacia stranka, na ktorej je potrebné

vloZit do prislusnych poli: Prihlasovacie meno a Heslo. Nasledne je potrebné prostrednictvom tlacidla
»Vstlpit” prejst do registra zaevidovanych zdznamov.

Prihlasovanie a evidovanie zdaznamov do databazy samotnymi autormi nie je mozné.

2.2 Pouzivatel'ské skupiny

Pouzivatelia v CREUC su rozdeleni do jednotlivych pouZivatelskych skupin. Vrdmci kazdej
pouzivatelskej skupiny su povolené rézne socialne pravidla. Socidlne pravidla predstavuju subor reakcii
a spravania sa systému CREUC vo&i pouzivatelovi. V CREUC su tri zakladné skupiny pouzivatelov:

1. Spracovatel EUCA — zamestnanec VS zodpovedny za spracovavanie zaznamov v CREUC (dalej len
,Spracovatel EUCA"“), evidenciu vystupov umeleckej ¢innosti v spolupraci s autormi vystupov, kontrolu,
Upravu, opravu, pripadné vymazanie zaznamov, zodpoveda za spravnost a pripdjanie:

s sprievodnej dokumentacie v elektronickej podobe k evidovanému vystupu jednoznacne
identifikujucej autora, obsah vystupu k danému zaznamu a autorom navrhnutu kategorizdciu
daného vystupu.

s umelecko-pedagogickej charakteristiky autora (dalej len “UPCH autora”) a

s odkazu na internetovy zdroj.

Spolupracuje s autorom umeleckého vystupu isgarantom poverenym obsahovou kontrolou
evidovaného zaznamu. Ma povolené zakladné prava prihlaseného pouzivatela ADMIN UNI, ktoré mu
umoziuju aj stahovanie PDF formatu zaznamu a elektronickych priloh k zaznamu.

Je univerzitnym administrator pre EUCA danej VS, oznaéenim ,Potvrdit“ validuje zaznam po
ukonéeni evidenénych a kontrolnych procesov na trovni VS, t. j. s koneénou platnostou potvrdzuje
spravnost vietkych zaevidovanych tdajov za dané vykazovacie obdobie.

V pripade akychkolvek problémov tykajucich sa databazy CREUC neobracia sa s poZiadavkami na
rieSenie na doddvatela systému ale prostrednictvom prevadzkovatela registra, t. j. svoje poZiadavky
adresuje na prislusného zamestnanca oddelenia pre hodnotenie umeleckej ¢innosti (dalej len “OHUC
CVTI SRY).

2. Garant - odborny garant na Grovni VS

Garant $tudijného odboru, resp. osoba poverena obsahovou kontrolou evidovanych vystupov VS.
Po zaevidovani zd&znamov spracovatelom EUCA vykondva garant:

e kontrolu spravnej volby evidenéného formularu daného umeleckého vystupu,

e zodpoveda za obsahovu spravnost zaevidovanych zdznamov danej VS, zaradenie do prisluinej
kategorie, ktord predklada autor vystupu, adekvatnost priloZzenej dokumentacie;

e dava navrhy na jej pripadné doplnenie a na dpravu zaznamov volbou tlacidla “Ndavrh na
Upravu“;

e validaciu (kontrolu spravnosti) oznalenim ,Potvrdit“ pri kaidom zazname. Po spravnej
validacii zaznamu sa zobrazi v informacii (po kliknuti na ikonu ,i“) pri kazdom zazname:
Validacia/Garant administrator: potvrdené (meno garanta).
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Garanti jednotlivych vysokych skél s pristupom ADMIN GAR priebeZzne maju pristup k vystupom na
Urovni Citania, k priloZzenej dokumentacii, vratane UPCH autora, mdzu stiahnut PDF format zaznamu a
prilohy k zdznamu.

3. Administrator — zamestnanec oddelenia pre hodnotenie umeleckej ¢innosti (dalej len “OHUC CVTI
SR“) s pristupom ADMIN ROOT. Ma administratorské prava nad zaznamami, nemdze vSak mazat
verifikované zaznamy. M6ze menit nastavenie socialnych pravidiel ostatnych skupin, vytvarat pristupy
pre novych pouZivatelov a pod. V pripade poZiadaviek zo strany VS o riedenie pripadnych problémov
s databazou zabezpecuje ich rieSenie prostrednictvom dodavatela systému.

2.3 Registracia nového pouzivatela databazy CREUC s administratorskymi pravami

Prevadzkovatel registra zabezpeci kaZzdej novej poverenej osobe s administratorskym pristupom (pre
evidenciu, alebo posudzovanie zaevidovanych vystupov) registraciu do administratorského prostredia
(t. j. vytvorenie konta pouzivatela) a e-mailom mu zasle pristupové udaje potrebné pre pracu na
Urovni ,,spracovatel EUCA“, alebo ,,odborny garant na trovni V5“. Vysokou $kolou poverené osoby
zaslu obratom po vyziadani prevadzkovatelovi registra Udaje potrebné pre ich registraciu do databdazy
CREUC na kontaktnu adresu creuc@cvtisr.sk. Ak sa spracovatel EUCA, alebo odborny garant umeleckej
¢innosti profesionalne venuje sucasne viacerym oblastiam umeleckej ¢innosti, v poli ,0dborné
zameranie” oznadi viacero moznosti z vyberu zakladnych druhov umeleckej ¢innosti: Vytvarné umenie,
Architektura, Dizajn, ReStaurovanie, Kuratorstvo, Hudobné umenie, Tanecné umenie, Divadelné
umenie a Filmové umenie.

Ako kontaktny e-mailovy Udaj sa poZaduje len oficidlna e-mailova adresa pracoviska registrovanej
poverenej osoby prisluinej VS, za ktori bude pracovat v administratorskom prostredi databazy
CREUC, nie sikromné e-mailové adresy.

2.4 Pripomenutie a zmena prihlasovacich udajov

V pripade zabudnutia, alebo straty prihlasovacich Udajov moZno poziadat o pripomenutie udajov.
Pripomenutie prihlasovacich Udajov vyuZivaju len povereni pracovnici AK, spracovatelia EUCA
a povereni odborni garanti danej VS.

Na Uvodnej stranke portalu CREPC/CREUC (http://cms.crepc.sk/) treba kliknit na VKLADANIE
ZAZNAMOV v ¢asti CREUC, zobrazi sa stranka na prihlasenie.

Na prihlasovacej stranke treba kliknat vpravo hore na ,Pripomenutie Gdajov” alebo vpravo dole na
,Pre pripomenutie prihlasovacich udajov kliknite sem“, kde sa zobrazi hlaska: ZapiSte registracny e-
mail. Do prislusného pola je potrebné uviest registracny, t. j. pévodny e-mail, ktorym bol administrator
zaregistrovany do databazy CREUC

Prihlasovacie Udaje budu zaslané na zadany mail.

Po prihlaseni do databazy povodnymi pridelenymi prihlasovacimi Gdajmi moZno zmenit prihlasovacie
heslo. Kliknutim na meno poverenej osoby s opravnenim pristupu do databazy je mozné nasledne
v nastaveniach profilu zmenit dané heslo.
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Centralny register evidencie umeleckej cinnosti

—7 N\ /J
Prihlaseny Meno Priezvisko | Odhlasit’

s

Pocet zaznamov na stranku |10/ v| Py
Rok 2016 [V|

iD EUCA g’r! v

Nazov
Kategodria Vsetky kategc’)riel[

Validacia  Vietkv 7aznamv  [v|

2.5 Aktualizacia kontaktnych Gdajov prispievatelov CREUC

Ak nastane zmena v persondlnom obsadeni osdb poverenych evidenciou umeleckej ¢innosti na VS
alebo v ich kontaktoch (e-mail, telefon, adresa), je nevyhnutné nahlasit emailom zmeny prislusnému
pracovnikovi OHUC CVTI SR.

3. Struktura elektronického formuldru pre zapis vystupu umeleckej &innosti
v CREUC

3.1 Evidencia zdéznamov, formalna, obsahova kontrola a schvalovaci proces na trovni VS

AK prispievajicej VS zodpoveda po konzultacii s prislusnym odbornym garantom za zaevidovanie
zaznamu s jedine¢nym ID (Identification Data), za kontrolu a Upravy po formalnej a obsahovej stranke,
ako aj za spravnost a adekvatnost pripojenej sprievodnej dokumentécie a odkazu na internetovy zdroj.

V zmysle aktudlne platnej legislativy autori vystupov umeleckej Cinnosti neeviduju svoje vystupy
v databdze CREUC — vykazovacie obdobie 2021. Pre kazdy umelecky vystup, evidovany v databaze
CREUC si autori sami stanovia kéd kategérie a poskytni relevantni sprievodni dokumentéciu
poverenému spracovatelovi EUCA, ktory ju priloZi v elektronickej podobe do prislusného pola
v evidené¢nom formulari. Autori mozu evidované vystupy umeleckej ¢innosti prezerat v databaze na
prezentacnej Urovni.

Vystupy bez akejkolvek dokumentécie (t. j. bez prilohy a adekvatneho internetového odkazu)
jednoznaéne identifikujiicej evidovany vystup a jeho vztah k autorovi a navrhovanej kategorizacii
a evidované formou nespravne zvoleného evidenéného formularu neméiu byt predmetom
hodnotenia.

3.2 Z3apis vystupu umeleckej ¢innosti — obsah poli

Jednotlivé vystupy umeleckej ¢innosti sav CREUC eviduju prostrednictvom zapisu do $truktirovanych
evidencnych formuldrov. Obsahové clenenie druhov umeleckej ¢innosti vychadza z aktudlne platného
opisu $tudijnych odborov na VS. Pre vykazovacie obdobie roku 2021 st zapisovatelom k dispozicii
nasledujtice varianty formularu:

a) zapis diela (vytvarné umenie, architektura, dizajn, reStaurovanie a kuratorstvo)

b) zapis podujatia (vytvarné umenie, architektuira, dizajn, reStaurovanie a kuratorstvo)

c) zépis autorského vystupu (pozndmka: pre potreby CREUC sa autorskym vystupom rozumie

umelecky vystup autora, ktory nie je v postaveni vykonného umelca, akym je napriklad herec,
tanecnik, hudobnik, alebo spevak)
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d) zapis interpretacného vykonu (pre hudobné umenie, tane¢né umenie, divadelné umenie a filmové
umenie —t. j. pre vykonnych umelcov ako herec, tanec¢nik, hudobnik, alebo spevak).

Spravna volba formuldru je podmienkou akceptovanej evidencie vystupov umeleckej cinnosti
v CREUC, je preto potrebné konzultovat s odbornym garantom aj tato problematiku. Pri volbe
nespravneho formularu moze dojst k skresleniu Gdajov, alebo k situacii, Zze zaznam neobsahuje vietky
udaje pozadované pre dany vystup umeleckej ¢innosti. Znemozni sa tym celkové objektivne posudenie
vystupu. V pripade nezrozumitelného zapisu moze viest k vyradeniu zaznamu.

ID zaznamu — kéd zaznamu

Po vyplneni tzv. povinnych poli (oznacenych hviezdickou) evidenéného formularu a uloZeni zaznamu
ma v databaze CREUC kaZdy zaevidovany vystup umeleckej ¢innosti automaticky prideleny jedine¢ny
kdd zaznamu - ID zaznamu v tvare EUCAXXXXX. Spracovatel EUCA sa nasledne moze k danému
zaznamu v priebehu evidencie vykazovacieho obdobia 2021 kedykolvek vratit a uZ zaevidovany
zaznam upravit, alebo vymazat, pripadne opravit nespravne zvoleny pdvodny formular.

Opisna ¢&ast formularu je uréend pre zaevidovanie konkrétneho vystupu umeleckej cinnosti.
Spracovatel EUCA vyberie z kddovnika druh a poddruh umeleckej ¢innosti, vystup umeleckej ¢innosti
adruh vystupu v zmysle vyssie uvedenych moznosti formularu.

V prislusnych poliach evidenéného formuldru sa uvedu pozadované udaje potrebné pre jednoznacnu
identifikaciu evidovaného vystupu umeleckej ¢innosti (napr.: technicky opis, ¢asovy rozsah, Zaner a
pod.) t. j. tak, aby vysledny zaznam obsahoval dostatocnu vypovednud hodnotu o zaevidovanom
vystupe. Vseobecne a nekonkrétne vyplnené zaznamy nie je mozné adekvatne posudzovat a nemozu
byt zaradené do dalSieho verifikacného procesu. Vsetky dopliujice Udaje doleZité pre kategorizaciu
zdznamu treba uviest v poli ,Dalsie udaje”.

V CREUC - vykazovacie obdobie 2021 sa zaznamenavaju len vystupy umeleckych aktivit vykazované za
dany kalendarny rok. Vystupy, ktoré sa uskutocnili v janudri nasledujuceho roka sa eviduju az do
nasledujuceho vykazovacieho obdobia. Datum konania podujatia (datum zverejnenia vystupu) sa
odporuca uvadzat ako Ciselny Udaj v tvare napr.
e den, mesiac a rok,
e mesiac arok
e rok
e od - do (ak sa podujatie uskutocnuje na prelome rokov, napr.: vystava trva od 8. 11. 2021 do
14. 1. 2022, mozno umelecky vystup zaevidovat kedykolvek v ramci jeho realneho trvania,
avsak len raz, t. j. bud' v roku 2021, alebo v roku 2022).

3.3 Autorské udaje

3.3.1 Ak ma uz autor v databaze CREUC vytvorent autoritu:

e treba zvolit moZnost ,,Vyhladat autora” v ¢asti autorské udaje;
e pri kaZzdej evidencii nového vystupu toho istého autora sa zvoli zalozka , Vyhladat autora”,
inak dochadza kviacnasobnej registracii toho istého autora, pri vyuZiti tejto ponuky je
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potrebné venovat pozornost moznosti vyskytu viacerych autorov s rovhakym menom a
priezviskom, avsak s inym pracoviskom. V takom pripade je potrebné pozorne precitat obsah
ponuky , Vyhladat autora“.

3.3.2 V pripade ak autor nemé v databaze CREUC vytvorent autoritu:

e je potrebné pomocou volby ,Pridat autora” vytvorit novu autoritu autora, ktory este nie je
v databaze evidovany;

e pri nespravnej volbe autority autora budu k nej pripojené evidované zaznamy, t. j. mdze
vzniknut situdcia, Ze evidované vystupy budu vytvorené pre ina VS.

Pridat’ autora ‘

w

Meno * Priezvisko *
Univerzita* | Mezadané |~ | Fakulta™  Najskir vyberte univerzitu v
Katedra * = Majskér vyberte fakultu [~]

Rok narodenia *

Odbomé zameranie® + «

ytvarné umenie
Architekiira
Dizajn
Restaurovanie
Kuratorstvo
Hudobné umenie
Spoluautor / spoluaute Divadelns umenie
Tanetné umenie
Filmové umenie
Spracovatel EUCA

Evidenciu vykonava spracovatel EUCA v spolupraci sautorom, ktory sa identifikuje k svojmu
umeleckému zameraniu vyberom z kédovnika zakladnych druhov umeleckych ¢innosti. Ak autor
vykonava viaceré umeleckeé aktivity, k dispozicii je moznost viacnasobného vyberu a pridania v dalSom
poli. Autor sa zarover identifikuje rokom narodenia a pracoviskom (prislu$nostou k danej VS).
Autorovi vystupu v pozicii doktorand je potrebné spresnit tento Udaj v poli ,Daldie Gdaje”
evidenéného formularu v konkrétnom zdzname.

V poli ,Daldie udaje” je potrebné pri kazdom vystupe uviest vietky ddleZité informéacie o autorovi
vystupu, ktoré umoZnia objektivne zhodnotenie zavaZnosti a celkovej kategorizacie daného vystupu
ako napr.: ocenenia autora, ocenenia evidovaného diela/vykonu, ohlasy, oblast pésobenia autora,
zmena priezviska z dévodu sobasa, pouzivanie umeleckého mena v dokumentacii k vystupu a pod.

V pripade zmeny priezviska v priebehu evidencie vystupov, napr. z dévodu sobésa je potrebné zaslat
informéaciu o zmene priezviska na OHUC CVTI SR, na creuc@cvtisr.sk za G¢elom sparovania vystupov.

Ziskanie detailnych informacii o umeleckom profile autora je podmienkou pre objektivnu verifikaciu
vystupov zaevidovanych v CREUC. Uvedené informacie mozno pripojit aj v podobe UPCH autora (viac
v Casti: Dokumentdcia predkladana autorom vystupu umeleckej ¢innosti).

| ID Kategoria Meno autora Nazov diela Rok  Upravené Editacia
Meno autora Upravit I
. Vymazat' =/
Umelecko-pedagogicka )
. o 2017-01-31 Mavrh na Gpravu
EUCA37478 YV charakteristika osoby je pridana Space sound 2016
19:51:39 Stiahnut' PDF

Umelecko-pedagogicka
charakteristika osoby O
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3.4 Zmena pracoviska autora pocas vykazovacieho obdobia

Zaznamy pre autora, ktory pocas vykazovacieho obdobia 2021 zmenil pracovisko, vykazuje AK
prislu$nej VS (na ktorej mal autor pracovny Uvizok na ustanoveny tyZdenny pracovny &as) len pocas
trvania jeho pracovnej zmluvy. Aktivity autora na inej VS po zmene pracoviska eviduje prisluna AK
danej VS, s ktorou md autor uzatvorent aktudlnu zmluvu na ustanoveny tyzdenny pracovny &as.

3.5 Aktualizacia pracoviska autora

VS je povinnd informovat prevadzkovatela registra o kazdej zmene v organizaénej $truktdre $koly,
pripadne o zmene nazvu katedry, fakulty, vzniku nového pracoviska, ustavu a pod. V opac¢nom pripade
nie je moZné garantovat spravne $tatistické vystupy pre danu VS po Uroveri pracoviska autora vystupu.
Vietky aktudlne zmeny zasle VS prevadzkovatelovi registra na adresu: creuc@cvtisr.sk v termine do
otvorenia CREUC pre evidenciu umeleckych vystupov za rok 2021. Zmeny, ktoré budu nahlasené po
tomto termine, nebude moZné zrealizovat.” Spolu s nahldasenymi zmenami je potrebné presne
definovat poziciu daného pracoviska podla aktudlnej organizacnej struktury skoly (v nazve fakulty,
katedry, vzniku nového pracoviska, Ustavu a pod.) Pokial doslo k zmene pracoviska uz zaevidovaného
autora (premenovanie pracoviska, zmena organizaénej $truktury pracovisk danej VS a pod.), je
potrebné k menu autora priradit nové pracovisko v zalozke Pridat autora. Nasledne je mozné evidovat
autorovi vystupy viazané na aktualizované pracovisko. Ak vsetky vystupy autora patria inému
pracovisku, je potrebne len upravit pracovisko v autorite - to je mozné priamo adminom CREUC, ak
¢ast zaznamov patri autorovi na jednom a &ast na inom pracovisku v rdmci jednej VS (so 100%
uvazkom), potom je potrebné vytvorit dalsiu autoritu (pévodnud ponechat a vytvorit novd s druhym
pracoviskom) a pod tuto autoritu preradit prislu$né zaznamy (opat editacia adminom CREUC).

3.6 Spoluautori v zdiznamoch

Kolektivna/skupinova miera Uéasti a jej percentudlne vyjadrenie podlieha obsahovej odliSnosti
jednotlivych druhov umeleckej cinnosti (podrobne v materidloch pre jednotlivé druhy umeleckej
¢innosti: Pravidla evidencie v CREUC — prisludny druh umeleckej ¢innosti. Metodické pokyny —
vykazovacie obdobie 2021, ¢ast Specifika jednotlivych druhov umeleckej €innosti pri evidencii
vystupov v CREUC).

Spracovatel EUCA eviduje len vystupy autorov za vlastnu VS, ostatnych Géastnikov vystupu z inej VS,
alebo s inym pracoviskom povinne eviduje, avSak len ako spoluautorov s uvedenim ich pracoviska.
Evidovat do databazy CREUC autorov bez prislu$nosti k danej VS ako jedinych autorov vystupov nie je
mozné.

Pokial sa na danom umeleckom vystupe podiela viacero autorov, kazdému z nich spracovatel EUCA
eviduje dany vystup samostatne a spoluautorstvo ostatnych wvyplni v casti formuldru
,Spoluautor/spoluautori“. Dal$i kurdtor, reZisér, dirigent — vietci, ktori tvoria hlavnu ideu podujatia sa
povinne uvadzaju v poli ,Spoluautor”. Pokial spoluautor nie je pracovnikom Ziadnej z VS uvedenych
v ponuke, je potrebné zvolit moznost: ,Nie je zamestnancom Ziadnej vysokej $koly“. Polia pre zapis
dalsich spoluautorov mozno pridavat, aj spatne zrusit pomocou ikony X pri konkrétnom poli.
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Spoluautori v ziznamoch — kontrola na trovni V§

Pokial spracovatel EUCA eviduje viackrat jeden vystup spoloény pre viacerych pracovnikov VS, je
potrebné uskutocnit doslednu kontrolu zaevidovanych vystupov tak, aby vietky eviden¢né formulare
boli vyplnené vsulade srealizovanym vystupom, t. j.: prislusnd kategorizacia, rovnaké udaje
o evidovanom vystupe, uvedeni vsetci spoluautori navzdjom, zodpovedajuca pripojend dokumentacia
a pod. Tato ¢innost je sucastou formalnej kontroly uskutoéiiovanej danou VS. Z tohto dévodu je
potrebné uskutocriovat doésledni priebeini krizovd kontrolu wvyskytov vsetkych spoluautorov
v priebehu prislusného vykazovacieho obdobia.

3.7 Evidovanie podujatia a instittcie vo formulari

Délezitou informaciou z hladiska kategorizacie zdznamu je evidencia podujatia a institucie, ktoré sa
viaZu na zverejnenie umeleckého vystupu. Polia evidenéného formuldru ,Vyhladat podujatie” a
»Vyhladat indtitdciu” umoZiuju zistit, ¢i sa uz dana institdcia, alebo podujatie nachadza v zoznamoch
vsSetkych evidovanych podujati a institlcii. Ak zapisovanu podujatie/institiciu nemozno ani postupnym
upresiiovanim vyhladavania najst, pridd sa manudlne. Do prislusnych poli sa uvedie presny nazov
inStitucie, pripadne podujatia s diakritikou, aj s mestom a krajinou v jazyku krajiny, ku ktorej sa
navrhované podujatie, alebo institucia viaZe. V nadvaznosti na vyplnené polia sa urcuje teritorialita
vystupu. Pokial je podujatie alebo inStitlucia navrhnuta na zaradenie do zoznamu podujati, ktoré sa na
tieto ucely povazuju za renomované alebo do zoznamu institucii, ktoré sa na tieto ucely povazuju za
renomované (dalejlen ,,zoznamy renomovanosti“), zapisovatel ako spracovatel EUCA upozorni na novy
navrh informaciou v poli ,Dalsie udaje”.

4. Zoznamy renomovanosti

Autor vystupu mdze prostrednictvom spracovatela EUCA na danej VS predlozit navrh na zaradenie do
zoznamu podujati, ktoré sa na tieto Ucely povazuju za renomované a do zoznamu institucii, ktoré sa
na tieto uéely povazuju za renomované (dalej len ,ndvrh renomovanosti“). Uskutoénit tak moze
v pripade, ak vCREUC eviduje umelecky vystup, ktory sa viaie na podujatie alebo instittciu
nenachadzajlicu sa v niektorom z aktuélne platnych zoznamov renomovanosti. Pokial' ndvrh spiiia
odporuéané kritéria, mozno ho zapisat do zoznamu navrhov.

Pred zadanim nového navrhu renomovanosti, je potrebné:

e porovnat ho s aktudlne platnymi zoznamami;
e navrhy mozZno zadavat len po prihlaseni do systému,
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nasledne moino zadat navrh na zaradenie do zoznamov renomovanosti vpisanim do
niektorého z dokumentov, ktoré su v zahlavi evidenc¢ného formularu:

» nové navrhy na zaradenie do zoznamu podujati 2021_renomované_formular

» nové navrhy na zaradenie do zoznamu institGcii 2021_renomované_formular
navrh renomovanosti predlozi autor a potvrdi odborny garant danej VS;
vyzaduje sa zo strany VS slovné zddvodnenie navrhu, bez chybajticeho zdévodnenia nebude
navrh predloZeny na posudenie Odbornému hodnotitel'skému organu prevadzkovatela
registra (dalej len ,,OHO prevddzkovatela registra®);
formulare na vkladanie novych navrhov do zoznamov renomovanosti st aktivne od otvorenia
evidencie do ustanoveného terminu do 15. 1. 2022,
nasledne si predmetom posudenia OHO prevadzkovatela registra, po stanovenom termine
uZ nie je mozné zadavat nové navrhy;
navrh je potrebné dolozZit relevantnymi podkladmi na posudenie, napr.: internetovy odkaz,
obrazova dokumentacia, odkaz na ohlasy v médiach ..., nie na socialne siete, alebo osobné
webové stranky, prislusné formuldre su vo forme zdielaného dokumentu dostupné priamo v
zahlavi eviden¢ného formularu;
spracovatelia EUCA zapiSu kazdy navrh samostatne, neprepisuju ndvrhy zadané inym
subjektom, v pripade potreby zapi$u vlastni poznamku k uZ zapisanému navrhu do stipca:
,Poznamka skoly” aj s jasnym oznacenim, kto zapisal komentdar k povodnému ndvrhu inej skoly;
do novych navrhov patria aj navrhy na Gpravu/opravu/premenovanie/zluéovanie institucii
a poduijati, do stipca ,Poznamka koly“ sa vpisuje aktualny nazov institucie/podujatia s rokom,
kedy sa institucia/podujatie premenovalo;
ak institucia/podujatie uz neexistuje a v zoznamoch este figuruje, dopiSe sa do tabulky aj tato
skutoénost;
navrh sa do tabulky navrhov do zoznamov renomovanosti, zapisuje iba raz;
spracovatel EUCA si pred zapisom najprv v tabulke s ndvrhmi overi, ¢i sa uZz dand inStitucia
alebo podujatie v nej nenachadza, t. j. ¢i nebola uz navrhnutd inou $kolou na renomovanost;
pokial sa navrhované podujatie alebo instittcia nenachadzaju v zoznamoch renomovanosti,
je potrebné zvolit niZ$iu kategorizaciu v zazname evidovaného vystupu;
¢lenovia OHO prevadzkovatela registra po posudeni avyhodnoteni vsetkych kritérii v
opodstatnenom pripade navrhnu zvySenie prislusnej kategérie vystupu (ak bude navrh na
zaradenie do zoznamov renomovanosti akceptovany).

5. Dokumentacia

5.1 Dokumentacia predkladana autorom vystupu umeleckej ¢innosti

Pre ukladanie sprievodnej dokumentacie predkladanej autorom su akceptované nasledujice formaty
priloh: PDF, JPG, JPEG, BMP, PNG, TIF a GIF, pricom prednostne sa odporu¢a PDF format - s
obmedzenim velkosti vkladaného konkrétneho suboru do 5 MB. Ak sa zaznamendva informacia

uvedend na internete, nasnima sa prislusna webova stranka (v case evidencie vystupu dostupna na

internete) vo forme snimky obrazovky, tzv. screenshotu, pricom URL adresa musi byt jasne

identifikovatelna. Nasnimané podklady z periodickej a neperiodicke] tlate musia obsahovat aj Gdaje,

pomocou ktorych mozno jednoznacne identifikovat ich suvislost so zaevidovanym vystupom, t. j.

titulny list publikacie, tirdz a obsah (napr.: nasnimana €ast stranky z katalogu bez moznosti zistenia
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identifikujucich Udajov takejto dokumentacie nie je akceptovand). Predkladana dokumentacia
v elektronickej podobe musi byt jasne &itatelna a zrozumitelna. V pripade diela umiestneného vo
verejnom priestore je potrebné doloZit jeho fotodokumenticiu, ktora jednoznaéne dokumentuje jeho
vzhlad a umiestnenie.

Sprievodnii  dokumentdaciu je potrebné priloZit podla poZadovanej $pecifikicie materidlov
v Citatelnej kvalite a rozliSeni, spravidla v horizontalnej orientacii pisaného textu a obrazku.
Nejednoznacné, nekonkrétne a necitatelné prilohy nie su akceptované. Zaznamy s takouto
dokumentaciou, ktord neumoiiiuje jednoznaéné vyhodnotenie evidovaného vystupu, mézu byt
preradené v procese verifikacie do nizsej kategorizacie, alebo navrhnuté na vyradenie.

5.2 Umelecko-pedagogicka charakteristika - sposob pripdjania UPCH autora k vystupu

Prilozenie UPCH autora poskytne zakladné informacie o aktudlnej pedagogickej a tvorivej cinnosti
autora v Strukturovanej podobe, ¢im sa zjednoti forma a sprehladni kvalita sprievodnej dokumentacie
tykajucej sa konkrétneho autora®. Zavainost vystupov zaéinajucich autorov sa v tomto zmysle
posudzuje individudlne, za pomoci webovej stranky $koly, autora, pripadne inych databaz. Pri vypifiani
formuldru pre UPCH autora je d6lezitym udajom aj vyplnenie pola ,,Datum poslednej aktualizacie”, ¢im
je zabezpecena kontrola aktualnosti pripojeného materidlu.

Tabulka na vyplnenie Gdajov UPCH autora vystupu je zverejnena na portali CREUC v ponuke Pokyny
CREUC - pre vykazovacie obdobie 2021. Tabulku treba stiahnut do vlastného poéitaca a po vyplneni
subor jednotne pomenovat v tvare : UPCH_Priezvisko_Meno autora a ulozit v PDF formate, inak
systém nepovoli uloZzenie dokumentu.

UPCH autora mozno pripajat k autorovi vystupu len po prihlaseni do systému.
V prostredi databazy v zozname zaevidovanych zdznamov za dané vykazovacie obdobie:
1. pri mene zvoleného autora umeleckého vystupu pouzit moznost:
»Umelecko-pedagogicka charakteristika fyzickej osoby*
2. pomocou tlacidla ,Browse” vyhladat dany subor vo vlasthom PC
3. pomocou tladidla ,UloZit” pripojit dany subor z vlastného poditaca k zvolenému autorovi
4. kliknutim na zobrazeny link moZno stbor stiahnut.

Dokument bude automaticky pripojeny naraz ku vsetkym zaevidovanym vystupom konkrétne
zvoleného autora (obdobne, ak sa eviduju zaznamy k autorovi, ktory uz ma pripojent UPCH autora,
systém automaticky pripoji dané podklady k jeho menu a kazdému novému zaevidovanému vystupu).
V pripade nutnosti zmeny uZ pripojeného dokumentu (napr.: pripojenie nespravneho dokumentu,
aktualizacia dokumentu a pod.) sa pripojenim nového aktualne platného dokumentu nahradia
povodne pripojené podklady.

! Poziadavka pripojenia sprievodnej dokumentécie vypovedajticej o konkrétne evidovanom umeleckom vystupe v databéze
je aj nadalej platna. Spracovatel EUCA pripojenim UPCH autora ui nemusi zadavat v poli evidenéného formularu ,Dalsie
Udaje” informacie o autorovi, ani pripajat rozne dokumenty o vzdelani a pésobeni autora na VS.
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Umelecko-pedagogicka charakteristika fyzickej osoby:
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5.3 Dokumentacia a jednotlivé druhy umeleckej ¢innosti

Evidovany S$pecificky druh umeleckej cinnosti a zvoleny typ vystupu musi byt doloZeny
dokumentiaciou, ktord koresponduje s evidovanym vystupom (napr.: nie je prijatelné ak evidovany
zdaznam pre produkciu ma prilozend dokumentdciu, ktord vypovedd o odbornom pedagogickom
dozore a pod.), t. j. icelové prispdsobovanie vykonu nie je v CREUC akceptované. Obdobne musi
pripojena dokumentécia korespondovat s evidovanym dielom/podujatim (napr.: viackrat pripojena ta
ista priloha k odliSnym podujatiam, alebo pravdepodobnd pozvanka bez oficidlneho oznacenia na iné
podujatie autora, ktory nie je v evidovanom zdzname ani na pozicii spoluautora nie je akceptovana ako
nalezitd sprievodna dokumentacia). PredloZenie dokumentacie autorom v podobe elektronickej
prilohy nemoZno automaticky stotoznit s jeho cestnym prehlasenim o autorstve. Pokial je ako
dokumentécia pouzité CD - musi byt pripojeny v poli ,Prilohy” ¢itatelny obrazok celého obalu. Vsetky
prilohy deklarované v poli ,,Dokumentacia realizacie vystupu/vykonu“ musia byt aj redlne prilozené v
elektronickej podobe v poli ,,Prilohy“.
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V poli,,Prilohy”“ mozno pripojit sprievodni dokumentaciu aj dodatocne po zaevidovani vystupu, avsak
len do ukoncenia evidencie. Toto pole preto nie je oznacené ako povinné pri prvotnej evidencii
vystupu. Pripojenie adekvatnej prilohy v elektronickej podobe je vSsak nevyhnutné a bez nej nie je
mozné vystup posudzovat v ramci verifikacie vystupov.

Spracovatel EUCA pripaja dokumentaciu predloZzeny autorom priamo do vymedzeného pola
evidentného formuldru. Pomocou tladidla ,Pridat prilohu” vyberie prislusny sibor z poditaca
Standardnym prehladavacom suborov. Po zvoleni suboru systém poZiada povereného pracovnika AK,
spracovatela EUCA o zadanie popisu priloZzenej prilohy. Registracny formular pondka moznost
prikladat viacero priloh, pri¢om kazda z nich musi byt jednoznaéne pomenovana, napr.: pozvanka atd’.

Popis prilohy: pozva'nkal

Po Uspesnom overeni siboru musi pracovnik AK, spracovatel EUCA vyplnit popis prilohy, alebo ukonéit
prave prebiehajuce pridavanie suboru.

V pripade nedodrzania zasad pripajania sprievodnej dokumentacie (vloZenie suboru vacésieho ako 5
MB, alebo vloZenie iného ako podporovaného typu suboru) systém upozorni na chybu.

MNepodarilo sa ulcit sibor. Sibor musi mat menej ako 5§ MB velkost. Podporované typy siborov si: .[FDF, JPG, .JFEG, .BMF, .FNG, .TIF,

LGIF

Po vyplneni popisu prilohy sa zobrazi zoznam priloh, ktoré mozno aj dodato¢ne odstranit, pripadne
nahradit novymi. Takymto spdsobom méze pracovnik AK, spracovatel EUCA pridat viacero priloh
k jedinému zaznamu, nie len jednu.

Prilohy: Pridat prilohu
pozvénks & < % b 4
program koncertu & g X

porvraie [ [ Ulozit || Naspat || vygistit/ Obnovit |

Samotné nahratie na server sa uskutocni aZ pri uloZeni celého zdznamu, neulozené prilohy sa na serveri
neuchovévaju a nie je mozné k nim pristupovat.

Doba ,trvania relacie” (session) je 30 minut od poslednej aktivity, inak zaznam nebude ulozZeny. Pokial
sa v priebehu danej lehoty neuskutocni v evidencnom formulari Ziadna aktivita, obsah zaznamu sa
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strati a ndsledne je potrebné nové prihldsenie do systému a nova evidencia zdznamu. Zaznam mozno
ulozit len po vyplneni vietkych povinnych poli formularu.

5.4 Pristup k priloham zaznamu
V administratorskom prostredi mézu s prilohami pracovat a menit ich vetci administratori, ktori maju
oprdvnenie na Upravu zaznamov.

Vietkym poverenym osobam s administratorskymi opravneniami sa vo vysledkoch hladania v stipci
Editacia zobrazi zoznam prilozenych priloh a tladidlo ,Stiahnut prilohy”, ktoré po stladeni za¢ne
stahovat vsetky priloZzené prilohy k zdznamu vo formate [ID zaznamul].zip. Tlac¢idlo sa zobrazi len
v pripade, ak zdznam ma prilohy.

RozSireny zoznam (6)
Nihlad Rok Editicia

EUCA18858 - EUROPEAN MEDIA ART FESTIVAL OSNABRUCK /

NOVAK, Emil  (1982), VSVKM, vs wytvarnych umeni v Brotisiove, C
Nemna fokuity, Kotedra malby @ inych médii; Kategoria: ZYZ; Vystup nazat &-
umeleckej Cinnosti: Interpretocny vykon; Druh vystupu: Podujotie; 2014-06-18
EUCA18858 vz Nazov: Evka test 2; Miera UCasti: Kolektivng / Skupinovd; Druh: nic; 2014 PR

Zaner: nijoky; Rozsah: 50; Datum zverejnenia vystupu/vykonu umeleckej

Cinnosti: 26.06.2014; Dokumentacia realizacie vystupu/vykonu:
dokumenty, odkaz te t 2dr
Prilohy: Desert -

Vo vyhladavani pre verejnost, ako aj v exportoch RTF, PDF a XLS sa prilohy nezobrazuju, t. j. su
dostupné len po prihldseni sa do databdzy prostrednictvom prihlasovacich udajov, ktoré su
neprenosné.

5.5 Odkaz na internetovy zdroj

Do pola ,Odkaz na internetovy zdroj“ sa uvadza len odkaz na internetovu stranku obsahujucu
konkrétnu informaciu o evidovanom vystupe, pripadne na konkrétny dokument, nie na vSeobecnu
webovu stranku. Odkazy na neexistujuce, alebo neplatné webové stranky, na vSseobecné portaly miest,
Skol, institdcii a pod., dalej na socidlne siete a webové stranky s poZzadovanou registraciou, odkazy na
e-mailové adresy a pod. nie si akceptované. Udaje uvedené v poli ,0dkaz na internetovy zdroj“ su
validované na spravny tvar URL adries. Obsah zapisanej URL adresy nie je spravidla trvaly a v Case
hodnotenia vystupov méze byt uz nedostupny. Prevadzkovatel registra odporuca predovsetkym
pripojit obsah danej webovej stranky vo forme snimky obrazovky, tzv. screenshotu v elektronickej
forme do pola ,,Prilohy” tak, aby bola Citatel'na aj URL adresa prislusnej stranky.

5.6 Dopliujtice udaje

V poli ,Dalsie Gdaje” mozno uviest doplfiujice Gdaje ku konkrétnemu vystupu umeleckej ¢innosti, ku
kategorizacii daného vystupu, ohlasy a ocenenia (napr.: popis vystavenych diel na vystave, ocenenia,
reprizy; v hudobnom umeni uviest nazvy interpretovanych diel, nielen napr.: , skladby pre gitaru®;
v divadelnom umeni stvarnena postava a pod.).

So zaznamom v evidenénom formuldri mozno dalej pracovat aj po jeho uloZeni, v pripade nespravneho
vyplnenia poli mozno zvolit tlacidlo ,,Obnovit“. Pokial nie s po obsahovej a formalnej kontrole obsahu
vSetkych poli zaznamu potrebné Ziadne dalSie Upravy, mozno pre ndvrat do zoznamu vsetkych
zaznamov zvolit tladidlo ,Naspat”. Zaznam s definitivnou Upravou aobsahovou aformalnou
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kontrolou, oznatia poverené osoby ako potvrdeny v spodnej ¢asti konkrétneho zaznamu, alebo v stipci
Editacia vo vysledkoch hladania po prihldseni.

Po zaevidovani kazdého vystupu umeleckej Cinnosti s pridelenym ID kédom pride poverenému
spracovatelovi EUCA za danu VS notifika¢ny e-mail so zaevidovanym zdznamom, ktory moZno
(podpisany autorom vystupu) pouzit aj na Ucely archivacie.

6. Praca so zaznamom v administratorskom prostredi databazy CREUC

Zaznam zaevidovaného vystupu umeleckej ¢innosti mozno v stlpci Editacia:

1. upravit — volba umozni navrat k uz vyplnenému formularu a naslednd Upravu uz zaevidovaného
zaznamu po formdlnej aj obsahovej stranke;

2. vymazat — v pripade zistenia, Ze dany zdznam je nekorektny, alebo dany umelecky vykon nepatri z
roznych dévodov do evidencie CREUC, je mozné ho pred ukonéenim evidencie vymazat;

3. dat ndvrh na upravu — déva spracovatel EUCA (formalna stranka zaznamu) alebo povereny odborny
garant po posudeni obsahu zaevidovaného vystupu umeleckej cinnosti (napr.: kategorizacia
navrhovand autorom vystupu, adekvatnost prilozenej dokumentécie a pod.);

4. stiahnut PDF — vytladenie zépisu daného zaznamu pre vnitornud evidenciu s moZznostou potvrdenia
podpisom autora zaevidovaného vystupu;

5. potvrdit — oznacené zdznamy su s koneénou platnostou potvrdené AK ako overené po obsahovej aj
formalnej stranke a su pripravené na zaradenie do procesu dalSej verifikdcie OHO prevadzkovatela
registra;

6. stiahnut prilohy — po prihlaseni v administratorskom prostredi mozno stiahnut prilohy s pripojenou
dokumentdciou predkladanou autorom.

RozSireny zoznam (6)

Nihlad Rok Editicia

EUCA18858 - EUROPEAN MEDIA ART FESTIVAL OSNABRUCK /
Jarna , Eva (1982), VSVKM, VS witvarnych umeni v Bratisiave, C
Nemg fekuity, Ketedre meidy ¢ inych médii; Kategoria: ZYZ; Vystup zat &5
umelecke) Cinnosti: Interpretacny vykon; Druh vystupu: Podujctie; 2014.06-18

EUCA18858 vz -Hazo‘-': Evka test 2; Miera uCasti: Kolektivng / Skupinovg; Druh: nic; 2014 14:19:56
Ziner: nijcky; Rozsah: 50; Ditum zverejnenia vystupu/vykonu umeleckej s
Cinnosti: 26.06.2014; Dokumentacia realizacie vystupu/vykonu:

dokumenty; t t zdro

Prilohy: Desert

7. Proces kontroly zdznamov na urovni VS a navrhy na Upravu zaznamov

Odborny garant posudi obsahovu stranku zaevidovaného vystupu umeleckej ¢innosti a v pripade
potreby napiSe svoj navrh na akukolvek upravu daného zdaznamu (obsahova stranka zaznamu,
autorom navrhnutd kategorizacia, adekvatnost pripojenej dokumentécie a pod.) do ,Navrhu na
Upravu“ — pozri obr. vyssie.

Na zaklade pripomienok odborného garanta vykona povereny pracovnik AK, spracovatel EUCA po
dohode s autorom vystupu navrhované Upravy v zaevidovanom zazname. V pripade dodatocného
zistenia nespravneho zapisu uz ulozeného zaznamu s vytlatenym zdpisom v PDF formate je potrebné
zdznam vymazat, nie prepisovat jeho obsah (vzniknu dva rézne zéapisy s jednym ID kédom). Zdznam
s novym obsahom je potrebné zaevidovat vidy ako novy pomocou evidenéného formularu.
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Oznaéenim vietkych zaevidovanych zaznamov pomocou tlacidla ,,Potvrdit“ dana VS potvrdzuje, Ze

zaznamy su skontrolované a povazuje ich za spravne. Pri kazdom zdzname sa nachadza ikona L,
ktord zobrazuje mennu histdriu zmien a potvrdeni na vSetkych drovniach opravneni.

Prevadzkovatel registra odportca prispievajucim VS upravit vo vlastnom metodickom pokyne pre
CREUC - vykazovacie obdobie 2021 harmonizéciu terminov nadvézujlcich prac v procese evidencie
a naslednej validacie vystupov umeleckej ¢innosti poverenymi osobami tak, aby bolo mozné ich
ukondit do konca stanoveného terminu evidencie vystupov umeleckej ¢innosti za vykazovacie obdobie
2021.

8. Prezentaéna Groven databazy CREUC a moznosti vyhladavania na portali
CREUC

V administratorskom prostredi databazy CREUC, ktora je dostupna na spolo¢nom portali pre centralny
register evidencie publika¢nej ¢innosti a CREUC na adrese: http://crepc.sk/ , mozno vyhladavat
pomocou zadania jedného, alebo viacerych kritérii naraz. V poli ,,Nazov” mozno vyhladavat zadanim
celého slova kdekolvek v nazve.

Vyhladavanie v administratorskom prostredi CREUC:

- zobrazovanie informdacie o celkovom pocte vyhladanych zdznamov;

- zobrazovanie roku narodenia pri zaregistrovanom autorovi (rozlisitelnost);
- vyhladavanie na pokyn pouZivatela (nie automaticky po kazdej zmene);

- vyhladavanie konkrétnych zaznamov podla EUCA kddov;

- vyhladavanie podla kritérii: pozri obr.

Pocet zaznamov na stranku | 10| v|
Rok | vietky V| )

D EUCA “ il W

Nazov =

Kategoria | V3etky kategérie|v|

Validacia fVEE azna
Potvrdené

Mnou potvrdené
Hlavné druhy um. Einnosti ZruSené potvrdenia
Nepotvrdené

Priezvisko autora
izudlne média)| v |

Druh umeleckej Cinnosti ti v

Univerzita | V3etky univerzity v

Hradat

Jednoduchy zoznam (6718)
Kategoria Meno autora Nazov diela Rok Upravene Editacia
L

2014-01-31

EUCA22946  XYX  Novak Emil (1978) Rekontrukcia rodinného domu v Rajke W3 e

Vyhladané zaznamy mozno zobrazit vo forme jednoduchého alebo rozSireného zoznamu. Zobrazené
zaznamy mozno nasledne zotriedit vzostupne, alebo zostupne podla: ID zdznamu, kategdrie, mena
autora, nazvu diela, druhu umeleckej ¢innosti, roku vykazovania a datumu Upravy.

Jednoduché vyhladavanie

Pre ziskanie relevantnych vysledkov vyhladavania je potrebné napisat jedno alebo viac slov.
Vyhladavat mozno aj pomocou zadania ¢asti slova (napr.: Ter*), pricom musia byt zadané minimalne
tri znaky. Diakritika nie je povinna. Systém vyhladava v celom obsahu zaznamu, t. j. aj v poliach, ktoré
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nie su zverejnené (napr.: aj v poliach tykajucich sa spoluautorstva). Vo vysledku vyhladdvania sa mozu
zobrazit aj zaznamy inych autorov, pokial sa v struktire niektorého zdznamu hladaného autora
vyskytlo jeho meno).

Rozsirené vyhladavanie

Pre Uspesné vyhladavanie je potrebné vyplnit aspon jedno pole. Kazdy zadany vyraz v danom poli
musi obsahovat minimalne tri znaky. Na spresnenie vyhladavania mozno pouZit predvolené kritéria.

Vyhladavanie zobrazuje najma:

- informacie o celkovom pocte vyhladanych zaznamov;

- rok narodenia pri zaregistrovanom autorovi;

- informdacie o obmedzeni maximdlneho poctu zobrazovanych zaznamov (1000 zaznamov).

Vysledky vyhladavania mozno upravit do MS Excel (zobrazenie EUCA kédu, skrateny zapis kategdrie
zaznamu, druh umeleckej ¢innosti).
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