Slovenska technicka univerzita v Bratislave

Stavebna fakulta
Kniznica a informacné centrum

KNIZNICNY PORIADOK

Kniznice a informaéného centra Stavebnej fakulty STU
s uéinnostou od 1. novembra 2003

Stavebna fakulta STU v Bratislave vydava, v zmysle svojho Statutu, knizniCny
poriadok Kniznice a informaéného centra Stavebnej fakulty STU v nasledovnom zneni.
Knizni€ny poriadok Kniznice a informacného centra Stavebnej fakulty STU je definovany
v sulade so Zakonom o knizniciach €. 183/2000 Z.z., ktory upravuje postavenie a ulohy
kniznic, ich zriadovanie a poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb verejnosti.

. ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1 — Pésobnost’ knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Kniznice a informacného centra Stavebnej fakulty STU
(dalej len kniznica, resp. KIC SvF), ktorého suc€astou je vypoziény poriadok a
prevadzkovy poriadok Studovne, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej
pouzivatelov.

2. KIC SvF zabezpeli zverejnenie Kniznicného a vypozZi¢ného poriadku na
viditefnom mieste, na svojej internetovej stranke a vydanim tlacou.

3. Vzmysle platného Statutu Stavebnej fakulty STU je Kniznica ainformacné
centrum fakultnym pracoviskom, ktoré pre zamestnancov a Studentov fakulty
zabezpecCuje, spracovava a spristupriuje knizniéné ainformacné fondy,
vykonava bibliografické Cinnosti, vytvara centralnu bazu vedeckych
a technickych informacii a vyuziva aj dalSie dostupné bazy dat. Kniznica svojimi
informacnymi fondami, knihovnickymi, bibliografickymi, dokumentacnymi,
reSerSnymi a dalSimi informacnymi sluzbami vytvara teoreticki zakladnu pre
vedecko-vyskumny a pedagogicky proces Stavebnej fakulty STU a pre proces
individalneho vzdelavania Studentov a pedagdgov.

4. V zmysle Zakona o knizniciach €. 183/2000 Z.z. je Kniznica a informaéné
centrum Stavebnej fakulty STU pini v8etky ulohy a poslanie akademicke;j
kniznice.

Clanok 2 — Knizniény fond

1. Knizniény fond kniznice, v sulade s odbornou profilaciou pedagogického
procesu a vedecko-vyskumnej cinnosti na Stavebnej fakulte STU, tvori
primarny fond: ulebnice, monografie, skripta, slovniky, periodicka literatura
(noviny a Casopisy), technické normy, zborniky, vyskumné spravy, dizertacné
prace, uCebné pomébcky, audiovizualne dokumenty (audiokazety, videokazety),
elektronické dokumenty (CD-ROM). Sekundarny fond kniZnice predstavuju:
katalogy (listkové, on-line), kartotéky, bibliografie, databazy v elektronicke;j
forme, pristupné off-line alebo on-line.

2. Knizniéné fondy, katalogy a zariadenia kniznice su majetkom Statu. Kazdy
Citatel a pouzivatel je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

3. Kniznicny fond KIC SvF je spristupfiovany absencne, prostrednictvom
vypozi¢nej sluzby, a prezencne v priestoroch Studovne.



. Cast' knizniénych fondov KIC SvF je uloZend na katedrach a pracoviskach
v Ciastkovych knizniciach, za ktoré zodpovedaju veduci prislusnych katedier a
pracovisk. Ciastkové kniZznice maju charakter priruénych $pecializovanych
kniznic, ktoré sluzia predovSetkym pracovnikom katedry a pracoviska, pri ktorej
je Ciastkova kniznica zriadena.

Clanok 3 — Sluzby kniznice

. Kniznica Stavebnej fakulty STU poskytuje zakladné a Specialne knizni¢no-
informacéné sluzby. Zakladné knizni¢no-informacné sluzby su pre Studentov a
pedagogov Stavebnej fakulty STU bezplatné, poplatky pri inych kategdriach
pouzivatelov su uplatfiované v zmysle cennika. Specialne kniZniéno-informaéné
sluzby kniznica spravidla poskytuje za uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je
prilohou Knizni¢ného poriadku KIC SvF. Jednotlivé sluzby poskytuje kniZnica na
zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek pouzivatefov ako
i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.

. Kniznica Stavebnej fakulty STU poskytuje svojim pouzivatelom sluzby :

a) vypozi¢tné sluzby (prezenéné a absencné)

b) medziknizniéné vypozi¢né sluzby (narodné a medzinarodné)

c) konzulta¢né sluzby

d) bibliograficko-informacné sluzby

e) reSersné sluzby

f) reprografické sluzby

g) zabezpecenie pristupu k externym databazam

h) sluzby databazového centra s pripojenim na Internet

i ) propagacné sluzby (Specializované vystavy odbornych publikacii)
j) informacna vychova pouzivatelov kniznice.

Clanok 4 - Pouzivatelia kniznice

. Kniznica Stavebnej fakulty STU poskytuje svoje sluzby, v zmysle poslania
akademickej kniznice, prednostne Studentom a zamestnancom Stavebnej
fakulkty STU. Podmienky poskytovania sluzieb pre externych pouzivatefov
presne vymedzuje vypozi¢ny poriadok a prevadzkovy poriadok Studovne, a su
spoplatiované vzmysle Cennika sluzieb a poplatkov, ktory je prilohou
Knizni¢ného poriadku KIC SvF.

KnizZnica poskytuje svoje sluzby pouzivatelom na zaklade kategorizacie:

a) pedagogickym , vedecko-vyskumnym a odbornym pracovnikom SvF

b) Studentom denného Studia SvF

c¢) internym doktorandom SvF

d) ostatnym zamestnancom SvF

e) $tudentom $pecializovaného $tudia SvF (Ustav sudneho znalectva)

f) Studentom a doktorandom externej formy Studia SvF

g) Studentom, doktorandom a zamestnancom ostatnych fakult STU

h) Studentom, doktorandom a zamestnancom inych univerzit

i) externym pouzivatelom kniznice mimo rezortu vysokého Skolstva SR

j) knizniciam vSetkych typov (externe cestou MVS)

. Pouzivatelia kniZnice maju pocas otvaracich hodin volny pristup do vypoZi¢ného
oddelenia a ku katalégom kniznice.

. Vstup do priestorov Studovne maju pouzivatelia len na zaklade platného
preukazu Studenta alebo zamestnanca SvF, pripadne inych fakult STU a
univerzit. Pre niektoré kategorie pouzivatelov ma kniznica pravo vydat preukaz
pouzivatela kniznice, ktory opravriuje len k prezenénému Studiu v priestoroch
Studovne a k niektorym Specializovanym sluzbam, spoplathovanym v zmysle
Cennika sluzieb a poplatkov KIC SvF. Pristup externého pouzivatela kniznice
k sluzbam databazového centra presne vymedzuje Prevadzkovy poriadok
Studovne a databazového centra KIC SvF.



. Do inych ako verejnych priestorov kniznice méze mat pouzivatel pristup len so
suhlasom zodpovedného pracovnika kniznice, priCom do skladov kniznice a
pracovnych priestorov nema pouZzivatel pristup.

. Informacné, konzultatné a iné sluzby pre organizované skupiny pouzivatelov
zradov Studentov a zamestnancov fakulty, vratane prehliadky priestorov,
poskytuje kniznica na zaklade predbeznej objednavky u veducej kniznice.

Clanok 5 — Zakladné prava a povinnosti pouzivatelov kniznice

. Pouzivatel kniznice je povinny dodrziavat Knizni¢ny poriadok KIC SvF a riadit
sa pokynmi pracovnikov kniznice. Pri navsteve priestorov Studovne je pouzivatel
povinny odloZit si tasku a kabat do $atne bez ohladu na dizku svojho pobytu. Vo
vSetkych verejnych priestoroch priestoroch kniznice (vypozi€né oddelenie a
Studoviia) je pouzivatel povinny zachovavat ticho, poriadok, bezpecnostné a
hygienické predpisy.

. Poclas navstevy verejnych priestorov kniznice (vypozi¢né oddelenie a Studovna)
je prisne zakdzana konzumacia jedla a napojov.

. Pocas navstevy verejnych priestorov kniznice (vypozicné oddelenie a Studovna)
su pouzivatelia kniznice povinni vypnut svoje mobilné telefény.

. Pouzivatel kniznice je vo vlastnom zaujme povinny chranit vybavenie kniznice
(knizny fond, technické vybavenie, nabytok). V pripade technickej zavady, alebo
zistenej Skody, je pouzivatel povinny na tuto skutoCnost ihned upozornit
prislusného pracovnika kniznice.

. Poskodzovanie vybavenia kniznice (knizny fond, technické vybavenie, nabytok),
alebo pripadny pokus o kradez, bude posudzované v zmysle disciplinarnych
opatreni fakulty podla zavaznosti porusenia pravidiel, az po mozné stihanie
sudnou cestou, v zmysle platnych zakonov SR.

. Pouzivatelovi, ktory nedodrziava tieto ustanovenia Knizni¢ného poriadku, moze
byt doCasne alebo natrvalo pozastavené pravo pouZivania vSetkych sluzieb KIC
SvF. Tym v8ak nie je zbaveny povinnosti nahradit spésobenu Skodu, ani
disciplinarnych opatreni fakulty podla zavaznosti poruSenia pravidiel.

. Podla zavaznosti priestupku méze veduca kniznice, so suhlasom prislusného
prodekana SvF, priamo navrhnut doCasné alebo natrvalo pozastavené pravo
pouzivania vSetkych sluzieb KIC SvF. Pri velmi zavaznych priestupkoch méze
dekan fakulty navrhnut vylu€enie zo Studia, pripadne vypoved zo zamestnania
v zmysle platnych zakonov SR.

. Pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci kniZznice ma pouzivatel pravo
podavat pisomne aj ustne pracovnikom kniznice, veducej kniznice alebo
prodekanovi pre rozvoj SvF, pripadne elektronickou postou alebo
prostrednictvom internetovej stranky kniznice.

Clanok 6 — Registracia a preukaz pouzivatela
. Pre Studentov denného Studia Stavebnej fakulty STU a pre vSetkych
zamestnancov Stavebnej fakulty STU (pedagogickych , vedecko-vyskumnych,
odbornych, vratane ostatnych) je registracia pouzivatefa KIC SvF bezplatna.
. Registracia pouzivatela je tiez bezplatna pre kategérie pouzivatefov KIC SvF:
a) internych doktorandov SvF
b) $tudentov $pecializovaného $tudia SvF (Ustav sidneho znalectva)
c) Studentov a doktorandov externej formy Studia SvF
d) Studentov, doktorandov a zamestnancov ostatnych fakult STU
. Registracia pouzivatela je vzmysle Cennika poplatkov a sluzieb kniznice
spoplatiovana pre kategoriu pouzivatelov KIC SvF:
a) Studentom, doktorandom a zamestnancom inych univerzit
b) externych pouzivatefov kniznice mimo rezortu Skolstva SR



4. Preukazom pouZzivatela KniZnice a informacného centra Stavebnej fakulty STU
je podla jednotlivych kategorii pouzivatelov kniznice:

a) preukaz studenta denného Studia SvF, prip. Cipova karta Studenta SvF

b) preukaz zamestnanca SvF, prip. Cipova karta zamestnanca SvF

c) preukaz Studenta denného Studia inej fakulty STU, prip. Cipova karta
Studenta inej fakulty STU

d) preukaz zamestnanca inej fakulty STU, prip. €ipova karta zamestnanca inegj
fakulty STU

e) preukaz Studenta denného Studia inej univerzity, prip. Cipova karta
Studenta inej univerzity

f) preukaz zamestnanca inej univerzity, prip. ¢ipova karta zamestnanca inej
univerzity

5. Ak niektora z kategorii pouzivatefov kniznice, na ktoré sa vztahuje bezplatna
registracia, nedisponuje preukazom s dostato¢nou vypovednou hodnotou o
vztahu pouzivatela k SvF, prip. k inym fakultdm STU, alebo inym univerzitam,
po prevereni pravdivosti opraviujucich skutonosti o pouZzivatefovi, KIC SvF
vystavi preukaz pouzivatela s Ciarovym koédom, ktory bude pouzivatela
opraviovat k vyuZivaniu sluzieb kniznice v zmysle pravidiel pre prislusnu
kategoriu pouZzivatelov.

6. Pre externych pouzivatelov kniznice mimo rezortu vysokého Skolstva vystavi
KIC SvF samostatny preukaz s Ciarovym koédom, ktory bude pouzivatela
opraviovat k vyuzivaniu sluzieb kniznice vzmysle pravidiel pre uvedenu
kategériu a Cennika sluzieb a poplatkov pre uvedenu kategériu pouzivatelov.

7. Kniznica sa zavazuje dodrziavat zakon €. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych
udajov.

Clanok 7 — Medziknizniéné a medzinarodné
medziknizniéné vypoziéné sluzby

1. Medziknizniéné (MVS) a medzinarodné medzikniznicné vypoziéné sluzby
(MMVS) poskytuje kniznica podla Vyhlasky o medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzbe
a medzinarodnej medziknizni¢nej vypoZzicnej sluzbe.

2. Medzikniznicné (MVS) a medzinarodné medziknizni¢né vypozicné sluzby
(MMVS) poskytuje kniznica pre nasledovné kategorie:

- pouzivatelom KIC SvF
- inym knizniciam Slovenskej republiky
- zahrani¢nym knizniciam

3. Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory nie je su€astou knizni¢nych fondov
KIC SvF, mbze poziadat o ziskanie jeho vypoziCky z inej kniznice Slovenskej
republiky (prostrednictvom MVS), pripadne zo zahrani€ia (prostrednictvom
MMVS).

4. Kniznica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU zabezpecuje sluzbu MVS
a MMVS len pre vybrané kategorie pouzivatefov s pravnou vazbou k Stavebne;j
fakulte. Kniznica ma pravo nezabezpecCovat sluzbu MVS a MMVS pre tie
kategérie pouzivatelov, na ktorych spravidla nema priamy disciplinarny a pravny
dosah pri pripadnom nevrateni vypoziCanej literatury.

5. V medziknizni¢nej vypozicnej sluzbe (MVS) a medzinarodnej medziknizni¢nej
vypozi¢nej sluzbe (MMVS) pre zamestnancov SvF zodpoveda za plnenie
povinnosti pouzivatela katedra alebo pracovisko, ktoré pre svojho pracovnika
poziadalo o vypozi¢ku, priCom je povinné dodrziavat vSeobecne platné predpisy
o MVS prip. MMVS a smernice a pokyny kniznice o pozi¢anych fondoch.
Katedra alebo pracovisko, ktoré pre svojho pracovnika poziadalo o vypozi¢ku, je
povinné nahradit’ kniznici pripadne spdsobenu Skodu.

6. Pri vypoziCkach dokumentov z inych slovenskych kniznic a zo zahrani¢nych
kniznic musi pouzivatel dodrziavat vypozi€né lehoty a vSetky podmienky
stanovené pozigiavajucou kniznicou. O pripadné prediZenie vypoZiénej lehoty je
nutné poziadat KIC SvF aspon tyzden pred jej uplynutim.



1.

. Kniznica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU zabezpecuje pre svojich

pouzivatefov sluzby na baze ,document delivery service® (ziskavania
elektronickej kopie Casopiseckého clanku, pripadne Casti monografie), podfa
realnych moznosti vyuzivania sluzieb medzinarodnych konzorcii kniznic alebo
komer¢nych prevadzkovatelov uvedenej sluzby.

. Poplatky za sluzby na baze ,document delivery service* (ziskavania

elektronickej koépie Casopiseckého c¢lanku, pripadne C&asti monografie) su
pouzivatelovi kniznice spoplathiované v zmysle cennika konkrétneho
medzinarodného konzorcia kniznic alebo jej komeréného prevadzkovatefla.

Clanok 8 — Konzultaéné sluzby

. Zakladné konzultatné sluzby su zamerané na poskytovanie informacii o

katalégoch, kniznicnych fondoch a sluzbach kniznice a o spbsobe ich
vyuzivania. Poskytuju sa povinne kazdému novému citatelovi kniZnice.

. Odborné konzultatné sluzby zabezpecuje KIC SvF pre svojich pouzivatelov pri

vyhladavani literatury a informaénych zdrojov k diplomovym, seminarnym,
vedeckym a dizertaChym pracam, a taktieZz k pedagogickej a vedecko-
vyskumnej ¢innosti, podfa poziadaviek pouzivatela kniznice.

Clanok 9 - Bibliograficko-informaéné sluzby

Kniznica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU pre vSetky kategorie

pouzivatefov kniZznice poskytuje bibliograficko-informacné sluzby:

a) buduje a spristupnuje kataldgy o knizni¢nych fondoch SvF STU
(klasické aj elektronicky katalog)

b) vydava zoznam slovenskych a zahraniénych c&asopisov objednanych
v prislusnom roku na SvF a spristupriuje ho na internetovej stranke kniznice

c) sustreduje podklady a informuje o knizni¢nych fondoch a sluzbach inych
odbornych a vedeckych kniznic na Slovensku aj v zahranici

d) realizuje reSerSnu Cinnost z databazy SNK v Martine - Slovenskej narodnej
bibliografie 20. storo€ia, pripadne v nej pre pouzivatelov kniznice poskytuje
samoobsluzné vyhfadavanie

Kniznica a informacné centrum SvF STU pre kategoériu pouzivatelov z radov

Studentov a zamestnancov Stavebnej fakulty (pedagogickych , vedecko-

vyskumnych, odbornych, vratane ostatnych pracovnikov) poskytuje

bibliograficko-informacné sluzby:

a) realizuje reSerSnu c&innost z domacich a zahrani¢nych bibliografickych
databaz

b) organizuje prednasky a odborné podujatia z oblasti spristupriovania
odbornych informacii na baze najnovsich informacnych technologii

c) pre pouzivatelov kniznice zabezpecCuje Skolenia pre pracu s elektronickymi
informacnymi zdrojmi a databazami vratane uchovavania informacii

d) zabezpecluje bezplatné skusobné zapozi€iavanie domacich aj zahraniénych
bibliografickych databaz (podfa dohody s producentami alebo distribu¢nymi
firmami z oblasti novych informacnych technolégii).

Clanok 10 — Resersné sluzby

Kniznica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU poskytuje svojim
pouzivatelom zradov Studentov azamestnancov Stavebnej fakulty
(pedagogickych , vedecko-vyskumnych, odbornych, vratane ostatnych
pracovnikov) nasledovné resersné sluzby:
a) klasicku retrospektivnu reSersnu sluzbu z knizni¢nych fondov KIC SvF
b) reSersSnu sluzbu z bezplatne pristupnych domacich a zahrani¢nych

odbornych on-line databaz
c) reSerdnu sluzbu z domacich a zahrani¢nych odbornych on-line databaz



s platenym licenénym pristupom (predplatné vacsinou na kalendarny rok)
d) reSersnu sluzbu z odbornych databaz na CD-ROM
. Rozsah a termin reSerSnych sluZieb urCuje kniznica v zavislosti od
momentalneho pristupu k bezplatne pristupnym domacim a zahraniénym
odbornym databazam alebo k domacim a zahrani€nym odbornym databazam
s platenym licenénym pristupom (predplatné vacsinou na kalendarny rok).
. V pripade, Zze Kniznica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU neméze
plne uspokoijit poziadavky pouzivatela na rozsah reSersnej sluzby, vzhladom
na prechodne obmedzeny pristup kinformaénym zdrojom (napr. z dévodu
nedostatku finanénych zdrojov na licenéné pristupy), moéze kniznica
pouzivatelovi sprostredkovat reSerSnu sluzbu v Centre vedecko-technickych
informacii SR, pripadne v inej vedeckej kniznici.
. Pre rozSirovanie rozsahu reSerSnych sluzieb realizuje Kniznica a informaéné
centrum Stavebnej fakulty STU skusSobné zapoziiavanie domacich aj
zahrani¢nych odbornych databaz, ktoré su podfa moZznosti spristupfiované
nielen z databazového centra KIC SvF, ale pre Studentov a zamestnancov
Stavebnej fakulty aj priamym pristupom prostrednictvom IP adries pocitacov
na katedrach a pracoviskach fakulty (podmienky podla dohody s producentami
alebo distribu¢nymi firmami z oblasti novych informaénych technoldgii).
. Kniznica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU umoZhuje svojim
pouzivatelom, ktori su ¢lenmi slovenskej akademickej obce s bezvyhradnym
pristupom do slovenskej akademickej datovej siete SANET, taktiez
samoobsluzné vyhotovenie reSerSi z bezplatne pristupnych alebo
predplatenych slovenskych a zahrani¢nych odbornych databaz, ako aj
z dostupnych databaz na CD-ROM, priCom tato sluzba sa pre pouZzivatelov
tejto kategdrie poskytuje bezplatne.

Clanok 11 — Reprografické sluzby

. Kniznica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU poskytuje pouzivatefom
kniznice reprografické sluzby v zmysle platnych predpisov Autorského zakona
C. 34/2001 Z.z. vyluéne pre vedecké, Studijné a kulturne potreby
pouzivatelov z dokumentov vo fondoch kniznice, pripadne z dokumentov
zapozi¢anych prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby.

. KIC SvF v sulade s ustanoveniami § 24 Autorského zakona ¢.34/2001 Z.z.
zasadne nevyhotovuje xerokopie celych dokumentov a publikacii.

. Po realizacii reprografickej sluzby sa pouzivatelovi uétuje stanoveny poplatok
v zmysle Cennika sluzieb a poplatkov kniznice, ktory je pouzivatel povinny
uhradit v hotovosti KIC SvF.

. Pre katedry a pracoviska Stavebnej fakulty STU méze byt po vzajomnej
dohode veduceho katedry (pracoviska) s veducou KIC SvF realizovana
reprograficka sluzba pre pracovnikov katedry (pracoviska) bez priebezného
hotovostného spoplatiiovania. Na konci prislusného mesiaca sa prevedie
platba vo vySke vzniknutych nakladov za reprografické prace pre pracovnikov
katedry, prostrednictvom bezhotovostného prevodu finaénych prostriedkov
katedry (pracoviska), na prijmovy ucet SvF STU.

. Kniznica zamedzuje pouzivatelom realizovat reprografické prace z knizni¢nych
fondov KIC SvF samoobsluzne na reprografickych pristrojoch mimo priestorov
Studovne, nakofko kazdy dokument v priestore Studovne je elektronicky
chraneny proti kradezi.

. Kniznica a informaéné centrum SvF mdze, v pripadne technickych zavad
svojich reprografickych pristrojov, pouzivatelom kniznice na poziadanie
zabezpecCit' reprografické prace z knizni€nych fondov na inych dostupnych
reprografickych pristrojoch Stavebnej fakulty STU, vlehote podla realnych
moznosti, o ktorej pouzivatela vopred informuje.



7. Ceny reprografickych prac su uvadzané v Cenniku sluzieb a poplatkov
kniznice. KIC SvF ma pravo priebezne regulovat ceny reprografickych prac
v sullade s realnym pohybom nakladov za spotrebny material, pri€om spravidla

udrziava najnizSiu moznu mieru cenovej hladiny pre Studentov a
zamestnancov Stavebnej fakulty STU.

II.  VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 1 — Druhy vypozigiek

1. Vypozi¢ky KIC SvF sa uskuto€nuju v sulade s poslanim a charakterom kniznice
a s poziadavkami zabezpec€enia ochrany jej knizni¢nych fondov. O vypozi€ani
dokumentu a druhu vypozi¢ky pre jednotlivé kategérie pouzivatelov rozhoduje
kniznica.

2. Knizniéné dokumenty KIC SvF sa vypozi€iavaju absenéne (mimo priestory
kniZnice) a prezen¢ne v Studovni kniznice.

3. VypoZiciavanie knizni€nych dokumentov je zadvazkovym pravnym vztahom.

Clanok 2 — Zasady vypoziéiavania a vypoziéné lehoty

1. Vypozi¢né oddelenie Kniznice a informacného centra Stavebnej fakulty STU
pocnuc septembrom 2003 prechadza na elektronicku vypozi¢énu sluzbu v
systéme OLIB - kniznicného softwaru pre Slovensku technicku univerzitu.
Registracia pouzivatefov a zaznamy o novych vypozickach pouzivatelov sa
pocnuc septembrom 2003 realizuju vyhradne elektronickou formou.

2. Vypozicné oddelenie KIC SvF poc¢nuc septembrom 2003 pisomne uzatvara
s kazdym pouzivatefom Dohodu o vypozi¢nej sluzbe elektronickou formou v 2
exemplaroch, pricom jednu képiu si ponecha pouzivatel a druha kopia je
evidovana vo vypozitnom oddeleni. Uzatvorena dohoda s kazdym
pouzivatelom tvori legislativny ramec zavazkov a prav oboch zucastnenych
stran, kniznice aj pouzivatela kniznice.

3. Podmienky vypoZiCiavania literatury a vypozi¢né lehoty vymedzuje vypoziény
poriadok, v zavislosti od formy Studia alebo pracovného pomeru na Stavebnej
fakulte STU. Kniznica ma pravo neposkytovat absencnu vypoZi¢nu sluzbu tym
kategoriam pouzivatelov, na ktorych spravidla nema priamy disciplinarny a
pravny dosah pri pripadnom nevrateni vypoziCanej literatury.

4. Kniznica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU poskytuje absencné
vypozi¢né sluzby vyhradne pre kategorie pouzivatefov KIC SvF:

a) Studentov denného Studia SvF
b) internych doktorandov SvF
c) zamestnancov Stavebnej fakulty STU

(pedagogickych , vedecko-vyskumnych, odbornych, vratane ostatnych).
Uvedené kategorie pouzivatelov k realizacii vypozi€ky opraviiuje preukaz
Studenta denného Studia, prip. Cipova karta Studenta denného Studia, preukaz
zamestnanca SvF, prip. Cipova karta zamestnanca SvF. Internych
doktorandov SvF opravriuje vyuzivat vypozi¢né sluzby KIC SvF preukaz
pouzivatela kniznice s Ciarovym kédom, ktory vystavi KIC SvF. V pripade
oficialneho preukazu doktoranda SvF takyto preukaz nahradza preukaz KIC.

5. Kniznica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU neposkytuje absen¢né
vypozi¢né sluzby pre kategorie pouzivatelov KIC SvF, na ktorych spravidla
nema priamy disciplinarny a pravny dosah pri pripadnom nevrateni
vypozi¢anej literatury:

a) Studentom $pecializovaného $tudia SvF (Ustav stidneho znalectva)
b) Studentom a doktorandom externej formy Studia SvF

c) Studentom, doktorandom a zamestnancom ostatnych fakult STU

d) Studentom, doktorandom a zamestnancom inych univerzit

e) externym pouzivatelom kniznice mimo rezortu vysokého Skolstva



6. Pouzivatel je povinny nahlasit vypoZicnému oddeleniu zmenu mena, trvalého
bydliska alebo studijného odboru v ¢o najkratSom termine, osobne, telefonicky
alebo E-mailom.

7. Kniznica a informaéné centrum Stavebnej fakulty STU poziiava pouzivatelom
kniznice knizni¢né fondy v stanovenom vypozicnom Case, ktory je zverejeny na
viditelnom mieste, na informacnych materialoch kniZznice a na internetovej
stranke kniznice. Kniznica ma pravo v jednotlivych obdobiach Skolského roka
upravovat dizku a intervaly dopoludiajsieho a popoludfiajieho vypoziéného
Casu, v zavislosti od prevadzkovych a personalnych moznosti kniznice, pricom
smeruje k najvys8ej moznej miere rozsahu vypozi¢nych hodin. Vypoziény €as
KIC SvF sa vyhladovo definitivne ustali po prestahovani vSetkych skladov a
knizni¢nych fondov z bloku C, nakofko dovtedy si vypoZi¢ny proces vyZaduje
technologické prestavky na presun poZadovanej literatury do priruénych
skladov v bloku B.

8. KIC SvF realizuje vypozi¢nu sluzbu pre pouzivatelov kniZnice spravidla na
poCkanie, s vynimkou knizniénych  dokumentov, umiestnenych vo
vzdialenejSich skladoch v bloku C, kedy na zaklade Ziadanky literaturu
pouzivatelovi pripravi na vydanie najneskér do dalSieho pracovného dna.
Pripravené publikacie v zmysle Ziadaniek pouZzivatefov vypoZi¢né oddelenie
drzi v svojom priestore najviac 48 hodin, z priestorovych dévodov.

9. Kniznica ma pravo regulovat poCet vypozicCiek. Pouzivatel mdéze mat suCasne
vypoziCanych najviac 15 dokumentov. Pouzivatelia nesmu pozi¢ané
knizniéné dokumenty pozi€iavat’ inym osobam.

10. Odporuca sa, aby pouzivatelia kniznice vedeli v o najvacsej miere formulovat
svoju poZiadavku na vypoZziCny proces (autor, nazov publikacie). V pripade
potreby je pre lepSiu informovanost k dispozicii knizni¢ny fond Studovne a
klasické a elektronické katalogy Kniznice a informaéného centra SvF STU.

11.Knizni€né dokumenty zfondu vypoziéného oddelenia sa poZiCiavaju
v stanovenych vypozi¢nych lehotach podla kategérii pouzivatelov:

a) Studentom denného Studia SvF na dobu 1 semestra
b) pedagogickym, vedecko-vyskumnym a odbornym pracovnikom, vratane
internych doktorandov SvF, najviac na dobu 1 roka

12. Vypozi¢na lehota je pre vybrané typy kniZzni¢nych dokumentov najviac na

dobu 1 mesiaca (prekladové slovniky, zahrani¢né odborné publikacie a iné).
13.Kniznica méze v odévodnenych pripadoch doCasne stanovit' vypozi¢nu lehotu
knizniéného dokumentu na kratSiu dobu, az po hranicu 1-2 tyZdriov, ak ide o
dokument, ktorého pocCet exemplarov v knizni€nych fondoch je nedostatocny a
dokument je Ziadany inymi zaujemcami.

14.Vypoziénu lehotu knizni€ného dokumentu je mozné na poziadanie pouZivatela
predizit najviac dvakrat, ak dokument nepozaduje iny pouZivatel.
V oddévodnenych pripadoch méZe kniznica vypozi¢nu lehotu skratit, prip.
Ziadat o bezodkladné vratenie kniznicného dokumentu, napr. z dévodov
potreby jeho elektronickej evidencie pre elektronicky vypozicny systém.

15.Studentom denného $tudia SvF sa pozZi¢iava literatira do vy3sieho ro¢nika az
po vrateni, resp. predlizeni poziéanej literatury z nizsieho roénika.

16.Ak pouzivatel vypoziany dokument nevrati alebo neprediZi v stanovene;
lehote, je povinny zaplatit KIC SvF poplatky z oneskorenia, aj v pripade
pripadného nedorucenia upomienky. Poplatky z oneskorenia su odstupriované
podla intervalov prekroCenia vypozi¢nej lehoty a su uvedené v Cenniku sluzieb
a poplatkov kniznice. Kniznica upomina pouzivatela 3 upomienkami po sebe
nadvazujucich €asovych intervaloch a v pripade nulovej odozvy pouZivatela
upomina pouzivatela dekanskou upomienkou.

17.Po predchadzajucom bezvyslednom upominani pouZzivatela sa vypoziCany
knizniény dokument mdéze od pouzivatela vymahat sudnou cestou, pricom
pouzivatel je povinny nahradit Stavebnej fakulte STU naklady, ktoré vznikli pri
vymahani nevratenych dokumentov KIC SvF.
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Pouzivatel je povinny vratit pozZiCany dokument takom v stave, v akom ho
prevzal. Pri vypozi€nom procese sa odporuca pouzivatefovi stav dokumentu
skontrolovat a nedostatky oznamit pracovnicke vypoZicného oddelenia. Ak tak
neucCini, nesie zodpovednost za neskér zistené poSkodenie a je povinny
naklady na opravu uhradit, alebo pri va¢Som rozsahu poskodenia dokument
fyzicky nahradit’ spésobom ako pri strate dokumentu.

Stratu, prip. posSkodenie zapoZzZiCaného dokumentu je pouzivatel povinny
nahradit v stanovenej lehote, priCom manipulaény poplatok pri strate
dokumentu je uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov kniznice. Spdsob
nahrady spdsobenej Skody urCuje v plnej miere pracovnik vypozi¢ného
oddelenia. Ako nahrada sa pozaduje ten isty titul, prip. jeho zviazana
fotoképia. V pripade, Ze pocCas vypozi¢nej lehoty stratii dokument svoju
informacnu hodnotu, mdze sa ako nahrada pozadovat aj iny titul.

Studenti denného $tudia SvF a interni doktorandi, ktori pred&asne kongia
Stadium, prerusuju Stadium alebo prestupuju na ind $kolu, su povinni
vypoziénému oddeleniu KIC SvF vratit vSetky pozi¢ané knizni¢né dokumenty.
Vypozicné oddelenie nasledne vystavi pouzivatelovi potvrdenie o vrateni
poziCanych dokumentov, ktoré je povinny ho predlozit na Studijné oddelenie
SvF STU.

Studenti denného $tudia, ktori kondia $tudium v riadnom termine a vratia
pozi€ané knizni¢né dokumenty do vypozicného oddelenia ihned po Statniciach,
obdrzia  potvrdenie o vrateni pozi¢anych dokumentov, ktoré je zaroven
dokladom pre pedagogické oddelenie, a je podmienkou k udeleniu diplomu.
Vypoziéné oddelenie KIC SvF pre v pripade rozviazania pracovného pomeru
zamestnanca, prip. odchodu zamestnanca do déchodku, potvrdzuje vratenie
poziCanych dokumentov na vystupnom liste zamestnanca, ktory je podkladom
pre personalne oddelenie Stavebnej fakulty STU, Ze pracovnik nema vo i
fakulte ziadne zavazky.

. PREVADZKOVY PORIADOK STUDOVNE

Clanok 1 — Pouzivatelia $tudovne
Kniznica Stavebnej fakulty STU umoziuje vyuZivanie sluzieb Studovne
kategoriam pouzivatelom s diferencovanymi pravami pristupu
k databazovému centru KIC a s diferencovanym spoplatiovanim vyuzivania
sluzieb Studovne podla Cennika sluzieb a poplatkov kniznice.
Studoviia a databazové centrum Stavebnej fakulty STU a sluzby $tudovne
su prednostne k dispozicii pre:
a) Studentov denného Studia SvF
b) pedagogickych , vedecko-vyskumnych a odbornych pracovnikom SvF
b) internych doktorandov SvF
d) ostatnych zamestnancov SvF
e) Studentov $pecializovaného $tudia SvF (Ustav stidneho znalectva)
f)Studentov a doktorandov externej formy Studia SvF
KniZnica a informacné centrum Stavebnej fakulty STU dalej umozniuje
pristup do Studovne a k databazovému centru s diferencovanymi pravami
podla kategorie pouzivatelov:
a) Studentom, internym doktorandom a zamestnancom ostatnych fakult STU
b) Studentom, internym doktorandom a zamestnancom inych univerzit
c)externym pouzivatefom kniznice mimo rezortu vysokého Skolstva SR
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Clanok 2 - Preukaz pouzivatela $tudovne

. Preukazom pouzivatela Kniznice a informacného centra Stavebnej fakulty STU

s opravnenim vstupu do Studovne, je podla jednotlivych kategorii pouzivatefov:

a) preukaz studenta denného Studia SvF, prip. Cipova karta Studenta SvF

b) preukaz zamestnanca SvF, prip. Cipova karta zamestnanca SvF

c) preukaz Studenta denného Studia inej fakulty STU, prip. Cipova karta
Studenta inej fakulty STU

d) preukaz zamestnanca inej fakulty STU, prip. €ipova karta zamestnanca inegj
fakulty STU

e) preukaz Studenta denného Studia inej univerzity, prip. Cipova karta
Studenta inej univerzity

f) preukaz zamestnanca inej univerzity, prip. ¢ipova karta zamestnanca inej
univerzity

. Ak niektora z kategorii pouzivatelov kniznice, na ktoré sa vztahuje bezplatna

registracia, nedisponuje preukazom s dostato¢nou vypovednou hodnotou o
vztahu pouzivatela k SvF, prip. k inym fakultdm STU, alebo inym univerzitam,
po prevereni pravdivosti opraviujucich skutonosti o pouzivatefovi, KIC SvF
vystavi preukaz pouzivatela s Ciarovym koédom, ktory bude pouzivatela
opraviovat Kk vyuzivaniu sluzieb kniznice, vratane pristupu do Studovne, v
zmysle pravidiel pre prislusnu kategoériu pouzivatelov.

Pre externych pouzivatefov kniznice mimo rezortu vysokého Skolstva vystavi
KIC SvF samostatny preukaz s Ciarovym kodom, ktory bude pouzivatela
opraviovat Kk vyuzivaniu sluzieb kniznice, vratane pristupu do Studovne,
v zmysle pravidiel pre uvedenu kategériu a Cennika sluzieb a poplatkov pre
uvedenu kategoriu pouzivatelov.

Clanok 3 — Prava a povinnosti pouzivatela Studovne

. Priestory Studovne KIC SvF sluzia pouzivatefom kniZznice na prezencéné

Studium. Pouzivatel ma v Studovni pravo vyuzivat cely knizni¢ny fond Studovne
(u€ebnice, monografie, skripta, zborniky, normy, periodicku literataru, zakony
a pod.). SucCastou priestorov Studovne je databazové centrum KIC SvF
s pripojenim na Internet, ktoré pouzivatelom vybranych kategorii umoznuju
pracu s elektronickymi informacnymi zdrojmi, domacimi a zahraniénymi
databazami.

. Pouzivatelia Studovne su povinni udrziavat ticho a poriadok, vratane

dodrziavania bezpecnostnych a hygienickych pravidiel.

Pouzivatelia Studovne su pocas pobytu v Studovni povinni vypnut’ svoje mobilné
telefony.

Na cely priestor Studovne sa vztahuje prisny zakaz konzumacie jedla a napojov.
Do knizniénych dokumentov z fondov Studovne sa nesmu robit Ziadne zasahy,
ani sa nesmu Ziadnym spbsobom poskodzovat. Ak je Citatel v Studovni
pristihnuty pri akomkolvek poskodzovani dokumentu, musi nahradit Skodu
podla rozsahu poskodenia. Podla zavaznosti poSkodenia dokumentu mébze
veduca kniznice, so suhlasom prislusného prodekana SvF, priamo navrhnut
doCasné alebo natrvalo pozastavené pravo pouzivania vSetkych sluzieb KIC
SvF. Pri velmi zavaznych priestupkoch moze dekan fakulty navrhnat vylucenie
zo Studia.

Poskodzovanie vybavenia Studovne (technické vybavenie, pocitaCe, nabytok),
alebo pripadny pokus o kradez, bude posudzované v zmysle disciplinarnych
opatreni fakulty podla zavaznosti porusenia pravidiel, az po mozné stihanie
sudnou cestou, v zmysle platnych zakonov SR.

Navrhy na doplnenie fondu Studovni titulmi publikacii alebo titulov slovenskych a
zahraniCnych Casopisov ma pouzivatel pravo predkladat osobne, pisomne,
telefonicky alebo mailom pracovnikom a veducej kniznice, prip. prostrednictvom
internetovej stranky kniznice.
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KniZznica umoznuje pristup do databazového centra KIC SvF v priestoroch
Studovne zasadne len tym pouzivatefom, ktori su clenmi slovenskej
akademickej obce s bezvyhradnym pristupom do slovenskej akademicke;j
datovej siete SANET, priCom tato sluzba je bezplatna.

PocCitaCe databazového centra KIC Stavebnej fakulty mézu byt pouzivané
vyluéne na spristupnovanie odbornych avedeckych informacii pre
zabezpecenie individualnej pripravy pouzivatelov kniznice na pedagogicky alebo
vedecko-vyskumny proces.

10.Kniznica a informaéné centrum SvF ma opravnenie urCovat a menit rozsah

1.

12.

1.

2.

3.

volnosti pristupu pouzivatelov databazového centra k softwarovému vybaveniu
a k vstupnym a vystupnym zariadeniam, zdévodu ochrany technického
zariadenia. Na vSetkych pouzivatefov databazového centra sa vztahuje prisny
zékaz akychkolfvek zmien konfiguracie pocitaa, alebo inych nepovolenych
softwarovych zasahov. Je taktiez zakazané pouzivat prineseny software a
kopirovat programy. Pri kazdom pocitali databazového centra KIC je
k dispozicii pre pouzivatefov detailna informacia o hardwarovom a softwarovom
vybaveni pocitaCov, povolené a zakazané operacie, ktoré musia pouzivatelia
databazového centra plne reSpektovat. Spravca databazového centra KIC SvF
ma pravo pouzivatefovi udelit vynimku jedine pri ukone, ktory ma sluzit na
zabezpecCenie podkladu pre pedagogicky alebo vedecko-vyskumny proces
Stavebnej fakulty STU a ma charakter odbornej informéacie (nie realizacie
technickych vypoctov).

Pri jednom pocitaci databazového centra KIC Stavebnej fakulty STU moze
v realnom Case pracovat maximalne 1 pouzivatel.

KniZznica ainforma&né centrum SvF ma opravnenie uréovat a menit dizku
Casovych intervalov pre pouzivatefov databazového centra, v zavislosti od
realneho zaujmu pouzivatelov v danom obdobi Skolského roka, pripadne
Casovych intervalov prevadzky. Kniznica pri idealnom stave vyvazenia moznosti
databazového centra a dopytu zo strany pouZivatelov, poskytne pouZivatelom
interval na pracu v databazovom centre v dizke 60 minut. Casovy interval ma
kniznica plné pravo skracovat, alebo predlZzovat v ramci Skolského roka, alebo
Casovych intervalov prevadzky kniznice, priCom vSetky zmeny sa vzdy tykaju
rovnocenne vSetkych pouzivatelov.

IV. ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 1 — Platnost’ knizniéného poriadku
Vynimky z platného knizni¢ného poriadku Kniznice a informacného centra
Stavebnej fakulty STU méze povolit dekan fakulty, prodekan pre rozvoj fakulty,
veduca kniznice, alebo fiou povereny pracovnik kniznice.
Pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci kniznice ma pouzivatel pravo
podavat pisomne aj ustne pracovnikom kniznice, veducej kniZznice alebo
prodekanovi pre rozvoj SvF, prip. elektronickou postou alebo prostrednictvom
internetovej stranky knizZnice.
Knizni¢ny poriadok Kniznice a informaéného centra Stavebnej fakulty STU
v tomto zneni bol schvaleny na zasadnuti vedenia Stavebnej fakulty STU
dna 24.oktébra 2003 nadobuda platnost od 1. novembra 2003.

Prof.Ing. Dusan Petras, PhD.
Dekan Stavebnej fakulty STU
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