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Vnutorny a rokovaci poriadok

Uvodné ustanovenia

1. Vnutorny a rokovaci poriadok sa vydava podla ¢l. XI. odst. 1 Stanov ZdruZenia s ciefom upravit podrobné pravidla
Zhromazdenia ¢lenov zdruzenia a Spravnej rady ZdruZenia absolventov a priatelov Stavebnej fakulty STU v
Bratislave.

2. Vnutorny a rokovaci poriadok upravuje systém rokovani, zvolanie zasadnuti, pravidla priebehu rokovania a
prijimania uzneseni, prava a povinnosti Ucastnikov rokovania a spracovanie vysledkov rokovania.

3. Vnutorny a rokovaci poriadok upravuje systém volieb do organov zdruZenia, pravidla priebehu volieb, prava a
povinnosti voli¢ov a volenych a vyhlasenie vysledkov volieb.

.
Rokovanie ZhromaZdenia ¢lenov zdruZenia a Spravnej rady

1. Vsdlade s ¢l. V.odst. 1 Stanov sa ZhromaZdenie ¢lenov zdruZenia schadza spravidla raz za jeden rok, najmene;j
vSak raz za tri roky. Ak o to poZiada polovica ¢lenov zdruZzenia, Spravna rada zdruZenia je povinnd zvolat
Zhromazdenie do dvoch mesiacov a Dozorna rada podla ¢L.VII bod.3.

2. Vsulade s ¢1. VI. odst. 4, sa Spravna rada zdruZenia schadza najmenej trikrat do roka. Schédze Spravnej rady
zvoldva predseda alebo vykonny tajomnik Spravnej rady zdruZenia.
3. Pre ¢innost Dozornej rady sa primerane pouZiju ustanovenia upravujice

4. zvolanie, volby a rokovanie Spravnej rady.

1.
Zvolanie Zhromazdenia ¢lenov zdruzZenia

1. ZhromaiZdenie zvolava predseda zdruzenia alebo vykonny tajomnik Spravnej rady zdruZenia pisomnou
pozvankou, v predstihu aspon 7 dni pred terminom rokovania. V pripade naliehavej potreby zvola
Zhromazdenie zdruZenia Ustne.

2. Pozvanka na Zhromazdenie ¢lenov zdruZzenia obsahuje popri Udajoch o mieste a ¢ase zaciatku rokovania,
uvedenie navrhu programu.

3. Navrh programu tvori predseda Spravnej rady zdruZenia v spolupraci s vykonnym tajomnikom Spravnej rady
zdruZenia a sekretariatom zdruZenia, ktory ZhromaZdenie c¢lenov zdruZenia pripravuje. Konkrétne Glohy v
priprave Zhromazdenia ¢lenov zdruZenia stanovuje predseda Spravnej rady zdruZenia v spolupraci s vykonnym
tajomnikom Spravnej rady zdruzenia jednotlivym ¢lenom Spravnej rady.

V.
Priebeh rokovania Zhromazdenia ¢lenov zdruzenia

1. Clenovia sa podla Stanov delia na individualnych, kolektivnych a ¢estnych.
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2.

10.

11.

12.

13.

Prava a povinnosti ¢lenov upravi Uznesenie Ustanovujliceho zhromaZzdenia ¢lenov ZdruZenia. Obsahuje datum a
miesto rokovania, meno a priezvisko ¢lena a jeho podpis. Clen zdruzenia méze pisomne poverit' iného ¢lena, aby
ho zastupil na zhromaZdeni ¢lenov zdruZzenia. ZastUpeny Clen sa povazuje za pritomného. Na rokovani
Zhromazdenia ¢lenov zdruzenia sa zUc¢astriuju ¢lenovia zdruzenia.

Na zaciatku rokovania si ZhromaZzdenie ¢lenov zdruZenia zvoli predsedu Zhromazdenia, zapisovatela a
2 overovatelov zdpisnice.

Ak je to pre efektivnost rokovania potrebné, zriadi ZhromaZdenie ¢lenov zdruZenia pracovny organ
rokovania: ndvrhovu komisiu a volebnud komisiu. Navrhova komisia pripravuje navrhy uzneseni, volebnd komisia
zabezpecuje spravny priebeh volieb. Volebna komisia je trojélenna a voli so zo svojho stredu predsedu volebnej
komisie. Ak nie je niektory z tychto orgénov uréeny, vykonava jeho posobnost predseda ZhromaZzdenia v
sucinnosti so zapisovatelom a overovatelmi.

Predseda Zhromazdenia necha schvalit alebo zmenit navrhovany program a dalej vedie rokovanie
podla schvaleného programu.

Zapisovatel pisomne zaznamenava priebeh rokovania a po ukonceni rokovania najneskor do 7 dni po
ukonceni rokovania pripravuje zapisnicu, ktoru svojimi podpismi overia overovatelia zapisnice. Overovatelia
osvedcuju sulad priebehu rokovania s obsahom vyhotovenej zapisnice.

S ohladom na obsah programu navrhne predseda zhromaZzdenia diskusny limit. Pokial' sa neurci inak, plati
vSeobecny limit trvania diskusného prispevku 5 min.

Pri prejedndvani dokumentov, ktoré svojim vyznamom alebo rozsahom ¢i zloZitostou presahuju bezné mozZnosti
vnimania textu, dostane kazdy ¢len Zhromazdenia ¢lenov zdruZenia najneskér 24 hodin pred terminom
rokovania text k dispozicii. V. mimoriadnych pripadoch dostane ¢len prejednavany dokument najneskér pri
otvoreni rokovania.

Rokovanie postupuje podla poradia bodov schvaleného programu

Zapisnica z rokovania ZhromazZdenia je po overeni u predsedu Sprdvnej rady zdruZenia a predseda je
povinny ju poskytnut vetkym ¢lenom ZdruzZenia k nahliadnutiu.

Kazdy ucastnik Zhromazdenia ¢lenov zdruZenia ma pravo poziadat' o slovo, ak pritom re$pektuje pokyny
predsedu zhromazdenia, pravidla stanovené tymto Rokovacim poriadkom a Stanovami zdruZenia.

Ucastnikovi, ktorému bolo riadne udelené slovo, méZe predseda zhromazdenia slovo odfat, ak napriek
upozorneniu nerespektuje Volebny a rokovaci poriadok, pokyny predsedu zhromazdenia v riadeni rokovania
alebo vseobecné pravidla slusnosti.

Z kazdého rokovania Zhromazdenia ¢lenov zdruZenia sa vyhotovuje zapisnica, ktord obsahuje Udaje o Case,
mieste rokovania, poradové Cislo zhromaZzdenia v prislusnom roku, program rokovania, udaj kto viedol
rokovanie, stru¢né zaznamy o diskusii (meno diskutujiceho, predmet prispevku a predlozeny navrh) a znenie
prijatych uzneseni.

14. Vsetky materialy z rokovani ZhromaZdenia ¢lenov zdruZenia sa eviduju a ukladaju na sekretariate ZdruzZenia.

15.V spornych situaciach (neupravenych tymto rokovacim poriadkom alebo v pripade pochybnosti) rozhoduje

Zhromazdenie ¢lenov zdruZenia, podla Stanov ZdruzZenia ¢l. V. V pripade rovnosti hlasov alebo ak o to poZiada
aspon tretina pritomnych ¢lenov Zhromazdenia ¢lenov zdruZenia, prindleZi rozhodovanie o spornych
situaciach predsedovi zhromazdenia.

V.
Rozhodovanie Zhromazdenia ¢lenov zdruzenia
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1.

Zhromazdenie ¢lenov zdruZenia rozhoduje formou uznesenia a je uznaSaniaschopné podfa ¢l.V bodu 3 Stanov
zdruZenia.

Uznesenie sluzi na stanovenie Ulohy smerujucej k zabezpeceniu plnenia Ucelu zdruzenia, zabezpeceniu potrieb
zdruZenia alebo na posudenia predkladaného materialu. Ak sa uznesenim stanovuje uloha, obsahuje znenie
ulohy, oznacenie nositela a uvedenie terminu splnenia. Pri uzneseni posudzujucom predkladany material sa
uvedie presna identifikacia materidlu s uvedenim jeho ndzvu, spracovatela, datumu spracovania a pripadne
jeho znacky. Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh rokovania sa oznacuje ako procesné. Procesné uznesenie
ma platnost do ukoncenia rokovania, pokial v samotnom procesnom uzneseni nie je ina Uprava.

Znenie rozhodnutia predklada k hlasovaniu predseda zhromazdenia tak, aby zahriiovalo vSetky konstruktivne
prispevky ucastnikov a aby struc¢ne a jednoznacne smerovalo k zabezpeceniu svojho ucelu.

Konkrétny postup v procese hlasovania riadi predseda zdruZenia. Z hladiska optimalneho uspokojenia zaujmov
zdruZenia a efektivneho priebehu rokovania rozhoduje predseda zdruZenia o poradi hlasovania v pripade
rozhodovania o viacerych variantoch, o pripadnom Ciastkovom hlasovani o predbeznej otazke alebo o dielcom
rozhodnuti.

Zhromazdenie €lenov zdruzenia rozhoduje verejnym hlasovanim, pokial sa nadpolovi¢nou vacsinou neuznieslo o
tajnom hlasovani. O forme hlasovania sa rozhoduje verejnym hlasovanim.

Spojenie veci do spolo¢ného hlasovania je pripustné, ak je to vzhfadom na povahu veci a efektivnost rokovania
ucelné. O spojeni veci do spolocného hlasovania rozhoduje Zhromazdenie ¢lenov zdruZenia nadpolovicnou
vacsinou.

Zhromazdenie ¢lenov zdruZenia rozhoduje o vietkych zakladnych otazkach podla ¢l. V,bodu 4 Stanov
zdruZenia.

VL.
Zvolanie Spravnej rady

Spravnu radu zvoldva predseda Spravnej rady zdruZenia alebo vykonny tajomnik Spravnej rady zdruZenia Ustne
alebo pisomnou pozvankou, v predstihu aspon 7 dni pred terminom rokovania. V pripade naliehavej potreby
zvola Sprdvnu radu zdruZenia Ustne.

Pozvanka na zasadnutie Spravnej rady zdruZenia obsahuje popri Udajoch o mieste a Case zaciatku
rokovania, uvedenie navrhu programu.

Navrh programu tvori predseda v spolupraci s vykonnym tajomnikom Spravnej rady zdruZenia a sekretariatom
zdruZenia, ktoré zasadnutie pripravuje. Konkrétne ulohy v priprave zasadnutia Spravnej rady stanovuje predseda
v spolupraci s vykonnym tajomnikom jednotlivym ¢&lenom Spravnej rady a zamestnancom Zdruzenia.

VII.
Priebeh rokovania Spravnej rady

1. Na rokovani Spravnej rady sa zlUcastiuju ¢lenovia Spravnej rady Zdruzenia.

2. Ucast na rokovani Spravnej rady sa zapisuje do prezenénej listiny, ktora obsahuje dadtum a miesto rokovania,

meno a priezvisko ¢lena a jeho podpis.
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3. Rokovanie Spravnej rady vedie predseda Spravnej rady. Predseda urci zapisovatela, ktorym je spravidla vykonny
tajomnik ZdruZenia, ktory je pritomny na zasadnuti Spravnej rady a overovatela zapisnice.

4. Predseda Spravnej rady nechd schvilit alebo zmenitnavrhovany program a dalej vedie rokovanie podla
schvaleného programu.

5. Zapisovatel pisomne zaznamendva priebeh rokovania a po ukonceni rokovania najneskor do 7 dni po ukonceni
rokovania pripravuje zapisnicu, ktoru svojimi podpismi overi overovatel zapisnice. Overovatel osvedcuje
sulad priebehu rokovania s obsahom vyhotovenej zapisnice.

6. Pri prejednavani dokumentov, ktoré svojim vyznamom alebo rozsahom ¢&i zloZitostou presahuji bezné mozZnosti
vnimania textu, dostane kazdy ¢len Spravnej rady najneskdr 24 hodin pred terminom rokovania text k
dispozicii. V. mimoriadnych pripadoch dostane ¢len prejednavany dokument najneskor pri otvoreni
rokovania.

7. Rokovanie postupuje podla poradia bodov schvaleného programu

8. Zapisnicu z rokovania Spravnej rady je po overeni predseda Spravnej rady zdruzenia povinny bez zbyto¢ného
odkladu poslat vsetkym ¢lenom Spravnej rady.

9. Zkazdého rokovania Spravnej rady sa vyhotovuje zapisnica, ktora obsahuje Udaje o Case, mieste rokovania,
poradové Cislo zhromazdenia v prislushom roku, program rokovania, idaj kto viedol rokovanie, stru¢né
zaznamy o diskusii (meno diskutujiceho, predmet prispevku a predloZeny navrh) a znenie prijatych
uzneseni.

10. Vsetky materidly z rokovani Spravnej rady sa eviduju a ukladaju na sekretariate Zdruzenia.

VIII.
Rozhodovanie Spravnej rady

1. Spravna rada rozhoduje formou uznesenia.

2. Spravnarada je uznasania schopna ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina jej ¢lenov. Na platnost rozhodnutia je

.....

rady.

3. Uznesenie sluzi na stanovenie Ulohy smerujlcej k zabezpeceniu plnenia ucelu zdruZenia, zabezpeceniu potrieb
zdruZenia alebo na posudenia predkladaného materialu. Ak sa uznesenim stanovuje uloha, obsahuje znenie
ulohy, oznacenie nositela a uvedenie terminu splnenia. Pri uzneseni posudzujiucom predkladany material sa
uvedie presnad identifikacia materialu s uvedenim jeho nazvu, spracovatela, dditumu spracovania a pripadne
jeho znacky. Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh rokovania sa oznacuje ako procesné. Procesné uznesenie
ma platnost do ukoncenia rokovania, pokial v samotnom procesnom uzneseni nie je ind Uprava.

4. Znenie rozhodnutia predklada k hlasovaniu predseda Spravnej rady zdruZenia tak, aby zahrriovalo vsetky
konstruktivne prispevky ucastnikov .

5. Konkrétny postup v procese hlasovania riadi predseda Spravnej rady. Z hladiska optimalneho uspokojenia
zaujmov zdruzZenia a efektivneho priebehu rokovania rozhoduje predseda Spravnej

rady zdruZenia o poradi hlasovania v pripade rozhodovania o viacerych variantoch, o pripadnom ciastkovom
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hlasovani o predbeznej otazke alebo o diel¢om rozhodnuti.

.....

O forme hlasovania sa rozhoduje verejnym hlasovanim.

7. Spojenie veci do spolo¢ného hlasovania je pripustné, ak je to vzhfadom na povahu veci a efektivnost rokovania

8. Vspornych situaciach (neupravenych tymto rokovacim poriadkom alebo v pripade pochybnosti) rozhoduje
predseda Spravnej rady.

V Bratislave dna 18.05.2001



