
Vygenerovanie viacerých registratúrnych záznamov (RZ) 
v eRegistratúre podľa existujúceho RZ  

– systém NESTRÁŽI zmeny v balíku: 
 

 
 

1. Po prihlásení sa a otvorení Správy registratúry – Denníky záznamov sa postavíme sa 

na existujúci RZ s prílohou, podľa ktorého potrebujeme vygenerovať nové RZ 

a v spodnej časti okna klikneme na:  

     

Menu –  
Korešpondencia – 

Rovnopis 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Po otvorení okna „Zoznam RZ kategórie Rovnopis originálu RZ“ si v spodnej časti okna 

klikneme na:  

Pridať RZ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. V okne „Výber osôb z Registra osôb“ si najprv vyhľadáme kontakt na ľavej strane. 

Dvojklikom myši prenesieme vybraný kontakt na pravú stranu. Tento spôsob 

opakujeme pre každý kontakt jednotlivo, až kým nemáme všetky potrebné kontakty 

na pravej strane. Nakoniec ich potvrdíme tlačidlom „Výber“ 

 

 



 

4. Otvorí sa nám okno „Zoznam RZ kategórie Rovnopis originálu RZ“ s novovytvorenými 

RZ. Označíme si novovytvorené RZ a v spodnej časti okna cez tlačidlo „Obálky“ 

môžeme hromadne vytlačiť obálky alebo cez tlačidlo „Poslať“ tieto RZ hromadne 

pošleme na vybrané pracovisko. Ukončíme prácu kliknutím na „Koniec“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Koniec 


