Vygenerovanie viacerych registraturnych zaznamov (RZ)
v eRegistrature podla existujuceho RZ
— systém NESTRAZI zmeny v baliku:

Hromadné ZAEVIDOVANIE dalsich novych RZ do aktualneho
"balika” ROVNOPISOV ORIGINALU.

*** Systém NESTRAZI zmeny v baliku ***

Umozni:
- vytvorit’ a doplnit' nové Odoslané RZ podla "Originalu RZ"
- do nového RZ sa nakopiruju aj dokumenty podla "Originalu RZ"
- zadat obsah RZ
- RZ dalej procesne spracovat 1

Systém NESTRAZ| nasledné zmeny v RZ zaradenych v baliku:
- zmeny v jednom RZ platia len pre tento konkrétny RZ
(zmena Gdajov v detaili RZ )
( pridanie / editovanie / zmazanie / presuny / ... dokumentov v RZ )
(zmeny jednom RZ sa nepremietnu do ostatnych RZ v baliku )
- zmeny v "Originali RZ" platia len pre tento konkrétny RZ
( nové RZ vzniknu ako kopia aktualneho stavu "Origindlu RZ")

Tlacidlo je aktivne, ak:

- v hl.okne agendy je zadany aktualny rok

- v hl.okne agendy je vybrané jedno konkrétne pracovisko
1 - mate pravo na vytvorenie RZ

1. Po prihlaseni sa a otvoreni Spravy registratury — Denniky zdznamov sa postavime sa
na existujuci RZ s prilohou, podla ktorého potrebujeme vygenerovat nové RZ
a v spodnej Casti okna klikneme na:
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2. Po otvoreni okna ,,Zoznam RZ kategorie Rovnopis originalu RZ“ si v spodnej €asti okna
klikneme na:
Pridat RZ [ i e o e i

? Détum Pohyby Zodpovednd osoba
Jozko Mikvicka 13.04.2015  [Vznik na_Skoliace pracovisko. Miroslava Kucmenova
Radinského 11

810 05 Bratislava 15
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Hromadné ZAEVIDOVANIE dal$ich novych RZ do aktudlneho
“balika" ROVNOPISOV ORIGINALU.

** Systém NESTRAZ| zmeny v baliku ™™

Umozni:
- vytvorit'a doplnit' nové Odoslané RZ podla “Originalu RZ*
- do nového RZ sa nakopituji aj dokumenty podla "Originalu RZ"
- 2adat obsah RZ

== - RZdalej procesne spracovat

Systém NESTRAZI nasledné zmeny v RZ zaradenych v baliku:
- zmeny v jednom RZ platia len pre tento kenkrétny RZ Déatum Pohyby Zodpovednd osoba
( zmena Gdajov v detaili RZ )
( pridanie / editovanie / zmazanie / presuny / ... dokumentov v RZ)
(zmeny jednom RZ sa nepremietnu do ostatnych RZ v baliku )
- 2zmeny v "Origindli RZ" platia len pre tento konkrétny RZ
( nové RZ vzniknu ako képia aktualneho stavu "Originalu RZ")

Tlacidlo je aktivne, ak:

- v hl.okne agendy je zadany aktudlny rok

- v hl.okne agendy je vybrané jedno konkrétne pracovisko
- mate pravo na vytvorenie RZ
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3.V okne , Vyber osob z Registra 0s6b” si najprv vyhladame kontakt na lavej strane.
Dvojklikom mysi prenesieme vybrany kontakt na pravu stranu. Tento spdsob
opakujeme pre kazdy kontakt jednotlivo, az kym nemame vsetky potrebné kontakty
na pravej strane. Nakoniec ich potvrdime tla¢idlom , Vyber”

Vyber osab z Registra 0sob “'
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. Otvori sa nam okno ,Zoznam RZ kategorie Rovnopis originalu RZ“ s novovytvorenymi
RZ. Oznacime si novovytvorené RZ a v spodnej Casti okna cez tlacidlo ,Obalky”
mozZeme hromadne vytlacit obalky alebo cez tlacidlo ,,Poslat” tieto RZ hromadne
posleme na vybrané pracovisko. Ukonc¢ime pracu kliknutim na ,,Koniec”
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